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— НАЗНАЧЕНИЕ И ВОЗМОЖНОСТИ 
КОМПЬЮТЕРА 


ИСТОРИЧЕСКАЯ СПРАВКА 


Первый компьютер появился почти полвека назад в США. З 
Это событие было вызвано, с одной стороны, достижениями в 
области электроники, а с другой — потребностями математиков, 
физиков и других специалистов в автоматизации расчетов. По 
этой причине ранние модели компьютеров назывались элек- 
и тронными вычислительными машинами (ЭВМ). Высокая 
ТОИМОСТЬ И необходимость специального образования ограни- 
чивали их широкое использоваине. Долгие годы компьютеры А 
оставались лишь инструментом для научных расчетов. 

В 80-е годы ситуация в корне изменилась. С началом массо- 
вого производства деталей для компьютеров, уменьшением их 
аритов, веса в сотни и тысячи раз по сравнению с первыми 
 разцами появилась возможность установить компьютер ново- 
оления на рабочем столе. Значительно снизилась и цена 
Компьютера. Теперь он стал доступным не только бога- 
ам, но и отдельным гражданам. Компьютер, прибли- 
Ловеку и стал называться персональным, т.е. 


первых фирм, оценивших перспективность н 
иканская компания 1ВМ, выпуст 


я рынка персональных компьютеров. Однако в | 


г Ц 
ремя в России и во многих других странах наиб тастоя. 


популярностью пользуются модели 1ВМ-совместимых льше аку 
тотеров. И в этой книге речь пойдет именно о них. компь. но 
в. Появление маленького и относительно недорогого компу. г Пред 
— ютера остро поставило вопрос о сго эффективном использ ботки У 
— вании. За прошедшие с момента рождения ІВМ РС то лича! 
придумано множество возможностей рационального приме- Р ти ! 
нения компьютеров. еревод 
Появился специальный термин «пользователь» — человек, 1239 П] 
работающий на персональном компьютере. Мы будем под ( ботена’ 
«пользователем» иметь в виду любого, использующего компь- | Отде. 
ютер для решения своих деловых или личных проблем. Пользо- бор пор 
вателями являются представители самых различных профессий | програм 
— бизнесмены, конструкторы, преподаватели, научные работни- 
ки, переводчики, экономисты и т.д И < 
Компьютер является универсальным средством для обработ ав И; 
ки, хранения и передачи информации. Но всего лишь средством, М т 
призванным удовлетворять потребностям человека: Важнейшую | т 
роль в этом процессе играют программы. ако 
ч | Характ 
ПРОГРАММЫ ДЛЯ КОМПЬЮТЕРА | . 
Строго говоря, компьютером называется только само тех | ГРуппе ‹ 
ническое устройство, которое продается в магазинах И уса | м Кор. 
навливается затем на рабочем столе. Однако пользоватм | о 
таким компьютером, как правило, нельзя. Дело В том, 91° 35 Сист 
только видимая, материальная его часть, называемая аш е 
ратным обеспечением, Для того чтобы на компьютере и. ес ра Нео 
было работать, необходима вторая, невидимая 69 че раме т 
зывасмая программным обеспечением или проб!® ПЕ с а 


2 а 
мами. Суммарная стоимость используемых приди 
пьютере программ часто значительно превы 
`ь самого компьютера. 


518 . 
О тоже такое компьютерная программа и какую 

ја этот непростой вопрос едва ли найдется исчерпыв 
| Программа превращает компьютер из электронной. 
полезного, а порои просто незаменимого помощника человека. 
Представления об информации, ее хранении, методах ‹ 
ботки И отображения у человека и компьютера существе] 
различаются. 
Эти различия также призвана устранять программа, которая 
переводит поручения человека на язык, понятный компьютеру. 
Затем происходит их выполнение и «рапорт» о проделанной ра- 


ГП 
о боте на понятном человеку языке. 
т 4 Отдельная программа способна выполнить ограниченный на- | 
р | бор поручений. В зависимости от характера этих поручений все 
сощ І программы принято разделять на несколько больших групп: 
ОТНИ: 
М системные программы 
работ. І М инструментальные программы 
ством, р М прикладные программы 
ишую Такое разделение носит в значительной мере традиционный 
р 


характер и не совсем точно отражает нынешнее состояние рына 
ка. Сегодня многие программы имеют черты, присущие несколь- 
Ким группам одновременно. И отнесение их к определенной 
Группе определяется основным назначением программы, Ниже 
мы коротко остановимся на каждой из групп, уделив основное 
внимание прикладным программам. 


Системные программы Р 


ас с0бходимы, в первую очередь, для обеспечения нормальной 22 
р аи самого компьютера. Наиболее тесно взаимодействуют с 
аурой и выполняют такие функции, как: тестирова 


а любом компьютере применяются системные про 
но их работа часто остается незаметной для Пользователя, 
болес развитой системной программой, а точнее совокупн 
программ и данных, является Дисковая Операционная оси 


(ДОС). Основное сс назначение заключается в обеспечении саа совые 
пуска прикладных программ и предоставления им стандартных. анали 
функций управления ресурсами компьютера. На ос 
Наряду с ДОС для современных ІВМ-совместимых КоМПЬ- мус: 
ютеров сегодня очень широко используется другая системная тираж 
программа — \іпіоуѕ, являющаяся операционной оболочкой. ные не 
МИ пдо\ 5 стала своего рода стандартным средством управления На 
компьютером. Изучению основных приемов работы с Ұіпдоуз програ 
посвящена значительная часть этой книги. можно 
отлича 
Инструментальные программы матрих 
Все компьютерные программы создаются с помощью других В зг 
программ и, конечно, людей, которые этим занимаются. Послед: нально 
ние называются программистами и имеют углубленныезнанияо лям н 
компьютере по сравнению с обычными пользователями, а зачас- програ 
тую и специальное образование. Про 
— К инструментальным программам относятся различные гү 
системы программирования, ориентированные на многозиб о Вы 
ленные языки. Другим направлением среди инструменталь, о 
ных программ являются программы тестирования грев 
компьютера, измерительные программы, а также программы! Тов СШ 
позволяющие работать с аппаратурой компьютера Ма Ш ть 


нерном уровне. 


Прикладные программы 


| Самая многочисленная группа программ, ори 
широкое применение. Свое название прикладная П} 
в зависимости от той проблемной облас! 


предназначена. 


ники, Экономисты и т.д,). Ими внимательно из 
совые потребности и пожелания поте ун 


ых анализируется и обобщается опыт м. 
На основании этих требований программисты авт 
пЬ- мус заданными возможностями. Прежде чем выпустить с 
ная тираж, программу тщательно тестируют, устраняют обнаружен: 
ой. ные недоработки, подготавливают документацию итд, та 
НИЯ На вкус и цвет, как известно, товарищей нет, При подготовке. 
М5 | программы выбирается усредненный вариант ее ОСНОВНЫХ В03- 
можностей. Для тех, чьи вкусы и потребности несколько 
отличаются от общепринятых, большинство программ предус- 
матривает индивидуальную настройку. 
ТИХ В зависимости от возраста, уровня образования, профессио- 
тед- Нальной ориентации и, наконец, личных симпатий, пользовате- 
1я 0 лям нужны разные программы. Но существуют такие 
час- программы, которые нужны практическијвсем. 
4 Программы обработки текстов 
я ие ВИМенение персональных компьютеров для текстовой 
А работки является в настоящее время одним из основных 
на Сений их использования. Однако обработка текстов с 
К Гео компьютера имеет свои особенности. Чтобы подго- 
уже г Текст традиционным способом, мы пользуемся ручкой 


о шущей машинкой. И это вполне естественно при (нез 
(ШОМ объеме работы. В случае обнаружения ошибок 


„“ СОТЫ, а то и целиком всю придется переписать или 
аТать заново. м 


Звод текста возможен ие ‘только на русском, но и на Других 
языках: английском, немецком итд. 

Первоначальный вариант введенного текста обычно оказы- 
вается далеким от совершенства и требует доработки. Этот про- 


цесс называется редактированием и включает в себя; внесение в дате 
текст исправлений, дополнений, удаление отдельных слов, пред- 2 ль 
ложений, перестановку частей текста и другие операции. В про- базе ПО 
цессе редактирования возможно использование частей уже ид Ка? 
существующих текстов, которые хранятся в компьютере. р = 
Полностью готовый по содержанию текст, как правило, нуж- ВОР МЈ 
дастся в оформлении в соответствии с существующими норма- и 
ми. Многие программы текстовой обработки имеют встроенный издат 
набор шаблонов документов или позволяют эти шаблоны лепко пи 
подготовить. Из их числа пользователь выбирает подходящий, и работы 
текст быстро приобретает нсобходимый внешний вид. Примера- издани; 
ми таких шаблонов, например, являзотся фирменный бланк или Про 
одна из бухгалтерских форм. Печать текста с помощью компь- богатей 
тотера в большинстве случаев проста, удобна и не всегда требует НЫМ ИН 
даже присутствия человека. Скорост» и качество компьютерной из таки; 
печати значительно превосходят машинпописную. следую: 
Программы, умеющие вводить в компьютер текст, обрабаты- п 
вать его, печатать и производить с текстом другие полезные дей- рогр 
ствия, называют текстовыми редакторами. Во время работы На Г 
над текстом, будь то контракт на поставку товара или отчет о "люст 
финансовой деятельности фирмы, пользователь может прибег- и Украџ 
нуть к услугам сервисных функций, значительно облегчающих Газете. 
его работу. К ним относятся, в первую очередь, функции контро- компь 


ля правильности правописания слов. В этом случае текстовый 
редактор берет на себя задачу корректора и, внимательно про” 
сматривая текст, ищет в нем «подозрительные» слова И ист 
‘ляет их, конечно, с Вашего согласия. Программа содержит | 
‘подобие орфографического словаря и, сравнивая его & 
_ мое с Вашим текстом, выявляет допущенные ошибки. ДлЯ 
рективного использования функции-корректо} аи 


возможность изменять содержимое словаря, добавляя новые 
ва или удаляя устаревшие. 

Самостоятельным направлением программ текстовой 8 
ботки являстся подготовка написанного материала (книги, газе. 


т 
сло- 


Слов, 1а ты, журнала) к печати. Такие программы называются 
ни В еу издательскими системами, и с их помощью выпускается сегодия 
стей Про. большинство печатной продукции. Издательская система на 
0) базе персонального компьютера позволяет определить внешний 
иа вид каждой страницы (полосы) и всего издания в целом, вклю- 

» Ну. чить вінего иллюстрации, фотографии, элементы декоративного 
и Норма оформления. Огромное количество шрифтов, которое «знает» 
"Роенный Издательская система, даст возможность со вкусом оформить 
НЫ Легко тексти удачно расположить его на страницах. В результате этой 
ДЯЩИЙ И работы получается один экземпляр (оригинал-маке) будущего 
Гримера. издания, скоторого в типографии печатается весь тираж. 
анк или Программы текстовой обработки предлагают пользователю 
компь богатейшие возможности автоматизации груда и служат основ- 
требует МЫМ инструментом компьютерного: делопроизводства. С одной 
угерной с относительно несложных программ мы познакомимся в 

ющих главах. 

а Программы обработки графики 
а ТЖ Е Которе ‚несложно подготовить различные рисунки, 
ЕО 7 Кои, ро которые в дальнейшем могут дополыязь 
бег | о к текст. Посмотрите рекламные объявления в любой 
ощИХ нов ст ония в Том, ЧТо многие из НИХ СДЕЛАНЫ на 
о рок р. помощью графических программ компью 
овый а, создают мультфильмы, рекламные ролики, разра Я 
про" И стиль и 9мблему фирм: Такие прои 
трав" ИЯ графи ческими редакторами. Вотречаюшиц 

р ©и книги иллюстрации подготовлены средства 


одного из них. 


Замечателен тот факт, что создапис рисунков на к' 
оказывается значительно удобнее, чем на бумаге, 


Наличие готовых фрагментов изображений по различным темам 
даст возможность использовать их в своей работе. Различные специ 
альные эффекты, включая обработку сложных трехмерных объек. 
тов, превращают современный графический редактор в мощное 
средство даже в руках начинающего. 

Графические программы распространены очень широко, С их 
помошью, например, дизайнеры определяют внешний вид автомо- 
биля, подготавливают новые коллекции моделей одежды. Графичес- 
кие программы с развитыми ВОЗМОЖНОСТЯМИ ЯВЛЯЮТСЯ Основой 
систем авто матизированного проектир ання. 


Персональные информационные системы 


Перенасыщенность нашей жизни информацией заставляет поль 
зоваться записными книжками, различными блокнотами, дневника- 


ми, депать пометки в календаре или па чем придется. Многое 
приходится просто запоминать. Запомичать и, конечно, забывать. 
Вель все запомнить просто невозможі‹о. Эли проблемы хорошојизуг 


чены специалистами; и для удобства деловых людей выпускаются 
персональные информационные системы. 

Такая система напоминает электронную записную книжку, кото: 
рая продается в магазинах. Только хранится эта записная книжка нё 
в кармане, а в Вашем компьютере. Ведение телефонного справочни: 
ка, календаря, картотеки, план ирование делового и личного времени 
— ВСС ЭТО и многое другое под силу персональной и» ‚формационной 
системе. Устаревшая информация безболезненно удаляется (стирает 
ся), и на се место заносится новая. Доступ к персональной и! 
ционной системе осуществляется, как правило, по личному, паролю, 


Электронные таблицы и базы данных 


Для хранения и обработки больших объемов однотИП 
формации служат ‘специальные программы. Сколько 
отребуется на поиск нужной статьи по каталогу ® 


обствах позаботились создатели программ. К Вашим услугам — 
широкий выбор шрифтов, художественных инструментов и красок | 


форм? 


ВОВИД 


Теле! 


2 осить новые сведения или 
_ обращаться за справкой и получать ответ, 


В зависимости от Ваших потребностей можно воспользоваться 
определенными критериями выбора информации, сформиро- 
вать запрос и получить на него ответ с очень большой ско- 
ростью, недоступной при ручной обработке. Использование 


таких программ лежит в основе построения электронных архи- 
І вови деятельности справочных служб. 


Телекоммуникационные программы 


Как получить справочные сведения из электронной доски 
Объявлений, оперативно принять или передать собственную ине 
формацию? Для этой цели служат телекоммуникационные про- 
граммы и требуется ‹ ‹иальная аппаратура, С ее помощью 
Компьютер подключается к телефонной линии и совершает зво- 
Нок нужному абоненту. Вместо речи в линию передается или 
Принимается из нее компьютерная информация. Этим процес- 
(ом руководят программы на обоих концах линии. 

Одним из самых простых применений для телекоммуника- 
Ционных программ является организация электронной поч- 
ТЫ Она позволяет переслать с одного компьютера на другой 
Документы произвольной сложности и объема. Причем Ваш 
Иресат может находиться хоть на другом конце света. 


Бухгалтерские программы позволяют частично или под. 
остью заменить ручнуго обработку информации компы 


Такие традиционные операции, как подготовка отчетной много" 
ментации для налоговой инспекции, расчет заработной пла- НОСТИ р 

ты, учег материальных ценностей и другие выполняются с по- При пр 
мощью компьютера значительно быстрее. ютера-. 
Во многих бухгалтерских программах реализована возмож- ных ИГЕ 
ность гибкой настройки на специфику предприятия и изменения специал 
в действующем законодательстве. Наличие встроенной в про- накоми! 


грамму справочной информации, необходимой для работы бух- 
галтера и расширенных возможностей анализа финансовой 
деятельности дает ряд дополнительных преимуществ. 


Обучающие программы 
Возможности компьютера в обучении поистине безграничны 
Компьютер позволяет соединить лостоинства хорошо иллюс- 
трированного учебника, обучающего аудиокурса и учебного виз 
деофильма в единое целое. Индивидуальность обучения, 
мгновенный доступ к любой теме, богатые возможности само: 
контроля и, наконец, объективность компьютерной обучающей 
программы делают ее хорошим учителем-экзаменатором. 
Сложившейся практикой стало дополнение всякой совре“ 
менной прикладной программы обучающей. Цель последней 
состоит именно в том, чтобы максимально быстро познако“ 
мить пользователя с основными возможностями и помоч 
ему приобрести первоначальные навыки работы с приклад 
ной программой. 


Игровые программы 


За компьютером можно не только эффективно раб 
шо отдыхать. Этот факт со всей убедительное 


При прочих достоинствах, игры помогают в освоении 
отера. Для получения большего удовольствия от современ- 
ных игр желательно, чтобы Ваш ком пыютер был оборудован › 
специальными аппаратными средствами с которыми мы поз- = 


ў 


накомим читателя в следующей главе. 


Глава 2 о 

# рай 

ИЗ ЧЕГО СОСТОИТ КОМПЬЮТЕР о 
Общий вид компьютера в классическом исполнении показан Цент 
на рис. 2.1. Он состоит из следующих основных частей: ЦИ 
ЕЙ системный блок НЫЙ П 

М клавиатура АМС 


монитор 


Рис. 2.1. Компьютер РС АТ 


СИСТЕМНЫЙ БЛОК. 
Тип компьютера и его возможно 


определяют компоненты, входящие в системный блок. Сего 
на российском рынке Вам не удастся купить просто Г. 
Зато широко представлены модели РСАТ 286, 386 486 р. 
Ғошшт, которые стали его развитием. Свое название компьютер 
получает в зависимости от типа установленного в нем централь- 
ного процессора (ЦП). р 


Центральный процессор 


ЦИ служит электронным мозгом компьютера. Любой слож- 
ный процесс обработки информации в компьютере разбивается 
на множество элементарных операций типа сложения двух чисел 
или их сравнения. На таких простых операциях, выполняемых с 
огромной скоростью, ЦИ значительно превосходит человечес- 
КИЙ мозг. 

Мировым лидером в производстве ЦИ (часто их называют 
просто микропроцессорами) является американская компания 


сти в значительной сте 


ие]. Полное серийное название микропроцессоров — Те і 
80286/80386/80486 используется редко. Более удобен сокращен- | 
НЫЙ вариант — 286/386/486. Первоначально ЦИ Репёии плани- 

Ровалось назвать 1п(с1 80586, однако позже фирма отказалась . 
ОТ этого, МС. 


Чем выше порядковый номер серии процессора, тем больши- 
Ми вычислительными ресурсами обладает компьютер. Не вдава- 
ЖЖ в технические подробности, заметим, что при прочих 


АвНЫХх условиях увеличение порядкового номера процессора 
100, 
Оль 


приводит к росту производительности компьюте Ч 
ко раз. г 8 
иФметические сопроцессоры типа 80287 и 80387 пом 
ъ целый ряд трудосмких математических. 
Я сть компьютера. 
арифметические сс 


являются дополнительными устройствами в РС АТ 286 и 386 В 
отличие от них, 486 и Репйит включают в себя арифметический 
сопроцессор, где он неразделим с ЦП. Если на Вашем компь. 
ютере не установлен сопроцессор, ЭТО не повлияет на рабо. 


тоспособность программ. Просто некоторые из них будут ] 
работать медленнее. аа 
Следующий важный параметр конкретной модели — тактовая ВОН 
частота, которая измерястся в мегагерцах. Ее значение показывает существ) 
с какой скоростью «думает» ЦП. Процессоры с более высокой пи вис ОДНИ 
товой частотой называют более быстрыми и наоборот. Вот типич- изводите 
ные значения тактовой частоты для различных моделей: Центр 
АТ 286 12 — 20МГу в 


АТ 386 25 — 40 МГу 

АТ 486 33 — 00МГу 

Репиит 60 — 100 МГв 
Чтобы «думать» и принимать решения, ЦП нужно опери: 
ровать информацией. Внутри компьютера вся информация 
представлена в электронном виде. Соответственно, для сезаз | 
поминания и хранения потребуется элсктронная память. 


Оперативная память 


Память, в которой ЦП храниг необходимую для работы И 
формацию, называют Оперативным Запоминающим Устрой 
вом (ОЗУ) или оперативной памятью. Слово «оперативное 
означает временный характер запоминания данных в ОЗУ 
ем памяти измеряют в специальных единицах — 62010 
примера: в памяти размером 1 байт можно запомнит» 
одну букву или цифру. 

Объем ОЗУ современных компьютеров: достига 
байт. Для его измерения используют производные © 
ты и мегабайты. Вот типичные значения размера памяти 


‘ных компьютеров: 


Обь" 


остоит компьютер 


АР Л — 


2 Мбайт ; 
ЕО Ин 
АТ 486 4— | б Мбайт я 


Репиит 8 — 32 Мбайт 


тактовой частотой и объемом оперативно 
уществует связь. Эта связь 
(9 


ающее устрой- 
и другие элементы, входящие в системный блок, представля- 
СТВО ь 


собой микросхемы, аналогичные изображенным на рис. 2.2. 
ют Э З, 


опері 
уМациХ 
5 


ат: ютера 
Рис. 2.2. Электронная плата компьютер 


с ий динамик, ко- 
Внутри системного блока находится мала ш м 
5 го пом 

й сухт р полом содр динамики при 
"У привлекают внимание пользователя. с 
ности неисправностей. При О звуковой сигнал. = 
ельнь И 
а ое, подается а тся сетевой выключ 
да тУСе системного блока а управления. = 
Лампочки световой индикации и кн В 


пка «ГОВВО», если она есть, позволяет переключать а 
нис тактовой частоты ЦИ. Обычно пользователи устанавлива.. 
ОТ большее из двух возможных значений, чтобы компь 
«думал» быстрее. 9 
“Кнопка «ВЕЗЕТ» представляет собой аналог сетевого ВЫ- 


ключателя. При ее нажатии происходит полная очистка опера. Жест 
тивной памяти и процесс подготовки компьютера к работе Осн 
начинается сначала. «КЕЗЕТ» следуег пользоваться в тех случа- ого П 
ях, когда компьютер не воспринимает воздействия с клавиатуры, ТОЛОВКІ 
например, при так называемых «зависаниях» компьютера. ЦИЮ ан 
Кол 
НАКОПИТЕЛИ НА МАГНИТНЫХ ДИСКАХ его емк 
Э Емк 
Когда компыотер ЕН: Ре оперативнои памяти нахо- ПОЗВОЛЯ 
дится информация, с которой ЦП совершает что-то полезное. ичн 
При выключении электропитания все находящееся в оператив- 
ной памяти безвозвратно терястся. А при очередном включений 909) 
компьютера в оперативную память необходимо поместить то, с 
чем будет работать ЦП: некоторую служебную информацию и 
информацию пользоватсля. Таким образом, в компьютере тре 
буется другой вид памяти — постоянная память. 
Такая память рсализована на устройствах, называемых наз 
А копителями на магнитных дисках. Слово «накопитель» 0603 
начает устройство для работы с магнитным диском. Сами Емко, 
диски представляют собой энергонезависимую память И п025 сиро 
тому они не боятся отсутствия питания и способны помнить При 
писанное длительное время. Е отъ Ц 
Емкость, объем памяти, дисков может значительно прев в ди А 
ать объем оперативной памяти компьютера. Погони ео к 


реносится не вся информация, которая хранится а 
ш необходимая для текущей работы. 
уст два основных вида дисковой памяти: 
1 аходится внутри компьютера) И. 


может свободно переме ў 


Жесткий диск (винчестер) 


Основой жесткого диска служит материал, поверхность кото- 
рого покрыта магнитным слоем. Работая с ним, специальные 
головки считывают или записывают компьютерную информа- 
цию аналогично бытовому магнитофону. 


Количество информации, умещающейся на диске, зависит от 
его емкости. 

Емкость жесткого диска измеряется в мегабайтах (1 мегабайт 
позволяет запомнить около 700 страниц машинописного текста): 
Типичная емкость винчестера компьютеров разных моделей 
имеет следующие значения: 


АТ286 — 40. Мбайт 

АТ386 — 170 Мбайт н более 
АТ486 — 340 Мбайт и болес 
Репиип — 420 Мбайт и более 


Емкость винчестера обычно также является величиной, сба- 
лансированной для каждой конкретной модели компьютера. В 
принципе можно в любой компьютер установить винчестер ем- 
‘костью несколько тысяч мегабайт. Однако без оправданной не- 
одимости такое решение снизит показатель «эффективность 
мость» компьютера. г, 
я защиты от механических повреждении, пыли, 
Іх полей и Т.Д. в ©: 
7 Л ИЙ ди! к а | 


вероятности искажения информации на один байт. Не вдава. 
ЯСЬ в технические подробности, скажем, что винчестеру мож. 
Но доверять, но не следует забывать о сохранении важной 
информации на дискетах и других устройствах. Разве можно 


С 
оценить потери и огорчения от утраченных результатов свое. И 
го труда? 50у) У 
360-ки? 
Дискеты ные' ПО 
В настоящее время для компьютеров используются дискеты ции (пс 
двух основных размеров: диаметром 5,25 дюйма (рис. 2.3) и 35 дискета 
дюйма. Для защиты магнитного слоя от повреждений и повыше- НОСТИ. | 
ния прочности, корпус дискеты изготовлен в виде защитного костью 
конверта в первом случае или в виде пластмассового корпуса во КОМПЬЮ 
втором. Емкс 
Рассмотрим конструкцию дискеты 5,25 дюйма. В нижней влевой 
части дисксты имеется прорезь Наклейк 
для досгупа о магнит- дежност 
00 сло, © прави стороны вий хра 
на корпусе имеется вырез. Если сет 
этот вырез закрыть специати тельно 
ной наклейкой, входящей в Х 
комплект поставки дискет, ДИС Прилагас 
кета становится защищенной от Болес 
записи. Это означает следую- аметр, 
щее: переносить информацию © ус Наде 
дискеты в компьютер можно, й кр 
наоборот — нельзя. Защита 32 ратио; 
Рис. 2.3. Дискета 5.25 дюйма писи делает дискету как бы астма 
эталонной и позволяет предо 1 Зух по А 
ранить от порчи и стирания записанную информацию. д тї г 
Дискета позволяет запомнить объем информации, зави Я Ш? К 


щий от ее емкости. Дискеты ранних лет выпуска имели 
кость 360 Кбайт и обозначались маркировкой 25700 (090 
'З1аеа/ЛРоцЫе ПепзИу — двухсторонняя. дискета ДВОЙНОЙ 


ности). Они продолжают выпускаться и в настоящее 
_ обеспечения возможности переноса информации между компь- 
ютерами разных лет выпуска. Определенная часть фирмен 1 
программ продается именно на них. у 
Дискеты высокой плотности Р5/Нр (РонЫе 514еа/ніећ Реп- 
51у) устойчиво лидируют на рынке и практически вытеснили 
360-килобайтные. Они имеют такой же размер, но, изготовлен- 
ные по улучшенной технологии, вмещают 1,2 Мбайт информа- 
ции (почти в 3,5 раза больше). Для того чтобы работать с этими 
дискстами, потребустся накопитель (дисковод) высокой плот 
ности. Он обеспечиваег работу и с обычными дискетами ем- 
о костью 360 Кбайт. Практически все продаваемые сегодня 
А компьютеры оснащены такими накопителями. 
Емкость дискеты и название фирмы-изготовителя указывают 
В ЛЕВОЙ верхней части защитного конверта. Рядом располагается 
наклейка, на которую заносят список содержимого дискеты. На- 
дежность дискет зависит от фирмы-изготовит сля, а также усло- 
вий хранения и транспортировки. Следует бережно обращаться 
с дискетой и избегать касания руками магнитного слоя. Жела- 
тельно хранить дискету в бумажном конверте, который к ней 
прилагается. 
Более совершенной во всех отношениях является дискета 
диаметром 3,5 дюйма (рис.2.4). Прочный пластмассовый кор- 
Пус надежно защищает магнитный диск от повреждений. До- 
вс Пк рабочему слою закрыт металлической задвижкой. С 
Обратной стороны дискеты (рис. 2.5) находится маленький 
@стмассовый переключатель. Он устойчиво фиксируется в 
положениях: «УИтие ЕпаЫе» (запись разрешена) и «Утце 
0) (защита записи). Дискеты диаметром 3,5 дюйма ві 

модификаций: 05/0 (емкостью 720. К 
1,44 Мбайт). На рис, 2.4 и 2.5 изо 


005 3,1 
К 1 


 Рго+ес+ р 


Рис. 2.4. Дискета 3,5 дюйма Рис. 2.5. Дискета 3,5 дюйма 


(вид спереди) (вид сзади) 
При рабс 
Именно по его наличию дисковод определяет, что вставлена роки д 
дискета Р5/НР. сроке п 
= еб И Ш г. Может от 
Для того чтобы пользоваться новыми дискетами, их нуж 

но специальным образом подготовить к работе — отформа- аа 
тировать. Форматирование представляст собой процесе аын 
записи служебной информации на дискету, без которой ис е ов 
пользование ес невозможно. Боку 
и Оды 
МОНИТОР (ДИСПЛЕЙ) Тонг 
В о Рис 


Монитор (рис. 2.6) служит для пользователя окном в КОМИ” 
ютер: Он позволяет наблюдать за работой компьютера И узні 
вать о полученных результатах. На экран монитора выво, е 
® Текст, рисунки, различная справочная информация, Т: вс 
ы _Хходимое пользователю для работы. По устройству И ПРИМ" 
тействия монитор похож на современный телевизор. ТРАЛ 


Рис. 2.6. Монитор компьютера 


При работе в текстовом режиме весь экран условно делится на 
строки длиной в 80 символов. Позицию отдельного символа в 
строке принято называть знакоместом. На каждом знакоместе 
может отображатьс голько один символ из представленных на 
клавиатуре и нескольких дополнительных, которые могут оыть 
введены с помощью клавиши {А} (см. описание клавиатуры). 
Текстовый режим достаточно удобен для работы с текстовы- 
МИ документами и в основном используется именно для это- 
10. Однако сму присущ ряд недостатков, например: 
Постоянство размера символов, невозможность включения в 
Текст рисунков, элементов декоративного оформления и т.д. 
В текстовом режиме на экране обычно присутствует специ- 
АЛЬНЫЙ указатель — курсор. Его назначение — показывать 
Место на экране, где происходит или будет происходить дей- 
ствие. Курсор имеет, как правило, вид мерцающей черточки 


И располагается ниже знакоместа, в котором появится символ 
Или произойдет что-то другое. 


> Графический режим более универсален и позволяет отобра- 


‚текст совместно с графиками, гистограммами, рисунками и.д. 


Симв 
а, д ими достоинствами графического режи. 
оо В Т МЯ он используется большинством современ. 
- Для полноценной работы в графическом режиме 
годится не любой монитор. Желательно, чтобы он был типа 
ИСА (Ийео бларіісх Атау) или ЅирегИСА. Собственно, сегодня 
все продаваемые компьютеры комплектуются такими мониторами, 


имосВЯ' 
Размер монитора ональньЬ 
Для большинства моделей настольных компьютеров приме параметра 
няются мониторы с диагональю экрана 14 дюймов. Это приня- твенному ) 
тый стандарт. Монитор с таким размером экрана считается Другим 
универсальным. Он может быть использован с равным успехом жения, явл 
для работы с большинством программ. наковом | 
Для портативных компьютеров класса поісьоок применя- меньшим | 
ются мониторы другого размера и иной физической приро- значения Д 
ды. Длина диагонали их экрана колеблется в диапазоне от 8,5 025 — 0.3 
до 10,5 дюймов. параметр б 
Для удобства работы с некоторыми специфическими про- 
граммами, например, системами автоматизированного проекти- Цветнос 
рования используются мониторы с диагональю экрана 15, Ти По ти 
21 дюйм. Кроме больших геомстрических размеров они имеют ся на С 
другие отличия от обычных мониторов, что повышает их каче соврем 
тво и цену соответственно. ста а 
Разрешающая способность монитора Я (цвет. 
Изображение на экране монитора, зрительно восприним?: рау Ражен 
смое как цельное, на самом деле состоит из очень большого 10 нны 
числа отдельных элементов — точек, или пикселов. м 5 польз 
а 


точек на экране больше, тем болес четким получается Из 
жение. Для количественной оценки его качества использу 
термин «разрешение». р. 
Разрешением называется значение двух чисел, которые" 
зывают, сколько точек умещается в длину по горизо 


нить о с разрешением 640 х 480 то- 
ок имеется 480 МО троке по горизонтали, а всего 
. ры с таким разрешением назы- 
ваются УСА, а с 800 х 600 или 1024 х 768 — ЗирегУСА. Чем 
больше значения этих двух чисел, тем более высоким разрешени- 
ем обладает монитор и наоборот. Следует отметить, что между 
размером диагонали и максимальным разрешением существует 
взаимосвязь. Так, для мониторов с диагональю 14 дюймов, ра- 
Г циональным является разрешение 800 х 600. Увеличение этого 
а параметра оез увеличения размеров экрана не приводит к сущес- 
На твенному улучшению восприятия изображения. 
нцу, Другим важным параметром ‚ влияющим на качество изобра- 
| жения, является геометрический размер точки экрана. При оди- 
наковом разрешении приятнее работать за монитором с 
оо пра меньшим размером экранной точки. Часто встречаются такие 
ООН значения для мониторов: УСА — 0,31 — 0,39 мм, эирегУбА = 
Пао (0,25 — 0,39 мм. Желательно, чтобы у Вашего монитора этот 
параметр был не хуже 0.28 мм 


ой Цветность монитора 


| По своей способности воспроизводить цвета мониторы де- 


о лятся на цветные и монохромные. Цветной монитор похож 
свой Ў На современный цветной телевизор. Используя три основных 
р Цвета (красный, синий и зеленый) плюс один дополнитель- 


НЫЙ (цвет экрана) и тонко дозируя долю каждого из них в 

изображении, монитор: способен воспроизводить множество 

Различных оттенков. Многие современные программы актив- 
_ Но используют цвета для улучшения восприятия информации 
"На экране. 
Монохромный монитор использует для формирования 
"ЗОбражения два цвета, например: белый (основной) и чер- 
) ІЙ (цвет экрана). При очевидных недостатках такие мони- 
РЫ имеют и достоинства — лучшая четкость изображения | 
‘НЫшая утомляемость пользователя. Кроме того, на ряде 


моделей монохромных мониторов возможна передача цвет 
изображения в градациях черного (использование серой ша 
Для того чтобы использовать все возможности монитора зд 
Сокого разрешения, необходимо иметь в Компьютере ада Е 
монитора или видеоадаптер соответствующего класса, Одним из 
основных его парамегров является объем видеопамяти (специ. 
альной памяти, необходимой для работы монитора). В эту па. 
мять предварительно записывается «картинка», которую МЕ 
затем видим на экране. Обычно тип монитора и объем видеопа. 
мяти в одном компьютере сбалансированы. Например, при ра. 
боте с монитором УСА желательно иметь 256 Кбайт памяти 
видеоадаптера, для ЗирегУСА — 512 Кбайт и более, 


КЛАВИАТУРА 


Клавиатура служит для ввода информации и управления раг 
ботой компьютера. Стандартный вариант клавиатуры, состоя 


щей из 101 клавиши, показан на рчс. 2.7. Действие каждой 

У клавиши соответствует нанесенной л: ней надписи. Далее мы 

| будем, имея в виду конкретиую клаву, заключать се в фигур 
4 ные скобки { }. 

Клавиши, имеющие сходное назначение, располагаются На 


клавиатуре рядом и имеют одинаковый цвет. Всю клавиатуру 
можно условно разделить на несколько зон. 


Зона алфавитно-цифровых клавиш 


Самая многочисленная и занимает на клавиатуре центра 

ное место, Буквы латинского алфавита, цифры от 0 до9и 0 
препинания расположены так же, как у пишущей машини 

_ латинским шрифтом. Цвет их начертания черный. БУКВЫ р 

_ гоалфавита обычно наносят красной краской на те жею таии 

асположение соответствует стандарту. русской пишу ў 

яки Иногда встречаются модификации клавиатур, И т і 


вАа1счииюох еЧАлеияецУ є ‘оиа 


аан [=] «> Гараа [5 ТН 


юное е Е, 


неи [ [21°] т 


расположение отдельных б 


Укв русского алфавита или знаков 
препинания может незначит Е: 


ельно отличаться. 


Зона стандартных управляющих клавиш 


На клавиатуре компьют сра имсст серый цвет, В нее входят: — ГИЧ 
{Влцег} — завершает ввод команды пользователя, в приклад. енны! 
ных программах обычно соответствует утвердительному ответу А Лев 
па предлагаемые программой действия, в системах подготовки | и 
текста вызываст персход на новую строку; | ов Ю 
{Е 5с} — сокращение от апглийского слова «ЕЗСАРЕ» (спа- м [ос 
саться). Предназначена для отмены ошибочно введенной коман- (бар ЗИ 
ды, в прикладных программах используется для отказа от ным: { 
некоторого действия, выхода из программы и т. д.; логично 
{ТаБ} — при наборе текстовых докумситов играет роль про- иправую } 
граммируемого табулятора, причем величина шага табуляции {Вгеак. 
назначается пользователем произвольно. При использовании в нения про 
прикладных системах сс пазпаченис задается са мой программой; пользуетс: 
{Сарѕ ГосК} аналогична перех немателю регистров пишу- 30 
щей машинки. Вкшочеииос состоянии. 1 лавиши (горит индика» на кл: 
тор на клавиатурс) соответствусі иму прописных букв» На клат 
Каждос нажатие на оту клавишу вызывас! переключение регист- Гер 
а на противоположный режим; ? 
. (сін) — сокращение от английского слова «СОМТКОР» (уп- Ц 
равление). Самостоятельного значения ие имеет. Использует ласт Пе 
совместно с другими клавишами исключительно Для управления (5 ся в 
программами компьютера. В дальнейшем в тексте будут ватре м = 
чаться различные комбинации клавиш, включая {СШ}. ЕО Нах 
Следует иметь в виду, что комбинация {Си {С}, например еу ехо 


предполагает совместное иажатие этих двух клавиш. На пр: | Й 
ке это означает следующее: сначала нажать клавишу {СШ 

удерживая сс, нажать вторую требусмую клавишу {С}. а 
Полезно помнить, что на клавиатуре есть две клавиши { 

_ большинстве случаев Вы можете пользоваться любой (гой 


иже). Очень редко действие левой и правой клавиш {Си 4 
ЕКЕ ` т 


фор пользователя о том, какая 
правая) должна быть нажата 


(АК == сокращение от английского слова «АТТЕКМАТЕ 
нение). Специальная управляющая клавиша. Ее назначение _ 
огично {С}. С се помощью вводятся символы, не предус- 


х отренные на клавиатуре (см. «Ввод дополнительных симво- 
° лов»). Левая и правая клавиши {Аб} не отличаются. 


ал 


(51! } — предназначена для временного переключения ре- 
тистров клавиатуры без фиксации. Установленный с помошью 
{Сарз Т.оск} регистр после отпускания {ЗЫ} остается включен- 
ным. (ӘЙ) часто используется как управляющая клавиша, ана- 
логично {С} и {А1}. Некоторые программы различают левую 
иправую клавиши {5}. 

{ВгеаК} — осуществляет временную приостановку выпол- 
нения программы. В настоящее время самостоятельно ис- 
пользуется редко. 


Зона клавиш упозазения перемещением курсора 
На клавиатуре имсст серый цвет. В нес входят: 
{=} — передвигает курсор на одну позицию влево. Если 
курсор уже находится в краинси левой позиции строки, то про- 
_ исходит переход на одну строку вверх. Курсор при этом устанав- 
у ается в крайнюю правую позицию строки, 
(Э) — персдвигает курсор на одну позицию вправо. Если 
урсор находится в крайней правой позиции строки, то происхо- 
дит переход на одну строку вниз. Курсор при этом устанавлива- 
я в крайнюю левую позицию строки; 
№} — передвигает курсор на одну строку вверх. Если курсор 
тся в бамой верхней строке экрана, произойдет сдвиг 


курсора (листания страниц): Нажатие этой клавиши вьзываст п 
Ход на одну экранную страницу (часто на 20-24 строки) вверх; 
{Р2Оп} (Раре Ромп) — действие клавиши аналогичн, 
{Р2Фр}. Вызывает переход на одну экранную страницу вниз; Е 
{Ноте} — перемещает курсор к первой позиции строки, в 
которой он находится, реже — к первой позиции экрана; 


{Епа} — перемещает курсор к последией позиции строки, в 
) 
которой он находится; 
{Васкѕрасе) (часто изображается <——) — Сгирает один сим- 


вол слева от курсора. Курсор при этом перемещается на одну 


позицию влево; 
{1$} (Глзег() — часто используется в системах подготовки 
текстов. Переключаст режимы ввода текста вставка/замена. В 
первом случае вновь набираемые символы правее курсора бу- 
дут раздвигать текст. Во втором заменять уже набранные 
символы; 
а} — действие аналогично {Вас 


символ в позиции курсора. Курсор при 510% 


сс}, однако удаляется 
: остается на месте, 


Зона малой цифровой клавиатуры 
Расположена с правой стороны клавиатуры в виде отдельно: 
го блока клавиш. Может использоваться в двух режимах: циф- 
ровом и управляющем. В цифровом режиме клавиши 
представляют собой клавиатуру калькулятора, что особенно 
удобно при вводе чисел. В управляющем режиме они осуществляют 
перемешение курсора по экрану. 
{Мит Боск} — переключатель режимов малой цифро 
клавиатуры. {Мит ГосК} устроси так, что каждое нажатие 
этой клавиши переводит малую цифровую клавиатур 
тивоположный режим. О текущем состоянии МОЖНО 
по индикации {М ит Г.осК}. Если индикация включена > 
ежиме ввода чисел. Е 


ВОЙ 


Я {Р20р} (Расе 0р) — Предназначена для быстрого перемещения 1 


увиро” 


ДИТ 
суд" Й 


Для того 


не монитор: 
ютер нужно 

Эта проб 
тавливают к 
ком ЯЗЫКЕ. 
программы - 


авляю 

НЫ жат для выполнения различ 
‚учх. чазначение каждой клавиши опред 
ои программой, с которой Вы рабогасте в данны! 
Существуют определенные неформальные соглашения, кото- 
рых обычно придерживаются разработчики программного обес- 
печения, например: клавиша {ЕІ} почти всегда вызывает 
справочную службу помощи НЕГР. Существуют и другие согла- 


шения, с которыми Вам предстоит познакомиться во время ра- 
боты на компьютере. 


Ввод русских букв 


Для того чтобы буквы русского алфавита появлялись на экра- 
не монитора синхронно с их нажатием на клавиатуре, компь- 
ютер нужно русифицировать. 

Эта проблема возникаст потому, что производители педго- 
тавливают компьютер к работе, в первую очередь, на английс- 
‘ком языке. Для р ‚икации используются специальные 
программы — русификаторы. Их действие аналогично клавише 
(барѕ Т.оск}, только переключение происходит не между регис- 
трами одного алфавита, а между алфавитами английского и рус- 
СКОГО ЯЗЫКОВ. 

Программ-русификаторов существует довольно много. При | 
прочих равных достоинствах, удобнее пользоваться програм- 
мой, явно отражающей на экране включенный алфавит (напри- 

Мер, появлением узкой цветной рамки на экране). Для 
травления программами — переключателями алфавитов ис- 

уются определенные комбинации клавиш. 

ычно каждая программа переключения алфавитов при запуске й 
формирует пользователя о своих управляющих комбинациях. 


`пециальные комбинации 
колько комбинаций клавиш, приводящих Т 
се известным результатам: 


{Си} {АН} (ре) — «горячий» перезапуск компьютера, Нажа. тої 
тие этой комбинации делает с компьютером почти то же само у В‹ 
Что и кнопка «КЕЅЕТ», расположенная на системном блоке, РС бор? в 

Сіп) {ВгеаК} — аварийное прекращение выполнения Комар 010 
ды или‘программы. у ть 


{В {РеЁбсг} или {РгЁ5ег} — предназначена для получения 
копии изображения экрана или протокола работы на принтере 


Существуют и другие зарезервированные комбинации можно 
клавиш. прис: Е 
вой сигнал 
Ввод дополнительных символов | ескундь 
При работе с различными программами на экране часто 
можно видеть символы, изображение которых на клавиатуре от- Ввод КО 
сутствует. Как же их ввести В КОМПЬЮТ ер? Для этого Вам следует Набира 
познакомиться с полной таблицей символов компьютера — ко- 
довой таблицей (см. Прил. 3). значение. 
Ввод дополнительных символов происходит так: {А} ххх, К 0% 
где ххх— цифровой код символа, набири.-миай в зоне малой циф- Коментар 
ровой клавиатуры. Код может состоят. из нескольких цифр. исправлен 
Если первые цифры являются нулями, 10 их набирать ненужно. хомпьюте 
Например, чтобы вывести < потребустся нажать {А} и, удерз МИТЬ нево 
живая эту клавишу, набрать 27. Аивывеј 
Еси о 
Автоматический набор символов "ные су 
Большинство клавиш при их нажатии и последующем Уд р (Оер 


жании в этом состоянии начинают работать автоматически, 
имитируя частое нажатие. Иногда это удобно, например, т, 


Мещая курсор по тексту с помощью стрелок {<}, {=} № 


01 Кру отпустить, се действие прекратится и курсор 0258 ва 
я. Уществует возможность программным путем мака та МО 
эоть автоповтора. Эффект автоповтора неприменим Кан 


1. 


В), {А}, (Мит Тоск), {11$} и некоторым друг" 


компьютер 


уфер клавиатуры 


Для того чтобы люди, обладающие различной скоростью на= 
бора символов, могли эффективно работать, в компьютере пред- 
усмотрен специальный буфер. Это временное хранилище 
нажатых клавиш, 

Если программа не успевает воспринимать нажатые клавиши, 
они временно помещаются в буфер, азатем оттуда считываются. Эта 
возможность реализована стой целью, чтобы введенные символы! не 
терялись. Если буфер оказывается полным, компьютер издает звуко= 
вой сигнал, прося ‘тем самым приостановить ненадолго ввод, Через 
1-2 секунды ввод можно продолжить. 


Ввод команд и исправление ошибок 


Набираемые на клавиатуре символы могут иметь двоякое 
значение. Или это буквы текста на русском или английском 


языке, и в этом случас ошибки останутся до определенного 
момента на Вашей совести. Компьютер пе вправе вносить 
исправления в Ваши мысли. Или это. команды управления 


компьютером. Если команда введена с ошибкой, ее выпол- 
нить невозможно, и тогда компьютер проигнорирует коман- 
ду и выведет на экран предупреждающее сообщение. 

Если ошибка замечена в процессе ввода команды, то не- 
верные символы можно исправить с помощью {ВасКзрасе} 
или (Ое!}. 


ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ УСТРОЙСТВА 
® КОМПЬЮТЕРА 


Рассмотренные выше устройства традиционно принято счи- 

‘основными, т.е. такими, без которых компьютер не функци- 

отать на нем нельзя. Другие устройства, которые 

ниже, могут подключаться к компьютеру, а. 
исиг ог конкретных потребностей пользо 


то оказывается, что дополнительные Устройства 
для работы, как и основные, 


служит для печати находящейся в компьютере тек. 
графической информации. Обычно в качестве материа- 
печати применяется бумага, хотя некоторые типы 
ров допускают работу и со специальной пленкой. В за- 
сти от формата используемой бумаги принтеры делятся 


›жности передавать цвета на бумаге — на цветные и черно- 
По способам получения твердых копий все принтеры раз- 
я на три большие группы: 


В нашей ‹ 
е принтер 
Кприхотлив 
ый принтер (рис. 2.8) способен выводить на печать Шифтов Для 


изображения на бумаге формируются с помощью йны 
г матрицы. Особый стержень (игла) печатающей голе кў бис: 
ет через красящую ленту по бумаге, и в этом молзни | д. нку к 
тая точка. Из отдельных точек формируются КЕ. | 9 Зуетер 

лементы графического изображения. В зависимост | ты ется ых 

рл печатающей головки матричные при В мены 
1 24-игольчатые, Чем ‘больше у принтера ро | мы ма Е 
‘ачество печати он обеспечивает, або да Мо ж 
| їе принтеры наиболее подходят длЯ И ост ом фое 
высокие требования к качеству ИСК Р оз А Уот, РМ: 
„сзных недостатков этого типа При! о Пич а 
7 У Ки. 


Рис. 2.8. Матричный принтер 


В нашей стране высокой популярностью пользуются матрич- 
ные принтеры марки #рзол, Ѕїаг, Окі. Они надежны в работе и 
неприхотливы в обслуживании, оснащены набором встроенных 
шрифтов для печати и, как правило, русифицированы. 


Струйный принтер 
Струйный принтер обеспечивает значительно более высокое 
качество и скорость печати, чем матричный. Для количествен- 
Ной оценки качества печати струйных и лазерных принтеров ис- 
Пользуется термин «разрешение принтера». Разрешение 
Измеряется в числе точек на один дюйм. Чем этих точек больше, 
Тем меньше размер каждой из них и, соответственно качествен- 
Нес сама печать. Типичными значениями разрешения для боль- 
Шинства моделей считаются 300 и 600 точек на дюйм. } 
— Для формирования изображения в сТруйнещ принтерах ни 
Пользуются специальные чернила, разбрызгиваемые черсз мик 
Роскопические форсунки на бумагу. Среди множества од 
Іх принтеров следует выделить продукцию Фирм На 
‚ Сапоп, Ерзоп. Е 


и 
п 
С 


Лазерный принтер 


Обеспечивает наивысшее качество печати, практически не ус. 
тупающее типографскому. Этим объясняется тот факт, что ор 
тинал-макеты печатных изданий выпускаются именно на 
лазерных принтерах. Технологический процесс получения твер- 
дой копии документа в лазерном принтере сложен, а потому 
дорог. Достаточно дороги и расходные материалы, необходимые для 
его работы. Лазерные принтеры все чаще находят применение в 
офисах фирм, где требуется хорошее качество пеат Учитывая 
быстроту печати и, применяя специальное программное обете 
ние, можно организовать коллективное ИЗО ЛЕВИ 
принтера иссколькими компыотерами по мр к: оа 

принтеров также выде: ястся продукция Неси РасКаг ‚ 2рѕоп, б 


ІШЬ (ри 
Совместимость принтеров Мышь (ру 
Выше мы обсудили вопрос совместимости компьютеров. А зый корпус, т 
ыше } Д р 
что означает совместимость примените т.ио к принтерам? Дело юитри кноп 
в том, что в процессе печати происхолиг интенсивный обмен зваются пр. 
9 = их а Е 
информацией между компьютером и принтером. Этот поми хни на Ко 
ганизуется по определенным правилам. Наиболее популярнь "Правая, Мыш 
них получили названия стандартов. 2 р 
й ля матричных принтеров считаются стан и 
Общепринятыми для матричных пү | 


дарты фирм ІВМ или ЗаКо Ерзоп, для струйных и лазер 
стандарт Неме РасКаг4. Принтеры, вынушадии ЛД 

фирмами, должны уметь понимать (поддерживать) ое КЕ: 
щепринятых стандартов для возможности работы с пи} й: 
шинства программ. В основной своей массе в Пр 4 
встречаются именно совместимые принтеры. 


Русификация принтеров 

Под русификацией понимается способность пит аки 
тать символы русского алфавита. В зависимости от е 
путем это достигается, русификация делится на апп“ 
программную: 


тивную память) графически Е 


Этот процесс называется загрузкой шрифтов и выполняется спе- 
циальными программами. При программной русификации вы- 
бор шрифтов для работы, как правило, оказывается шире, 


однако для матричных принтеров программная русификация 
снижает максимальную скорость печати. 


Мышь 


Мышь (рис. 2.9) представляет собой небольшой пластмассо- 
вВЫЙ корпус, подключаемый к компьютеру гибким кабелем. Две 
или три кнопки мыши служат ее органами управления, Они на- 
зываются просто по их располо- 
жению на корпусе; левая, средняя, 
правая. Мышь легко перемещает- 
ся рукой по поверхности стола 
или специальной подкладке. При 
этом синхронно на экране переме- 
Щается специальный указатель, 
называемый курсором мыши. Кур- 
сор мыши может иметь различ: 
НЫЙ вид, например: засвеченный 
прямоугольник, наклонная стрел- 
Ка, песочные часы ит.д. Это зави- 
сит от программы и конкретной 


Рис. 2,9. Мышь ы 


а работу с мышью, наред 
южены многочисленные 


ес 


ения. Это позволясг избежать частых нажатий 
Лавиатуре например, клавиш перемещения Курсора 


Управление мышью сводится к нажатию, Удержанию и 
НИЮ се кнопок в определенном порядке. Однако при пер- 
ках это может вызвать некоторые трудности. 


Дополнительное устройство, Шосдназианенное Для ввода гра. 
ической информации в компьютер. Принцип действия сканера 
ан на оптическом растрировании данных. По конструктив- 


сдназначенная для ус- 
сить эффективность 


дятся рисунки, фото- 
) информация запо- 
(на винчестере и может быть в дальнейшем 
ана. Например, введенный текст можно обработать 
іленойі программой распознавания текстов и использовать 


компьютерными программами, служат мой 
сти от места установки модемы делятся А 
танавливаемые как дополнительная плата ри 
лока) и внешние, выполненные в виде автопосяы 
М и подключается к телефонной линии, ет 
сдавать информацию из КОМПОТ ар 
компьютер. На другом конце 157 


Особым 
заться КОМІ 
ребуется у 
ТОМОЩЬЮ Н 
Вашему пат 
СТВЕННЫЙ к: 
я записы 
посмотреть 
я факс-мо 
обычные 


ждой из сторон, борются с. 

тых функций. того что- 

т качество модемной связи было ВН следует 

‘применять модемы, адаптированные к российским телефонным 
‘линиям и специальным образом сертифицированные. В этом 
‘случае Ваша деятельность не вызовет нарсканий со стороны Ми- 
‚нистерства связи России. 

Особым видом информации, которой способны обмени- 
ваться компьютеры, являются факсы. В этом случае Вам пот- 
ребуется устройство под названием факс-модем. С его 
ПОМОЩЬЮ не составит труда переслать какой-либо документ 

Вашему партнеру или, наоборот, принять документ на соб- 
ственный компьютер. Полученная таким образом информа- 
ция записывается на винчестер. и в дальнейшем се можно 
посмотреть на экране чатать на принтере. Исполь- 
зуя факс-модем, разумеется. можно отправлять сообщения и 
на обычные факсимильные аппараты. 

Модемы обладают еще одной замечательной особенностью. 

_С их помошью можно быстро получить бесплатные и платные 

_ Информационные услуги. 

Первые реализуются путем общения с электронными до- 

_ сками объявлений ВВЅ. Вторые — путем доступа к отечес- 
л енным и международным компьютерным сетям. За право 

оваться сетью потребуется заплатить регистрационный 

› и оплачивать некоторые другие расходы, Однако за это 


мехами, выполняют массу сервисі 


В последнее время все чаще приходится слышать о средствах 
мультимедиа, установленных в персональных компьютерах, или 
© самих мультимедиа-компьютерах. Что это означает? 
Мультимедиа принято называть совокупность аппаратуры и 
программ, необходимых для эффективного использования на 


компьютере динамической графики высокого разрешения, записи и В чем 1 
воспроизведения звука, вывода на экран телс- и видеоинформации, я ТЕХНИ 
А компьютеры, на которых установлена такая аппаратура и исполь- ков»? ‹ 
зуются соответствующие программы, пазывают мультимедиа- Почти 
компьютерами. Области применения мультимедиа достаточно ПХ компа 
широки. В первую очередь эго обучающие и справочные системы, отров. П 
комплексы для сложных научиых вкеперимсентов; а также игровые и продукция 
развлекательные программы. Для гога чтобы имелась возможность РС. что ИХ 
установить в компыотер и использова! средства мультимедиа, он программ: 
должен обладать достаточно высокой праизволительностью. Други совместим 
ми словами — иметь бысгрый ЦП {же в го льно 486), достаточный ИМО 
объем оперативной памяти ($ -16 мс 6 а 26. 
К числу наиболее распространении мультимедиа средств от оте, 5 
носятся звуковые плать, обеспечиваюниие запись и воспроизве кр деля 
дение звука на компьютере. Плата комплектуется, как правило, гово С 
компактными аудиоколонками или наунитиками и микрофоном, тоть 
К средствам мультимедиа принято относить также проигрыва ла сој 
тель (дисковод) компыотерных компакт-дисков, называемых Ср: "возу 
КОМ. Каки модем, дисковод может быть внешним и внутренниМ Вмест 
Больше распространен внутренний тип дисковода, устанавливаем Ком 
го внутрь системного блока, Его принцип действия аналогичен т В. 


а, ш 
игрывателю. аудиодисков (СО-плейеру). Благодаря совершено 
технологии записи информации на каждом СР-КОМ диске У 


афической и звуковой информации, присущей Про! 
иентированным на средства мультимедиа. г 


2 1ВМ-совместимый компьютер 


р м Ер ЕЗ персональные компьюте- 
нышес число компаний жит Перв 
Е выпускает программы для этих компь- 
тотеров: И практически ие возникает никаких проблем. Компь- 
тотеры, сделанные в Юго-Восточной Азии, например, прекрасно 
‘справляются с американскими или европейскими программами. 
В чем тут дело? Почему при всем многообразии производите- 
лей техники и программ не возникаст «вавилонского смешения 
языков»? Ответ прост. Дело в совместимости компьютеров. 
Почти сразу после выпуска первой 1ВМ РС множество дру- 
гих компаний приступило к производству аналогичных компь- 
ютеров. При этом фирмы придерживались простого правила: их 
продукция внутренне должна быть настолько похожа на ІВМ 
РС, что их трудно было бы различать. Различать кому? Конечно 
программам, которые создавались для [ВМ РС. Таким образом, 
совместимость компьютеров определяется, в первую очередь, пе- 
реносимостью программного обеспечения. Следует отметить, 
что наиболее просто перенос осуществляется между одинаковых 
ми моделями компьютеров или с младших на старшие, напри- 
Мер, с РС АТ 286 на старшие — 386 и 486. Здесь можно 
Говорить о совместимости «снизу вверх». Обратный перенос 
иногда сопряжен с трудностями, а в некоторых случаях про- 
‘сто невозможен. 
Совместимость предполагает также единые требования к аппара- 
компьютера, не занятой непосредственно выполнением про- 
м. В большинстве случаев неисправный олок одного из 
ипыютеров, например; накопитель на дискетах 5,25 дюйма, можно 
менить эквивалентными исправным от другого компьютера: 


открытой архитектуры 


Вас есть выбор. Более мощный двигатель — пожалуйста! Дру- 
гая обивка салона — нет проблем. Дополнительное оборудова- 
ние — на здоровье! С компыотером ситуация обстоит аналогично, 

„Внутри системного блока находится материнская плата. На 
ней расположены центральный процессор, оперативная память 
и некоторые другие элементы компьютера (для простоты изло- 
жения мы не обсуждаем их). Кроме этого на материнской плате 
имеются свободные посадочные места и разъемы для подключе- 
ния дополнительных плат расширения. Эти платы, если их уста- 
новить, становятся дочерними по отношению к материнской и 
позволяют увеличить возможности последней. 

Таким образом, можно установить плату дополнительной па- 
мяти ОЗУ или арифметический сопроцессор (если сго нет), и 
производительность Вашего компьютера возрастет. Внутри сис- 
темного блока всегда найдется место лля подключения модема и 
других полезных устройств. Если Вы хотите иметь винчестер 
большей емкости — пожалуйста, платите дороже — и он Ваш. 
В системном блоке обычио имсстся также место для установки 
дополнительных накопителей на дискстах или второго винчестера. 

Выбор конфигурации компьютера (конфигурацией мы будем 
пазывать набор основных компоиситов компьютера) зависит В 
первую очередь, от финансовых возможностей и конечно, задач» 
для которых покупают компьютер. Тенденция развития про" 
граммного обеспечения такова: программ появляется все боль- 
ше, они становятся лучше, мощнее, но занимают, к сожалению, 
‘больше места на диске, требуют быстрого процессора И значи: 

тельной оперативной памяти. Конечно, с программами, создан 
ными несколько лет назад, можно прекрасно работать ии сегод! Е 
о почему-то всегда хочется лучшего. Где грань между ха 
и возможным — решать Вам самим. Требования К конф 

ии компьютера для работы с системой 
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Глава 3З 


С ЧЕМ РАБОТАЕТ КОМПЬЮТЕР 


Механизмы человеческой памяти изучены еще недостаточно 
” хорошо. То же можно сказать о методах обработки информации 
мозгом человека. «Мышление» компьютера поддается не только 
точному описанию, но и управлению. Изложенный в этой главе 
материал имеет, по мнению авторов, большое значение для понима- 
ния принципов взаимодействия пользователя с компьютером. 


ЧТО ТАКОЕ ФАЙЛ 


Как Вы уже знаете, единицей измерения объема памяти (опе- 
ативной, видсо, дисковой) служит байт. Каждый байт имеет 
ачение. Значение байта — целое число в диапазоне от Одо 
о число косвенно определяет информацию, содержащую- 
байте. Почему косвенно? Потому что значение байта может 
ть интерпретировано, по-разному. Например, значение 23, 


бъединить несколько байтов вместе, они приобретут ка- 
но, новое свойство. Такое объединение называется фай- 
лом — осповной единицей информации, с которой оперирует 
пользователь. 

Файл представляет собой последовательность отдельных бай- 
тов, каждый из которых несет в себе часть общей информации 3 
файла. Последовательность байтов и их значения определяют рт выв0/ 


уникальность каждого файла. Если изменить значение хотя бы А прост 
одного байта в файле — это станет уже другой файл. То же ам прис! 
самое произойдет в случае удаления байтов или добавления но- р слов 
вых. Количество байтов в файле можег быть произвольным и й на 
никак не влияет на цсииость внутренней информации. Бі ИЛИ ў 

 прютера, с 
Имя Файла 

Я текстоғ 


Каждый из нас имеет имя, а, кроме того фамилию и отчество. 
Существуют другие сведения — адрес жительства, год рождения Я графич 


И Т.Д. Эти данные дают возможность однозначно выбрать кон- И баз дан 

кретного человека из многих и к исму обратиться. Для отличия 1 

одних файлов от других используются имена. 5 ВЫполн 
Файл получает имя при создании. Существуют определенные | Управл; 


требования на формирование имеп файлов. Эти требования за- 
даются системными программами, которые используются на 
компьютере и отвечают за сго нормальную работу. Коротко эти 
требования сводятся к следующему. 

1. Имя может состоять из строчных и прописных букв 
ского алфавита, цифр от О до 9 и знаков ~ ! @ # $ %^ &(){ 
'Длина имени составляет от | до 8 этих символов. | 
2. Внутри имени файла недопустим пробел. Строчные и по , 
 писные буквы воспринимаются одинаково, РО 

Если файлу присваивается имя длиннее $ символов! а 
томатически усекается. 4 д 
ый файл имеет единственное имя, И ОНО дол? 
м. Файл не может существовать 663 имени 


латин: 
}. 


Рошо запоминающиеся имена. Часто 
ают имена, являющисся сокращениями из- 
вестных слов. Имя файла удобно связывать с его содержи- 


мым или назначением. По аналогии с программами для 
компьютера, файлы делятся на: 


М текстовые 

МЫ графические 

М баз данных 

М выполняемые (программы) 
М управляющие и другие 


Расширение имени файла 
Чтобы более полно отразить назначение файла, применяется 
аеширение его имени. Расширение не является обязательным, и 
Файлы могут его не иметь. 

лнако по многим причинам расширение полезно. Если оно 
‚ то состоит из 1-3 символов, и перед ним ставится раздели- 
тая точка, например: 

р/ап.40с рер.Бак 
знать раї ті. ааг 


— Имя файла вместе с 


м расширением называетс: 7 
именем файла. ВАТУ а иа 


и а ни {, ть ПОЗВОЛЯСИ определить не ‘только у 
р а название конкретной программы, для ко- 
торой он предназначен. Вот примеры некоторых общепринятых 
расширений: Р 
ТУТ, ТХТ, ООС — текстовые файлы. Содержат информа- 258 
цию, которую пользователь может про- овен 
читать на экране и напечатать на зрении 
принтере. Текстовые файлы можно. со- эанное ! 
здавать и изменять с помощью тексто- При ра 
вых редакторов; „эламной 
РІС, РСХ, ТЕ содержат графическую информацию (ри- эд вариа 
супки, фотографии). Создаются с по- То находи 


мощью графических редакторов и зефайлам 
сканеров; 

ЕХЕ, СОМ — исполияемые файлы (программы). В них 
содержатся поручения для компьютера ИЛИ 
на понятном ему языке, Исполняемые 


файлы формирутотся с помощью инструг 1 
ментальных программ; ме 
Ка № Я Н 
ВАТ — командный файл. Файл текстового вида, а Ус 


в котором записаны по определенным 
правилам поручения для компьютері: 
Пользователь может создавать и юна 
нять ВАТ-файлы, придерживаясь У 
новленных правил. При мачалі 

_ включении компьютера про н 
работка стартового командного А 
АОТОЕХЕС.ВАТ: 

ЅҮЅ — содержат служебные прогр: 
жаемые в память компь 


ряющие возможности аппара ри. 


оздаются, 
программами всякий раз пр 
изменений в оригинал; 


ІМІ — файлы начальной инициализации про- 


грамм. 

В присвоении файлам имен часто применяется принцип пре- 
‘емственности. Он заключается в использовании в имени или рас- 
ширении имени файлов числовой нумерации. Поясиим 
сказанное на примере. 

При работе над просктом, например, планом предстоящей 
рекламной кампании, может возникать несколько альтернатив- 
ных вариантов. Чтобы было легко определить, в каком файле 
10 находится, можно использовать последовательное присвое- 
ние файлам имен или расширений: 


ріап/.йос  ріап2.40с ..  рапб ое 


р!ат.01 ріап.02 ... рай. 


Имена устройств 
Входящие в компьютер компоненты принято называть ус- 
_ Тройствами. Те из них, к которым возможно обращение, имеют 
твенные имена. Имя устройства образуется по тем же прави- 


— накопитель на дискетах 5,25 дюйма или 3,5 дюйма; 
— накопитель на дискетах 3,5 дюйма или 5,25 дюйма; 


пользователю не следует присваиват 
| СОМ! СОМ? сом: 
00и2 Сом: сом сом 
РР ОГРТЗ ГРТЕ  ІРТЭ. 
МОП МО: РЕМ РЕМ. 


ОМ, ТОСОМ и сходного написания. Эти имена ис- 
) ся для системных программ. Компьютер воспринимает 
гособенному, и это может привести к ошибкам. 


ри дата создания файла мы кат 
Е сте: < 
м входящих в него байтов. поотношен 
уплы файлов довольно час- 


азмер файла определяется числ 


яст, например, оценить 
1ро< гранства на одном из 
Алов 
тъно к его имени (расширен- 
ута и время этого события 
и каждом изменении файла происходит обновление инфор- 
ции о размере, дате создания и сохранение новых значений. 
воляют косвенно определить, в каком файле содержится 
лес свежая информация. 


ни) запоминается теку 


щая 


ЭГ 


змещение файлов на жестком диске 


размещения файлов служат жесткий диск И в. 
во файлов на диске может быть произвольным и ый 
о его емкостью. Вопросы размещения б К 
римере винчестера, хотя © дИСКЕТаМИ пы 
о. Итак, на жестком диске современного 

‘размещены многие сотни и ТЫСЯ 


чи файло" 
ними используют следую! 


ие средс 


ет компьютер 4 


есткий диск Условно разделяют на части, котор 
атоинескими дисками Все файлы на одном ло 
б существуют совершенно нез 
Е гическим дискам присваиваютс 
т ‚д. взависимости от их числа. 
Каждый логический диск имеет каталог, н 
корневым. Он имсет оглавление, подобное оглавлению кни- 
а. этом оглавлении записаны файлы по именам, указано их 
и. | ( 
ие, размер и дата создания. Дополнительно в нем запи 
З ны имена каталогов первого уровня. В оглавлении каждого из 
в первого уровня могут находиться имена файлов и 
Я " у 5 
а каталогов второго уровня и т.д. Схематично орана 
н азг : 3.1. Все катало 
а К Іа диске показана на рис. 5.1. И 
стемы каталогов на д з Я тад 
е, отношению к главному называются вложенными. К 107-9119 
ПО ОТН Ј ) 


азывасмый главным 


Организация К 
1 


каталог обязательно имеет И 
‘правилам, что и имя файла. 

Структуру каталогов жестк 
иерархической или 


мя, которое образуется по тем же 


ого диска принято называть 
Е древовидной. Она позволяет объединят № уд 
группу функционально связанных файлов в отдельный каталог 7971 


А ему присваивают имя, отражающее назначение всей группы 


файлов. Выше говорилось о том, что каждый файл имеет уни- я 
кальное имя. Это правило требует уточнения: все файлы имеют 07 Л 
уникальные имена в пределах одного каталога. То же самое от- 0180 


носится и к именам каталогов. Каждый из вложенных каталогов бокка р 
находится на определенном удалении от главного. Степень этого 


удаления отражает путь. оста 
Путь это перечень всех каталогов, начиная ‘от главного, Иногда 
которые нужно пройти, чтобы попасть в выбранный. астемныс 
Совокупность всех файлов и каталогов, размещенных на жесе Кожален 
тком диске и дискетах, с которыми работаег пользователь, и их вышаю: 
расположение на этих носителях часто называют файловой сис- шйнау 
темой компьютера. | 
| опиро! 
ОПЕРАЦИИ С ФАЙЛАМИ  Педст 
Компьютер предназначен, в первую очередь, для обработки Оирован 
информации, а вся компыотерная информация содержится В Я | 


файлах. С файлами возможно выполнять самые различные опа 
рации. Собственно, из выполнения таких операций и . 
большая часть работы пользователя. Ниже мы кратко раем 
рим основные операции с файлами и их назначение. 


Создание 
Файл можно создать с помощью различных програм 
но эту операцию выполняет та программа, с которо 1р 
ользователь. При создании файла его имя помеша! А 
тветствующего каталога диска и выделяется 
одимый для хранения файла. ай 


за» 


я 


Үе 


/ "Файлы только создавать, то их число на жестком диске › 

или дискетах будет постоянно расти, В файлах хранится инфор- 

_ мация. Она стареет и становится ненужной, Такие файлы подле- 

_жат удалению. Их имена Удаляются из оглавления 
соответствующего каталога. Это приводит к освобождению мес- 
та на диске, куда записывают другие файлы. Процесс массового 
удаления файлов на диске подобен «генеральной уборке». Ее 


полезно делать периодически или по мере заполнения жесткого 
диска Вашего компьютера. 


Восстановление 


Иногда по ошибке удаляют нужные файлы. Специальные 
/ системные программы позволяют их отыскать и восстановить. 
ДЕ К сожалению, это не всегда возможно. Шансы на удачный исход 
повышаются, если после удаления файлов никаких других опе- 
раций на диске еще не выполнялось. 


Копирование 


Представляет собой процесс создания дубликата файла. Шри 
копировании файл (группа файлов) берется из одного каталога и 
создается в другом или этом же, но под дрэдиМ именем. Имя 
ВНОВЬ созданному файлу в другом каталоге ооычно присваива- 
стоя то же, что было у образца. Содержимое и размер файла 
| Также совпадают. По причине уникальности имени копирование 

Файлов в одном каталоге возможно только с изменением имени 
расширения. Шри копировании на О диске (жестком 
у ©) суммарное число всех файлов увеличивается на величину 
скопированных. Соответственно, уменьшается объем свободно- 


ска на ди 


‚ создающие программы, изначально записывают их 


скеты у прог рам | Г 7 

у . Затем мы окупаю пользовал и са- хр 
Я ватели 

р мостоятельно переносят их на винчестер, , 


Перемещение 010 
Шеремещение файла отличается от копирования тем, что фай А а 
лов не становится больше. Просто в одном каталоге их ааа И фан 
уменьшится, а в другом увеличится. Таким образом, перемеще- прода ба 
ние файла представляет собой перенос. Пользоваться перемеще- | осМ07 
нием файлов приходится довольно часто, например, для йл созда‹ 
организации рационального размещения файлов на жестком М0 фай 


диске и других целей. Слелуст отметить, что в рамках одного апать про 
диска операция перемещения выполняется намного быстрее, чем 


копирование. вдактир 
Переименование Всякий п 
Изменение имспи или расширения файла называется пере- рова 
именованисм. Оно применяется в тех случаях когда, например, "Именяютс 
первоначально присвоеннос имя оказалось неудачным. Или если ЧРиМер, д; 
при копировании или перемещении файлов в другой каталог в ис 
нем уже есть файлы с такими именами, но другого содержания. нй. 
Ногда 
0 П 
Загрузка ВЫХ сол 
Файлы хранятся на дисках. Для того чтобы получить Лод М През 
к содержимому файла, необходимо поместить его В опции рои 
ную память. Этот процесс называется загрузкой фай ти о ) 
файл является, к примеру, текстовым или графическим | ане 
или редактирования. | 


станет доступным для просмотра 
Особым случаем считается загрузка исполняемого 


результате ее происходит активизация этого файла и зап 


граммы: 
‘Одновременно 
гь загружено несколько 
сменная или поочередная работа. 


файла. В 
уск про: 
ора МОЖЕТ 
в оперативную память компьютера Маб 
файлов, скоторыми производи а 


Тросмотром файла назыв 
‚содержимым. В зависимости о того, к какому типу относится 
файл, различают просмотр текстовых, графических, архивных 
‚файлов, электронных таблиц, баз данных и тд. Для каждого из 
Типов ВОЗМОЖНЫ различные правила организации информации 
внутри файла. Наиболес популярные из этих правил стали свое- 
то рода стандартом и получили названия форматов, | 

Просмотр часто выполняется той же программой, которой 
файл создается и редактируется. В результате просмотра содер- 
жимое файла не изменяется, и в этом смысле просмотр можно 
считать процедурой безопасной. 


г Редактирование 


Всякий процесс внесения изменений в-файл называется его 
редактированием. В зависимости от типа редактируемого файла 
применяются и соответствующие программы-редакторы. Так, 
например, для редактирования текстового файла сначала нужно 
загрузить исполняемый файл текстового редактора, а затем уже 
текстовый. 

Иногда приходится редактировать болыние файлы, размер 
которых соизмерим с объемом оперативной памяти компьютера 
и превышает его. В этом случае загрузка и редактирование 
йла происходят по частям. 


с внесения в файл изменений в оперативной памяти 

лотера хранится обновленный файл. А на диске записа 

Ў © Вы начали работу, т.е. старый, 
уго сторону, 1 Т сох ў 


изменилось, то программ 


а-редакт 
одинаковыми именами, по е. Ор создает сразу два файла с 
с 0 азными расширениями, нап р: 

(новый файл) и ріапЉак (файл, который В е Ы 


тирования). Ес | 
м ) сли по гребуется, можно вернуться 
му варианту. не ^“ 


Печать отрови 
Текстовые А х №. 7 
= кстовые, графические и искоторые другие файлы могуг рое 
оъгп, напечатан: А 5. = х 
напечатаны на принтере. Печать файлов часто выполняет- Такая 
ся то 0сОЛОГУ 


2 ‹с программой, которой файл создается и редактируется. 
Перед началом печати файла программа определенным образом аъ разм 
подготавливает принтер к работе. Это выражается, в частности, 
в загрузке в него шрифтов и других действиях. Внешний вид шруднен: 


напечатанного файла (особенно текстового) часто отличается в ить. Сред 
лучшую сторону от изображения на экране монитора во время ‚Инкциона 
просмотра. ость п 
Для нач 

Архивация вопс 
Файл представляс: собой последовательность байтов. Арси | 
мощью специальной программы- олтояте 


Если проанализировать с по 
архиватора значения и частоту появления байтов в файле 


содержимое файла удастся запомнить более экономично: 
Шроцесс анализа байтов в файлах и создания компактных 
файлов называется архивацией. В результате архивации уда: 
ч стоя иногда «сжать» файл в несколько раз. Это приводит К 


экономии места на дисках. ‚он 
‘Созданный в результате архивации новый файл будет 2 
в себе те правила, по которым нужно во 
ачальный, Недостатком архивного хранения Являє 


ом нельзя воспользоваться немедленно: 
я ‹ ется р. 


ЧТО ТАКОЕ ПРОГРАММА 


| Впринципе, любой исполняемый файл формально можно на- 
вать программой. С точки зрения компьютера это будет верно. 
ПОЗИЦИИ Пользователя это не совсем так. Мы говорили о систе- 
мах подготовки текстов, графических редакторах, бухгалтерс- 
ких, обучающих и ‘игровых программах. Каждая из них состоит, 
как правило, из десятков и сотен различных файлов, среди кото- | 
рых обязательно есть один или несколько исполняемых. 

Такая организация программ обусловлена рядом технических 
и идеологических причин. К числу первых относится невозмож- 
ность размещения современной программы, состоящей из одно- 
го файла, на стандартном магнитном носителе (дискете). 
Затруднена была бы загрузка такого файла в оперативную па- 
мять. Среди идеологических причин следует отметить удобство 
функционального разделения файлов, большую мобильность и 
гибкость программы! ит.л. 

Для начала работы с программой пользователь должен загру- 

зить в оперативную память один из исполняемых файлов, т.е. 

запустить программу. Остальные файлы: уже будур загружаться 
самостоятельно, по мере необходимости. 


Что такое программный продукт 


(Сегодня подавляющее большинство программ являются ком- 
! мер ескими, т.е. распространяемыми на платной основе, Их про- 
Зводством занимаются специализированные компьютерные 
фирмы. В процессе создания программы тщательно тестируют, 
ют на дискеты с названием фирмы-производителя, к 


х ташение. Его часто 
М, и оно коротко сволится 


Се заполнения 
специ, ЯТУ. - 
и” арточки и отправки ее на 
му пользователь становится п Р . 
Баз Я зарегистрированным. Пользова- 
Уется применять програм Й ] рогом с 
с раммный продукт в строгом соот- 
ге © требованиями фирмы. Фирма, в свою очередь, берет 
в”. КОЯ ответственность за работоспособность программного 
зродукта, соответствие его возможностей объявленным и г.д. В 1 
ас обнаружения скрытых дефектов (брак дискет, неполный лярных 
Кл постаРки и т.д.) производится бесплатная замена про- Иногда: пс 


альной к, 


ммного продук га. ВОЖССТВО К 
В ряде случаев, если это оговорено отдельно, фирма может зу обновл 
ОвОДИТЬ солровоэюдение программного эроде консульта- па несколі 
ние ателси и многое другое. Зарегистрирован- р 
обучение пользователей и многое д] угое. Зарегистрир Ыскотор. 
пользователь часто имест возможность бесплатно получать 


ые информационные материалы, а также приобретать 
іммного продукта со значительной 


оция программного продукта 
отерная отрасль, безусловно, относится к разряду быс- 
ающихся. Чуть ли не ежегодно приходится слышать © 


ами. ‘о продукта на 
ом появлении нового программного про’ р ай 
ычно присваивается числовой номер, наза а 
ии, например, ЛЕКСИКОН 1.0. С этого мом 
раньше) начинается процесс нь Й 
( окно обнаруживаются ашина 
А й польз 

может только, массовый П СТАТ 
парк компьютеров, возр 


НЬ значительными, меняется только вторая цифра версии 
(ЛЕКСИКОН 1.0, 1.1, 1.2, 13и т.д). Если улучшения в програм- 
принципиальны и она существенно обновлена, возрастает 
‚первая цифра версии, например ЛЕКСИКОН 2.0. Для наиболее 
| популярных программ нередки номера версий 7:0 и более. 

__ Иногда появление только одной новой программы заставляет 
множество компьютерных фирм приступить к разработке и вы- 
пуску обновленных версий своей продукции. Такой программой 
" Несколько лет назад система М/іпаоуѕ, изучению основ ра- 


стала 
боты скоторой посвящена значительная часть этой книги. 


Р Глава 4 


ВВЕДЕНИЕ В МЛМОО\/$ 


ПОЛЬЗОВАТЕЛЬ И ЛОС 


С момента появления первых персональных компьютеров на 
них повсеместно спол. у стся Дисковая Операционная Система 
(ДОС). ДОС — это особая системная программа, точнее целое 
семейство программ. А выражение «повсеместно используется» 
не совсем точное. Без ДОС работа на компыотере была бы про- 
сто невозможна. 

К обязанностям ДОС относится масса функций по управле- 
нию аппаратурой компьютера, размещению и хранению инфор- 
мации внутри него, обеспечению возможности работы на 
компьютере других программ. В мире существует ряд фирм-про- 
изводителей операционных систем для ІВ М-совместимых 
компьютеров. Наибольшую известность среди них получила 

ирма Місгоѕой. Операционная система этой компании нами 

ется М$ ро5 11, 2], и в зависимости от версии пота 
названию добавляется цифровой номер ори м А 

Исторически сложилось так, что первые вер миса 

лись раньше чем началось массовое ИО т только 
пых компьютеров. Сначала на Ш, и имели спе 
алисты по вычислительной технике. Е к 
ное образование, и их действия на уои ти за ДЕЙ 
неспециалистам. Что же это Ыр й 


зчные П 
Еозователя 
оек ЭТО] 


р 
Ни оманды строились 

ол азличных аб 
к и ‘чраметры, уточняющие или модифициру- 
ес простыми выглядели и 


у для понимания смысла которых порой требо- 


С началом массового использования персональных компь- 
потеров пользователями-непрофессионалами, а точнее професси- 
валами, но только в своей области, возникла потребность 
упростить процесс общения человека и компьютера. Появились 
различные программы-оболочки ДОС, облегчающие работу 
‘пользователя с ней. Одной из лучших и наиболее популярных 
Оболочек этого типа, широко используемой и сегодня, является 
программа Мопоп Соттапаег [3]. 

Какую же роль играет Мопоп Соттапаег на компьютере? С 
Точки зрения ДОС, М№ог(оп Соттапаег являстся программой, 
которая передает ей команды и воспринимает результатьгих вв 
Полнения. Общение ДОС и Мопоп Соттапасг происходит на 
"Рормальном языке (ведь это же две программы). А общение 
Пользователя с Момоп Соттапаег построено на использовании 
Простых и интуитивно понятных человеку средств: набора фун- 
\Иональных клавиш, системы выпадающих меню, окон диало- 
у тд. Дополнительным достоинством такой, программы 
Тся возможность индивидуальной ее настройки с учетом р 
привычек пользователя, его квалификации и особеннос- 


общения пользователя с программой (не обязате 


лпаег) принято называть интерфейсом 
жен постоянному развитию и 
< ПИЯ. < НЦ ах! ай с С 


ПОЛЬЗОВАТЕЛЬ И УЛмООм/5 


Развитие интерфейса пользователя все время шло по пути 


сближения человека и компьютера. Закономерным результатом 


см а стало цара ше операционной оболочки Міп- Г создан 
У, авшеи в настоящее время огромную популярность. [и олу. 
Хіпаоуѕ обладает массой преимуществ. Некоторые из них мы 1 
обсудим в этой главе. Другие станут понятными Вам из дальней- 0 е 
шего изложения или в процессе самостоятельной работы за Овны и 
компьютером. ные обр 
Итак, принято считать, что Міпаіомѕ представляет собой но- „Эти обра: 
вую графическую оболочку ДОС или является новой операцион- ДОС пс 
ной системой. Верно и то и другое. Ранние версии іпаоуѕ 2.0 Е 


—3.1 и Міпаоуѕ 3.11 для рабочих групп (сетевая версия) обяза- Моманд / 
тельно требуют наличия на компьютере ДОС. Собственно зада- Біователя | 
ча ДОС в том и состоит, чтобы запустить Міпаоуѕ и Евначителт 
обеспечивать ей необходимую поддержку. Более поздние версии, | 

например, Міпіомѕ МТ или \п4о\5-95 уже не нуждаются в Унство ИР 
я рамы, 


В этой книге мы познакомимся с хорошо отработанной и аи 
популярной версией — \Уіпаомз 3.1. Для объяснения основных к ь 
понятий и приемов работы с пей авторы остановились на рус- о УЧИЛИ 
ской версии программы. При незначительных различиях в в03- ми них, 
можностях между русской и английской версиями, удобства у Ь 
работы с Міпаоуѕ на родном языке для многих пользователей, Мото 
особенно начинающих, достаточно велики. а 

Теперь давайте вкратце познакомимся с теми преимущ 
ми, которые дает \іпаохуѕ пользователю, 


ества- 


ПРЕИМУЩЕСТВА МИМОО\!/$ 


А како ? 
ао одинаково хорошо подходит для работы КЭК к ИЖ 
и, так и начинающих. Поскольку паша О ппс № А «< 
едних, ниже мы отмегим только наиболее зи 
ХУіпаоуѕ, к чис 


р 


М графический интерфейс пользователя т" 
| единство интерфейса пользователя 


и параллельная работа программ 


Е 


фический интерфейс пользователя 
При создании Ұіпаоуѕ был использо 
Иса, 


ван новый тип интер- 
получивший название графического пользователь - 
ского интерфейса. Ключевую роль в нем играют окна 
(дословный перевод с английского слова «Ұіпаоуѕ»), а также 
различные образы, разумеется, графические, появляющиеся в 
них. Эти образы с успехом заменяют традиционные, приня- 
тыс в ДОС понятия. А манипуляции с помощью мыши — 
ввод команд ДОС и другие действия. В результате работа 
пользователя на компьютере качественно изменяется, стано- 
| вИтся значительно болсе простой и приятной. 


Единство интерфейса пользователя 

Программы, разработанные для ДОС, называются просто 
программами. Программы, предназначенные для работы в \т- 
0\5, получили специальное название — \Мтао\5-приложения. 
дос из них, независимо от того, какой фирмой оно выпуще- 
› очень похоже на другие. Разумеется, сходство заключается не 
ВПОоМ' что программы делают, а в том, как они общаются с поль- 
_Зователем. Постараемся пояснить сказанное, 
‘аждое Үіпаоуѕ-приложение создается в соответствии со 
артом Арріісайоп Ргоргат Іл(егѓасе (интерфейс при- 
программ). В нем регламентируется: нажатия каких ь 
ющих комбинаций клавиш на клавиатуре или кнопок Г 


т _ 


з 


ОС, мо 

‚ МОЖН 

ка © запустить несколько 

м ру а, и они будут работать од- 
ринято называть многозадачностью 


(с титая к аждую : 

<: о запуше 

ое у пущенную про! рамму отдельной р 

1 Тольз ›ватель от э того п актиче ои зада чей). 


работая с одной программой к. а нетер и ] 
ваться услугами другой, ‚ можно, ие завершая се, воспользо- рлочему. 

7 р 0ример, во время подготовки документа в текстовом ре- Е 
дакторе рассылать и принимать в фоновом режиме факсы через ит) | 
факс-модем. Или и! рать с компьютером во время печати мно- вітопера 
гостраничного отчета. Разумеется, количество одновременно ра- ветро. 
ботающих программ ис можег быть слишком большим, да в хпвремя р 
этом и нег необходимости ибнно зам. 

При использовании мисгозалачного режима иногда возника= ТИХОВЫМИ с 


тот ситуации, когда одно из приложении перестает реагировать аимами 
на нажатие клавиш клавизтуры и кнопок мыши, или, как гово- 


ряг программисты, «зависает». На этот случай в Міпаоуѕ сущес- 
твует возможность принудительного завершения приложения, 
не нарушая при этом работы других задач. При работе в М5 
РОЗ такая ситуация привела бы к необходимости перезагрузки 
компьютера. 


Конфигурация компьютера для работы в \Ипд0\м$ 
\УИпао\ $ предъявляет более высокие ‘требования к конфигу- 
рации компьютера, чем ДОС. Это вызвано рядом причин, шо 
Т^ связано в основном с использованием графического интерфейса 
в ателя. Какие жеэто требования? и. 
Ие с Хуїпаоуѕ желательно, чтобы Ваш кома 
ыл не ниже 386, имел не менее 4 Мбайг оперативной пај 
с менее 100 Мбайт. Желательно также али 
г лора УСА или ЅирегуСА. При такой к 
уже можно нормально работа 


ественной характеристикой каждого компьютера (мы это. 
обсуждали в главе 2) является тип его внутренней шины. Чем 
она прогрессивнее, тем быстрее передается вся информация 
внутри компыотера и тем эффективнее он в итоге работает. Не 
_ вдаваясь в технические характеристики шин, перечислим их в 
порядке возрастания производительности: 15А, ЕІЅА, УЕЗА, РС. 

Иметь мощный компьютер всегда хорошо, но желательно вот 
еще почему. Мы хотим использовать на компьютере не столько 
саму систему У/Лшт4о\5, сколько \УИпао\з-приложения. А боль- 
шинству из них для нормальной работы требуется не менее 4 
МБаит оперативной памяти и в несколько раз большее место на 
винчестере. От производительности процессора существенно за- 
висит время реакции программы на действия пользователя. ЭТО 
особенно заметно при работе с диалоговыми информационно- 
поисковыми системами, графическими редакторами, игровыми 
программами и т.д. : 

Для каждой продаваемой сегодня программы часто прямо на 
фирменной упаковке и обязательно в техническом руководстве 
указывается рекоменлусмая конфигурация компьютера. На эту 
информацию полезно обращать внимание при покупке, иначе 
программа будет использоваться на Вашем компьютере недоста- 
Точно эффективно или может совсем не работать. 


ОРГАНИЗАЦИЯ ИНТЕРФЕЙСА МАМОО\М/5 


воение любой новой программы, особенно такой, как Ұўіп- 
> лучше начинать с изучения ес интерфейса. Поняв, как он 
› Вы будете значительно быстрее продвигаться вперед. 


экране Ұіпаоуѕ постоянно присутствует ряд. объектов. 
яющих основу ее интерфейса. В выполнении 


74 


мы 


клавиатуры. П й 
: - Первый с К р 
вом к | Пособ значительно удобнее, и интерфейс Йй 
Ка риентирован именно на него ж (00 
а ое Я | Ў 
а Ай действие, выполняемое мыйпыю, имеет клавиатурный Ји перем‘ 
и - управляющую комбинацию. Полный перечень управ- б гово! 
Ощих клавиатурных комбинаций приведен в Прил. |. Ро елч 
54 Е зубной Ш 
екстовый курсор сминима: 


Когда этот курсор присутствует на экране, то обычно имеетвид "больше НЕЇ 
мигающей вертикальной черты. С помощью клавиш управления зло ДВУМЯ _ 
курсором или кнопок мыши его можно установить в любое место " ла поддает 
экрана. Курсор предназначен для работы с текстом и указывает на ту я" ение м 
позицию в нем, в которой будет происходить ввод или редактирова- аец 
ние текстовой информации, например, имени файла. кхкт, нажати 

зтхмещение л 
(рсором мь 
синхронно с движением  ‘АТИостанавлу 


Курсор мыши 


Объект, перемещающийся по экрану 


мыши по поверхности стола. Курсор мыши может иметь различный Зорацию част 
вид. Это зависит от ситуации на экране и сго местоположения, Изме- терь Даваў 

нение формы курсора производится \\Лпао\иуз автоматически. Нес" от раб КИТ 
кольКко возможных его вариантов показаны на рис. 4.1. р отат 


а) чаще всего курсор мыши имеет 


ово 

е 

х именно такой вид. СА по) 
б) №іпаоуѕ еще не закончила вые 00 Поле 


Э) 9 ») полнение предыдущего дейста ш хле фай 

Рис.4.1 Возможные нуждастся в тайм-ауте. Эта ои С А 
формы курсора типична для файловых опер СА Полей х 
диском, печати и некоторых праша То из “Д 

В ВЫ 
в) иногда курсор мыши так выглядит при попытке мыц И) 
ния запрещенных операций. 1509] 
Е По 
Операции, выполняемые мышью ЕТ. Я 
т А ноже ДУД 

Ла экране \іпаоуѕ может находиться меа пим Неве Указ, 


)бъектов. Простое перемещение курсора МЫШИ А кретіб 
‘аких действий. А вот установка сго Иа 


тоследующее нажатие кнопок мыши воспринимается УИп- 
ак команда. В связи с этим 


Е различают ‘три основные опе 
и, выполняемые мышыо: 


елчок (іск) — нажатие и отпускание левой или правой кнопки 
Ши без перемещения се курсора по экрану. Обычно для щелчка, 
Гели это не оговорено особо, используется левая кнопка мыши. 
Двойной щелчок (ЧоцЫе СісК)— два щелчка, выполненные другза 
другом с минимальным: интервалом времени, Если интервал оказы- 
вается больше некоторого заданного значения, Ұіпаоуѕ будет счи- 
Это двумя отдельными щелчками. Допустимая величина 
интервала поддается регулировке (см. «Настройка \Ипао\з»). 
Перемещение мышью (агар апі Чгор)— установка курсора мыши 
‚на объект, нажатие одной из се кнопок (обычно левой) и последую- 
(ще перемещение мьппи без отпускания этой кнопки, П Три этом вмес- 
19 курсором мыши по экрану начинает двигаться выбранный 
(Объекти останавливается в момент отпускания кнопки мьпни. Дан- 
ную операцию часто называют перстаскиванием мышью. 
и. Теперь давайте познакомимся с объектами, с которыми 
‘предстоит работать в Міпаоуѕ. 


стовое поле 


_ Текстовое поле служит для ввода текстовой информации, на- 
риМер, имени файла (рис. 4.2). На экране могут присутствовать 
Одновременно несколько 

тестовых полей. Для выбо- Имя Файла; 


ного из них нужно ч!ауа_4.4ос] 


Нуль мышью внутри 


Рис. 4.2. Текстовое поля 


М появится тексто- 
сор, указывающий место, где бу, 


Ная операт 
гоперация, выполняемая с КНОПКОЙ, — се нажатие. Для этого 


жно : 
Ш щелкнуть МЫШЬЮ по полю кнопки, На приведенном ри- 
у показано несколько различных кнопок. 


Обратите внимание на ха- 
рактер надписи на кнопке 
«ОК». Это не полиграфичес- 
кий брак книги, а одно из при- 
нятых в \УЛпдо\из соглашений, 
Блеклая надпись на кнопке оз- 
начает, что она временно за- 

Рис. 4.3, Кнопки блокирована и нажать ее 

нельзя. Выделение блеклым 

цветом может также присутствовать, в названиях команд, отдельных 
пунктов меню и даже целых меню е временно недоступны. 

Другим часто исполь ташением является выделе- 
ние с помощью рамки текста надписи на кнопке. В этом случае 
считается, что кнопка выбрана по умолчанию. Нажатие такой 
кнопки может быть заменено нажатием клавиши {Епег}. Если в 
конце надписи стоит многоточие, то при нажатии кнопки на 
экране появится дополнительное окно. 


уемым с 


Переключатели 


Переключатели используются в Міпаоуѕ очень широко. С их 
помощью производится установка или отмена определенного 
режима, выбор одного режима из нескольких возможных ирегу- 

| лировка значений числовых параметров. По принципу действия 


очатель-галочка 


И 
и 


ются В 1 
зтоманлы. / 


в) щелкнут 
‘Чнапротив 


реключатель-кружок ма 
М цифровой переключатель 
Переключатель-флажок представляет собой квад- 
ратное поле, расположенное рядом с названием режи 
ма. Если в поле переключателя установлен флажок, 
значит, данный режим включен. Для изменения пол- 
ожения переключателя нужно щелкнуть по его полю 
или по строке с названием режима. Этот тип переключателеи 
_ широко используется в диалоговых окнах. 
Переключатель-галочка во многом аналогичен пере- 
ключателю-флажку. Разница между ними заключается в 
области применения, Переключатели-галочки использу- 
ются в многочисленных меню, где они отражают актив- 
ные команды. Для изменения положения этого переключателя 
нужно щелкнуть по строке меню, и активность команды изме- 
‘Нится на противоположную. 
Переключатель-кружок служит для установки одно- 
, 1 го режима из нескольких возможных. Рядом с названи- 
(О ем каждого режима присутствует поле-кружок, а 
? выбранный в настоящий момент режим отмечен точ- 
(©) кой. Для изменения положения переключателя нужно 
(Ө) щелкнуть по одному из пустых полей или по соответ- 
В: ствующей сму строке с названием режима. 
Этот тип переключателей широко используется раз- 
р ими үУіпаоуѕ-приложениями в ситуациях множественного 
Например, при работе с текстовым редактором с его 
удобно выбрать формат листа бумаги для печати до- 


соответственно, для уменьшения значения параметра. 
с очередное нажатие любой из кнопок приведет к измене- 
становленного значения на единицу. Если кнопку нажать и 
Д ерживать в таком положении, значение параметра начнет из- 
сняться непрерывно. 


Г Списки 


Одной из форм представления перечня однотипных объектов, 
например, элементов оформления, является список (рис. 4.4). Для 
экономии места список часто отображается на экране в компакт- 
ном виде. В этом случае видно только название выбранного 
элемента. При необходимости список может быть легко развер- 
нут. Для этого потребуется нажать кнопку с направленной вниз 
стрелкой в его правом верхнем углу. 


Рис. 4.4. Списки СА кий 


После раскрытия списка Вы увидите входящие в него и М йс 
ты в определенном порядке, например, в алфавитном. Для выбоз 
ра любого из них нужно щелкі гуть мышью по его названию: 


нейки просмотра 
аботы со; списками и окнам п А 
тые средства, называемые линейками м, 
чают вертикальные и горизонтальные лине 

стственно располагаются справа и снизу 


ив У/пдо\$ существуют 


инейки — 
просмотра 


Рис. 4.5. Линейки просмотра 


Рассмотрим использование вертикальной линейки. Сверху и 
снизу ее находятся кнопки. Нажатие любой из них приведет к 
сдвигу, содержимого вверх или вниз. Для текстовой информации 
такой сдвиг составит одну строку. 

_ Между кнопками на линейке просмотра находится бегунок 
Е Маленький подвижный квадрат. Он показывает местополо- 
Жение отображаемой в окне информации относительно всей 
‘Имеющейся. 

у щелкнуть по линейке выше или ниже позиции бегунка, 
иведет к сдвигу информации на одно окно вверх или вниз. 
е действия при работе с текстом эквивалентны нажа- 
авиш {РРОр} и {РОп} соответственно. 


Е 


Меню 
Каждая Хіпаоуѕ-программа обл 


адает определенным набо- 
о 
ром команд, предназначенных для управления программой. Для 


систематиз 
ации команд и повышения удобства их использова- 


ния служат меню. ‘нипрел 
- Различают меню двух видов: Иногде 
М системное меню аоЩИЙ, ' 
М управляющее меню СОНМ СПИС 
д В 

Системное меню едино для всех Міпаоуѕ-программ. С его ии 
командами мы познахомимся ниже. 0н, ТО’ ВЕ 
Управляющее меню представляет собой специальным обра- тих комби 

зом организованный список всех доступных лля каждой конкрегной М 

программы команд и имест следующую структуру (рис. 4.6). ктограг 
В главе 3 
0888 "мет ообо 
отр Текст 0 связ 
ИЕ 2 
= > а я ОДНОМ 
Вырезать Сіт+И Ознать И 
Копировать Сі+Ц Вос - 
Вставить си+У Д 


Копировать в... 
Вставить из... 


Рис. 4.6. Управляющее меню 


в Я несколь” 
В ‚ меню находится его заголовок, состоящий из ие 
Рверху т ает функционали 


тов. Название каждого пункта отраж 
начение содержащихся в нем команд. Если Щ 
о одному из пунктов заголовка меню, т.с» 
зизируется и этот пункт развернется: 

х ой команды меню 
С п. 


Иногда в конце названия 
зающий, что ее выбор прив 
своим списком команд. 


Если в строке команды указаны клавиатурные комбина- 


ций, то выбор команды может быть произведен нажатием 
этих комбинаций. 


команды стоит треугольник, озна- 
едет к открытию нового меню со 


Пиктограммы 


Вглаве 3 мы говорили о том, что сов 


ременная программа пред- 
ставляет собой совокупность нескольких десятков или сотен функци- 
онально связанных фай 


илов. Хранится такая программа на жестком 
диске в одном или нескольких каталогах, а для начала работы с ней 
_ Нужнознать имя ее исполняемого файла и запустить его. 

Большое достоинство Ұіпаоуѕ заключается в том, что работа 
Пользователя, если ему это явно не требуется, никак не связана со 
знанием физического размещения программ на жестком диске. Каж- 
дой программе соответствует небольшой рисунок с пояснительной 
"писью, называемый пиктограммой или иконкой (рис. 47а). С 
иИктотраммой можно осуществлять все те же действия, что ис про- 
1ММОЙ. Например, для запуска программы достаточно выпол- 
В ДВОЙНОЙ щелчок по ее 
ограмме. 
> РИ установке програм- 
омпьютер ее пиктог- 
занимает соответ- 


При вылелении нескольких программ в одну группу, называе- 
мую программной, учитывается их функциональное назначение, 
В состав №іпаоуѕ входит ряд программных групп: «Главная» 
«Игры», «Реквизиты» ит.д. Ё 
Одни группы, например, «Главная» включают в себя про- 
граммы, ориентированные на обеспечение работы У/т40\$ и се 
настройку. Другие, например, «Реквизиты» содержат в себе на- 
бор программ для автоматизации работы в офисе: текстовый и 
графический редакторы, калькулятор, часы, календарь и другие. 

Разумеется, программы можно перемещать из одной про- 

граммной группы в другую, копировать, удалять и совершать с 
ними другие действия. Можно создавать новые программные 
труппы или удалять уже существующие. За эти операции ответ- 
ственен Диспетчер Программ, изучению работы с которым пос- 
вящена следующая глава. 

Для обозначения программных групп в УЛпао\5 также ис- 
пользуются пиктограммы, называемые групповыми. Все группо- 
вые пиктограммы имеют одинаковый внешний вид (рис. 4.16), 
определяемый самой Міпіоугѕ . 


В дальнейшем изложении 
нам будут встречаться гра- 
фические обозначения ра3= 
личных = объектов, не 


Рис. 4.8. Пиктограммы объектов являющихся п 
или программными груп! 


ми (рис. 4:8), например, каталогов, дисков и тд. Их 
азывают пиктограммами. 


В связи с тем, что программ много, их объединяют в группы. 


РР Гис объекты, В окнах запускаются и работают Ус‘ 

граммы и, собственно, проходит вся работа пользователя А 
Зависимости от свосго назначения все окна в Ұіпӣо; 
Разделять на следующие типы: 


М групповые окна 
М окна приложений 
М окна документов 
М диалоговые окна 


НЯТо 


Редактор ШЕЕ Блокнот Калькулятор Картотека 


“ще 


Календарь Часы Запись Упаковщик Индикатор 
Макрокоманд Объектов Клавиатуры 


= © %® м 


Раскладка Таблица Медиаплеер Терминал Звукозапись 
Клавиатуры Символов. 


Рис. 4.9 а. Групповое окно 


го окна (рис. 4:9 а) находятся 
С которыми можно выполнять ра: 
если запустить текстовый редактор 


Е ЕСИ 


и группово 
про 


Мстозой 
\Мога 


Файл Правка Вид Вставка 
Сервис Таблица Окно ? 


Ў : Е а 
П П га С ЈЕУ ЗГ ЕТЕУ 
1 1 1 


ғ 
Лифт остановился на четвертом 
этаже, и мысли Димиреста вернулись 
К настоящему. Он вышел в коридор, 
застланный ковром, и 90 

свернул налева - к 
которую Гвен Нейген р 
вместе со стюардессой "Юнайтед 


ВЫПОЛНИТЬ ПО НЕЙ ДВОЙНОЙ 
диалоговое окно. 


Текущий Каталог: С:\ВООКАССАУА4. 


25 
АР О 


Рис. 4.91в. Диалоговое окно! 


ти играют в Хүіпаоуѕ служебную роль и испо. 
чнения действий команд. 


Оформление окна в Мипдомз 


Как уже говорилось, окна в \/и4ао\ используются очень шив 
роко. И при большом их многообразии они имеют похожее 
оформление. Эта особенность непосредственно вытекает из 
единства интерфейса пользователя Ұіпаоуѕ. Давайте познако- 
мимся с правилами оформления окон на примере окна текстово- 
го редактора Блокнот (рис. 4.10). 


МОЛ 


Т Редактированне 


Строка Кнопки изменения 
заголовка размеров окна 
окна 


Линейки просмотра — 


| 


Рис, 4.10. Окно редактора Блокнот 


Вверху окна находится строка заголовка. Она содержит на- 
звание используемой программы и, возможно, имя обрабатывае- 
ого документа. В правом верхнем углу расположены дв 

топки изменения размера окна. В левом верхнем углу наход 
а ‘системного мено; С правой стороны окна и в нижне 


Если на 

а ет 

список его команд Д ‚ меню активизируется и Вы увидите 

ной, но < 1. для активизации системного меню запущен- 
, свернутой в пиктограмму программы нужно щелкнуть 

МЫШЬЮ По этой пиктограмме. 


Восстановить 
Переместить 
Размер Раэнер 
Свернуть Свернуть 
Развернуть Развернуть ? 
Закрыть АРА Закрыть С\+Е4 | 
Переключиться в... Си+Еѕс Следующий Сіті+Е6 


5) 

Рис. 4.11. Системные меню т 

| м 

Команды системного меню окна приложения (рис. 4. а) и М 

группового окна (рис. 4.11 6) имеют следующее назначение: 127 

Свернуть — предназначена для сворачивания окна в пикто : 
рамму. 

Развернуть — предназначена для распахивания окна на весь и 

экран. 


Восстановить — предназначена для восстановления первона= 
чального размера окна, который был перед его сворачиванием 
или распахиванием. „Ж 
Переместить — предназначена для изменения положения 

_ окна на экране. ; 
азмер — предназначена для изменения размеров окна. _ 


Следующий — предназначена для переключения межд 


групповыми окнами или в рамках одного групп 


| окна между окнами документов. 


ОПЕРАЦИИ С ОКНОМ 


Перемещение окна по экрану 


На экране Үіпаоуѕ в общем случае могут располагаться не- 
сколько окон. Для улучшения видимости каждого из них или По 
другим соображениям, например, эстегическим, окна можно пе- 
ремещать по экрану. Для этого потребуется: 


ЕЙ установить курсор мыши на заголовок окна 
выполнить операцию перемещения мышью 


Те же действия можно выполнить ‹ по 
Темного меню «Переместить». После 
мыши примет вид направленно? 
мощью клавиш управления курс 
Ном направлении. Для фиксац 
нажать клавишу {Епќег} 


мощью команды сис- 
выбора команды курсор 
тво все стороны стрелки. © по- 
ором окно перемещается в нуж- 
ии сго местоположения нужно 


Изменение размеров окна 


Для изменения вертикального размера окн 


Д; а нужно: 
М установить курсор мыши 


ПОЛНИТЬ операцию перемещения мышью соо 
цеи границы окна вверх или вниз 


МІ выполнить операцию перемещения мышью грані 
окна влево или вправо 


Для одновременного изменения горизонтального и верти- 


хального размеров окна нужно: 
ЕЙ установить курсор мыши в один из углов окна (он 
примет вид двунаправленной наклонной стрелки) С 
Й выполнить операцию перемещения мышью в произ- 
вольном направлении. | Е 
Для изменения размеров окна можно использовать команду | эт 
системного меню «Размер». Она выполняется аналогично О» 
ҡоманде «Переместить». СИ 
Изменять размеры окна можно гакже с помощью. кнопок, 
расположенных в его правом верхнем углу. Правая кнопка, име- В‹ 
ющая вид стрелки направленной В х, служит для распахива- - | 
ния окна. Ее часто называют кноп 1 максимизации. Нажатие Ще 
этой кнопки приводит к увеличению окна до максимально воз= тем: 


можных размеров. Распахнуть окно можно также ДВОЙНЫМ щел- 
чком по строке заголовка окна. 

Когда окно максимально, изображение и назначение правой 
кнопки изменяются. Теперь она имеет вид двунаправленной 
стрелки, а ес нажатие приводит к восстановлению первоначаль- У по 
ного размера, т.е. размера до распахивания окна. 

ен обратить внимание на а оду особенности вы" комо 


=... 
= 


курсором мыши. Величина границы также настраив 
М/тп90\5. 

3. При перемещении и изменении разм 
‘окон, например, окон документов они не 
пределы «родительских» окон. 


еров подчине 
могут выходить 


Сворачивание окна в пиктограмму 


Для сворачивания окна служит левая кнопка, расположенная 
в правом верхнем углу окна. Она имеет вид стрелки, направлен- 
ной вниз. Ее часто называют кнопкой минимизации, Нажатие 


у этой кнопки приводит к превращению окна в пиктограмму. 
о Окно можно свернуть также выбором команды «Свернуть» в 
системном меню. 
К 
А Восстановление окна 
е- 
ЕЕ Свернутое. в пиктограмму окно можно восстановить, если 
ис щелкнуть мышью по пиктограмме окна. На экране появится сис- 
Темное меню, в котором нужно выбрать команду «Восстановить». 
23" ) ром:ну, 
ел- 
СПРАВОЧНАЯ СИСТЕМА МИМООМ/$ 
с, 
30 При работе с \іпаоуѕ и сс многочисленными приложениями 
ой У пользователя периодически возникает потребность в справоч- 
‚ль: 


Ной информации. Иногда нужно пос 
Комбинации той или ино 
Го термина, из 


ующей документации. 


ых пособи:1 и, тем более, совета опытного коллег 


Я услугами электронной помощи можн 


присутствуют выделенные слова, по которым может быть осу- 
ществлен переход к другим темам. Такая форма организации 
материала получила название гипертекста. Его принцип широко 
используется не только в компьютерных программах, но и при 


создании различных справочников и энциклопедий, в которых 
есть сноски и ссылки, 


Вызов Справочной Системы 


В соответствии со стандартом Ұіпӣоуѕ, входящие в нее про- 
граммы имеют унифицированный интерфейс. И в меню каждой 
из них входит соответствующий пункт, например: «Справка», 
«Помощь», «2» и т.п. Кроме этого, во многих диалоговых окнах 
присутствует кнопка «Справка». 

Работа со Справочной Системой во многом аналогична вы- 
полнению обычных команд. Для ес вызова нужно выбрать в 
меню соответствующую команду или нажать клавишу {Е!}. 


Окно Справочной Систе 


Давайте познакомимся с о ацией Справочной Системы 
в У/п4о\з на примере Диспетчера Программ. Если в меню этой 
программы выбрать пункт «Справка», а в нем выполнить 
команду «Содержание», то экран примег изображенный На 
рис. 4.12 вид. 

На нем появится окно Справочной Системы. В верхней его 
части находится меню, предназначенное для выполнения печати 
справочных материалов, создания аннотаций и установки закла: 
док. Ниже расположены кнопки управления Справочной Сиса 
мой. Все рабочее поле окна занимает оглавление. 


Перемещение по Справочной Системе 


_ Справочная Система представляет собой хорошо В 
рованный текст, в котором встречаются подчеркнут 3 
восочетания. < "+. 


Справка - Диспет Программ 
дактирование Закладка Справка 


Собержание] почек | наза ронолоия 


Содержание Справки Диспетчера 
Программ 


Диспетчер Программ Ито является 
инструментом, при помощи которого можно с 
легкостью запускать прикладные программы и 
организовывать файлы и приложения в логические 
группы. " 

Для того чтобы научиться пользоваться Справкой, 
нажмите клавишу [1 


Как... 
Упорядочить окна из; 
Изменить 


Рис. 4.12. Окно справочной системы 


Если подчеркивание выполнено сплошной линией, значит, 
310 название отдельной темы. Для выбора одной из них нужно 
Щелкнуть мышью по ее названию. После этого экран примет 
Вил, аналогичный изображенному на рис. 4.13. 


Содержание всех тем может не умещаться в окне Справочной 


потребуется увеличить размер окна или 
ами просмотра. 


А нетте тита 


Справка - Диспетчер Программ 


Файл Редактирование Закладка Справка 3 
Глоссарий | А 
набира? 
Упорядочивание окон и значков МеВ 
При помощи команд Диспетчера Программ можно листыв: 
организовать экран таким образом, чтобы окнаи произой 
значки было легко видеть. Команда Мо заика тически, 
изменяет размер открытых окон групп и располагает ным ока 
их рядом в окне Диспетчера Программ. Команда ОГ 
Каскад изменяет ает открытые и 
окна групп тақ, чтобы 6 роки рарален 
заголовка термин. 
Выдел 
Чтобы упорядочить окна групп на экране МИН счи? 
> Выберите команду Каскад или Мозанка в меню бранным. 
Хода к о 
Где 
Рис, 4.13. Выбранная тема Барет 
Темы». В н 
Ющиу 
В зависимости от конкретной программы, ее Справочная р. 
Система может быть очень разветвленной, Для облегчения пере" 7 
Мещения по ней служат кнопки «Назад» и «Хронология». Е, Споль. 
Каждое очередное нажатие первой из них будег воза При Б 
Вас ровно на один шаг назад, т.с, к предыдущей теме, В ито Залал Ра 
Можно достигнуть самой первой темы, с ко горой Вы наои Влае му 
Другую возможность перехода к одной из пройдены Е нобу о раз 
даст использование кнопки «Хронология». После ее НажА я 00 і 
экране появит у ; м. вой! ЕТ матер 
кр явится список всех ранее пройденных еМ: Ого ур 
орк ПО любой из НИХ вызовет персход к этой Теме Нной теме Для У ОВ 
добным способом быстрого перехода к определе шс. 2 лад Уста 


‚С заранее неизвестным названием, явля 


88 та Эк 
чевым словам. После нажатия кнопки «ПИСК? у 


ся диалоговое окно (рис. 4.14). В его середине расте 
список терминов, один из которых выделен цветом. С 
линейки просмотра можно перемещаться по списк 
‘нужного термина. 
А если начать 
Дазирать Кар" Нвадито слово или выберите в списке. 
вые буквы, про- Затем выберите Показать Темы. 
листывание списка || 
55 выход из Мля 
произойдет автома- 


выход из Диспетчера Програмы 
группы, создание 


у в поис 


тически, и выделен- группы, чазлание 
документы, организация 
ным окажется пер- залуск приложений 


ВЫЙ ПОДХОЛЯЩИЙ ПО 


Гы] 
И 
начальным буквам | Перелик 


термин, 
Выделенный тер- 1 ии 


мин считается вы- 
бранным Для пере- Рис. 4.14. Диалоговое окно «Поиск» 
Ходак одной из тем, 


ТА встречается этот термин, нужно нажать кнопку «Показать 
Темы». В нижней части окн 


а появится список всех тем, удовлетворя- 
Ющих этому условию. Для перехода к одной из них нужно выделить 
ня ЗИнажать кнопку «Перейти К». 


Использование закладок 


и работе со Справочной Системой удобно пользоваться 
ами. По аналогии с книжной, электронная закладка поз- 
сразу перейти к ранее отмеченной теме, Это избавляет от 
имости просматривать различные темы в поисках нуж- 

иала или совершать последовательные переходы от 
ня к другому. 


На экране появится диалоговое окно, в котором следует за. 
дать имя закладки. В качестве варианта имени, предлагаемого 
по умолчанию, используется название текущего раздела. Если 
Вас оно устраивает, нажмите кнопку «ОК». В противном случае 


предварительно введите новое имя закладки. 
При установке нескольких закладок их имена образуют спи. 
сок, аналогичный списку команд меню. Для перехода к ОДНОЙ Из 


ранее отмеченных тем нужно: 
МЇ выбрать в меню пункт «Закладка» 
БЙ выбрать в списке нужную закладку 


Выход из Справочной Системы 
Для завершения работы со Справочной Системой нужно вы 


полнить двойной щелчок по кнопке системного меню, располо- 
женной в левом верхнем углу окна Если открыто несколько 
окон, то потребуется указанные действия выполнить последова- 

тельно для каждого из них, начиная с внутреннего. 
Другой и более простой способ закончить работу со Спра: 
вочной Системой и вернуться в ту программу, откуда Ше 
; м. Нужна 


мощь была вызвана, заключастся в следующе 
щелкнуть мышью вне пределов самого большого открыто 
окна Справочной Системы. При этом не произойдет завери ў 
ния работы Справочной Системы, но ес окна с Экрана й 
нуд Если вызов Справочной Системы производим 
приложения, например, Диспетчера Файлов, То она РЯ 
тически завершается при завершении приложения: 


те" 


Глава 5 


РАБОТА С ДИСПЕТЧЕРОМ ПРОГРАММ 


В комплект поставки Ұіпаоууѕ входит целый ряд программ. 
Одни из них могут совсем не понадобиться пользователю, на- 
пример, программы для работы со средствами мультимедиа, 
ва- ‘слиони в компьютере не установлены. Другие программы, на- 

пример, графический редактор или база данных, могут исполь- 
Зоваться от случая к случаю. 

Но существуют программы, играющие в Міпаоууѕ ключевую 
‚Роль и составляющие ее ядро. От умения работать с ними зави- 
Взначительной степени освосние и эффективное использова- х 
ие возиожностей Үуіпаоуѕ. 

т Тервая программа, с которой нам предстоит познакомиться, 

3 ается Диспетчером Программ. Загружаясь при запуске 

геа 5 Первым, он берег на себя функции по координации 

В х их программ и управлению ими. При выхо» 

у испетчер Программ, наоборот, заканчива 
последним. 


96 Глава 5 


возможность сразу приступить к ее изучению. Если установка 
все-таки необходима, воспользуйтесь нашими рекомендациями, 
данными в Прил. 2. 

Запуск УЛпдо\$ можно осуществить различными способами, 
Если в файле начальной загрузки Ац{юехес.Ба{ содержится 
команда вызова \/т4о\з, при включении компьютера ее запуск 
произойдет автоматически. В противном случае потребуется на. 
брать на клавиатуре команду \/ПМ и нажать клавишу {Епет}. Д 
Дополнительно пользователь может указать различные ключии = 0. 


параметры, уточняющие действие команды. Информация о них и 
приведена в Прил. 2. дальне! 
НИХ ВКЛК 
программ 
его назва 
араметры Ниже 
БЕЯ Входящие 
Е Таммы, л 
‘авлены ү 
Редактор П Для | 
\ ще. „Рами 
ү = Г Шолнитр 
Я = 8 У 
Е = <> неп, 
Календарь Часы Запись Упаковщик М 
Макрокоманд Объектов йс 
= о ө д 


Раскладка Таблица Медиаплеер Терминал, 
Клави 


Главная Игры Группа Запуска Приложения 


амм 


Рис. 5.1. Типовое окно Диспетчера ПРОГР 


Приведенный на рис. 5.1 пример является типичным. Ниже 

_ срокизаголовка окна находится в свернутом виде управляющее 

меню Диспетчера Программ, состоящее из четырех пунктов: 

«Файл», «Параметры», «Окно» и «Справка». Эти пункты мы в 

дальнейшем изложении будем называть просто меню. Каждое из 

них включает в себя определенную группу команд управления 

программой. Для активизации любого меню нужно щелкнуть по 

° _ воназванию. 1 

_ Ниже расположено открытое групповое окно «Реквизиты». 
Входящие в него пиктограммы обозначают конкретные про- 

граммы, любую из которых можно запустить. Внизу окна пред- 

став утых групповых окон. 

ммами и в том числе Диспетчером Т 

грамм используются команды. Большинство команд можно | 


аций или выполнением щелчков мышью 


актике используются оба способа, но если второй до- 
сто оказывается удобнее. Е 
ции, выполняемые с помощью команд Диспетчер 


уска программы нужно установить курсор мыши ; 
ШИ На 
тограмму в открытом групповом окне и выполнит 865 
Н 21 1- 


т. - К 
Дру ой способ связан с использованием команд меню 
Ил» (рис. 5.2). Вам потребуется сделать следующее: 


МІ выбрать в меню команду «Выполнить» 


28 
[52 в появившемся диалоговом окне нажать кнопку 
— «Пролистать». 


Диспетчер р В результате на 
кране появится диа- 

гоговое окно (рис. 
5.3), содержащее не- 
сколько списков. В 
его середине показан 
фрагмент файловой 
системы компьюте- 
ра. Имя чекущуго ку 
талога стоит вве) 
Ниже приведен пере 
вложенных в 


А Епќег 


Я чень 4 
Меню «Файл» Диспетчера него каталогов: ЕЩ 
Программ НИЖЕ расположо 
сливок УЗО 

тов Ш“ 


Ческолько забегая вперед, скажем, ‘ файло: 
ффективные средства для 28601009 в главе 
пьютера. Их мы подробно изучи 

писок включает в себя пас 
потенциально пригодных 


Имя Файла: 


Каталоги: 


на к еке" рі: сот; Баі сит ЗЕ 
ой. Е деѓаиіі. ри 
айа866.ехе Е ыі 
І са[с.ехе міп_ЗИ1 
Но саіепдаг.ехе 5 зузќет 
с1осК.ехе 
сопітоЇ:ехе 
дозргтрќ.ріѓ Устройства: 
Ягмаіѕоп.ехе 
ку етт386_ехе Ес: 
Список Файлов Типа: 
на Программы 
1а= г. 
1С. 
те- Рис. 5.3. Диалоговое окно «Пролистать» 
В 
ан Него входят файлы с расширениями схе, ріб, сот, Баб Исполь- 
ОЙ ЗЯ в случае необходимости, вертикальную линейку про- 
о. Смотра можно перемещаться по этому списку в поисках 
22 ПУЖного файла. А для запуска файла нужно выполнить двой 
у. | ОЙЩелчок по его имени. 
Је. © помощью описанных способов может быть запущена лю- 
В | Бу Программа. Для запуска нескольких программ их следует 
Те = ть по очереди друг за другом. 
р А Днако в үуіпаоуѕ существуют такие программы, которые 
| 20 запускать всякий раз в начале рабочего сеанса К ним 


то, например, программа индикации языка ввода симвоз 
Программа «Часы», отображающая текущее время и 


"Ся удобная возможность выделения таких про 
Группу, называемую группой запуска. 
уз все программы этой группы з 


автоматически и остаются работающими или до окончания г (2 ? 
анса, или пока пользователь сам не завершит их. Ф' 


Переключение между программами 


В компьютерной литературе принято каждую запущенную в 
Хіпӣоуѕ программу называть задачей, а саму УЛ лам многоза- 
дачной системой. Задачи в процессе своего выполнения конкури- 
руют друг с другом за такие ресурсы, как центральный 
процессор, оперативная память, диски, файлы и тд. Одна из [= 
функций Диспетчера Программ заключается в рациональном 
распределении ресурсов между задачами. | 

При запуске нескольких программ для выполнения каждой из 
них предназначено свое окно. В \/т4о\/5 существует такое важ- 


ное понятие, как активное окно. Им называется окно той про- 

граммы, которая выбрана пользователем в настоящий момент и 

с которой он работает. Мен 
На экране могут быть открытыми несколько окон одновре- грамм. 1 

менно, но активным из них является только одно. К активному пустите, 

окну относятся все совершаемые пользователем действия. Пояс Спис 

ним сказанное на следующем примере. ТОМУ; ес 
Вігруппе «Реквизиты» (рис. 5.4) открыты два окна; окно Текстово» Грамму. 

го редактора и окно калькулятора. Если активным является о | Еще 

ИЗ НИХ, то набираемые на клавиатуре цифры будуг добавляться № Коча 

тексту. Если второе — они появятся на индикаторе калькулятора Тамм, | 


Определить, какос окно активно, можно по цвету его заголовки 
`У активного окна он выделяется на экране цветом: ы ак 
Для переключения между программами, Т.е. ДЛЯ оси про“ 
тивного окна, существует несколько способов. ЕСЛИ орин та 
грамм видны на экране, то достаточно щелкнуть мы Ж 
заголовку нужного окна. После этого оно станет активи мб | 
Другой способ переключения заключается в наа 


юта с Диспетчером Программ 


Файл Редактирование 
Поиск Справка 


Рис. 5.4. Неактивнсе и активное окна 


в маленьком окне булуг появляться названия запущенных про- 
грамм. Когда Вы увидите в окне интересующую программу, от= 
пустите обе клавиши, и произойдет переключение на нее. 

Список запущенных программ изменяется циклически. Шоэ= 
ТОМУ, если у Вас не получится переключиться на нужную проз 
тайму с первого раза, эту операцию можно повтори!ь. 

Еще один удобный способ переключения между задачами ва 
Ютючается в использовании Списка задач Диспетчера Прог 
Грамм: Если нажать комбинацию клавиш {С} {Ес} на экране 
появится окно Списка за- 
дач (рис. 5.5). 

Вверху окна, как 
обычно, расположен его 
заголовок. Ниже пред 
ставлен список всех 
пущенных програ» 


требуемую задачу нужно выделить се в списке с помощью 


мы 
нажать кнопку «Переключиться в». Вместо этого можно вь а 


ДВОЙНОЙ Щелчок по названию задачи, что дасг тот же осуше пе < 
Завершение программ е о 
Каждая запущенная в М№іпаомѕ программа постоянно нахо- ла из-34 
дится в памяти, независимо от того, работаете ли Вы с ней. Не причин- 
имеет значения, свернуто окно программы в пиктограмму или 
нет, присутствует оно в настоящий момент на экране или нет, ОПЕ 
все равно программа расходует системные ресурсы. На практике 
это выражается в болес медленной работе всех остальных про- Кака 
грамм и особенно заметно при взаимодействии пользователя с елинени! 
программами, от которых ожидается быстрая реакция. | правило 
В связи с этим те программы, которые уже не понадобятся в «Игры» 
дальнейшей работе, целесообразно завершать. Для завершения [о НИС Про! 
программы в активном окне нужно нажать комбинацию клавиш ЦИИ И об 
{А16} {24} или выполнить двойной иелчок по кнопке системного Вто: 
меню (находится в левом верхнем углу окна рядом со строкой тера и п 
заголовка). связи с 
Перед завершением любой программы производится обя3& Програм 
тельная проверка, не приведут ли эти действия к нежелательным |] с 
последствием. В тех случаях, когда может быть потеряна инфор" м 
мация, например, несохраненный текст, выдается соответствую" С 
щее предупреждение. М у 
Выход из МИпдомз Е. и ` 
Как Вы знаете, Диспетчер Программ играегв Ули С к 
лочки, и завершение его работы приводит: к выходу Из м так і зда 
Завершение Диспетчера Программ осуществляется появится отр 
же, как и обычного приложения. При этом на экране опе 


диалоговое окно (рис. 5.6), Нажатие клавиши [Епіст) иа 
ки «ОК» приведет к выходу из УЛпао\. . 5 
Перед окончанием сеанса работы с \190\8 


щенные из среды Мп- 
до\з. В противном 
случае будет выдано 
на экран сообщение о 
невозможности выхо- 


— Выход из Уйпйоиа 
@) На этом Ваш сеанс работы в Улпјомг бадет 


еа 


Рис. 5.6. Окно завершения Муїпадоу;ѕ 

ахо- да изза указанных 
Не причин. 
ИЛИ 
Нет, ОПЕРАЦИИ С ПРОГРАММНЫМИ ГРУППАМИ 
поке са < 
про Как мы уже говорили, программной группой называется объ- 
ЛЯ С единение нескольких программ. В отдельную группу входят, как 

правило, программы единого назначения. К примеру, группа 
7 «Игры» состоит из развлекательных программ. Такое разделе- 
те ние программ на группы способствует их лучшей систематиза- 
а | ции и облегчает работу пользователя с ними. 
т | Вто же время это разделение не носит окончательного харак- 
Е | 7% ипо желанию пользователя легко может быть изменен В 
ДИ <вязи с этим различают следующие операции, выполняемые © 
за: программными группами: 
НЫМ Й создание группы 
рорг М открытие группы 
и” М удаление программы или программной группы 

перемещение программы в другую группу 
м Копирование программы в другую группу 


ние группы 


"РЕбНостЬ в создании группы возникает, например, При 
компьютере новой программы, или если Вы прог 
провести небольшую реорганизацию. | 

‘оЗдать группу, выберите в меню «Файл» 
9 ится диалоговое окно (рис. 5:7) 


Новая(-ый) 
© Группа Програмы! 


О Программный Элемент 


Рис. 5.7. Диалоговое окно 
«Новый программный объект» 


для создания новой Группы 
жиее — для включения бу 
существующую Группу Новог 
элемента, Т.е, программы, | 
С правой стороны Окна распо- 
ложены три кнопки, Верхняя 
кнопка «ОК» нажимастся Тогда, 
когда нужная установка выполнс. 


на и Вы хотите продолжать дальше. Среднюю кнопку «Отмена» 
следует использовать в том случае, если Вы передумали продолжат, 
и хотите закрыть диалоговое окно. Нижияя кнопка «Справка» прел- 
назначена для вызова справочной системы М№іпаоуу. 


Итак, давайте установим перекл: 


‚чатель в верхнее положение 


и нажмем кнопку «ОК». На экране появится диалоговое окно 


(рис. 5.8). В верхнем 
поле «Описание» 
нужно ввести назва- 


ние создаваемой 


Рис. 5.8. Диалоговое окно «Свойства 
Группы Программ» 


траничение на количе 
ИХ число не М 


. ОКН. а ст 

а и служить подписью под пиктограммой. Существу 
ство символов, используемых 
ожет превышать 30. 


программной груп= 
пы и нажать клави- 
шу {Епіег). Это 
название будет при 
сутствовать В ды 
нейшем В заголовк 


ЯВНО 
И 


в назв: 


дная стр. 
точно знат 
няесмого 

гаммы и 
расположе 


с Диспетчером Программ 


тЫ ев и нес всех 
7 о мещение внутр необходимых. программ выполняется 
Уж | матически с помощью спе 
а, > авто циальных программ-инсталлято- 
ог ров, входящих в комплект поставки этого продукта. 
Если переключатель (рис. 5.7) поставить в нижнее положение 
, 


а , С к 
(ато па экране появится диалоговое окно (рис. 5.9), Оно предназначе- 
7 Хиля | но для задания параметров новой программы, включаемой в 
Тода | группу. 
Ыолне. Верхнее поле «Опи- 
тменауу сание» служит для вво- | 
ол Со || бленне | 
ать да текста ПОДПИСИ под | комьнаная сурока 
1» пред- пиктограммой. Для за- Га Е 
полнения поля «Коман- | бъстроя Клавиша: [Нет Посетить 


Справка 


ожение дная строка» нужно | О 8отнять Соериео ШЕ 
1 


е окно точно знать имя испол Жм 
ерхнем ”  няемого файла про- р" 
ание» | Граммы и каталог его ис. 5.9. Диалоговое окно «Свойства 
назва- расположения на диске Программного Элемента» 
аемой Если Вы не помните 
груп этой информации, воспользуйтесь списком файлов. 
клави- После нажатия кнопки «Пролистать» на экран будег выведено 

Это Такоеже диалоговое окно, как показано нарис. 5.3. Отыскав в списке 
г при? Нужный файл, выберите его. После этого имя файла и другая инфор- 
даль Мация о нем будут перенессны в указанное поле. Нижние поля окна 
УЛОВКе Можно незаполнять и сразу нажать кнопку «ОК». Программа будет 
явное чена втугруппу, которая была открыта: 
ваний = мый сро, Вам не удастся обнаружить в списке файлов иско- 

| диске Начит, он находится в другом каталоге или на другом 

дания з и” Приемы ггремещения между каталогами и дисками з 


саны в следующей главе. 


Фьпъ группу, т.е. развернуть се пиктограмму в окно, мож- 
Лькими способами. Самый простой и удобный из них а 
двойной щелчок по пиктограмме этой группы» 


Другой способ связан с выполнением команлы меню, 
этого сначала нужно выделить пиктограмму мышью на э 
щелкнув по ней. Затем в меню «Файл» выбрать 
крыть» или нажать клавишу {Еп(ег}. 

Группу можно открыть также следующим способом; В меню 
«Окно» (см. рис. 5.12) содержится список всех групповых окон. 
Положение переключателя указывает на активное групповое 
окно, т.е. на то, в котором можно в настоящий момент запускать 
программы, перемещать или удалять пиктограммы и ВЫПОЛНЯТЬ 
другие действия. 

Для смены активного группового окна нужно изменить пол- 
ожение переключателя, установив его на название другого окна. 
Одновременно с этим произойдет открытие группы, если она 
ранее была закрыта. 


Для 
кране 
команду «От. 


Удаление программы или пзограммной группы 
Для удаления отдельной программы нужно выделить ее пик- 
тограмму в групповом окне и нажать клавишу {Ое}} или выбрать в 
меню «Файл» команду «Удалить». На экране появится диалоговое 
окно (рис. 5.10) с двумя кнопками. Если Вы не передумали удалять 
программу, нажмите кнопку «Да» или клавишу {Епг}. Для отказа 
студаления программы следует нажать кнопку «Нет». 
Следует иметь в ВИДУ, 


МЫ 
что удаление ее 
еттолько ИсКЛЮ' 


Чааяиь 1. 


означа ы ИЗ 
О) Вы согласны удалить элемент Часы!? ние ее пиктограмм кна 
соответствующег®, 0 Е 

акого. р 


ального удале 
‚Рис. 5.10. Диалоговое окно «Удалить» с жесткого диска 


тоа р исходит. ‚далей 
Удаление программной группы предполагает 9 > 
ДЯШИХ в нее программ и самой группы: Наи 

РУппы заключается в следующе 


окне и На? 
хоманду « 
окно (рис. 
званиями Т 
мой прогр 
ХОДНоЙ г 


с окно группы в пиктограмму и действуете анало 
нию программы. гично уда= 


Перемещение программы в другую группу 

4 Перемещение программы означает перенос ве пиктограммы 
(из одного группового окна в другое. Эта операция может быть 
‘выполнена двумя способами: с использованием команд меню и 
непосредственным перемещением пиктограммы. 


В первом случае нужно выделить мышью пиктограмму в 
окне и нажать клавишу {Е7} или выбрать в меню «Файл» 


команду «Переместить». На экране появится диалоговое 
окно (рис. 5.11) с на- 


званиями перемещае- - = 
а ыы ЛЕТЕ Програннный Элемент 
Мой программы, ис- | 
Ходной группы и 
предполагаемой 
Группы назначения. 
Для изменения груп- 


аа Рис. 5.11. Диалоговое окно 
у начения нуж- «Переместить Программный Элемент» 
19 раскрыть список 


"РУП и выбрать в 


(нем 
7 1066усмую, После этого нажать кнопку «ОК», и операт 
ения программь будет выполнена» 


ся в следующем. Вы выделяете курсором мыши пиктог- 


ной программы в исходном групповом окне, 
евую кнопку и перемещаете мышью пиктограмм 
овос окно. После отпускания кнопки пиктогра» 
ЕМ рядом с другими. 
ения свернуто в пиктограмму, п 
ть непо ) 


10 


108 Глава 5 
М = 


Копирование программы в другую группу 


Копирование программы выполняется аналогично ес переме. 
щению. При копировании первым способом Используется 
команда «Копировать» в меню «Файл» или нажатие Клавиши 
{28}. При перемещении пиктограммы с помощью мыши следу. 
ст предварительно нажать клавишу {СИ} и удерживать ее нажа- 
той до завершения операции. 

Полезно обратить внимание на следующую особенность рас- 
смотренных операций. При выполнении перемещения и копиро- 
вания программ нельзя нарушать субординацию. Попытка 
размещения пиктограммы какой-либо программы в одном окне 
с групповыми пиктограммами успехом не увенчается. И курсор 
мыши при этом примет соответствуюший вид. 


ОПЕРАЦИИ С ОКНАМИ И ПИКТОГРАММАМИ 


С помощью команд меню «Окно» (рис. 5 12) можно изменять 
расположение групповых окон и выполнять упорядочение пик- 
гограмм в окне Диспех 
чера Программ: 


Диспетчер ПО АИ 
а. Расположение 
окон каскадом 
При работе в У 
до\5 часто бывают ог 


крытыми ШЫ 
групповых окон: ПР 


Мозаика : ЗАРА. ) 
Упорядочить Значки 


2 Реквизиты 


ни 
ры этом некоторые № чно 
УА Группа За і тся части 
| пуска оказываю о на 
| риложения НОСТЬ 
Г, или пол окрь 
лавная мыми, Т.е. Д 
М 
Р; Д угими окна 
"ГИС. 5.12. Меню «Окно» Для упор 
>. 10р' 


с Диспетчером Программ 


Диспетчер Программ 77 


п а 
зуе (Файл Параметры Окно Справка 
ац | ЕН 
ау [5 Е 
Нажа Д [= — Группа Запуска 
8 ее ит 
ТЬ рас. 
Пирс. 
пытка Моцоп Місгоѕоћ 
М окне Соттапдег \/ог9 
Курсор 6 р 
ә 4 
Таблица Л я 
МИ Символов 
менять 
ге ПИК- 
испет- 
5 Рис. 5.13. Расположение окон каскадом 
КО В 
м манду «Каскад» или нажать комбинацию клавиш {3} {85}. 
уіп" еп приобретет вид, аналогичный показанному на рис. 5.13. 
от. Г. расположение окон напоминают колоду карт в руках у 
‚лько о Сверху находится активное групповое окно, и оно видно 
При Т я & Уостальных только строки заголовков. 
ТИХ №. СМЕНЫ активного окна нужно щелкнуть мышью по стро- 


ГО 4 
й овка любого другого окна, и оно окажется самым верх 
0 60 заголовка изменится. 


Южение окон мозаикой 
Вариант расположения групповых оконіна экране поз 

14. После выбора в меню команды «Мозаика» 
ибинации клавиш {$110} {Е 4} все открыты ок 


ИО 


еее 


Диспетчер Программ 
Файл 


ао 


8 Приложения 


г в 


Моцоп Місгоѕоћ 
Соттаядег \мМога 


окрывше МС 
Мопсопз: АП. 


Индикатор Часы 


Клавиатуры 


Имя Файла: | 


Текущий Знач 


ХЕХХЕЕЕХЕХЕХЕЕЕЕЕЕ ЕЕ: < хИЛНЕКЕЕ 


Рис. 5.14. Распол 


жение окон мозаикой 


Рис. 5 
окажутся расположенными как на ладони. При пообзоуе реу 
любое из них можно распахнуть на весь экран или В уратат 
ваться линейками просмотра. р мк ди № 
Упорядоче Е Ута: 

енне с бранне. мы о. и 
собы упорядочения применим”, тойд ] п 


тоны окнам. А если окно закар ог м | 
ведения по иктограммой в окне Диспетчер очи» е 

х устата с ними служит команда « та а 

т ение приведег к «перестроеи 
Иж! его края.окна Диспетчера Программ: 


тограмму на другую, выделите пиктого: 

рите команду «Свойства» в меню «Файл» или 
комбинацию клавиш {А!} (Епісг). На экране пов Й > 
комое нам диалоговое окно для задания параметров п ой 
(рис. 5.9). Нажмите в нем кнопку. «Изменить значок» а 
новое ОКНО, в котором нужно нажать кнопку «Пролистать». В 


открывшемся списке файлов выберите Ргортап.ехе или 
Мопсопз. АП. 


Имя Файла: |С-\У/Н ЗВ1\РВОБМАМЕХЕ 


- Е ена 


Пролистать. __ 


Справка ] 


Рис. 5.15. Диалоговое окно «Изменение Значка» 


В результате на экране появится красочное окно библиотеки 
пиктограмм Ұ/іпаоууѕ (рис. 5.15), организованной, как обычный 
список, Для просмотра его содержимого воспользуйтесь линей- 
Кой просмотра, а для выбора понравившейся пиктограммы про- 


Сто щелкните по ней. 


НАСТРОЙКА ДИСПЕТЧЕРА ПРОГРАММ 


Уса, квалификации и Т.Д 
е. выполнена настройка программы: 


Диспетчер Программ 
"Параметры Окно Справка 
Автоупорядочивание 
Сворачивать при Работе 


У Сохранять Параметры при Выходе во вре 

Рис. 5.16. Меню «Параметры» манипули 

И местопс 

Настройка Диспетчера Программ производится с по. ане ДОСТ! 

мощью команд меню «Параметры» (рис. 5.16). Установка пе- Для со) 

реключателя-галочки рядом с названием команды делает ее выхода из 

активной. вив В её с 

Б грузке УУй 
Автоупорядочив 

перед вых‹ 


С помощью данной команды измепястся режим отображения 

Іх окнах. Е команда активна, все пик- 

кне ровными рядами на 
га. 

с УЛп4о\з размеры окон 

1 моменг можег не хватить 


пиктограмм в группог 
тограммы располага 
определенном расстояни! 

В процессе работы пользо! 
обычно изменяются. И в некоторый 
места для отображения части пиктограмм в одном из НИХ. ТЫ 
кую ситуацию Диспетчер Программ отслеживает автоматически 
и, при необходимости, «лишние» пиктограммы будут рее. 
удалены из зоны отображения, но порядок расположения 
тальных сохранится. В этот момент на экране появятся ЛИН“ 
просмотра. ОРЕ. 

Если в дальнейшем размер этого окна, наоборот, У про" 
в зону отображения попадут все пиктограммы, ИНЕТ 


смотра исчезнут. 


т друг от 


'Сворачивать при работе Е т 

После запуска №ілаоууѕ окно Диспетчера Прот отра М 
‘остаться на экране открытым или быть свернуто а 3 
оследний вариант настройки предпочтительнее а а 


‘манипулирует с окнами и пиктограммами, и: 


; зменяя их размер 
и местоположение. В результате, в некоторь 


‘ране достигается их р 


ти момент на эк- 
ациональное взаимное расположение. 
Для сохранения конфигурации этой экранной среды после 
выхода из Үіпаоу/ѕ нужно сделать команду активной, устано- 
вив в се строке персключатель-галочку. При очередной за- 
грузке Міпаоууѕ экран будет выглядеть точно так же, как и 
перед выходом. 


— 


Глава 6 


Рассмотренный в предыдущей главе Диспетчер Программ 
предоставляег возможность работы на уровне приложений Мп» 
аоуѕ: При этом пользователь имест дело только с пиктограмма- 
ми, которые появляются в соотвегствующих окнах. Ему совсем 
не обязательно задумываться о размеиении самих программ на дис- 
ках компьютера, количестве вхоляших в программы файлов, их име- 
нах, размере ит.д, Все это остается до поры до времени за кадром. 

В тот момент, когда с программой потребуется выполнить что-то 
«материальное», например, скопировать се на компьютер коллеге, 
появляется необходимость освоения Диспетчера Файлов. 

В главе 3 говорилось о том, что все файлы располагаются на 
жестком диске или дискетах в определенном порядке, образ 
так называемую файловую систему. Основная задача Диспече 
ра Файлов как раз и состоит в том, чтобы предоставить пои 
ателю удобные и наглядные средства работы © файлово 
стемой компьютера, 


Запуск Диспетчера Файлов 


ю запуску любой \іпаоуѕ-програм 
“щелчком по его пиктограмме в Гру 0 
ис 


с Диспетчером Файлов 


Окно Диспетчера Файлов 


После запуска программы экран может принять различный 
вид, в ТОМ числе изображенный на рис. б.1а или 6.16. В верхней 
части окна’ Диспетчера Файлов как обычно находятся: строка 
заголовка, кнопки изменения его размеров и вызова системного 
Мено, заголовок управляющего меню. Ниже расположены пик- 
тограммы имеющихся в компьютере дисков. 
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рабочее поле разделено на две части, называемые Паноляу ка 
мер каждой панели и выводимая в нес информация Мо т а 
меняться в зависимости от характера выполняемых Действий л ро 
Внизу окна Диспетчера Фаилов расположена отдельная Е. фаз ой 
° ка, называсмая строкой состояния. В ней отображается и Е 5 С ИД 
ная статистическая информация о файлах, каталогах и дисках 0 дека ВВ 28 
частности, в ней могут присутствовать сведения об объеме теку. В прав 
іщего диска и размере свободного места на нем, количестве выде. состоящ 
ленных в панели файлов, их суммарном размере ит.д. мен файл 
ал 
Панели Диспетчера Файлов е 
В панелях Диспетчера Файлов отображается различная ин- ла или катал 
формация о файловой системе. Ее представление подчиняется уровня подр. 
определенным правилам, которые вытекают из общей логики расширение, 
работы программы, а также сугиественно зависят от ее настрой- 1ей модифик 
ки. В процессе работы Вы можете изменять отдельные парамет- панели отоб] 
ры настройки или оставить их бсз изменения. В последнем именах и 
случае будут использоваться расе установленные параметры, і 
называемые параметрами по умолчанию. ПЕРЕМ 
Рядом с именами файлов и каталогов в панелях присутствуют Е 
маленькие пиктограммы. Они имеют следующее значение Файлов 
Е] = исполняемый файл, имеющий одно из расширений: схе, Я тт Ш 
сот, Бабили рЁи служащий для запуска программ! фадо Ё 
— связанный файл, имеющий связь с какой-либо и. жим | 
мой, например, редактором текстов и предназначению аи Ко 3 


для обработки ею; 
Е "связанный файл, не имеющий связи с какой 

ределенной программой; 
_ Системный файл, имеющий установленный 
|  Изатрибугов: системный или скрытый. Такие 
г «невидимками» и не отображаться в Пане” 
Ущий каталог, тот, чье оглавление ВЫ 


-либо, оп" 


айЛЬ 
елях; 


каталог, вложенный в 
каталог: 


— переход в кадалос верхнего уровня, те. в тот, для кото- 
рого текущий каталог ЯВЛ 


3 тяется вложенным. 
В левой панели отображается структура каталогов текущего 
диска в виде дерева. Текущий каталог ВЫД 


Е селен на нем цветом. 
В правои панели отображается оглавление текущего катало- 


Та, состоящее из списка имен вложенных в него каталогов и 
имен файлов. Все имена в списке расположены в определенном 
порядке. Как будег показано ниже, его можно изменять. 

В зависимости от желаемой формы вывода для каждого фай- 
ла или каталога в панели присутствует информация различного 
уровня подробности. Так, для полного варианта выводится имя, 
расширение, размер в байтах, дата и время создания или посиел- 
ней модификации (рис. 6.1а). При выборе сокращенной формы в 
панели отображается часть всей информации, например, только 
об именах и расширениях файлов (рис. 6.16). 


текущий и любой нетекущий 


ПЕРЕМЕЩЕНИЕ ПО ФАЙЛОВОЙ СИСТЕМЕ 


Файловая система современных компьютеров включает в 
себя множество каталогов, в которых расположено большое чис- 
по файлов. Поэтому одновременное отображение на экране все- 
10 содержимого файловой системы невозможно» Дав вога 
"операций копирования, перемешения, удаления и других с конкрет- 
пыми файлами или каталогами нужно, чтобы их имена были 

ты на экране. В этом и заключается цель перемещения. 


ремещение по текущему каталогу 
им каталогом является тот, оглавление кото 


е 


ъ сего адресом на диске. Имена каталогов в строке ТУЯ 
еленьгдруг от друга символом «\». 

| перемещения по текущему каталогу используются Я 
Е управления перемещением курсора и линейки просмотра 
‘если для вывода в панель всего оглавления каталога не хватает 
места. 

Переход во вложенный каталог 


Как уже говорилось выше, система каталогов’ диска имеет 
древовидную структуру. Любой каталог может содержать один 
или несколько вложенных в него каталогов, часто называемых 
подкаталогами. И, в то же время, сам являться вложенным по 
отношению к каталогу болес высокого уровня и так далее 
вплоть до корневого. В организации каталогов на диске не су- 
ществует каких-либо жестких правил. Все определяется удобст- 
вом в работе. А некоторые полезные приемы приходят только с 
опытом. 

Имена вложенных каталогов отображаются в начале оглавле- 
ния текущего каталога. Для перехода в один из них нужно Вы: 
полнить двойной щелчок по его имени в панели. Содержимое 
панели изменится, и Вы увидите оглавление нового каталога. 
Теперь он стал текуним. 


Переход в каталог верхнего уровня 
Для перехода в каталог верхнего уровня нужно ВЫПИТЬ 
Двойной щелчок по первому элементу оглавления каталога, юн 
ющему, вид стрелки, направленной вверх. [10016 чего ич 
жимое панели изменится, и Вы увидите оглавление Н 
каталога. Теперь он стал текущим. 


Перемещение по дереву каталогов 
Ог 


Й сисе 
овой Я 
1санные выше способы перемещения по ои системе 
‘наиболее простыми, но при разветвленио! п 


Оов недостаточно удобными. Действительно, аа 
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 эдедерсва (р 
| хасво вниз. Е 
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’ ити — кат 
 ровня. Их ил 

в оглавлении 


‚очереди, 


Диспетчер Файлов предоставляег Удобную возможность па- 


норамного обзора всего диска сразу и прямого перемещения в. 
нужный каталог. Речь идет, в первую оч 


а 79 ЗЕЕ средь, о жестком диске, 
ть ть Которого Нани ельно больше емкости дискеты. 
а труктура каталогов диска в этом случае представляется в 
виде дерева (рис. 6.2). Корень дерева расположен сверху, а растет . 
КОННЫХ По дерево вниз. Вертикальная ли- 
Так дан ния представляет собой ствол 
ИСК дерева. Ближайшие к стволу 
тся удой ветви — каталоги первого 
ОИ уровня. Их имена содержатся | ечтааоғапе 
В оглавлении главного ката- ([] сТеак 
лога. А дальше следуют, если | [Г] ава 
ОНИ есть, каталоги второго Ё [С] таз 1 
Уровня и т.д. Д О зауе 
Чтобы с деревом каталогов | мя: 
Можно было работать, нужно, 
Чтобы оно отображалось на эк- Е оЕаЗ аи 
ране. Наиболее удобен вариант, С] аКепо1 


Когда в одну панель выводится 
рево каталогов, а в другую — 
Главление текущего каталога. 
ГИЯ этого нужно в меню «Шро- р 
е Е: ОГИ), ЕЧ 
мот» сделать активной команду «Дерево и катал 

р. 


ска может вь 

е огои того же ДИ 

Војкаталоговіодн ано на рис. 6.2. 1 
А О 


Рис. 6.2. Дерево каталогов 
' (полный вариант) 


енный вариант) 


нажатием серого 


Наиболее полный ва 
отображения соотве 
команде «Показать БОЯ 
этом случае на экран в В 
дятся имена всех кат 6 
диска. Вместо выбора та 
ды в меню можно и 
клавиатурную комбинацию 
ХС) 4%), где клавиша {*) 
это серая звездочка, располо- 
женная на малой цифровой 
клавиатуре. 

Выбором команды «По- 
гь ветви» или нажатием 
1 звездочки {*}на экран 
ятся имена всех вло- 
Іх в Текущий катало- 
а командой «Убрать 
!-}, наоборот, убира- 
нь» или нажатие серо- 


ант 
Гетвует 


| 


выво 


ми 


т х КО- 

Активность последних та Е 

Д ображе 

манд изменяет режим оа 
ния только текущего катало 


с ШЕ 
а дереве 
которого выделено ЈА нь 


версной строкой: Бе 1 
режим отображения 2 ик 
сразу, нужно чат Е по Я 
невой каталог лики 1 р 
по дереву на САМЫМ’ ветви» й. 
. Семь Ж! 
меню «Отмечать раоширас 107 в/о СЯ 
ве те каталоги, котоРЫС ет, 9 


працию КОМІ 
Список ИХ ИА 


пользую ся 


|= |а ГІ 


Е] — ж 
сані 


Для смены 


Тограмме с его 


вло женные каталоги скрыты, 
‘изменится на минус. Теперь он 
логи можно снова скрыть. 


"Если их вывести на экран, знак 
показывает, что вложенные ката- 


Переход на другой диск 


До сих пор мы рассматривали приемы перемещения по фай- 
ловоИ системе в пределах одного диска, оглавление которого 
'ВЫВОДИЛОСЬ в панель. Такой диск называется текущим. Диспет- 
чер Файлов при своем запуске автоматически определяет конфи- 
пурацию компьютера и узнает, какие у него существуют диски. 
Список их имен отображается над левой панелью. При этом 
| используются следующие обозначения: 


Еа — гибкий диск 5,25 или 3,5 дюйма; 

Е С — жесткий диск (физический или логический). 

ў Для смены текущего диска нужно щелкнуть мышью по пик- 
тограмме с его именем. Если операция пройдет успешно, то че- 
рез непродолжительное время Вы увидите в панели оглавление 
Нового диска. Теперь этот диск стал текущим. 

Шри выполнении операций с файлами и каталогами Диспет- 
зер Файлов автоматически обновляет содержимое панелей. Но 
Могут встретиться такие ситуации, когда произошедшие измене- 
Ния останутся незамеченными, например, из-за смены дискеты в 
дисководе. В этом случае Вам потребуется обновить содержимое 
панели самостоятельно, выбрав в меню «Окно» команду «Обно- 
>» или нажав клавишу {Е}. 

Иногда при смене текущего диска могут возникать ошибки. В 
товном они связаны с дискетами. Если возникла ошибка, Дис- 

Файлов приостановит работу, ВЫВОДОВ экран сообще- 
) пибке и будет ждать Ваших инструкций, Ниже. 
я ПО. к некоторымтипичным ситуациям; 


Отсутствует днскв устройстве А:. 


ф Вставьте днскн попробуйте сще раз. 


Рис. 6.5. Сообщение об 
отсутствии дискеты 


Рис. 6.6. Сообщение о 
неформатированной дискете 


Другие прич 
ЗЫВающие сбор т, ВЫ. 
боте с дискетами: И р. 
ди Зе каце 
скет, 
поврежден 
0а ў › значи. 
тел износи тд, 
ИН 
или заг В 
грязнение его го- 
ловок. В этом случае 
потребуется ремонт или 
профилактика. 

3. Порча или зараже- 
ние вирусами програм- 
много обеспечения. 

4. Специальные ме 
ры защиты от несан- 
кционированного док 


тупа к диску. 


скис 


) В перечисленных случаях разумно поступить селлош б, 
разом: проверить, все ли Вы сделали правильно И, если и 


попытаться повторить операцию смены текущего диска: 
шинстве случаев это решает проблему. 


УПРАВЛЕНИЕ ФАЙЛОВОЙ СИСТЕМОЙ 


так и для целой группы. 


„Под управлением файловой системой мы будем т жи 
Иствия, приводящие к запуску программ, изменению р 
каталогов и дисков и другие. Рассмотренные айла ТИ 
выполняются одинаково как для ОДНО! 


оры рекомендуют начинающим пользов 


ТЬ 


мени, Для выде 
хвтельно. При 

При нажатс 
лов для вклк 


Диспетчера Файлов»). 


Выделение файлов и каталогов 


Шеред выполнением любых операций с файлами или катало- 
гами их нужно предварительно выделить в панели. 

Выделение единственного файла выполняется щелчком по его 
имени. Для выделения группы файлов их нужно выделить после- 
довательно. При этом используют следующие приемы: 

1. При нажатой клавише {Си} производят щелчки по именам 
файлов для включения их в выделенную группу. Если файл по- 
пал в группу ошибочно, повторным щелчком по его имени он 
исключается из нее. В строке состояния, расположенной в ни- 
жней части окна Диспетчера Файлов, отображается статистичес- 
Кая информация о выделенных файлах. 

2. Если файлы, которые нужно выделить, раёположены в па- 
Нели последовательно, можно поступить следующим образом. 

Сначала выделить первый файл. Затем нажать клавишу {54} 
И, удерживая се нажатой, выделить последний файл. После О 
скания клавиши выделенными окажутся также все файлы, рас- 
оженные между ними. - 
Пруппу файлов можно выде- Выбор Файлов 
Ъ сразу, используя их общий 
ак. Для этого служит команда 
ть файлы» в меню «Файл». 


ТИаблон представляет собой собирательное имя, в к 
туг быть использованы символы * и? Каждый из них 1.10004 
ў джокеру в карточной игре, т.е. заменяет любой символ З а 
_ или расширении из числа допустимых. Символом + но 
Заменить несколько подряд расположенных символов, а Н: 
лом ? только один. Например, шаблон *.* предполагает выде 
ние всех файлов текущего каталога. А для выделения ао 
имеющих расширение дос, нужно ввести шаблон *.4ос, 

Выделение файлов носит временный характер и автомати- 
чески снимается Диспетчером Файлов после успешного за. 
вершения намеченной операции. Если, выделив группу 
файлов, Вы передумали с ней что-либо делать, достаточно 
выделить в панели любой нс входящий в эту группу файл, и 
выделение с группы будет снято 

Для выделения каталогов используются те же правила, что 
и для файлов, кроме описанного в пункте 3. 


Запуск программ 


С помощью Диспетчера Файлов можно запускать про- 
граммы аналогично тому, как это делается при работе с Дис: 
пстчером Программ. 

Для запуска программы нужно выполнить 
чок по имени се исполняемого файла в панели. 
соб «косвенного» запуска программ заклю какого: 
следующем. Вы делаете двойной щелчок по имени І 
| либо связанного файла, например, текстового: 
роисходит запуск соответствующего ему текстово 
Тора и загрузка в него файла документа. 
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Рис. 6.8. Копирование файлов с помощью мыши 


М установить курсор мыши на область файлов в пра- 
вой панели, нажать клавишу {611} и, удерживая ее 
нажатой, переместить курсором мыши появившийся 
значок в новый каталог на дереве или на пиктограм- 
му одного из дисков 

М отпустить клавишу {СИ} 

При выполнении этой операции сначала следует отпускать 
Кнопку мьппи, а затем уже клавишу {СШ}. На экране появится 
ХИалоговое окно (рис. 6.9), и Диспетчер Файлов предложит под- 
"Вердить желание вы- 
 "92нить намеченные 
Действия, 

З у Вас есть 
щие возмож- 


Ей "Подтверждение Операция с Мышью 


Вы согласны копнровать выбранные файлы 
нлн каталогн СДОЅЕВЅ? 


Рис. 6:9. Окно «Подтверждение ш 
ў — на- операций с мышью» Г. 
5 кнопку «Нет» 4 


Езс}. Диалоговое окно закроется, и никаких дей 

и не произойдет. я 
Согласиться на копирование по предлагаемой схеме и по 

ердить согласие нажатием кнопки «Да» или клавиши {Епіег) 


опирование можно выполнить и другим способом, Для это. записи, 
го нужно выбрать команду «Копировать» в меню «Файл» ии А ве мо 
жать клавишу {Е8}. На экране появится диалоговое окно (рис. 6, 10), М копир 
в котором следует задать путь к каталогу назначения, Такой диске н 
способ копирования более унивсрсалеи, хотя и менее нагляден, На 03 
о - В процессе коп- копиру 

ее”. НЕЕ рования могуг воз- НОЕ удален 

х №: 

те итно ВМР 5ОПАЛЕЗ В | С == никать неоднози ш їаостаток сВО0с 
в ©| Е: | ные ситуации. В згроцессе КОПУ 


этом случае Диспет- лястся на диск 
чер Файлов приоста- эзтавить следу 


О Копировать в Буфер Обмена 


Рис. 6.10. Окно «Копировать навива раооту и Копирование 1 
обращается за кон- огично копи 
сультацией к пользователю. Вот иссколко типичных примеров: А р 
1. В каталоге назначения уже ссгь файл с таким именем емещени 
(рис. 6.11). Если Вы хотите индивидуально решать вопросо пе рация р 
резаписи каждого файла, имеющего дубликат, — ‘использу № е ере 
т не стар 
е. денне в 
ими 0 
Заместить Файл; СЛИЗЕВ$\АВСАОЕ ВМР. № ў Л 
530 байт 23/05/94 12:00:00 0 ови т 
Файлом: САУЛНОО/5 \АЯСАОЕ.ВМР? ом, П ат 
530 байт 23/05/94 12:00:00 


"Да ] Дадая Всех | | Нет Сонан] 


Е 


файлом-дубликатом нет, 
‚ нажать кнопку «Да для 


0 Диск, на который производится копирование, может иметь 
щиту записи, например, дискета с заклеенной прорезью. В 
этом случае можно снять защиту записи с диска и повторить 
_ операцию копирования. 
5 На диске недостаточно свободного пространства для раз- 
_ мощения копируемых файлов. Возможно, потребуется предвари- 
пельнос удаление некоторых файлов или их архивация. 
Недостаток свободного места на диске чаще возникает не сразу, 
ав процессе копирования. В этом случае, если копирование вы- 
полняется на дискету, для его продолжения Вам будет предложе- 
но вставить следующую. 
Копирование каталога или группы каталогов выполняется 
аналогично копированию файлов. 


Перемещение файлов и каталогов 


— Операция перемещения не многим отличается от копирова- 
НИЯ, и мы не станем останавливаться на ней подробно. Если 
Перемещение выполняется между двумя различными дисками, 
Физическими или логическими, то сначала происходит копиро- 
е файлов и каталогов в новый каталог, а затем их удаление 
исходном, При выполнении перемещения на одном диске этот 
Процесс внутренне происходит по-другому, а внешне, о точки 
ользователя, выполняется значительно быстрее. 

я перемещения файлы или каталоги нужнојшредварихе вии 

? панели. Далее действовать так же, как пр 


Переместить, 


Текущий Каталог: САМЛНООМ5 


и Д НОНЕҮ.ВМР 5СИАВЕЗ. В 
Из: |АЯСАОЕ-ВМР. 0 Ə 


Справка ] 


Рис. 6.12. Окно «Переместить» 


\ 


Переименование файлов и каталогов 


Переименование заключается в изменении имени или раси 
рения файла или каталога. Все уже существующие в компьютере 
файлы и каталоги имеют корректные имена. При выборе новых 
имен нужно придерживаться установленных правил их образо- 
вания (см. в гл.3 «Имена файлов») 

Для выполнения данной операции следует выделить в па: 
нели файл или каталог, а затем выбрать команду «Переиме- 
новать» в Меню 
«Файл». На экране 
появится диалого- 


вое окно (рис. 6,13), 
жНО 


Текущий Каталог: С:АВООКАБІАУАб 


Из: |6САУАБ.00С ] 
в: в которое ну 
новое ИМЯ. 


Рис. 6.13. Окно «Переименовать» ся Д ЙЛОВ 


об ошибке. задача: 


ВЫ группы файлов менее ол 
жер етить, что далеко не всякую Гр 

‚Но переименовать совместно. Для этого ВХОДЯ 

иметь похожие имена или расширения, 

дать однозначное правило замены © 


0].На экране п 
Ф файлов (ри 


Текущий Ката 

Удалить: [6 

1 Ри; 
Та Б 

М дау «С 

Ма гово 


‚расширения на (хі. 


ление файлов и каталогов 


Удаление — ответственная операция, и при ее выполнении 
нужно проявлять осторожность. Иначе определенное количество 
полезной информации можег быть безвозвратно потеряно, или 
для се восстановления потребуются определенные усилия. 

Для удаления отдельного файла или группы файлов их | 
вужно предварительно выделить в панели. Затем выбрать 
команду «Удалить» в меню «Файл» или нажать клавишу 
{Ша}. На экране появится диалоговое окно со списком удаля- 
мых файлов (рис. 6.14). Если Вы не передумали удалять, 


53 ЫЫ 
Текущий Каталог: САВООКАБІА 


Рис. 6.14. Окно «Удалить» 


Миге кнопку «ОК» или клавишу {Ет(ег}. Вслед за этим 
"Появится диалоговое окно для подтверждения операций уда- 
ия аналогичное изображенному на рис. 6.11. 

_ Если Вы хотите индивидуально решать вопрос об удалении 
Дого файла из выделенной группы, используйтекнопки «Да» 


Определенной проблемой при удалении файлов нет 
ь наличие у.них установленных атрибутов (см. нижо) а 
рые атрибуты специально предназначены для за е. 
‘файлов от изменений и удаления. Всякий раз при о 
Удаления файлов с установленными «защитными» атриб = 
ми Диспетчер Файлов будет запрашивать дополнител а 
подтверждение пользователя. 

Другой возможной проблемой может оказаться защита за. 
писи диска, на котором хранятся удаляемые файлы. В этом 
случае Диспетчер Файлов выведет на экран соответствующее 
сообщение. 

Удаление каталога или группы каталогов выполняется анало- 
гично удалению файлов. 


Установка атрибутов файлов 
жлый файл имеет имя, раз- 
айле являются обязатель- 


Ранее мы говорили о том, что ! 
мер и дату создания. Эти сведения ‹ 


ными. Ряд программ \/п49о%/5 или сам пользователь могут 
присвоить любому файлу дополнительные признаки — атрибу- 
ты. Всего существует четыре различиых атрибута, которые мож: 
но установить файлу по отдельносги или сразу все. | 


Только чтение — этот атрибуг устанавливается файлам, 


которые можно просматривать, но нельзя редактировать 
При попытке удаления файла от пользователя потребуе“ 
дополнительное подтверждение. Установкой этого аиа 
удастся подстраховаться от случайной порчи ценных файл 
или их удаления, вления 

Архивный — этот атрибуг служиг признаком оО сни 
файла и изменяется операционной системой при ВЕЦ 
операций архивирования. 

Скрытый — после установки файлу этого атр 
я секретным и может ие отображаться в пане опера 

стемный — этот атрибут присваивается И 


Е 


ибута он стано, 


элюдится уста: 
АЙ ИЛИ СНЯТИ- 
Глажков в 
втоивующих 
м. После вы- 


инфо четыре поля с переключателя- 


Если в поле ус- 
тановлен флажок, 
значит, у файла Имя Файла: Б ЗЫР 

анный атрибут Размер: 7186 байт 

Г к Последнее Изменение: 15/06/95 18:31:00 
 трисутетвует. и Пать С\ВООКАСІАУАБҮРІС НЕМИ 
® менение атрибутов Атрибчты 


производится уста- || Г] только для Чтения 


2] Скрытый 
|новкой или сняти- || С Аржиеныя С сысточный 


м флажков в —— 
№ соответствующих Рис. 6.15. Окно «Свойства файла» 
полях. После вы- 

Полнения требуемой установки ее нужно зафиксировать нажати- 
Мкнопки «ОК». Если ать кнопку «Отмена» или клавишу 
(64), сохранятся ранес установленные атрибуты. 

Установка одинаковых атрибутов группе файлов выполняет- 
_Едующим образом. После выделения группы в панели и 
‚ бра соответствующей команды меню на экране появится ди- 
ИТОГОВОЕ окно, аналогичное изображенному на рис. 6.15. Неко- 
ме поля в нем могут иметь сплошной темный фон. Это 
тает, что файлы в группе имеют различные значения данно- 
“РИбута. Сначала следует снять все атрибуты, очистив поля, 
“тем установить атрибуты заново. 


чения этой работы Диспетчер Файлов 
ф ективное средство быстрого поиска файл 
"пы илов. Поиск может быть произведен только 
иске. Если нужно «осмотреть» весь компьютер, 
последовательно сделать текущим каждый из сут 
дисков. 

Для поиска файла или группы файлов н 


Ужно выбрать 
команду «Поиск» в меню «Файл». На экране‘появится диало- 
говое окно (рис. 6.16). 


ПРедостав. 
а или уп. 
На тек Ущем 


Цествующих 


В верхнем 
поле следует 
ввести точное 
или предпол- 
агаемое имя, 
используя при 
необходимости 
шаблон. 

Расположенное ниже поле предназначено для задания имени 
каталога, в котором должен производиться поиск. Для того что- 
бы охватить все каталоги текущего диска, нужно в этом поле 
ввести имя корневого каталога. 

По умолчанию поиск производится также во вложенных каз 
талогах, Если этого. не требуется, снимите флажок в поле пере 
ключателя внизу окна. о 

После задания условий поиска нужно нажать Е 
«ОК». Возможно, поиск с первого раза не принесет ожил 
‘мого результата. Тогда его можно повторить, измени 
‘уточнив его условия. ле файлов, 
случае успеха на экране появится окно со списке файла зми 
яющих условиям поиска. С. найденными выде 
тать почти также, как с файлами в панели: 
перемещать и запускать. 


САВООК 


Отмена 


[ Справка 


Соне») 


Просматривать Все Подкаталоги 


Рис. 6.16. Окно «Поиск» 


в ИЛИ 


Потребуется 5 


= 


261. Окно «С‹ 


ии Диспетчер _ 
эъ каталог, на з 
изза которы 


1 ндопустимо 


здание каталога 


создания нового каталога ц в 


Ужно выбр ег 

| $ ай ать ком -9 
о каталог» в меню «Файл». На экране Е анду «Со- 
0 (рис. 6.17). Если новый каталог будет создаваться т 
ушао, достаточно ввести только его имя утри 


В случае успешного 
завершения операции со- 
держимое панели обно- 
вится, и Вы увидите имя | 
созданного каталога сре- | 
ди других имен. После 
создания новый каталог | 
временно пуст. | 


— _ Создать Каталог 


:\В00К 
Тар | тесяана Каталог: С:\8 


Справка 


Ты Ро 6.17. Окно «Создать Каталог» 


Му Т 08 с 
лува Ели Диспетчер Файлов по каким-то, причинам не сможет 
=] 70: и ‘озлать каталог, на экран будет выведено сообщение об ошибке. 


Ко | Причин, из-за которых возникают ошибки, может быть несколько: | 
а недопустимое имя каталога 


Шт 


М дубликат имени, т.е. уже существует в текущем ката | 
логе другой с таким же именем | 


при попытке создания каталога на диске, защищен= 


Ном от записи 


Р. р 
И случае предельного заполнения диска может не хв: | 
га. Эта операция рас- 


пить места для создания катало ры 
Ходует, хотя и очень незначительно, ди ун 


Память. 


ОПЕРАЦИИ С ДИСКЕТАМИ : 


ео 
еп 5. тить две полезны 
Спетчер Файлов позволяет выпол! 


дисковод с программой ввода-вывода. 


местить на дискете, зависит ог се 


наиболее популярными считаются ди‹ 
диаметром 5,25 дюйма и 1,44 МБайт диаметром 3,5 дюйма. 


атированию, если на их УЗИ 

В случае появления  ЖНИЙ пе 

при работе с диске- , 0НОМИТЬ | 

анения этих явлений также является прно отфс 

В п : 2 Я Отрежим уд‹ 
роцессе форматирования на дискеты наносятся концен- 

трические дорожки Дорожки делятся на сектора. Сектор содер- ирован 
жит неделимую порцию информации, которой обменивается 

нее мы ра 

Максимальное количество информации, которое можно раз- @008 на ж 

смкости. В настоящее время НЫМ Подг‹ 

кеты емкостью 1,2 МБайт ПОЙ порчи р 

Злблироват 

Для форматирования дисксты нужно выбрать команду «Фор- (кости, Для 

матирование Диска» в меню «Диск». На экране появится диало- рование д 

говое окно (рис. 6.18). Вверху окна находятся два списка для № Кран 

задания имени форматируемого диска и его номинальной ем- я еп 

кости. Для изменения предлагаемых по умолчанию устано- Зана Уст; 

вок следуст раскрыть спису қ Чень Д 


торяатиройоние Диска я 


Устройство А: [2] [Бока] 


ки и выбрать в них новые у пиров 
значения, | 

Ниже списков. располож®- 
но текстовое поле для г 
ния метки дискете. Метка а 
это специальное имя, т 
не более 11 символов, Е 
рос пользоватол 
присвоить дискет | 


_ желанию. Правила об 


‚© Диспетчером Файлов 


разования име 

5 тм ки 

для имен файлов. Внизу сток такие же, ка 
диалогового окна расположены два 


переключателя. 

С помощью, верхнего переключателя «Создать системный 
ДИСЮ) МОЖНО сделать дискету при форматировании системной. 
Рг Значит, что на нее будут скопированы несколько файлов 
операционной системы и в дальнейшем с такой дискеты можно 
будет загрузиться. 

Нижний переключатель «Быстрое форматирование» позволя- 
сцсэкономить время, но только в том случае, если дискета была 
уже ранее отформатирована и не содержит дефектных участков. 
Этот режим удобен для стирания всей информации с дискеты. 


Копирование дискеты 


Ранее мы рас 
каталогов на жест 


атривали выборочное копирование файлов и 
диске или дискетах. Иногда оказывается 
полезным подготовить точную копию дискеты на случай воз- 
можной порчи или утраты оригинала. Для копирования, по сути 
дела дублирования, используются дискеты одинакового размера 
и емкости. Для начала копирования нужно выбрать команду 
«Копирование Диска» в меню «Диск». 

На экране появится диалоговое окно (рис. 6.19). Если в 
Компьютере установлены два дисковода, то они, как правило, 


предназначены лля работы с дискетами разного размера. В этом 


случае копирование выполняется на одном дисководе в 
Который дискета-оригинал и 
Дискета-копия устанавливаются 
По очереди. В зависимости от 
формата копируемых дискет, 
Потребуется выбрать в обоих 
Исках одинаковые имена, Наз 


— ПОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ ВОЗМОЖНОСТИ 
Ч ДИСПЕТЧЕРА ФАЙЛОВ 


Ма рассмотрели основные возможности Диспетчера Фай. 
| лов, которых достаточно для большинства практических це- 
лей. Вместе с тем существуют и другие, повышающие 
эффективность работы, но их освоение может вызвать неко- 


торые трудности. 


(Существует возможность открытия и одновременной работы 
с несколькими пакелеми каталогов, каждая из которых является 
самостоятельным окном. С помощью команды «Новое окно» 
меню «Окно» создаются новые окна каталогов. Команды «Кас- 
кад» и «Мозаика» предназначены для упорядочения на экране 
открытых окон каталогов, а команда «Упорядочить значки» — 


Работа с несколькими панелями | 
3 
их пиктограмм. 


Связь файлов і 

При установке на компьютер различных приложений (текето Г 
вых и графических редакторов, баз данных и других программ) 2 
они автоматически связывают с собой определенные расшире- ‹ 
ния файлов. Связанные файлы помечаются в панели специаль- Г 
ным символом (см. «Панели Диспетчера Файлов»). 

Пользователь можег самостоятельно связать произвольные А 
расширения файлов с конкретными приложениями: Для этого т 
используется команда «Связать» меню «Файл». к 

1: 


Печать файлов 
_С помощью Диспетчера Файлов можно напечатать текстовые 


которы другие файлы, связанные с конкретными прилож а 
ями. Эта операция возможна в тех случаях, когда и 


НАСТРОЙКА ДИСПЕТЧЕРА ФАЙ 


Настройка Диспетчера Файлов позволяет изменять вне! 
вид окна программы, содержание и форму выводимой в Пане 


“информации, а также учитывать индивидуальный вкус и к 


фикацию пользователя. 


Изменение границы панелей 


Между панелями проходит граница, которую можно пере- 
мещать в горизонтальном направлении, изменяя тем самым 


размеры панелей. 

Для этого нужно установить 
курсор мыши на разделяющую 
панели линию (он превратится 
в вертикальную черту с двумя 
стрелками) и выполнить опера- 
цию перемещения мышью. 
Если линию сдвинуть до конца 
влево или вправо, на экране бу- 
дет отображаться только одна 
панель. Те же действия можно 
выполнить с помощью коман- 
ды «Разбить» в меню «Про- 
смотр» (рис. 6.20). 


риски Фомич 
ГТ Параметры Окно 
рево н Киталин 
Только) Дерево 
Только Каталоги 


| Разбить 


Ича 
Осе Характеристики Файлов 
Отлсльные Характеристики... 


ртирозха по Имени 

У Сортировка по Тнпу. 
Сортировка по Размеру 
Сортировка по Дате 


По Типу Файяв... 


Рис. 6.20. Меню 
«Просмотр» 


Сортировка файлов в панели 


) 
У № 
НИ! 


Оглавление каждого отображаемого в панели каталога содер- 
жит список имен входящих в него файлов и вложенных катало- 
гов. Иман Срооражаотея в панели в определецаоц порядке. 


ов 


‚имеющие одинаковые имена, дополнительно сортируются по 
расширению. Понятие «алфавитный порядок» требует поясне- 
‘ния. При сортировке Диспетчер Файлов руководствуется пол- 
(ожением символов, составляющих имя файла или каталога в 
таблице символов \/п9о\\з (см. Приложение 4). 

Шри сортировке по типу файлы и каталоги располагаются в 
алфавитном порядке расширения их имен: Не имеющие расши- 
рения помещатотся в самый верх списка. Имеющие одинаковое 
расширение дополнительнс утотся по именам. 

При сортировке по дате ‹ ния файлы и каталоги выво- 
дятся в панели в календарном порядке. Самые «свежие» из 
них, имеющие более позднюю дату создания, расположены 
выше. В пределах одной даты дополнительно применяется со- 
ртировка по времени суток. Такой режим отображения удо- 
бен при поиске файлов, с которыми Вы недавно) работали, 
но, как назло, забыли их имена. Эти файлы будут распола- 
гаться в оглавлении каталога выше. 

При сортировке по размеру файлы выводятся в порядке 
уменьшения их размера. Самые большие файлы стоят выше в 


списке. 


° Фильтрация файлов , в 
диспетчер Файлов позволяет ограничить информа н ааа 
› на экран. Для выполнения необходимой настрое И 


айла» в меню «. 
кно 


тир 


Кант 


В Показывать Скрытыв/Системные Файлы 


Рис. 6.21. Окно «По Типу Файла» 


Подтверждение операций пользователем 


Шеред выполнением рассмотренных выше операций с файла- 
ми, каталогами и дисками Диспетчер Файлов выводит на экран 
диалоговое окно, в котором ашивает подтверждение поль- 
зователя на выполнен: :ой операции. Такой порядок 
работы позволяет снизить ғ ность ошибок, например, уда= 
лениепруппы нужных файлов. 

С помощью команды «Под- 
тверждение» в меню «Парамет- 


Подтверждение при 


рыл можно изменить существу- 09 Чязлении Файла 
> А | | © Удалении Каталога 
ю! (ую настройку. В диалоговом РР 
окне (рис. 6.22) флажки установ- С] Работе с Мышью 
|9 

лены в тех полях, при выполне- Е 
нии каких операций Диспетчер пи И 

Я ис. 6.22. Окно 
Файлов запрашиваег подтвер подтвере 8 


ждение пользователя. 


В роороаный вывод информации о файл 


выборе команды «Отдел, 
Характеристики» на НЫЕ 


"Характеристики 23 Е) 
[Размер появится Диалопово Н 


Изменения 187% 
Брет ото Изменения (рис. 6.23). Установкой И ВА 


(Атрибуты Файла тием. флажков в соответст 
у- 


льные ющих полях производится 
необходимая настройка 


Рис. 6.23. Окно «Отде 
Характеристики» 


Другие настройки 
С помощью команды «Шрифт» в меню «Параметры» можно 


изменить размер и начертание символов, которыми отобража- В 
тотся в панелях имена файлов, каталогов и другая информация, прогр: 
с 

Команда «Строка Состояния» разрешает или запрещае докум; 
отображать в нижней части оки {[испетчера Файлов строку чения у 


СОСТОЯНИЯ. Па: 
Назначение команд «Сворачивать при работе» и «Сохранять Прилож 


м, 
параметры при выходе» такое же. как у Диспетчера Програм буется А 
описанного в предыдущей главе 


Лим ото) 


Глава 7 


ПЕЧАТЬ В МММООМ/$ 


В процессе работы на компьютере с помощью, различны 
программ создаются текстовые и графические документы. Эти, 
документы существуют в компьютере в виде файлов. Для полу- 
чения их твердой копии служит печать. 

Печать в \уіпаоуѕ выполняется одинаково для всех МіпаОууЗ- 
приложений, но имсет ряд особенностей. В связи с тем, что тре- 
буется печатать преимущественно текстовые документы, мы уде- 
лим этому вопросу основное внимание. 


ШРИФТЫ В МАМОО\/$ Ь | 


Что такое шрифт 


При чтении печатной продукции, например, этой книги, Вы, 
наверное заметили, что текст в ней выглядит по-разному. Эти 
азличия зависят от шрифтов, которые используются при офор. 


ах одного шрифта может 


бы 
им, полужирным и полужирным курсивны 28 


‚ символов определяет размер шрифта или как о 
то говорить в полиграфии, его кегль. Кегль шрифта измеряется в 
ециальных единицах — пунктах и МОЖЕТ ИЗМЕНЯТЬСЯ В Диапа. 
оне от 4 до 127 ( 1 пункт равен 1/72 дюйма или 0, 353 мм), 
_Виды шрифтов га 
| Каждый символ шрифта состоит из отдельных точек. Из них не 
формируется образ символа на экране монитора и на бумагепри Ис 


печати. В зависимости от технологии формирования СИМВОЛОВ 
шрифты принято разделять на следующие виды: и 


М растровые шрифты 
М векторные шрифты 


В 


Растровый шрифт содержиг точечный рисунок каждого символа, 
так называемую битовую карту, которая разрабатывается! на этапе 
_ подготовки шрифта художникосу можег изменяться: В рамках 


одного растрового шрифта все символы: имеют набор фиксирован- 
ных размеров. В этом заключается основной их недостаток — Не 
возможность произвольного масштабирования, т.е. увеличения Или 
уменьшения размеров символов без потери качества. 

В силу этой особенности в настоящее время растровые шриф- 
ты имеют ограниченное применение. Они используются в У 
Чо\з в различных меню, списках, диалоговых г. 
помощью отображаются имена файлов и каталогов в П 
Диспетчера Файлов итд. ИВ- 
Векторные шрифты «изготавливаются» по и по 070" 
И технологии. В них изначально заложены р 59 
для каждого размера программой р дения! 
оэтому их можно масштабировать 663 УХ | 
я (рис. 7.1). 


шее применение в \/90%5, 


более прогресс 


Рис. 7.1. Пример масштабирования шрифта типа Тгие Туре 
Он заключается в точном соответствии видимого оформле- 
ния текста на экране с получаемым на принтере при печати. Это 
соответствие кажется совершенно естественным, однако до появ- 
ления шрифтов Тгие Туре о нем можно было только мечтать. 


Использование шрифтов 


При подготовке на компьютере какого-либо документа, на- 
пример, делового письма или рекламного объявления, в офор- 
млении его текста могут быть использованы различные 
шрифты, Какие именно? Те, которые установлены в системе. 

В комплект поставки т $ зходит ограниченный набор 
шрифтов, достаточный для выполнения несложных работ. Эти 
шрифты устанавливаются автоматически вместе с Міпаоуѕ на 
компьютер. Если требуегся художественное качество 
оформления текста, например, для издательских целей, возника- 
стнеобходимость установки дополнительных шрифтов. 

Установка шрифтов — более широкое понятие, чем просто 
запись шрифтовых файлов на винчестер. Процедура установки 
(см. «Настройка Ұіпаоуѕ») выполняется определенным обра- 
зом, и после нее шрифт становится «видимым» всеми Міпаоуѕ- 
приложениями, и им можно пользоваться. 

Названия установленных в Міпаоуѕ шрифтов помещаются в 
список (рис. 7.2). Шрифты Те Туре для отличия их от осталь- 
_ ных содержат это словосочетание в своем названии, либо поме- 
‚чены символами «ТТ». 4 

Е в названии шрифта присутствуют символы «Суг» или 
С», значит, этот шрифт содержит русские символы, н ример, 

Котап Суг или Соипег №ем Суг. При использо! 


кого шр 


ТЯ 


иеТуре] __. 
Курсив (ТтиеТуре 

Суг Полужирный [ТтиеТуре] 
Апа! Суг Полужирный Курсив (ТтиеТуре) 
Соипег 10.12.15 (МСА гез) 


Сошіег Мем Суг (ТгиеТуре) "97 
Рис, 7.2. Список установленных шрифтов уста 
его д 
Особое место среди всех шрифтов Міпіоузѕ 3.1 занимают 
шрифты с названиями Ұіпраіпоѕ и ЅутБо!, которые являются 
 пиктографическими (рис. 7.3). 
П‹ 
О Я 
2105фӘЗСБаФ оше 
кпечг 
а) и дру! 
вого р 
и Дл 
002 (ом 2 Фї «Псча 
53 казанн 
вому р 
зрифтов а) Уипа4тдз и 6) ЗутБо! а 
Рис. 7.3. Примеры шрифтов а) 9 произв 
НИЯ фс 
ема вы, 
ПОДГОТОВКА К ПЕЧАТИ Печатр, 
= азличных Тановл 
Й нный с помощью’ Р й С 
Подготовленный и оформле! и принтеров, При Ние А 


одНо- 

_нтер должен быть установлен физически, т.е. под а теме «Коте 
гу из портов компьютера, и программно, т.е. описй 
[рограммная установка предполагает з. 
етров самого принтера и его) драйвера, 
ого использования принтера; я 
принтера представляет собой спе 

жащую для управления 


Печать в МИпдомз 


В его задачу входит передача принтеру печатной и 
различных команд. С помощью драйвер 
ред началом работы загружат 
установки и настройки принтер становится «видимым» \М/т- 
аоуѕ-программами, и на нем можно печатать. 

При установке Ұіпаоуѕ на компьютер обычно выполняется 
установка принтера и производится соответствующая настройка 
его драйвера (см. «Настройка Ұіпаоуѕ»). 


ПЕЧАТЬ ИЗ МІМрОМ/5-ПРОГРАММЫ 


Печать для большинства \іпаоуѕ-программ выполняется 
одинаково. Предварительно должен быть создан и подготовлен 
к печати файл документа (создание, редактирование документов 
и другие действия с ними мы рассмотрим при изучении тексто- 
вого редактора \ тис). 

Для начала печати нужно вь 
«Печать». На экране пояг 


‘информации и. 
а в память принтера пе- 
отся необходимые шрифты. После 


ать в меню «Файл» команду 
тоговое окно, аналогичное по- 


казанному на рис. 7.4. Изображенное окно соответствует тексто- 
вому. редактору УМтие, входящему в группу «Реквизиты». 

Вверху окна помещено название принтера, на котором будет 
производится печать. Блок «Область Печати» служит для зада- 


ния формы и объ- 
ема выводимого на 
печать текста. Ус- 
тановленное значе- 
ние разрешения 
принтера в списке 
«Качество печа- 
ти» показывает, с 
аким качеством 
будет выполнять- 


поле «Копии» 


ать. Тексто-. 


Печать 

Принтер; Принтер По Умолчанию (НР 
ОезК/ 21 320 Рппег в ОРТ] 

Область Печати 


© вс) 


© иащеленный Текет 


О Страницы 
о = 0 
Качество Печати: Колас [Ш] 


[2] Печать в Файл 


оличества необходимых копий. По Умолча- 
одна копия. 

«Печать в файл» определяет направление вы. 
г в поле переключателя установлен флажок, то 
КОТ выводится не будет. Вместо этого У/паомь 
анир на диске специальный файл, называемый 
ти. В таком файле, кроме текста, содержится вся 
для печати информация о шрифтах, типе принтера 
етрах и тд. Достоинство файла печати заключается т 


‹опирования. В качестве адреса копирования следует 
РЕМ или РТТ. 

выполнения всех необхо 
‚ для начала печати нужно нажать кнопку «ОК», 


тимых установок в диалого- 


ользование Диспетчера їі 
У/Лрпао\5 вхолиг особая пр. зма, называемая Диспет- 
ечати. Он предназначен для вной организации про- 
ии позволяет выполнять сс в фоновом режиме. Фоновым 
такой режим работы программы, когда она работает бе 
ва пользоваеля. При этом пользователь ощущает при: 
оНОвОй задачи по снижению общей производительности 
ютера. В нашем случае это снижение зависит от произ- 
принтера и настройки Диспетчера Печати, ЕА 
требуется печатать относительно небольшой ре 
ении есть персональный принтер, 10 ипо 
ати вряд ли оправдано. Его участие целесооор 


е сетью, когда к 


ен один или несколько прин И 
Я з нес 
на одном компьютере и 


Д 


лжен 


Зап; 
Пү 
тичес! 
Оконч 
ставит 
Об 
активе 
может 
ПИКТОІ 
ХОЖДЕЕ 
«Главн 
петчер: 
ВУ 5): 


М при печати н 
а 
Реп медленном принтере, например, мат. 
ричном, значительного объема материала. | 
Для возможности использова: 


ния Диспетчера Пе 
е Т 
лжен быть задействован при установке принт ин озо 


гера (см. главу 8). 
Запуск Диспетчера Печати 


При появлении задания на печать Диспетчер Печати автома- 
тически запускается и управляет процессом печати. Если до 
окончания печати одного документа появляется следующий, он 
ставится в очередь и ожидает освобождения принтера. 

Обычно окно Диспетчера Печати, даже если он 
активен, свернуто в пикторамму. Но пользователь Е 
может открыть его, выполнив двойной щелчок по => 
пиктограмме про 
хождением Диспет Печати счита‹ 
«Главная». Другой и более удобный 
петчера Печати заключа 
ву; 5). Нажатием 
использованием Списка Зад: 


Стандартным местона- Диспетчер 
2 Печати 


ся группа 

пособ открытия окна Дис- 
я в переключении программ (см. гла- 
ции клавиш {А} Таб} или 
г достигается тот жерезультат. 


Окно Диспетчера Печати 


В верхней части окна Диспетчера Печати (рис. 7.5) приведен 
Перечень подключенных к компыютеру принтеров. Ниже пере- 
Числены документы, стоящие в очередь на печать. Их принято 
Называть заданиями. Они будут последовательно выполняться 
По мере освобождения принтера. 

Следует иметь в виду, что печать можно считать действитель- 
но фоновой, если используемый принтер оснащен механизмом 
_автоподачи бумаги. При ручной заправке Вам придется постоян- 
_ Ноотрываться от работы, что приведет к утрате всех преимуществ. 


ІРавление печатью 


Днспетчер Печати 


етры Справка 

= 
Е ЕЯ ЛЕНЕ. Е 
Містовой мога = СГАУА4рОС 3%из603 кб 17:46121631995 | 
Міставой Ууога - СРАУАБ ООС 369 Кб 1747261995 


3 Місгоѕзой Мога - ССАУАБ ООС 633Кб 1747261995 


рот 850 0 [РТТ [Локальный] = Почета 


НРОвзКа(РонаЫе в (РТ [Простаивает] 


Рис. 7.5. Окно Диспетчера Печати 


«Пауза» и «Восстановить» производится остановка и возоб- 
новление печати текущего задания. Если одно из заданий выде- 
лить мышью и нажать кнопку «Удалить», оно будет удалено из 
очереди. Для выполняемого задания это приведет к прекраще- 
нию печати. 

Стандартно задания на печать выполняются в порядке их 
поступления. Если требуется пропустить одно изіних без очере- 
ди, нужно выделить мышью строку с заданием и выполнить опе: 
рацию перемещения его мышью в списке наверх. 

С помощью команд меню «Просмотр» и «Параметры» поль 
зователь имеет возможность выполнить настройку Диспетчера = 
Печати, в том числе и для работы в сети. 


зап 
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НАСТРОЙКА М/МООМ/$ 


Большинство входящих в Ҹіпаоууѕ программ имеют свой 
средства настройки. С их помощью изменяются режимы работы 
одной программы, но, как правило, не затрагивается работа ос- 
тальных. Те настройки, которые носят «глобальный» характер, 
принято относить к средствам настройки \/т9о\5. 

Настройка У/пао\уз осуществляется с помощью Панели Уп- 
равления, входящей в программную группу «Главная». Шосле ее 
запуска на экране появится окно (рис. 8.1). В нем представлен 


= 


нель Чг равления. 


Оформление „2, Принтеры 
Вә Ле 
"тет 29 


Драйверы Звук 


пиктограмм, обозначающих команды настройки определен. 
ых параметров. Для выбора любой из пиктограмм нужно вы. 
полнить по ней двойной щелчок, после чего. откроется 
‘соответствующее диалоговое окно. 


НАСТРОЙКА ОФОРМЛЕНИЯ МЛМОО\/$ 


=> Для настройки параметров оформления служит 

= диалоговос окно (рис. 8.2). Все настраиваемые пара- 

Оформление метры для удобства разделены на несколько фун- 

кциональных блоков. Внутри каждого блока настройка 
производится независимо от остальных 


а Отмена 


Быстрое Переключение "Ай+ТаБ" | 


Хранитель Экрана Ба р 
Имя: [Ел \МАпЧо$ В [ее 
Задержка: в Е Минуты [Параметры] 


Обои = 


зз [на 


Ө; Центр ©) Мозаика 


Редактирование Чзор 


Программы 


Значки 


Промежуток: [75 |9) Пикселы 
[4 переносить Заголовок 


игания КУРСОра, 


Масштабная Сетка Частота М 


| Шаг Смещения: 


|| Ширина Границы: ВЕ 


До! 
ИСПОЛЕ 
«Узор; 

Есл 
чикаму 
твенны 

Сле; 
мления 


В течение рабочего сеанса УИп4о\5 заполняет все пространство, 
экрана, незанятое окнами, специальны о 


м фоном — обоями. Обои. 
\/паоуз, как и настоящие, имеют: опр 


еделенный рисунок. Для выбо- 
рарисунка по вкусу нужно в блоке «Обои» раскрыть список с обоя- 


ми и выбрать одно из названий. Персключатель «Центр/Мозаика» 
3 служит для изменения расположения рисунка обосв на экране. 


Выбор узора 


Дополнительной возможностью оформления экрана является 
использование узоров. Для выбора рисунка узора нужно в блоке 
«Узор» раскрыть список и выбрать одно из названий. 

Если ни один из рисунков узора, подготовленных разработ- 
чиками У/паоуз, Вас не устраивает, можно проявить художес- 
твенные способности и создать свой рисунок узора. 

Следует обратить внимание на следующие особенности офор- 
мления экрана с помощью обоев и узоров. Во-первых, их нали- 
чие несколько замелляет работу М№Міпаӣомѕ, что может оказаться 
заметным при работ ‚дленных компьютерах. Во-вторых, 
неудачное сочетание оќ эра приводит к плохой читаемос- 
Ти надписей под пиктограм т программ и общему ухудше- 
нию восприятия информации на экране. В-третьих, обои, как 
правило, перекрывают узор. 


Быстрое переключение программ 


При изучении Диспетчера Программ мы говорили о том, что 
переключаться между программами удобно с помощью нажатия 
КЛавиатурной комбинации {Аб} {ТаБ}. Чтобы Міпаоууѕ «слуша- 
абЬ) этой команды, нужно, чтобы в блоке «Программы» был 
Установлен флажок. | 


равнивание пиктограмм 


Вс пиктограммы располагаются в групповых окнах в с 
и порядке. Для изменения расстояния между пикто! 
жит переключатель «Промежуток». Боль 
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начениям соотвегствуст более свободное распо 
амм и наоборот. Следует иметь в’виду, что раз. 
ограмм на экране изменится не сразу после 


располагать текст подписи под пиктограммой В 
о строк. 


ройка Хранителя Экрана 


пользователь определенное время не проявляет активности 
ает клавиш на клавиатуре и не пользуется мышью), изо- 
ние внезапно гаснет. Вместо него на экране появляется, напри- 
картинка звездного неба или бегущая \/Ипао\з-строка. Такая 
ация является штатной и контролируется так называемым Хра- 
лем Экрана. В его задачу вхолит хранение люминофора 
от выгорания, а пользог тишнего утомления, напри 


1) 


ь, т.е. выбрать ту картин: 
емя паузы в’ работе. Для 


зана» раскрыть список И 
то на 


оторую Вы хотите видеть во 
‘нужно в блоке «Хранитель Эк} 
ть олно из названий. Если нажать кнопку «Тест»; 
олжительное время эта картинка появится На экране = 
помощью переключателя «Задержка» устанавливается 04 
Г менного интервала, по прошествии которого включа 


стройки дополнительных параметров хра эса 
нажать кнопку «Параметры». На экране появи 

окно (рис. 8.3). Наибольший интерсо, М нар 

можность установки парольной защиты: 


Настройка МИпаомиз 


м Для установки па- ИИ 
22 на | уму Мим 
іў рольнои защиты нужно та А П 
л в поле «Защита паро- Быстро В 
и лем» установить фла- жа Пао [+ 
ой жок. Кнопка «Назна- Поя а 
т - 
чить пароль» разблоки- ар еВ 
ется и ес можно будег | 2°“ Пароля 
ао ата 
нажать. На экране поя- 


вится диалоговое окно 


1ОСТу (рис. 8.4). В нем присут- Рис. 8.3. Параметры Хранителя 

‚ ИЗС. ствуют три текстовых ра 

при» поля для задания паро- 

кая ля. Если\Вы устанавливаете парольную защиту в первый раз, введи» 
Хра пев среднем и нижнем полях одно и то же слово пароля. Если произ- 
рора водится замена уже существующего пароля, предварительно его 


нужно ввести в верхнем поле 


пре Шри использовании па 
рольной защиты полез» о 
ТИН: ратить внимание на следующие | новые пароль [== 
Для нюансы: | естой == 
ки 1. Входящие в пароль сим- | "ее 
> на волы могут быть набраны на 
различных регистрах, и это 
т о , | Рис. 8.4. Окно 
. При вводе символов па- «Изменение Пароля» 
о роля вместо них на экране 
отображаются звездочки, которые показывают только длину па- 
фа роля. Длина пароля не может превышать 20 символов. 
(Иа 3. С ростом длины пароля многократно возрастает трудоем- 
д кость его случайного подбора и соответственно увеличивается | 
стойкость парольной защиты. 4 
Шр. Настройка масштабной сетки 


При перемещении окон по экрану или изменении их размера 
Вы, навернос, заметили определенные странности. Иногда окн' 


опроизвольно смещается с отведенного для него места иа а 


ке изменяется не плавно, а скачкообразно. 
© что Міпаоуѕ корректирует действия 
дствуясь своими соображениями. 
достаточно просто. При размещении окон на 
я так называемая масштабная сетка. Она характе- 
тараметрами: шагом смещения и шириной границы, 
‘измеряются в некоторых условных сдиницах. 

кю переключателя «Шаг Смещения» настраивается 
изменения положения и размеров окон. Если уста- 
ачение шага смещения равным нулю, то сетка считает- 
ченной, и Міпаоуѕ оставляет пиктограммы и окна в 
‚ куда их поместил пользователь. 


яет изменять тол- 
слишком маленьких 
ров окон. 


ак Вы знаете, исполь- 
тинейки просмотра в бло- 
частоту 


стовый курсор. С помощьк 
стота Мигания Курсора» можно изменить. его 
Для этого нужно передвинуть бегунок в одном из на- 


НАСТРОЙКА ЦВЕТОВ ЭКРАНА пб 


у іпао\мѕ, МО- 
)мпьютеры, на которых используется УЛпао 


- ‹ ТИПОВ: Для 

оснащены мониторами различных ат ый мо 

т Я “То. 

К ) ат ветового ИЛИ Е ; 
оптимального режима ц е 


1 2 б З 
информации предусмотрена во РЕ у 
рана. После выбора пиктограммы «Цв Стд 


щионном окне В центре 
а практике. 


Настройка Мп 


м 
| 


= 


Цветовые Гаммы 


ідом по Чмолчанию +] 


(сохранит Г 


эму 


Э брать Гамма 
Неактивный 
- ети чыт Уууу. 
| Активный ` 
ў 
- 
Х 
] 
Цвета 2} 
РЕ 
С ОК ТЕ „Отмена аи Серна | 
ў === с г; 
. Рис. 8.5. Окно «Цвет» 
1- А 
стового офор- 
й возможностью изменения а о са Р. 
г настройка 2 
Дополнитель о ляется индивидуальная ов он ааа 
нави итателю освоить этот Ј 
гаем чита 
литры. Предла 
я самостоятельно. с Й Е 
: МНОГО ДА 
СТ, КА СИСТЕ 
" ни потер имеет внутренние часы, ко- 
. Каждый компь 


идут даже когда 
постоянно и а случае от 
` торые очен, 
ВЫКЛ" 


енном компьютере эти 
Дата/Время 


аккумулятора: чные. 
заменять пару 
могут 
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Іх есть другое назначение — показывать с 
дату. Этими показаниями пользустся У паоу п 
ении операций с файлами: их создании и обновлении 
ильно установленные значения могут привести к путанице 

После выбора пиктограммы 
«Дата/Время» на экране появится 
диалоговое окно (рис. 8.6), С по 
мощью двух переключателей про- 
изводится установка часов и 
«листание календаря» или произ- 
Е АО ька водится ввод новых значений с 

даты и времени клавиатуры. 


Истемное 


НАСТРОЙКА КЛАВИАТУРЫ 


Для настройки параметров клавиатуры выберите 


Скорость Клавиатуры 
Задержка перед Первым 
Повторением 


Большая Мален 


МОВ 


Справка 


Скорость Повторения 
| || Медленно 


2 ы 
тановка параметров клавиатур 


Мышь 
Вер 
НИЯ СК‹ 
устано 
МЫШЬ + 


ажатой кл 


тать автоповтор кла 
уже говорили в глав 
у частого нажатия уде 
т. Нижняя линейк 


авише начнет рабо- 

виа] 

А У ТУры. Сущность автоповтора, как мы 
Т Заключается В имитации компьютером 

рживасмой клавиши, 


ап Е 
а росмотра служит для задания скорости ав- 


0. Топовтора, т.с. быстроты появления символов на экране, 
И 
в. НАСТРОЙКА МЫШИ 
ГС 8 Для настройки параметров мыши выберит = 
\ лберите пиктот 
рамму «Мышь». На экране появится диалоговое окно 
Мышь (рис. 8:8). 
Верхняя линсйка просмотра предназначена для регулирова- 
пия скорости перемещения курсора мыши по экрану. Чем выше 
Пе установлено это значение, тем «чувствительнее» становится 
Иа- МЫШЬ К переме! Ценезо на рабочем столе. 


Медленно Быстро 


И ПАА 


Е Отслеживания Мыши 7 


Скорость Двойного Нажатия | 
Медленно Быстро 
+ 1018) 


Поменять Левчо/Правую Кнопки 
Г) Сава Молан 


ТЕСТ 


Рис. 8.8. Установка параметров мыши 


С помощью нижней полосы раа нахе о до 
пустимый временной интервал между, и Г А ор 
_Привыполнении двойного щелчка. Для вь о моа 
р ки нужно выполнить подряд и о арк заа | 

= ащая между ними интервал. солда Магаси спозк 
слчок — поле «Тест» станет закр: й р! 


ователей-левшей предусмотрена возможность пор. 


клавиш мыши. Для этого нужно в поле «Поменят, кНо 
оЛТравую Кнопки» установить флажок. ; 810 
Переключатель «След мыши» разрешает или запрещает гаш. > кала 
_ ние курсора мыши при перемещении его по экрану. Эта пробле. 
ма актуальна только при работе на портативных компьютерах 
типа поісБоок, жидкокристаллические экраны которых облада- 
тот большой инерционностью. 
УСТАНОВКА ШРИФТОВ 
После выбора пиктограммы «Шрифты» на экра- 
Д не появится диалоговое окно (рис. 8.9), Оно предна 
Шрифты значено для установки дополнительных и удаления 
ненужных шрифтов. 3 верхней его части представ" 
лен список всех установ Іх шрифтов. Если выделить 
мышью одно из названий в списке, то в поле «Образец» Вы 
увидите символы этого шрифта 
Другоу 
На диср 
ыы тие Тура} ^_ м 
Ала! Суг Полужирный Курсив (ТицеТуре) 
Е ыы | 
Образец М 1 
АаВьЬСсХхҮу22 123" 
В 
Ш 


Данный шрифт - масштабируемый шрифт ТтиеТуре. 
который может быть отображен на Вашем зкране 
н распечатан на Вашем принтере. 


Размер шрифта на диске: 57 Кб. 


Рис. 8:9; Окно «Шрифты» 


Для установки доп 
кнопку «Добавить». В: 
8.10). В'пом предет 


Ще. 
бле. 
рах 
ада 
“Туве 
хіепхіоп (ТічеТ 

Госва Водћ Мањ абе Саза 25 

Гисіба Вноћі Маһ бущьо (Таор 

Соса 1сопз [Тие Гуре 2 ~ 

оса Баз (ТпуеТуре) 

Мартакег Тп (ТпуеТуре] 
кра- Каталоги 

ү Устройств: 
>дна- Ы Е 

Ра *] [Е + 
ения Со утаоцс | ЕВЕ 
Став, | 
зЛИТЬ аа 

[8] @ Копировать Шрифты в Каталог Миома 

Вы 


8.10. Окно «Добавить Шрифт» 


о] 
5 | 
со 


другом каталоге текущего диска или на другом’ диске, например, 
на’ дискете нужно сделать сле) ующее: 

Мв списке «Устройства» выберите имя другого диска, 

например, В: 
М всписке «Каталоги» выберите имя другого каталога, 
например, Еолпіѕ. 

, Для установки дополнительных шриф гов их нужно выделить 
8 списке, используя правила выделения файлов и калада (см. 

“бота с Диспетчером Файлов») и нажать кнопку «ОК». Пере- 
47 оҹатель «Копировать Шрифты в Каталог Ўіпаоуѕ» р 
№" запрещает копирование файлов шрифтов в катал т 
о. Если файлы со шрифтами находятся на лиа ) 
‘очателя нужно установить флажок. Если они! 


удалена из системы. Это приведег к освобождению места 


р т диске и сделает список со шрифтами более коротким, Для бї 
даления шрифтов нужно нажать кнопку «Убрать» (рис. 89). Е 
Дальнейшие действия пользователя по удалению шрифтов ана- 

логичны удалению файлов и каталогов. шаст 

Дисп 

УСТАНОВКА ПРИНТЕРА Уста 

С помощью описанных ниже операций может быть выполне- Ка; 

на новая установка принтера или изменена уже существующая. ” омоп 

Последний вариант предполагает модификацию каких-либо па- вдавая 

раметров, например: порта подключения принтера, качества пс- правле 

чати, ориентации листов бумаги и т.д. и прие 

При желании можно выполиит, установку нескольких при- портом 

нтеров, даже если они физически ие подключены к компьютеру, кнопку 

но которые Вы собираетесь в лальнеигисм использовать. На э 

После выбора пиктограммы «Принтеры» на экра- портов 

не появится диалоговое окно (рис. 8.11). Список «Вы спольз 

Принтеры бранные Принтеры» содержит перечень всех ные 
установленных в системе принтеров. В верхнем поле «Принтер т 

по Умолчанию» отображается название принтера, выбранного вате" 

по умолчанию, т.е. такого, на котором будег выполнять печать Сом НІ 

ЯА ОС 

Шаа | Вир 


Выбранные Принтеры: 
НР:безк Је 320 Ригиег в "РТТ 
НР. безКЈеі 520 Ригцег в СРТ: 
НР СазегЈе 110 в НЕЕ: 

НР Газеце |1151 в ЕТЕ: 


рио. 8.11. Окно «Принтеры 


без КЕ ыд инструкций. Для изменения существующей 
ета в. а списке принтеров, расположенном ниже, вы- 
Ора пругои и нажать кнопку «Установить как Принтер по 
Умолчанию». 

Переключатель «Использовать Диспетчер Печати» разре- 


шает или запрещает использовать при печати документов 
Г Диспетчер Шечати (см. главу 7). | 


Установка связи принтера с портом 


К . Каждый принтер физически подключается к компьютеру с 
А. помощью специального соединения, называемого портом. Не 
а= вдаваясь в детали, будем считать, что из порта происходит от- 
№. | правление принтеру всей необходимой для печати информации 

и прием ответных сигналов. Для установления связи принтера с 
Ро портом нужно выделить название принтера в списке и нажать 
), кнопку «Соединить» 

На экран будег вывелено диалоговое окно (рис. 8.12) со списком 

15 портов: Каждый порг имеет свос имя. Для работы с принтерами 
И используются парал- 
ех лельные порты РТ! Г Г Соединив 7 
0 берту реже последо- | б 
го вательные порты ТТА ПЕ 
К ОМІ Сомз. па „| [= поена потоа 


Локальный Порт, 


раллельному порту - Локальный Порт 
РТ 1 соответствует за- | Тайнсэзт (секу 


резервированнос имя ар ещ 

БЕМ Если рядом с | Бееыяпеньприяетот 

Именем порта стоит і 

_ Слово «отсутствует», Рис. 8.12. Окно «Соединить» 
Значит, данный порг в А 

1 юотере пе установлен или уже занят и подключить принтер к 


Повтор Передачи 45 


ать принтер с одним из установленных г. р 


писксиінажмите кнопку соке Р 


11-628 
280. 


овка параметров драйвера принтера 
"Для правильной работы принтера нужно произве 
параметров его драйвера. В связи с тем, что су 
сколько типов принтеров и для каждого из них 
| различных моделей, приведенное ниже описание носи 
‘ознакомительный характер. 
Давайте познакомимся с параметрами драйвера лаз 
принтера. Чтобы их установить, нужно выбрать 
ке (рис. 8.11) и нажать кнопку «Параметры». Н 


диалоговое окно (рис. 8.13). 


Разрешение: 
Размер Бумаги 


Источник Бумаги 


Память: 


ГОркентация — 


ГКартрнажи (макс: 2] — — 


Рис. 8.13. 


Разрешение — определяст качество печати, измер 
ках на дюйм. Большим значениям параметр? 
лее высокое качество печати, но при этом &! ижа 


из списка. 


лар". 
ужатся в списке. 


Е. 


| Для изменения установленного значения НУ 


? Размер бумаги — определяет раз 
зуемых для печати, 
ется формат А4. Другие допустим" 0 


ок | 


УА + 
| НР: РгоСойесноп 1 
НР: Уо @Реесі я 
НР: Бобы Тем |. 
НР: буса 51а гы ыы 


Параметры принтера 


, соответетву 
гжно В 


мер листов 


. В: йт, 
Для узких принтер ормат 


СТИ установ. 
ществует Не. 
= Десятки 
Г корсо 


ерного 


принтер в спис 
а экране появится 


демос в ТОЧ" 


ТЬ: 
ется се скоро“ 
ыбрат» д0)" й 


| установ 

Для усл 
’ кнопку «Д 
в Мілаоуѕ 
рис. 8.11. И, 
берите нуж 
предложит 


Настройка М/іпаомѕ 


Источник бумаги — указывает, 
автоматическая подача бум 

Ориентация — определ 
печати. Нужная ориент: 
ключателя. 

Картриджи — перечень картриджей со встроенными шрифта- 
ми. Наличие картриджей ускоряет процесс печати. 

Для принтеров можег быть установлен ряд дополнительных 
параметров, влияющих на качество печати рисунков. Для их на- 
строики нужно нажать кнопку «Опции» 


используется ли при печати 
аги или нет. 

Іяет расположение листа бумаги при 
ация устанавливается с помощью пере- 


Установка нового драйвера принтера 


Для установки драйвера нового принтера нужно нажать 
кнопку «Добавить». На экран будет выведен список имеющихся 
в Міпаоуѕ др: 
рис. 8.11. Ист 
берите нужный лү 
предложит Вам вс 
ров, входящих в комплект поставки программы в дисковод А. 
При необходимости можно изменить имя дисковода и задать 
путь к каталогу с файлами драйверов. 

Иногда вместе с принтерами поставляются драйверы, кото- 
рых может не оказаться в системе. Для Установки гака о драйве- 
ра выберите в списке строку «Неуказанный или Обновленный 
Принтер». Дальнейший процесс установки аналогичен описан- 
ному выше. } 


ов принтеров. Он показан в нижней части 


при необходимости линейку просмотра, вы- 
вер и нажмите кнопку «Добавить». Мпаоуѕ 
одну из дискет с драйверами приите- 


И 


Удаление драйвера принтера 

торым Вы не предполагаете в даль- 
нейщем работать, можно удалить из системы. Для этого его 
нужно выделить в списке установленных драйверов и нажать 
кнопку «Убрать». Ууілаоуѕ запросит подтверждение на уда- 
ление у пользователя и, если Вы не передумали, в появившем- 


С: ‘окне нажмите кнопку «Да». 


Драйвер принтера, с ко 


386 
Расширенный 


г 


Драйверы 


ге 
Звук 


"ДРУГИЕ НАСТРОЙКИ 


Предназначена для установки параметр. 
национальных стапдартов: форматов ВЫВО, 
времени, даты, денежных единиц, чисел, опре= 
деления системы мер и т.д. 


Предназначена для настройки параметров 
последовательных портов СОМІ — СОМА, к ко- 
порым подключаются различные периферийные 
устройства. 

Предназначена для настройки параметров 
расширенного режима с целью повышения эф- 
фективности работы Міпаолуѕ. 


Предназначена для установки и настройки 
драйверов дополнительных устройств, например, 
звуковой платы. 


Предназначена для назначения звуковых сиг- 
налов различным событиям: запуск и завершение 
УЛпаоу5, вывод предупреждающих сообщений, 
сбой в работе итд. Для возможности использо- 
вания звуковых сообщений необходимо, чтобы 
была установлена звуковая плата или" драйвер 
внутреннего динамика. 


рименение персональных компьютеров для подготовки теке 
(стов является в настоящее время одним из основных направле- 
НИЙ их использования. Компьютерная подготовка текстов имеет 
рад существенных преимуществ перед традиционной, ручной, к 
слукоторых относятся: 
1. Возможность набора текста на различных языках и, в том 
‘числе, на нескольких языках одновременно, а также ввода специ- 
'альных знаков, математических формул итд. 
) Возможность длительного хранения введенного текста в 
мпактном виде на жестком диске или дискетах. 
3. Возможность оперативного внесения изменений в текст, 


С его редактирования. 


АПЫ ПОДГОТОВКИ ТЕКСТА НА 
КОМПЬЮТЕРЕ 


ввод текста Е 
М редактирование текста 

В оформление текста 

Ы печать текста 


Ввод текста 


Текстом называется всякая записанная человсческая речь: ли- 
тературное произведение, научная статья, коммерческий дого- 
вор, рекламный материал и т.д. Для того чтобы ввести текст в 
компьютер, сго нужно набрать на клавиатуре. Это основной, но 
не единственный способ. Текст можно ввести также используя 
сканер, и получить при этом графический файл. А затем с по- 
мощью специальной программы распознавания образов преоб- 
разовать этот файл в обычный текстовый. 


Редактирование текста 


Первоначальный вариант введенного текста обычно ‘оказы 
вастся далеким от совершенства и гребуст дальнейшего улучше- 
ния. Этот процесс называется редактированием и заключается 
во внесении в текст исправлений, дополнений, компоновке текс- 
Та и других необходимых операциях. В процессе редактирования 
Могут быть использованы части уже существующих текстов, ко- 
Торые хранятся в файлах. 

2 Я ВЫполнения редактирования программа текстовой об- 
або И предоставляет пользователю арсенал различных 
Средств. Одни из них Являются 
‘раций, но позволяют в 


‘редактор Млие 


Н 
„зователю форму и превращаетс 
пазумеваст применение разли 
символов текста, формирование красной 
бор способа выравнивания строк, з, 
полей отступа и другие операции. Д; 


строки у абзацев, вы- 
алание размеров страниц, 


ЧЬ: ли 1я того чтобы текст, особен- 
До но большого объема, можно было оформить единообразио и 
том : а 
тей при отом автоматизировать этот процесс, предусмотрено ис- 
СТВ пользование стилей. 
ТОЙ | > а, 
Ы. "Но Дополнительной возможностью оформления текста явля- | 
Льзуя ется включение в него иллюстраций, созданных средствами | 
1 с по- графических редакторов или полученных со сканера, напри- 
преоб- мер, фотографий. 
| 
Печать текста 
Завершающим этапом подготовки текста с использованием 
оказы компьютера является сго печать. Перед печатью текст необходи- 
лучше мо разбить на страницы нужного размера, сформировать колон- 
а титулы, определить нумерацию страниц и т.д. Сам процесс | 
а 
о пенати при условии, что предварительная установка принтера | 
© И выполнена (см. главу 8), не вызывает серьезных трудностей. | 
ова а Большинство текстовых редакторов позволяют оперативно из- | 
ов, К Менить параметры печати, например, се качество или количест- | 
6 Во выдаваемых копий. 
ой 0 
ични О ПРОГРАММАХ ПОДГОТОВКИ ТЕКСТОВ 
и. 
м РУ’ ое г 5 
е множество про 
ие ТСК На сегодняшний день в мире а ой и | 
а : оп 
ель? Тамм для подготовки: текстов. Наиболее популяр. 
н Яв 0 фирмы Мисгозой. Кічисе 
‚Является т Й ссор Мога 6.0 фир ў 
101 | р Текстовый процессор о иззати 
9 | други чивших определенну? = 
а я ви И х программ, полу уу 20 компании Ѕутапќ 
осно ЕЙ стране, можно отнести: 148 | 
но с 


екоконоо фирмы «Микроинформ»: 


т 


Каждая из перечисленных программ позволяет пользователю 
Выполнить все описанные выше этапы подготовки текста на 
компыотере. Используемые для этого средства во многом похо- 
жи. Чем же тогда отличастся одна программа от другой? 

При характеристике конкретной программы, в том ш и 
текстового редактора, часто применяется термин «мощность». 
ога 6.0 является сегодия наиболее мощной программой и поз- 
воляет создавать тексты произвольной сложности и объема, а 
также выполиять в полной мере подготовку их к изданию. Лиз 
У\Итце 2.0 и Лексикон 2.0 относятся к редакторам «среднего клас- 
са» и вполне подойдут для многочисленных офисных работ. 

Выбор текстового редактора для изучения и дальнейшего ис- 
пользования зависиг от потребиостей, квалификации и вкуса 
пользователя. Как известно, за всс нужно платить. Платой за 
мощность текстового редактора, кроме сго исны, оказывается 
большая сложность освоения и болес высокие гребования к кон- 
фигурации компыотера. 

В состав УИЛп4о\$ входит лекстовый редактор Міс. Он не 
обладает богатыми возможностями перечисленных выше про- 
грамм. Но зато очень прост в освоспии и позволясі быстро под- 
готавливать различные документы небольшого объема. В этой 
плаве мы рассмотрим основные приемы работы с Міс. Когда 
Вы почувствусте, что возможностей \/гие уже недостаточно, 
можно перейти на болес мощный редактор. Такой переход ока- 
жется значительно болес легким, так как все приемы редактиро- 

ния текста, которые Вы освоите в \У/Ие, используются и в 

гих редакторах. 


ЗАПУСК М/ВИТЕ 


Редактор \Утие входит в программную группу «Рек- 


Для спо запуска нужно открыть эту группу И 
двойной щелчок по пиктограмме редакто- 
1р! ант запуска У/тие основан на выб 19 


| 
| 
| 


глус отметить, что файлы документов, созданные средствами 
уе. получаю! расширение мт. После загрузки редактора на 
окраие появится сго окно (рис. 9.1). Вверху окна находится стро- 
ка заголовка, кнопка системного мешо, кнопки изменения раз- 
моров окпа хеч 


Ме - (Без Иненн] 
Редактнобовиме Понск „Символ Абзац Документ Инфо 


Файл 
| 


Текстовый курсор 


х Маркер конца документа 


„2:888 


Строка состояния 


Страница 9 08 БЕ: + 


Рис. 9.1. Окно редактора Ме 


ЕКСТА 


Ниже мы рассмотрим основные приемы ввода и редактирова= 
ния текста. Шри отом используготся следующие понятия: 

Символ минимальный элемент текста: буква, цифра, знак 
препинания или пробел. И 

Слово — последовательность символов, ограниченная сюоез 
их сторон пробелами. 

Строка — последовательность слов, расположенных на экра- 
нев одну линию. Особым видом строки является красная строка, 
обозначающая начало нового аозаца. Я 

Абзац последовательность строк, ограниченная с оосих 
сторон красными строками. Р 

Текст — последовательность абзацев, ограниченная, с одной 
стороны, началом текста, асдругой — маркером конца текста. 


Ввод символов 

Ввод символов текста выполняется нажатием соответствую- 
щих клавиш на клавиатуре. В результате этого в позиции курсо- 
ра появляется символ. После чего курсор смещается на оди) 


слижении правой границы строки иа 
О" переход На новую строку При Этом {5 
ДИ: умещается на СТРОК, переносит, 
ом и үутііс не ПОДШЕржеЕ су автом. и 
| том случае, если пользователь желае ри 
с слов. В красной, т.е. началом нового абзаца | 
сделать следующую о и. Для простого перехода на сле . аер 
` нужно нажать ра. е комбинация {59} { Ет(ег}. 007 
щую строку исПо РР Б: ан 
Переключение регистров клав Н Ий | р 
Как Вы уже змасте, на клавиатуре имеются два регистра, ва. | го 
зываемые соответственно нижним и верхним. При вводе текста, крые 
о состоит в основном из алфавитно-цифровых символов, поду 
— удобно иметь постоянно включенным ниж! гий регистр клави- ров». 
атуры. При этом набираемые символы алфавита отображаются когд 
на окране строчными буквами. Для ввода прописных букв, а (0 
также знаков препинания и других символов верхнего регистра, | — 
нужно переключить регистр клавиатуры. 
В мока сав кратковрем ниым и длительным, 

) ой и 28 Саат Клину {ЗЫ и, удержи- П 
пется Ранесустановленныў сома З рене включении Про | 
Регистра ввода Нужно аш р. Для дли гельного переключения ке и 
очередное нажатие это “+ клавишу {Сарѕ 1.осК}). Каждое Иши 


И клавиши 


(емо Р 
жет ВЫПолняться с использование“ 


лат! ў 

екот ©. Переключение текущего 

з ПОлнястся с помощью КЛ98 9 
Вис 7 ИШ 

а из МОСТи от существующей 


З 9 
Управляющих комбина 
$ 


мер: одновременное нажатие левой и п 
|} или правой клавиши {Соліго!) 


равой клавиш 2 


«Лифт остановился на четвертом этаже, и мысли Димиреста 
вернулись к настоящему. Он вышел в коридор, застланный ковром, 
уверенно свернул налево — к квартире, которую Гвен Мейген 
занимала вместе со стюардессой «Юнайтед Эйрлайнз». 

Гвен была в душе. Он услышал шум воды. Когда он подошел к двери 
ее спальни, она окликнула его: «Вернон, это ты?» Даже сейчас, пере- 
крывая шум душа, голос ее звучал мягко и мелодично. И. Димирест 
подумал: «Не удивительно, что Гвеп имеет: такой успех у паса ск 
ров». Он сам видел, как они буквально тают — особенно мужчины, — 
Когдагона с присущим ей обаянием обращаетсяк ним. 

Онкрикнул в ответ 

— Да, крошка...» 


РЕДАКТИРОВАНИЕ ТЕКСТА 


Шри безошибочном вводе символов перемещение курсора 
происходит автоматически при каждом очередном нажатии кла- 
виши. К сожалению, такой ввод длительно невозможен, во вся- 
ком случае, для большинства пользователей, к которым 
относятся и авторы. Поэтому постоянно возникает необходи- 
мость внесения в текст изменений. Для этого нужно установить 
Курсор’ непосредственно в ту позицию, где эти изменения олжа 
шы быть выполнены, 


К) — на одну позицию влево 
{>} на одну позицию вправо 
(0 — На одну строку вверх 

1} — на одну строку вниз 
{Ноте} — в начало строки 


{Епа} — в конец строки 
{С}! <} — на одно слово влево 
{С} !>} — на одно слово вправо 
{Си} {Р2Ор} — вверх окна 


{См} {Ри} — вниз окна 


ИСПОЛЬЗС 
4Ре0р} — на экран вверх при ВВОД 
— на экран вни 

{Реп} крат З Лифт 
{С} {Ноте} — в начало документа Димирес 
{Сп} {Епа} — в конец докумеита атланньй 
При перемещении курсора удобио использовать эффект авто- которую 
повтора клавиатуры. Для этого нужно удерживать соответству- “Юнайте 
тощузојклавишу в нажатом состоянии некоторое время, а затем Гвен б] 

отпустить. двери, 2 

= сеў 
Внесение изменений в текст 5 пе 
Существует три основных способа внесения в текст измене" 


на основе которых рсализованы более сложные приемы ре- 


но используется клавиша {]пз}. При замене очередной вво- 
й с рлавнатуры символ замещает в ПОЗИЦИИ текстового 
курсора уже существующий. Редактор \тие режим замены сим- 
волов не поддерживает. 

Для удаления символов используются две клавиши: {ређи 
|Васкерасе). При нажатии клавиши {Ре!} происходит удаление 
одного символа в позиции курсора. Курсор приэтом остается на 
месте, а расположенный правее его текст сдвигается влево. Если 
вместо клавиши {Ое!} нажать {ВасКзрасе}, произойдет удаление 
символа левее позиции курсора. Курсор при этом вместе с распо- 
ложенным правее его текстом сдвигаются влево. 

Теперь давайте рассмотрим, как эти способы редактирования 
использовать на практике, и исправим неточности, допущенные 
при вводе приведенно! о ниже отрывка: 

Лифт  остоно на четвертом этаже, и мысли 
Димиреста вернул настоящему. Он вышл в коридор, за- 
стланный ковром, и уверенно свернул налево — к квартире, 
которую Гвен Мейген занимала вместе со спиоардессой 


ГО- 

у- «Юнайтед Эйрлайиз». 7 

см Гвен была в душе. Оп услышал шум вооды. Когда он подошел 
К вери ее спальни, она окликнула его: «Вернон! это ты» Даже 
сейчас, перекрывая шум душа, голос ее звучал мягко, нежно и 
мелодично. И Димирест подумал: «Не удивительно, что Гвен 

с. имеет успех у пассажиров». Он сам видел. как они буквально 

|. тают — особенно женщины, — когда она с присущим ей обая- 


нием обращаетсяік ним. 
1. Чтобы превратить слово остоновился в остановился, можно: 


установить курсор на следующую за ошибочной бук- 
ву «н» и нажать клавишу {ВасК$расе}. Неверная бук- 

ва исчезнет. Затем ввести правильную букву «а» 
_ М установить курсор на ошибочную букву «о» и нажать 
| клавишу {0е!}. Неверная’буква исчезнет. Затем ввес- 


травильную букву «а». ў т 


2. Чтобы превратить слово выл: в вышел, нужно установить 
Курсор на следующую за пропущенной букву «л» и ввести про- 
пущенную букву «е», 

3. Чтобы превратить слово вооды в воды, нужно установить кур- 

Сор на вторую букву «о» в слове «вооды» и нажать любую из 
клавиш {Васкѕрасе} или {Юае]). Действие этих клавиш, как Вы 
знасте, различное, но в данном случае даст одинаковый результат: 
нажатием клавиши {ВасКзрасе} будег удалена первая буква «о», а св ЭТОГ 
нажатием клавиши {е} — вторая. Ситуация с двойными буквами текст В 
В словах часто возникает по причине автоповтора клавиатуры, 


средств: 
Иногда это зависиг от пользователя, когда он опаздывает с отпуска- е 
нием клавиши. А в. ряде случаев это вызвано дефектом клавиатуры. т ЛС 
4. Чтобы удалить из текста лишнее слово и превратить мягко, Эти сре, 
нежно просто в мягко, можно: 

>, М на» мен 

ЕЙ установить курсор на первый лишний символ и на- 
жимать клавишу (е!) до тех пор, пока не будут уда- Поиск 

лие лы 

лены все лишние символь Для р 
ЕЙ установить курсор на последний лишний символ и «Поиск» 
нажимать клавишу {Васкзрасе} до тех пор, пока не «Найти» 


будут удалены все лишние символы. 


5. Чтобы вставить в текст пропущенное слово такой, нужно 
установить курсор'на первую букву слова, следующего за пропу- 
— щенным, и ввести слово «такой». В конце слова потребуется такт 
_ жеввести символ пробела для разделения слов. 

6. Чтобы заменить слово женщины на мужчины, можно уда- 
› первое слово и ввести второе. В принципе, достаточно ог- 
ъся заменой только первых четырех букв, так как 
обоих слов совпадают. 
уст удобный способ замены слов при редактирова- 
ійся в следующем. Сначала нужно выделить за- 
‚ ка агмент текста (см. «Выделение 
вводить новое слово, которое. | 


в ах ` оу 


ПОИСК И ЗАМЕНА ТЕКСТА 


о сих пор мы рассматривали приемы редактирования текста 
‚в тех местах, которые заранее известны пользователю. Это озна- 
‚чает, что, перемещаясь по документу с помощью мыши или кла- 
виатуры, пользователь самостоятельно находит то место, 
которое нуждается в редактировании. Такой способ требует хо- 
рошего знания текста и большой внимательности. В ряде случа- 
Св ЭТОГО все равно оказывается недостаточно для внесения в 
текст всех необходимых изменений. В Улие предусмотрены 
средства, значительно облегчающие работу пользователя по ре- 
дактированию текста, Речь идет о средствах поиска и замены 
символов, слов и т.д. по образцу, задаваемому пользователем. 
Әти средства реализованы с помощью команд «Найти» и «Заме- 
на» меню «Поиск». Давайте познакомимся с ними. 


Поиск текста 

Для начала поиска нужно выбрать команду «Найти» меню 
«Поиск». На экране появится диалоговое окно (рис. 9.2). В поле 
«Найти» введите текст, который требуется искать. Им может 


[2 Должно Совпадать Все Слово 


[7 Различать Строчныс/Прописные Буквы 


Рис. 9:2. Поиск текста 


‘быть отдельный символ, группа символов, слово или словосоче- 
тание. Если требуется искать отдельные слова, т.е. символы, ог- 
та с обеих сторон пробелами, установите флажок 
зпадать Все Слово». Для того чтобы отличать 
, на котором набран текст, установите фла 
©трочные/Прописпыс Буквы». После вЫпо, 


1 


сли Вы передумали, нажмите 


‚ необходимых установок, е 
опку «Повторить Поиск». 

р Поиск всегда выполняется от позиции текстового курсора В 
направлении К концу текста. Мест, в которых можно обнару- 
жить искомый текст, обычно бывает несколько. Поэтому после 
начала поиска находится и выделяется первое вхождение иско- 


мого текста. Если оно нуждается в редактировании, то для пере- 0 тек 
Хода из диалогового окна в документ нужно выполнить щелчок акти! 
мышью по этому тексту или использовать клавиатурную комби- А ме 
нацию {А0 {(Е6}. Повторное ее нажатие позволяет вернуться | м 
снова в диалоговое окно. | 
Для продолжения поиска, т.е. нахождения следующего вожда! 
вхождения искомого текста, нужно в диалоговом окне на- | должен 
жать кнопку «Повторить Поиск». При достижении конца до- снова. К 
кумента поиск продолжастся с сго начала до стартовой ной зам 
точки. Приведенный ниже пример иллюстрирует поиск всех ЦИИ ПО. 
вхождений символов «он»: и Вменен 
Гвен. была в:душе. Он услышал шум воды. Когда он подошел к еф 
двершее спальни, она окликнула его: «Вернон, это ты?» раг 
М «Заме 
Замена текста ТОЛЬКО в 
Замене текста служит удобным способом исправления до- При В 
‚пущенных неточностей или приведения определенного терми- ‘ето за 
на во всем документе к единому написанию. После выбора игать 


команды «Заменить» меню «Поиск» на экране появится диа- 
° _ логовое окно (рис. 9.3). Назначение поля «Найти» и флажков, 


м 


Замена 


[в 
занынан атаара) Се ] 


Заменить Все. 


ющих режим поиска и замены, 
ми выше. В’ поле «Заменить» тр 
уемый для замены. 


_Для старта нужно нажать одну из трех кнопок «Повторить 
— Поиск», «Заменить», «Заменить Все». После нажатия кнопки 
а овторить Поиск» будет найдено первое вхождение искомо- 
о текста в документе. При необходимости выполнения ре- 
дактирования можно перейти из диалогового окна в 
‘документ и обратно. 

Нажатие кнопки «Заменить» приведет к нахождению первого 
вхождения искомого текста и замене его на заданный. Для про- 
должения этой процедуры кнопку нужно нажимать всякий раз 
снова. Кнопка «Заменить Все» служит для выполнения глобаль- 
НОЙ замены во всем ‘тексте. Перед выполнением данной опера- 
ции пользователь должен ясно представлять себе, какие 
| изменения произойдут в документе. Если часть текста выделить 
как фрагмент, то надпись на кнопке «Заменить Все» изменится 
на «Заменить Выбор». При нажатии се замена будет выполнена 
только в выделенном: фрагменте. 

При выполнении поиска и замены текста диалоговое окно 
часто заслоняет сам текст. Можно, конечно, каждый раз 
сдвигать ‘диалоговое окно на экране. А можно поступить сле- 
дующим образом. После нахождения первого вхождения ис- 
комого текста закрыть окно ив дальнейшем для возобновления 
поиска нажимать клавишу {ЕЗ3}. 

В \утіе существует удобная возможность отмены послед- 
езультатов редактирования, если они были выполнены 
чно. Для этого служит команда «Отменить» меню. «Ре- 
ї ние». Если, например, Вы произвели глобальную 

›азу после этого выберите команду «Отменить», 
будет полностью восстановлен. При исполь- 

ой замены восстановление произой 


совпадает с рассмот- 
сбуется задать текст, 


ссмотренные выше приемы редактирования текста облада- 
определенными неудобствами. Используя их, пользователь 
лжен постоянно нажимать соответствующие клавиши и про- 
(изводить изменение текста посимвольно. Существуют значи- 
тельно более эффективные приемы редактирования, в которых 


а 
участок текста обрабатывается как единос целое, г 
Что такое фрагмент Файл 
һ В Мпаоуѕ реализован удобный механизм обмена различной ин- Еб 
формацией (текстовой, графической и звуковой) между прикладны- ті 
ми программами с использованием так называемого Буфера 
Обмена. Он представляет собой часть оперативной памяти компь- ты 
ютера; к которой имеет доступ любая УЛи4о\з-программа. Если 
поместить в Буфер Обмена текстовую информацию, например, один . 
абзац текста, то он будет сохраняться там неограниченно долго, а 
точнее, до тех пор, пока в него не будет помещена другая информа- 
ция. Содержимое Буфера Обмена можно вставлять в документ и в Для 
другие Уіпаоууѕ-приложения неограниченное число раз. делен 
| Используя Буфер Обмена, удобно участки текста, называе- | тато: 
мые в дальнейшем фрагментами, обрабатывать как единое це- ПЯТЬ фр: 
лос. Є фрагментом в \Угие возможны следующие операции: "наци 
М вырезание Вы 
Е вставка Кез 
М копирование море 
ау © 


в деление фрагмента 


предварительно выделить. Выделение выполняется с п9- 
и следующим образом. Если нужно выделить 01 
То достаточно сделать двойной щелчок по этому. 
ния целиком строки установите курсор МЫ! 

Сл полните щелчок. 


р 
обы выделить несколько подряд расположенных строк = 
о щелчка переместите при нажатой левой кнопке курсор 
1 к последней строке фрагмента. После чего отпустите 
кнопку, и фрагмент окажется выделенным (рис. 9.4). Для выделе- 
фрагмента текста произвольной формы усгановите курсор 
мыши в начало фрагмента, нажмите ее левую кнопку и распрос- 
праните выделение на весь фрагмент. 


М Е Уге ПОМАММАГ. 
Файл Редактирование Понск _Снмвол Абзац Документ Инфо 


налево - к квартире, которую Гвен Мейген занимала вместе со стюардессой 
“Юнайтед Эй З 


в". Он сам видел, как 


Страница 


Рис. 9.4. Выделение фрагмента 

Для отмены выделения фрагмента, например, если он был 
выделен ошибочно и Вы передумали выполнять с ним что-либо, 
достаточно щелкнуть мышью за пределами фрагмента. Выде- 
лять фрагмент также можно путем нажатия клавиатурных ком- 
бинаций клавиш, которые даны в Приложении 1. 


Вырезание фрагмента 


Вырезание фрагмента, т.е. удаление его изтекста, может быть 
выполнено двумя способами: простым удалением и удалением с 
запоминанием содержимого фрагмента в Буфере Обмена. Что- 
бы просто удалить выделенный фрагмент из текста, нужно на- 
жать клавишу {е1}. Для удаления фрагмента с последующим 
‘помещением его. в Буфер Обмена выберите команду «Вырезать» 
‘меню «Редактирование» или нажмите комбинацию клавиш 

{ре} или {С} (Й). При удалении фрагмента из доку- 
расположенный ниже текст сдвинется влево и залолиид 
одившесся пространство. 


а фрагмента, помещенного в Буфер Обмена, может 
тполнена неограниченное число раз. Для этого нужно 
установить текстовый курсор в то место, куда требуется вста- Е. 
ить фрагмент. Затем следует выбрать команду «Вставить» Г 
меню «Редактирование» или нажать комбинацию клавиш Е 
(БЫ 03} или {Си} {У}. При вставке фрагмента он сдвигает 

расположенный ниже его текст к концу документа. | 


Копирование фрагмента 


При копировании фрагмента он не удаляется из документа, а 
только помещается в Буфер Обмена, и в дальнейшем его можно 
использовать для вставки. Для копирования фрагмента служит 


2 Ст 

команда «Копировать» меню «Редактирование» или комбина- = 
ция клавиш {С} (115) или {Си} (Ц). 

ЗАГРУЗКА И СОХРАНЕНИЕ ДОКУМЕНТА 

В начале рабочего ссанса пользователь создает или загружает иске «И 

С жесткого диска или дискеты файл с документом, с которым ный в 

предполагается работать. В ходе работы с ним появляется об- Тапа) ив 

новленный вариант, который требует сохранения на диске. Дат ни Б 

вайте познакомимся с выполнением этих операций. 5р о 

М; 

Загрузка документа Ументс 

Для создания нового документа нужно в меню «Файл» вы- м (‹ 

‚ команду «Создать». Окно \Утие очисгится, и в заголовке хр 
: | появится слово «без имени». Оно означает, что новому до- С ане 
ситу имя пока не присвоено. Если перед созданием нового и Хра 


мента ке был загружен или создан другой документ и В 
пр и изменения, \Утие предложит Вам сохранить 


ке. ‘существующего на диске документа 
Открыть» меню «Файл». 


(с, получают по умолчанию расширение улі. Перечень 
ущего каталога с таким расширением представлен в. 


Имя Файла: 
| 2 


тотап-миї 


Каталоги! 
сміло \Боок\мейе 


= 5х 


(> мітной 


(2 оок 
Р ме 


Спнсок Ф залов Типа 
Файлы У/ие |" 


Рис. 9.5. Загрузка документа 


пискс «Имя Файла». Если требуется загрузить документ, сохра- 
енный в другом формате, раскройте список «Список Файлов 

а» и выберите в нем один из возможных форматов. К сожа- 
ению, возможности работы \/тце с файлами документов дру- 
их форматов достаточно ограничены. Для загрузки файла с 


ментом из другого каталога или диска нужно сделать его 
скушим (см. главу 6). 


ранение документа 


Сохранить Как 


Каталоги: 
с\міпмогО\ьооклмтіїе 
Е с\ 
5 жіпиог 


25 Боск 
Р ние 


Устройства: 
Ес: 


Тип Сохранясмого Файла: 
[аалы Мйе (МІ) 


Рис. 9.6: Сохранение документа 


При работе с файлами документов \Мгие, как и большинство 
других текстовых редакторов, используег принцип «резервной 
копии»: В чем он заключается? Если во время рабочего сеанса 
Вы сохраняете документ в существую! ем на диске файле, то 
происходит его перезапись. Одновременно \УМтие создает еще 
один файл с тем же именем, но расширением „Кр. В нем хранит- 
ся документ с результатами предыдущего редактирования, т.е. 
резервная копия. Если изменения, которые Вы внесли в доку- 
мент, оказались неудачным, можно вернуться назад и загрузить 
резервную копию файла. 

Шри каждом очередном сохранении документа происходит 
обновление содержимого соответствующего ему текстового фай- 
ла и резервной копии. При этом новый вариант документа соз 
храняется в файле с основным, заданным пользователем 
расширением а содержимое резервной копии файла замещается 

тдущей редакцией. Схематично процесс «старения» инфор- 


нта, 


е 


и 


сть сохранить его под другим име 
нного, То используйте ко 
. На экране появится 


нем, отличны 
манду «Сохранить К 


уна придание ему необходимой формы, повышение его 
азительности, и включает в себя: 


М! форматирование символов 
М форматирование абзацев 
М форматирование страниц 


(Форматирование символов 

Как мы уже говорили, каждый символ документа отобра- 
жается на экране монитора и затем печатается на бумаге оп- 
релеленным шрифтом выбранного размера и начертания. Для 
большей части текста используется единый шрифт, называе- 
мый основным. Те элементы текста, которые нужно выделить 
5 документе, к примеру, названия заголовков, Бажине поня- 
тия и тд. оформляются с помощью другого шрифта или того 
Же самого, но иного начертания или размера. Процесс изме- 

ния отображения символов на экране называется формати- 


ием символов. Е а 
вани ‘форматирования символов в Міс служит меню 
| 9 


Список «Вид шрифта» содержит 
перечень возможных его начерта- 
ний. Для основного текста преиму- 
щественно используется обычное 
е тн начертание символов. В списке 
Индекс «Размер» указаны возможные раз- 
Уменьшить Шрифт меры символов шрифта. Эти значе- 
ЕЕ ния даны в пунктах (см. главу 7). 


После установки основного увеличе 
Рис. 9.7. Меню «Символ» шрифта ИМ набирается текст доку- | ное ВЫП 
Ч мента. Для выделения отдельных (ИМВОЛС 
его элементов другим начертанием служат команды «Полужир- | Опис 
ный», «Курсив» и «Подчеркнутый». А команды «Степень» и оказывая 
«Индекс» позволяют отображать символы выше и ниже основ- ЫДеЛеЕ 
ного текста, что оказывается полезным при вводе математичес- СЯ ПС 
ких и химических формул. рование 
— образом 
ФТ: Е _ Шид Шрифта, _ Е Ровать. 
Типех Мем Потап Сут Обычный е] ь Нужно В 

И Нотол. = 1 Е ющ 

1 Нем 
Тех Мем оаза СЕ Полжирный А ИХ кс 
а, ый \ 
Я лужирн Урсив ] нения 
ГОбразец н не затр 
Аа72ВвЯя 

| орма 


Это шрифт ТииеТуре. Один м тот же шрифт будет 
использован при печати м при отображении на 
экране. 


Рис. 9.8. Выбор шрифта 


я того чтобы выбрать команду, нужно щелкнуть мышью 
оке © сс названием в меню или, если это возможно, нажать 
р клавиатурную комбинацию, Если 


анды 6 
інды будет распространяться на 'ВСЕ ВНОВЬ ВВОДИ- | 


символы текста. Активными могут быть одновременно 


ЫСЛИ Димиреста вернулись к настоящему 


установки обычного шрифта используется команда 


сличения размера символов соответственно. Каждое очеред- 
выполнение этих команд приводит к изменению размера 
символов на один пункт. 
Описанный способ форматирования символов не всегда 
казывастся удобным. Действительно, если требуется сделать 
делений в тексте достаточно много, то пользователю при- 
ся постоянно отвлекаться от ввода текста на его формати- 


вать. Для форматирования символов введенного текста их 


жно выделить как фрагмент, а затем выбором соотвегству- 


щих команд выполнить форма гирование. При этом все из- 


менсния будут происходить только в выделенном фрагменте 


ацы документа могуг иметь различный вид и расположе- 
1 экране. Это зависит от установки параметров абзацев, 


с задаются при их форматировании. Различают следую- 


СЕНТЕ ЕЕ Для форматирования абзацев 
лезо можно использовать команды меню 
«Абзац» (рис. 9.9) или воспользо- 
ваться специальной линейкой (рис 

ВбоЗененный 9.10). Для ее отображения в верхней 
[одни Интервал части окна Мгс нужно выполнить 
1.1/2 Интерваяа команду «Показать Линейку» меню 

"Двойной Интервал с, 
Отступы... «Документ». Линейка представляет 
собой пиктографическое меню, каж- 

Рис. 9.9. Меню «Абзац» дая пиктограмма которого соответ- 

ствует определенной команде 
форматирования абзацев управляющего меню Мгіќе. Для выбо- 
ра пиктограммы линейки нужно щелкнуть по ней мышыо, после 
чего пиктограмма станет выде тенной, а соответствующая сй 
команда меню активной. По внешнему виду большинства пик- 
тограмм нетрудно догадатъся об их назначении. 


'айя 


Рис. 9.10. Линейка Мгіќе 


Выравнивание абзацев 
° Выравнивание абзацев предназначено для улучшения их рас- 


хвому и 1 
УерНой вс 
ия выбо| 

Пиктог 
положе 


гвыравнивании по левому краю 

влево, а правый край докумен 

костастся неровным. Этот режим выр 
явыбором команды «Левый», 

При выравнивании по правому краю строки 


Е. 


строки абзацев прижима- 
та из-за различной длины 


авнивания устанавли= 


абзацев прижи- 
пся вправо, а неровным остается левый край документа. 


режим выравнивания устанавливается выбором коман- 
Правый». 


ри выравнивании по центру строки располагаются симмет- 

ричној относительно центра. Такой режим выравнивания типи- 
чен для заголовков. Он устанавливается выбором команды 
«ЦЩентрированный». 

Шри полном выравнивании происходит выравнивание строк по 
левому; и правому краям одновременно. Это достигается равно= 
мерной вставкой п между словами. Режим устанавлива- 
ется выбором командь «Выровненный». | 

Пиктограммы, предназначенные для выравнивания абзацев, [ 
расположены! с правой стороны линейки. Перед выбором коман- | 
ды меню или пиктограммы линейки нужно установить текето- 
вый курсор внутрь того абзаца, который требуется выравнивать. 
Если выделить группу абзацев как . 
фрагмент, а затем выполнить 
команду выравнивания, то се дей рая 
ствие распространится на всю вы- | Снивол Авзац Документ 

| Инфо 
деленную группу. Пример | 


“Аэропорт” 


различных способов выравнивания й Лифт остановился На 
ре 9.11 | четвертом этаже, и мысли 
абзацев показан на рис. 2.11. й  Димираста вернулись к 
н ы | настоящему... 
Установка абзацных отступов | алые © 
Е Я 2 подошел к двери ев спальни; 
Строки документа В Утес рас она окликнула его; “Вернон, 
полагаются между левым и правым это ты?" к. 
с ста емым х 
| полями страницы, оставляемыми ро 
при печати чистыми. Можно за- : 


дать числовые значения, называе- Рис. 9.11. Прим. 
мые отступами, ближе которых — выравнивания абзащ 


_ < звааааь. 


ен приближаться к полям. Дополнительно можно 

„размер отступа красной строки, являющейся нача- 
нового абзаца. 

‘ля задания значений абзацных отступов служит команда 


‹ ы». После се выбора в меню на экране появится диало- г Для 
говос окно (рис. 9.12). В соответствующих текстовых полях нуж- р, п 
но ввести новые значения отступов, которые могут измеряться в бряцие 

б 


сантиметрах или дюймах. Это за- 


ТОБА | висит от того, в каких единицах вом СЛ 
ааттаа Пос = | задана раскладка страницы (см. т 008 


ниже). Иногда возникает потреб- 
ность в создании так называемых 
«висячих» отступов, при которых 
Рис. 9.12. Задание отступов первая строка абзаца выступает Фай 
влево. Для создания «висячего» 
отступа нужно задать его значение отрицательным. р 
Абзацные отступы можио установить также с помощью ли- 
нейки. По ее краям находятся элыние треугольники, являю- 
щиеся метками отступов слева и справа соответственно, а между 
ними маленькая точка — метка красной строки. Эти объекты Б 
можно перемещать мьшью вдоль линейки, изменяя тем самым 
текущую установку отступов. 


Первая Строка: |0.7 ст | 
Отмена 
= Сое] 


Установка межстрочного интервала 


Интервал между строками в У/гие может быть равен одной, | Р 
полутора и двум строкам. Для установки требуемого значения акт 
этого параметра служат команды меню «Абзац». Чтобы изме- тее у 
нить величину межстрочного интервала, нужно установить тек- и Виц 


вый курсор внутрь абзаца и выбрать соответствующую 
манду меню или одну. из пиктограмм линейки, расположен: 
І ентральной части. Если выделить группу абзацев как 
толнить установку межстрочного интерва" 
изменение у, всей выделенной группы. = 
атирования абзацев возникает зна 


а ы 2 Ру @ 


овый редактор Мгіќе 


началом ввода текста удобно установить требуемые параметры 


срвого абзаца, и все последующие будуг создаваться автома- 
тически с теми же параметрами. 


ч 


Установка позиций табуляции 


Для организации текста документа в несколько колонок, на- 
пример; при создании таблицы (рис. 9.13) удобно пользоваться 
пабуляцией. В \/те возможна табуляция двух видов: текстовая 
и десятичная, различающиеся способом выравнивания текста. В 
первом случае выравнивание выполняется по левому краю, во 
втором — относительно десятичной точки. Позиции табуляции 


цитнь 
1 щит 35,55 


рис. 9.13. Пример использования табуляции 


задаются установкой меток, Я при каждом очередном нажах 
тии клавиши {Таб} текстовый курсор перемещается от одной 
позиции табуляции к следующей. По умолчанию метки рас- 
положены через каждые 1,5 сантиметра. Для изменения, их 
положения удобно воспользоваться линеикои, хотя эти деист- 
вия можно выполнить с помощью команды «Табуляция» 
меню «Документ». Т 

Для установки метки обычной или десятичной табуляции 
нужно сначала щелкнуть мышью по пиктограмме табуляции 
на линейке, а затем в нижней части линейки по тому месту, в 
которое требуется сс установить. На линейке появится метка 


табуляции. Ее можно перемещать мышью вдоль линейки. Для 
удаления метки табуляции ес нужно переместить мышью на са- 


мый край линейки. 
Форматирование страниц | а 
Форматирование страниц вклочаег в сея следующие операции: Пос: 
М задание раскладки страницы ТА 
М создание колонтитулов ТИТ 
а 
М разбивка документа на страницы А 
При 
Баланне раскладки страницы Очист 
Каждая страница документа имеет ряд параме розі которые здания 
требуется установить перед печатью. После выбора команды ОНТ 
«Раскладка Страницы» меню «Документ» на экране появится 
диалоговое окно (рис. 9.14). Текстовые поля «Сверху», «Снизу», 


«Слева» и «Справа» служат для задания размеров полей страни- 
цы, оставляемых при печати 
пустыми. Абзацные отступы 

- | отсчитываются именно от 
Начать Номера Страна ©: 1) этих полей. 


е Са ] Установкой переключа- 

Савэ |эллсә т]. Сорэва; [Лем теля «Единицы Измерения» 

'Срераз: [2:54 са Снызу [2.54 ст изменяется единица измере- 

| а ния полей страницы. Поле 
О аон ® м «Начать Нумерацию Стра- 

ниц с» используется в Тех 

Рис. 9.14. Задание случаях, когда нумерация 

раскладки страницы страниц документа должна 


начинаться не с единицы: 


‘Создание колонтитулов 


места расположения колонтитулов относительно основного 

‘а они делятся на верхние и нижние. \Утйе позволяег созда- 

оба вида колонтитулов. Для этого служат соответствующие 

манды меню «Документ». Давайте рассмотрим, как создать 

верхний колонтитул и задать необходимые параметры для его 
азмещения на странице. 

— После выбора команды «Верхний Колонтитул» на экране 

появится диалоговое окно (рис. 9.15). При вводе текста ко- 

лонтитула он появится вверху окна. Текст колонтитула Може 

но редактировать и форм атировать так же, как текст документа. 

При необходимости его можно удалить нажатием кнопки 

«Очистить». Поле «Расстояние от Верхнего Края» служит для 

задания отступа от края страницы при размещении на ней 

колонтитула. 


[= 2855 АУ М И р 
Файл п: мвол Абзац Документ Инфо 


[= ШЕЕ С] 
о м 


Г: ПО + 
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Текстовый редактор А 


=|` Верхний Кояонтитул Страницы 
Расстояние от Верхнего Края: |1,3 ст [7 Печатать на Первой Странице 


Вставить № Страницы ] Очистить ] Вернуться в Документ ] 


Страница 


Рис. 9.15. Создание колонтитула 


Если при печати требустся выводить номера страниц, то пос 
ле ввода текста колонтитула установите текстовый курсор в то 
место, где должны появляться номера страниц и нажмите кноп- 
ку. Е. 


ме 


оле «Печатать на Первой Странице» установите флажок. Пос 
ле выполнения всех необходимых установок нажмите кнопку 
«Вернуться в Документ». Следует иметь в виду, что созданные 
колонтитулы на экране не отображаются и увидеть их можно = 7 
только при печати. 


Разбивка документа на страницы 

Для того чтобы подготовленный документ можно было печа- 
тать на принтере, его нужно предварительно разделить на от- 
дельные страницы. Этот процесс называется разбивкой и в 
зависимости от способа сс выполисния различают: 

М автоматическую разбивку 

М ручную разбивку 

Для автоматической разбивки документа на страницы нужно 
выбрать команду «Разбить на Страницы» меню «Файл». На эк- 
ране появится диалоговое окно (рис. 9.16). Если в поле «Под- 


тверждение Конца Страниц» установить флажок, то при Подтвер; 
формировании каждой очередной границы страницы \Ище бу- 

Т дет запрашивать подтвержде- г г. 
ЕАС] нис у пользователя. Действуя и ЦЕ 
(= ]| Таким образом, пользователь о пе 

[2] Поятверхление Конца Страниц] == сможет контролировать отсут- сирова 
сна 


ствис «висячих» строк у абза ] 
Рис. 9.16. Разбивка документа ЦЕВ, нарушение структуры Д0по 


на страницы таблиц и т.д. и при необходи- 
мости выполнить корректи- по 
р ровку разбивки вручную. При автоматической разбивке ль 


границы страниц отображаются с левой стороны окна двумя 
стрелками (рис. 9.17). 

Для выполнения ручной разбивки нужно установить Те 
1И курсор на предполагаемое место конца страницы И 
Мбинацию клавиш {Си} {Епег}. После чего на ОКИ 


А 
3:3 Э-игольные и 24-игольные принтеры Е0јїѕи, поддерживаемые Му 
версии 3.1 


|| 4,0 Замечания о принтерах и картриджах РозіЅсгірі 


= 4.1 Установка принтера Ро спрё 
4.2 Установка поддержки дополнительных принтеров Роз сир 


Есля Вы хотите 

конец страниџы, 

кнопки Вверх и Ви 

По окончании - подтвердите 


терах и плеттарах. НешлеН-РасКага; Сапоп и Р+ 
ера ЕВ ЭН 


Рис. 9.17. Просмотр границ страниц 


«Подтверждение Конца Страниц», то при определении каждой 
очередной границы на экране будет появляться диалоговое окно. 
С помощью кнопок «Вверх» и «Вниз» установленную границу 
можно передвинуть, а нажатием кнопки «Подтверждение» за= 
фиксировать установку и перейти к следующей границе. 


ДОПОЛНИТЕЛ ЬНЫЕ ВОЗМОЖНОСТИ М/ВТЕ 


Использование переносов слов 
М/тке не поддерживает автоматическую расстановку перено- 
‚ слов и, ссли последнее слово не умещается на строке, оно 
осится на следующую строку целиком. По этой причине | 
край текста оказывается неровным, а для устранения 
у ат команды выравнивания абзацев 
сзно вручную определить 
В ше существу 


ановлен жесткий перенос, = А 
ана четвертом этаже, и мысли Димиреста в 


ри изменении длины строки путем ее редактирования твер- 
дый перенос может оказаться внутри сс: 


"Лифт остановился, и мысли Димиреста вер-нулись к настоящему. 


Чтобы избежать таких ситуаций, лучше использовать мягкий 
перенос, который вводится в предполагаемом месте переноса на- 
жатием комбинации {Си} {$} {-}. Мягкий перенос не отобра- 
жается внутри строки и становится видимым только на краю ее. 


Использование рисунков 


\УМтие позволяет вставлять в текст локумента рисунки, подго- 
товленныс средствами графических релакторов, например, Раіпіе 
БгизН. При этом также как и при работе с фрагментами текста, 
использустся Буфер Обмена Всзавлсииые рисунки можно пере- 
мещать ло документу, изменять их размер и выполнять с ними 
другие действия. 


Глава10 


АВТОМАТИЧЕСКИЙ ПЕРЕВОД 
ТЕКСТОВ 


ОГЛЯНЕМСЯ НАЗАД 


(© первых лет появления вычислительной техники возникла 
илея использовать ес для перевола текстов, написанных на естес- 
твенном языке. Однако только персональные компьютеры! еде- 
али машинный перевод доступным широкому кругу 
пользователей. 

Сначала появились электронные словари. Их основное през 
ество перед традиционными словарями заключалось в том, 
что поиск нужного слова в словаре производил сам компьютері 
‚а пользователь лишь набирал это слово на клавиатуре или выде- 
на экране. Другое достоинство электронных словарей состо- 
ло в множественности предлагаемых вариантов перевода 
ельных слов, из которых пользователь выбирал подходящее 
в текст перевода. Несомненно, работу это’ облегчало, 
если требовалось перевести целиком предложение, то без зна- 
мматики уже нельзя было обойтись. А тем более перево- 


К отыскивая в словаре каждое сл ВО, 


димостью передачи компьютеру знаний о внешнем мире, 
Устранить эти трудности стало возможным, лишь рационально 
организуя взаимодействие человека и компьютера. 

В настоящее время область применения систем автоматичес- 
кого перевода достаточно обширна. Наиболее хорошо они рабо- 
тают в таких предметных областях, где каждое слово имеет 
ограниченный круг значений, например: деловая переписка, тех- 
ника, медицина и т.д. 

Но даже на сегодняшний день эти системы требуют опреде- 
ленного участия человска в процессе перевода. На пользователя, 
работающего с такой системой, в основном возлагается задача 
редактирования полученного текста перевода и расширения сло- 
варей системы за счег тех слов, которые сй еще незнакомы. 

Объем лостредактирования, т.с. редактирования полученного 
текста, существенно зависит от цели перевола. Если нужно лишь 
ознакомиться с содержанием иностранного источника, постредакти- 
рование может и не понадобиться, но сго роль возрастает при пере- 
воде официальных документов или технической документации. 


ЅТҮШОЅ 2.51 ДЛЯ УЛМООМ$ 


В настоящее время признанным лидером среди производите» 
леи систем автоматизированного перевода на российском рынке 
является санкт-петербургская фирма ПРОМТ. Выпускаемые сю 
системы семейства 50у10 обеспечивают перевод текстов с основ- 
ных европейских языков на русский и обратно. 

'Рассмотренная ниже система 5611$ 2.51 для Міпаоуѕ (в даль- 
ишем просто 517115) предназначена для работы в среде У ш- 
‘различных версий, включая УМ том 95. 81уІиѕ — это 


МК 
Кому поможет система ЅїуІиѕ?2 


Сколько Времени занимает работа по переводу больших текс- 


тов, хорошо} известно любому переводчику. Эту работу можег 
‘существенно ускорить система 51уІиѕ, моментально предос- 
_ Тавляя загруженному работой переводчику макет перевода 
исходного текста, требующий подчас лишь незначительного 
постредактирования. 

Сложный технический текст на иностранном языке, пусть 
даже изобилующий специальными терминами, графиками, таб- 
лицами тоже не проблема, если на Вашем компьютере установ- 
лена система 5(уіиѕ. В этом случае к работе подключаются 
специализированные предметные словари. Нужно отметить так- 
же, что структура и я: гехнических текстов достаточно стане 
дартны, и это сущесгвст блегчаєг их автоматический перевод; 

Даже если Вы пе счень хорошо знасте иностранный язык а 
перевести докум бходимо самому (например, в силу 
конфиденциальности персписки, отсутствия времени или 
средств), и в этом случае система 51у105 окажется полезной. Она 
сыграет роль Вашего персонального переводчика, очень быстро- 
го и достаточно квалифицированного. 


Настройка на пользователя 

Зуи является универсальной системой перевода и позволяет 
эффективно работать с пей широкому кругу: пользователей. В 
зависимости от тематическои направленности переводимого ма- 
териала, сго важности, наличия у пользователя времени, степени 
знания им иностранного языка и других факторов может быть 
выполнена та или иная настройка. 

Например, для перевода текстов различных предметных об- 
ластей в 51уІ0ѕ существует набор специализированных словарей. 
Подключением нужного в каждом конкретном случае словаря 
(окономического, медицинского и т.д.) пользователь получае 
адекватный перевод, Кроме этого в 5115 предусмотрены. 
ва для создания собственных словарей. Их могуг поди 


атели с различным уровнем знания иностранного языка 
ых то только начинает его изучать, и до профессиональ- 
‘ных переводчиков). Естественно, чем глубже знания у пользова- 
‘теля, тем болес точно он формирует свой словарь и тем лучше 
получается в итоге перевод, который предоставляет программа. 


ВОЗМОЖНОСТИ ТҮШО5 


Запуск $1уІиѕ осуществляется так же, как и запуск 

ЕО любого другого Міпаоуѕ-приложения — двойным 

ЕПО!З Виз щелчком по ес пиктограмме. После загрузки про- 
граммы на экране появится главнос окно 5!уІиѕ (рис. 10.1). 


Файл. Сервис хОпркн 


Рис. 10.1. Главное окно Ѕіуіиѕ 


Теперь мы стоим перед выбором, что именно мы хотим пере- 
водить. Если у Вас заранее приготовлен документ с текстом, 
нуждающимся в переводе, то можно открыть этот документ и 
начать с ним работать. Под «открытием документа» понимается 
его загрузка с жесткого диска или дискеты. Эта операция выпол- 
няется с помощью команды «Открыть» меню « Файл». Систе- 

знает и автоматически определяет форматы файлов 


з 
гоматический перевод текстов 


Конвертировать файл 


Конвертировать файл: 
Е МАМАМ ОВО\ВООК\5 ТУ \ФЕМО.БОС 
в 


ОТВ ТЕООС\ОЕНО. 5 ТО 
из 

МУ ога для поз 6.0. 

\/ог4 для М тов: 2.0 

\о:4 для М5:005 3.х-5.х 


Форматированный текст (ВАТЕ) [отменить | 
Мога Регѓесі 6.0 
Мога Рейес! 5.х 
\тдошз те 3.х 
Только текст 
М5-005 Текст 


Справка І 


Рис. 10.2. Загрузка документа из файла 


РУРЗААКЮЗАСИЕ 


После выбора в меню «Файл» команды «Создать» на экране 
появится пустое окно, в котором можно начинать вводить 
текст. 

После открытия документа или создания нового вид главного 
окна изменится (рис. 10.3). В его верхней части появятся допол- 
нительные пункты управляющего меню 5у1из и станут доступ- 
ными кнопки Инструментальной Панели, расположенной ниже 
и представляющей собой пиктографическое меню. Каждой из 
этих кнопок соответствует определенная команда управляющего 
меню программы, а нажатие кнопки означает выполнение 
команды. Использование кнопок Инструментальной Панели 
позволяет выполнять большинство действий без обращения к 

авляющему меню 51165, что, несомненно, ускоряет и упро- 
щает процесс работы. А 

Первоначально исходный текст занимает все окно документа. 
После перевода окно делится на две части — по горизонтали или. 


вертикали (рис. 10.4). ` 


ААА П7 МОТО: оригинал 
Формат Перевод Сервис Опцин Е тА 


1л п 10 уон 1201єг 0]... сопсегтяв йе ае№ету о/ йе саиртепй јог 
ће ргодиспоп оГтефстез жей їе 10 їлјогт уои о] Ше Йом: 9 
е аге геаду го сопаис/ певоаПоп: ипаег таҳіпв а сотігасі. АЇопӯзіае же 
жона їе їо гетіла уои Іа ве ае егієз о сотріе1е едифтет во аопв ЖИЛ 
зе ив Пісепсезоп Кпом-вом. Ассогаілр іо не сопайіотх оп йе гал (ег о] 
Кпом-пом а Исепзее злоша ве! аа4 опа! рго/и апа ће ошрш оГрго4исе п 
ассотаатсе ми (пе мона эгалаага 9 


Рис. 10.3. Вид главного окна $145 
после открытия документа 


Заметим, что 5(уїиѕ позволяс! работать одновременно с Не- 
сколькими открытыми докумситами, выполняя в них перевод в 
разных направлениях, например, в одном с русского языка на 
английский, а в другом — санглийского языка на русский. 


= Файя Правка Вид Формат 


п гезропзе 10 уошЛеЙег оў... сопсетпіле ше аймету оў 1ле едиртет ог 
1ре ргочисйоп ої тейісілез жей ШКе (о [отт уон оу йе јоПомітв:Ҹ 
Ие аге геаау 10 солисі пєроїіїаііопх илаег такілр а сопігасі. Аопряае же 

Уважаемые господа. Ч 

В ответ на ваше письмо от ... относительно поставки оборудования 
для производства лекарств ие любят сообщить Вам относительно 
‘следующего: 


Рис. 10.4. Работа с текстом 
перевода 5{уіиѕ 


овка к переводу 
Прежде чем приступить к переводу, желательно исходный 
текст предварительно подготовить, т.е. просмотреть его и отме- 
тить те фрагменты (слова или абзацы), которые переводить не 
нужно. Не требующие перевода слова заносятся в специальный 
список, а абзацы просто помечаются. Зачем это нужно, пояс- 
ним на следующем примере: 

Ите 15 агзтрпеа еѕресіау јот И/іпаоуѕ. 


. 


Вот как 51$ переведет фразу без предварительной подго- 
товки текста: 

Запись разработана специально для Окон. 

Если же слова «Ҹгіќе» и «Ұіпаіоуѕ) включить В список слов, 
оставляемых без перевода, получим: 

Й/ше разработан специально для Ишоқ, 

Итак, мы видим, что слова, вювоченные в список, становятся 
«знакомыми» системе. А благодаря тому, что о каждом из них 
известно, к какому классу оно относится (имя собственное, геог- 
рафическое название и т.д.), 51У1из правильно согласует данное 
слово с остальными членами предложения. 

Чаще всего в список слов, оставляемых без перевода, заносят- 
ся имена и названия. Для этой категории слов часто бывает 
удобно, чтобы при переводе система их транслитерировала, т.е. 
записывала латинскими буквами. Так, например, фамилия 
«Иванов» при переводе с русского языка на иностранный будет 
выглядеть как «Јуапоу». 

Списки слов, оставляемых без перевода, можно сохранять 
ибо вместе с персводимым документом, либо в виде отдель- 
айл в. Это позволяет настраивать Зуй на паа 


т, е 


диалоговым или фоновым. 
В диалоговом режиме Вы можете: 


переводить текст по абзацам или целиком 
редактировать текст и его перевод 
повторно переводить фрагменты текста 


приостанавливать перевод при встрече незнакомых 
системе слов (их можно включать в словарь, зано- 
сить в список слов, оставляемых без перевода, или 
игнорировать) 

Таким образом, диалоговый режим позволяет активно участво- 
вать в процессе перевода, добиваясь максимального его качества. 

В тех случаях, когда у Вас много лел и предельная точность 
перевода Вас не волнует, можно полностью доверить его Ваше- 
му компьютеру. Такой режим перевода называется фоновым. — 
От Вас требуется только поставить документ в очередь для пере 
вода. Документы из этой очереди будут последовательно, один 
за другим переводиться, не мешая другой работе в системе 56у- | 
105; Вы же в это время можете заниматься своими делами, напр 
мер, редактировать документы, пополнять словарь ит.д. 


и ЭКЗАМЕНУЕМ 5ТҮШЈЅ 


| В публикациях о системах автоматического перевода. 
а екламные примеры специально подобранных фраг 
ста. Давайте проанализируем работу системы 5% 
е перевода делового письма, произвольно, выбр 


Г є 919 


`реаг 5175, 


оИонти8: 


сопаійїопѕ оп Те ігапјег о] Кпом’-Ной» а [сепзре РОЩА р, 
| гої апа (ве ошрий о/, ргодисе т ассогаапсе ур ве мо. 
| ГГ уои аге пиегезе4 іп оиг ѕирвеѕйоп ме аге те 
! Ўн ай пе таепаб јог раіетіпс едиїртет сопот 
тепіѕіо/іћераіепі о/ў?се іп уои соитгу. 
' Ажаійле уои теру, 
} Үоигѕ Јайлуиу ... 
, Перевод, полученный сно: 
темой 8(уІ0ѕ: 
Господа, 
Віответ на, ваше письмо ор: 
Относительно поставки обо- 
( РУдования для производства ле- для производства меди 


карств мы хотели бы 
и сообщить Вам относительно 
) следующего: 

Мы 201повы провести пере- 
&060ры при создании контрак- 

‚ Рядом мы хотели бы 
Нить Вам, что: поставки 
ил. НИЕ оборудования 
"Наряду с лицензиями на 
| На ноу-хау. Согласно ус- 

а. 0; 


П гея опѕе 10 уоиг енер оў. 
т јог те ргойисііоп о/ тейісіпеѕ џе' [ке ЕА 


сопсе’ття гне д, 


1 уе аге геайу їо сопис певойайоп$ ипагг тајп 
`Аюпеяае ње оша Ке 10 гетіпа уои пра ін 
едшртем 50 аіопе ий вето Псепсех оп пом й 


о л 
е @еПуетігѕ оў 
0%. Ассохат 


57а да 
аду 10 зирру уо 


еліпс йе Я 


Перевод,вьполненный 
фессиональным переводчик 
Уважаемые господа, 

В ответ на Ваше письмо 
. 0 поставках оборудова 


тов мы сообщаем. Вам. след 
щее: я 299 
Мы. готовы начать п 


тракта. Вместе ©. 
хотели бы напомнить Ва 
что поставки комі 
оборудования обі Ч 
вождаются продаж 
зии на передач 


(выпуск) произво- прибыли и выпуск проду та 
ответствии с мировым уровне мировых стандартов, | 
том. Если Вас заинтересует 
Если Вы заинтересованы на- наше предложение, мы готовы, 
предложением, мы гото- представить все материалы н 
Г снабдить Вас всеми для патентования с учетом. 
материалами для оборудования законодательства Вашей 
патентования, рассматривая страны. 


В 


_ требования патентного бюро С нетерпением ждем Ваше | 
а вашей стране. го ответа, 

Ожидание вашего ответа, с уважением ... | а 

Искренне ваши... | 

Как видно из приведенного примера, система Зуи обеспечи 

вает достаточно высокое качество перевода. Если полученный Е п 
документ имест официальный актер, то его нетрудно дорабо- | 0] 
тать; т.е. выполнить постредактирование. Для ознакомительных 

целей редактирование вообще не требуется. | уо 

Перевод возможен не только с английского языка на русский, а 
нои наоборот. Предположим, Вы подготовили следующий ответ: | ги) 

Увадісаемые господа, 

В ответна Ваше письмо от ... мы подтверждаем, что г0то= Рг 
вы действовать в качестве дилеров по продаже Ваших изделий в, оГ 
нашей стране. Е 

Разрешите напомнить основные моменты достигнутого” ре 


‘соглашения: 
Мы готовы выступать в качестве дилеров с исключи 
м продажи Ваших изделий в течение двух лет © № 


‘бы получать комиссионное вознагрі 
а реализации изделий на’ тей 


4 Наша Сорока представляет Вам. квартальные отчеты ( 
продаже изделий. Периодичность платежей раз в кадр 2, а 
безотзывному аккредитиву против наших счетов, ыы > 

Мы надеемся, что соглашение будет взаимовые а А... 
нет началом нашего дальнейшего сотрудничества, | 

С уважением ... 

После перевода системой 56/15 он будет выглядеть следующим 
образом: 

Реат 5175, 

А5 теру го уоиг 1епег оў .. ме соприт, ІПаї аге геаду 10 асі аз е 
агаїегѕ ол ѕаіе)о/уоиг пет іп виг соишгу. 

АПоу їо тетіпа тат тотет о/ тһе асшеуе4 автеетет: 

]. Үс аге геайу іо гергехеп изё/ аѕ Іле аеаіегѕ жий йе ехаизме 
пеш о] 5а!е о] уоиг йет аигіпо мо уеагѕ гот айе тотеш оряртия 
оће артеететі. 

2. е оша Пке то тесеіуе а соттіѕѕіоп іп Ле зе... % Лот 
уоште о/гепајіга!іоп оўіетѕ оп геғгїоғу, эприией Булпеартеетен 

3 Уош ргеѕеп иѕ ће песеѕѕағу ртотонопа! тает, май ие и 
шут, аге обе то риЫіѕ) іп оиг тазу тей. 

4 Ошг рату ргеѕетѕ уои йе диатег терот оп зе ОПЕТ 
Репойсйу о раутет!$ — пте т а днатег ипаег 1е игеуосаЫе (ейег 
огей азатя! оиг ассоипіѕ (іпуоїісеѕ). 

Ие поре, на! гне автеетете м. тиису аауашавеоиз алі Уй 


бесоте йе Веріппіло оГоиг Гите со-орегайоп. 
Уоцг5 айнуу... 
Повышение качества перевода 
При ‘оценке качества автоматического перевода часто ист 


М } понятность перевода 


ность перевода 
ЕТУ. а г — А « 4 
ическая правильность перевода и 


"Первый ий показывает, в какой о у 
р. Брверкритер с Мере выходной текст [: 
может быть понят читателем без обращения к оригиналу. Вто 


рой — точность передачи выходным текстом смысла оригина- Б 
ла. Третий — грамматическую корректность выходного текста и Б 
отсутствие в нем нарушения законов постросния фраз. Б 
Приведенные выше примеры демонстрируют достаточно вы. 
сокое качество перевода. Однако его можно повысить путем 
подключения специализированных и пользовательских слова- Л 
рей. В процессе перевода система 51уІиѕ сначала ищет значения варь 
переводимых слов и словосочетаний в этих словарях, а затем уже ги 
переходит к поиску в словаре общеупотребительной лексики. ВЕ 
Приоритет словарей можно менять в процессе перевода, настра- ром 
ивая систему на работу с конкретным документом. скок 
В настоящее время система 5(уи5 использует словарь общеу- С 
потребительных слов и словосочетаний объемом более 50 000 р 
сдиниц. Подготовлены также специализированные словари по ем 
деловой корреспонденции, программному обеспечению, аэро- для о 
| космической и нефтедобывающей промышленности, медицине Н Бе 
ы Сл 


электротехнике, математике, информатике и физике. 

Если в процессе перевода какие-го слова в этих словарях не С 
найдены, они заносятся в список нераспознанных слов; Слова из чить 
этого списка можно ввести в пользовательский словарь, чтобы предл 


они в дальнейшем тоже переводились, или ВКЛЮЧИТЬ ИХ В СПИСОК для оє 
слов, оставляемых без перевода. Эта 

Пользовательские словари подготавливаются самим пользо- 
вателем. Единицей словаря служит словарная статья Ко | Чи 
мацию © нем и ной м 


‘содержит входное слово, грамматическую инфор стема 515 
его перевод. При заполнении словарной статьи ейі 
 помогаєт пользователю, автоматически определяя е 
ніт ь каждого слова * 
ется или склоняется слово. Кроме того, для щими ч 

зать, как оно согласуется с после м. в 

. Дополнять и корректировать и, 
- перевода, настраивая‘ 


матический перевод текстов 


М ввод новых словарных статей 


корректировка словарных статей 
М! удаление словарных статей 


М копирование словарных статей в другие пользова- 
тельские словари 


Давайте посмотрим, как, расширяя пользовательский сло- 
варь можно улучшать качество перевода делового письма с анг 
глийского языка на русский (см. выше). В тексте перевода, 
выполненного 5(у1и$, был следующий фрагмент текста, в кото- 
ром подчеркнутые слова переведены с помощью пользователь- 
ского словаря: 

Согласно условиям на п ноу-хау лицензнат должен по- 
лучить дополнительную прибыл Если. Вы заинтересованы на- 
щим предложением, мь 1 ить Вас всеми материалами 
для оборудования патент 

Без использования пользовательского словаря перевод был 
бы следующим: 

Согласно условиям на передаче умения лицензиат должен полу- 
чить дополнительную прибыль... Если Вы заинтересованы нашим 
предложением, мы готовы поставить Вам всеми материалами 
для оборудования патентования... 


Этапы работы в системе Ѕїіуіиѕ 


Я гло время, затрачиваемое системой $5115 на перевод ода 
и а оисной страницы, зависит от характеристик исполь» 
ол омпьютера. иі самого текста и может составлять всего 
| ДНУ секунду. Однако для оценки производительности системы 
тивности своего труда нужно учитывать суммарное вре 
буемое для получения перевода достаточного качества 
90те присутствуют следующие этапы: 


сширение словаря, т.е. ввод новых вариантов для 
неудачно переведенных слов 
изменение приоритета подключенных словарей 


М получение с помощью системы 5(у105 второго, улуч. ) 
| _шенного варианта перевода мы 


М редактирование переведенного документа нак 
сис 
_Ы сохранение и печать отредактированного документа ляел 
| ВБ зависимости от цели перевода и требований к его качеству грал 
выполнение всех этапов не являстся обязательным. ВКЛЕ 
Исходный текст практически не требует подготовки к перево- при’ 
ду, так как система 51115 без дополнительной обработки воспри- зой | 

__ нимаст тексты, подготовленные в большинстве существующих 
ванн 


текстовых редакторов. 
Расширение словаря пользователем, так же как и изменение Рас 
приоритета подключенных словарей, выполняется по необходи: 


мости и может производиться в процессе перевода. Ввод 
Для редактирования исходного текста или результатов пере- к. 
вода служит текстовый редактор, инт сгрированный в систему мент 
365. Его возможности позволяют качественно выполнять рас РЕ 

смотренные в предыдущей главе операции по подготовке текста, м 
сохраняя при этом структуру исходного документа. прогр 
: нить на Них р. 


После редактирования документа его нужно сохрани» 58 
‘диске. При этом возможны следующис варианты сохранения, 


пере- Ютере 

МІ всего документа, т.е. исходного текста, тераа Ра Грамм 

вода, списка нераспознанных слов И слов, оставляе Текст; 

| Мых без перевода м а638- Запус 
м всего документа в виде билингвы (3а кажды 4 | Запус 


‚Цем исходного текста следует его перевод’ 
| либо тек 


“ отдельно либо исходного текста, 


ументов из системы 36115 ВЫП 


бого МИ пдомз-прилож® 
к і ва 


Автоматический перевод текстов 


я ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ С ДРУГИМИ 
ПРИЛОЖЕНИЯМИ 
С | До сих пор мы рассматривали возможности, предоставляс- 
мые пользователю непосредственно самой системой 8(уІиѕ, Од- 
нако они многократно возрастают за счет поддерживаемого 
1 системой взаимодействия с другими приложениями. Это позво- 


ляет, с одной стороны, использовать средства внешних про- 
№ грамм для расширения возможностей З{у[$, а с другой — 
включать функции перевода в наиболее популярные офисные 


ә- приложения. В частности, 5(уЇиѕ обеспечивает перевод в Місго- 
а Зо ОЁсе, Місгоѕоћ Оћїсе 95 и новом отечественном интегриро- 
х ванном пакете 5(уІиѕ 1 іпруо Ойсе 
ле Расширение возможностей Ѕђуіиѕ 
и- 
Ввод документов со сканер: 
1° Как уже отмечалось вь гема 8їуІиѕ воспринимает доку- 
иу менты в форматах большинства текстовых редакторов. Исход- 
са НЫЙ текст для перевода можно также получить с помощью 
а, программ оптического распознавания символов (подробно о 
них рассказывается в главе 12). 
Ч Если одна из таких программ установлена на Вашем компь- 
ЮТере, Вы можете, не выходя из 515, запустить ее. Эта про- 
е2 Грамма введет в компьютер при помощи сканера напечатанный 
те текти передаст его в $1уіиѕ для перевода и редактирования. Для 
запуска программы распознавания достаточно выбрать команду 
за= «Запуск ОСЕ» в меню «Сервис» или, что еще проще, нажать 
Кнопку «ОСВ» на Инструментальной Панели. 
ре- Использование дополнительных словарей 


При редактировании текста перевода удобно использовать 
лн ные электронные словари, которые могут быть 
Вены на Вашем компьютере. Они позволяют пол 
Переводимого слова множество значений, в! 


словари выпускаются в настоящее время фирмами ХИ 
матик» (Контекст) и «Бит» (Тлпруо). о 
бы обратиться к электронному словарю, нет необхоли- фр: 


можно вызвать непосредственно из системы $115. Для этого ств) 
достаточно просто установить курсор на то слово исходного 2 
текста, которое, по Вашему мнению, переведено неудачно. Затем рев‹ 
_ выбрать команду «Справочный словарь» в меню «Сервис». На тан‹ 
) экране появится окно электронного словаря (рис. 10:5). Выбрав текс 
р кног 

51 из юг УИпдомз - [ОЕМО.5Тр: Оригинал] 
Файл Правка Внд Формат Перевод Опции Охно Пере 
[8 9 П 
Е комп 
| мени 
дите! уог ника} 
С 2 
: р Аюпвзае ме на Вг 

Й пену ТЕМ 78$ 
мощ! а К Бе поіс Г 1 ро опр НИЙ прои‹ 
я [ре Ігалзјег оў 

12 1ће ошри! оѓргодисе т а 
ТЬ 
осительно поставки оборудования ај, | 
=] ЧеПмегу (ЧпоуобепегаЕ]_ 18) Тпра: 
* мент. 


[81у (2) п] 1 
поша 

1) поставка; доставка; разноска (пмсем.. 
газет}; 1ће сайу (ипи Ве 112) у 
первая разноско писем (утром): зрасі 
ЧАР ә] срочная доставка: 6] спошная 


Рис. 10.5, Окно 51уіиѕ с открытым 
электронным О 


‹ "Контроль правописания 


На любом этапе процесса перевода у Вас есть ВОЗМОЖНОСТЬ 
проверить правописание как всего текста, так и отдельного его 
фрагмента и оперативно исправить обнаруженные ошибки. Для 
5 этого на Вашем компьютере должна быть установлена соответ- 

| ствующая программа, например, Согтесіог, Орфо или Пропись. 
Для проверки правописания исходного документа или его пе- 
ревода нужно выделить интересующий фрагмент текста или ус- | 
тановить курсор в позицию, с которой требуется проверять 
Текст, А затем для начала проверки нажать соответствующую 
кнопку на Инструментальной Панели. 


В н а 


Шересылка документов и сообщений по электронной почте 

При работе в лок і 
компьютеров в Вашей фи 
мениваться документами и соо! 
никами Если Вы испол 1о\уз 3.11 для рабочих групп и 
на Вашем компьютере установлена программа М5 Май, обмен 
происходит следующим образом. 

Для отправки сообщения нужно выбрать команду «Мере- 

слать записку» меню «Сервис». Будет запущена программа М9 

Май, и, набрав текст сообщения, Вы сможете переслать его. Для 
отправки документа, с которым Вы работаете в настоящий мо- 
Мент, т.с. активного документа, выберите команду «Переслать 


Е Переслать документ 


| О Исходный текст Тип: 


СТУН Г 


и, объединяющей несколько 
то прямо из среды 86105 об- 
ями с остальными сотруд- 


О Текст деревода 


АВТО^ 


2 

‚ меню «Сервис». На экране появится диалоговое о сразу! 

10.6). Укажите в нем, что именно нужно послать (весь доку. в ОДН. 

ме только исходный рекет ИЛИ ХО переводу а также требу- опера! 

а формат пересылки (внутренний 511и, текстовый иди Встра* 
ТЕ-формат). После в в средствами М Ма] Пол 

ы сможете продолжить свою работу. Я ем 
Перевод внутри других приложений — встр 

= Как уже отмечалось, система ЅіуІиѕ позволяет выполнять пе тате Ех 
| ревод не только в среде самой системы, но и внутри других при- а 
пожений. В этом случае перевод становится новой и очень ам 

р полезной функцией этих приложений, которая реализуется од- ори 
_—_Нимиз следующих способов: М 
Ы установлением связи с приложениями да в п 

М встраиванием функций перевода в приложения при уст 

так и пс 

Установление связи с приложениями с ней ‹ 

В Ұіпаоуѕ существует мсханизм связывания приложений, «Подде 

Е меню «О 


эффективное взаимодействие: 


позволяющий организовать их р. 
жения, поддержи: ассу 


©вязывать между собой можно только прило вс 
о амический обмен данными (ОРЕ) ВОВ оа 
развитых приложений \ позу обладает этим свойством. „26 ра а 
Если предварительно установить динамическую а Вы Ред нач 
мы 569115 с одним из таких приложений, То В и. оИЗье 
сможете, работая с ним, вызывать из приложения ба текс мойку 1 
‘окно ГУШ В этом окне переводить выделенный 08 затем замМ рев ИТС 
Та или содержимое ячейки электронной таблицы и хх, дау в 


: на 
‚фрагмент его переводом. функции, реал Надо 

При. работе в окне доступны все ОС! 1овные оставляем 00 ц Вс 
Ванные в системе 91уіиѕ: создание списка о сдакт! 
у ‚работа со списком нераспознани? ‚быть У 
другие. Динамическая Связь 


сразу с несколькими документами, 


е А = 
ку. в одном или нескольких приложения, Д ДАННЫЙ мош 
бу ~ __ операций служит команда «Связи» меню Сервис Е 
т. | Встраивание функций перевода в приложения 
Пользователям популярного офисного пакета Місгоѕоћ Отее 
система 5(уіиѕ предоставляет еще более удобный способ работы 
— встраивание функций перевода внутрь приложений. В резуль- 
тате в любом из приложений пакета, например, в Мота 60/70 
в или Ехсе] версий 5.0/7.0, появится дополнительное меню и Ин- 
Ірис струментальная Панель (рис. 10.7). Теперь различные виды пере- 
чаль вода можно осуществлять, не обращаясь явным образом к 
Мод системе 9(у105. Встраивать до- 
полнительные функции пс 
да в приложения мох 
при установке системы Выделен ТЕК 
таки позже, в процессе работ Васе 
с неи с помощью команды 
2 «Поддержка приложений» 
ени Меню «Опции». Опции перевода... 
ВИС Рассмотрим использование Справка по переводу: 
сржи: встроенных функций перевода 
нство На примере текстового редакто- 
г Боа для УУіпдоуѕ 6.0. Пс- 
началом ТБ 
Я, Вы Произвести о ложно Рис. 10:7. Дополнительное 


а меню «Перевод» и 
ос Сойку программы, Для этого 


нель 

Я ВЫ инструментальная па: 

т.784 Бите команду «Опции пе- 

4 ху ов Меню редактора или нажмите соответствующую ке 
и“ ИНструментау Й : анс появите; 
Налогов ру альной Панели. На экр 


об ОКНО (рис. 10.8), Вам будет предложено указать, ЧТО. 
‚ЗУдет делать с полученным переводом: 228 


Нить исходный текст его переводом 


После да абзаца (вылеления) 
ровный текст] 
© Скопмровать на СїрЬола ЖИМ І 
О ПЬ выбору конкр 
После перевода всего текста ко ИСІ 
О Заменить исходный текст 
О Поместить в новый документ котор 
© По выбору Пе 
ложен 
Важнс 
Рис. 10.8. Настройка Функции перевода фрагм 
запуск 
Если Вы выберете один из первых трех вариантов, он бу- Я 
дет использоваться постоянно, при переводе любого текста. 


Последний вариант более гибок и предполагает диалоговый 
режим ответа. Каждый раз программа будет Вас спрашивать 
что делать с полученным переводом. Вы можете выбрать 202 
бой вариант ответа из первых трех или вообще отказаться от 


сохранения перевода. 
азать, с каким иное 


2 сл В 
транным языком Вы собираетесь работать. Это имеет смы 


том случае, если задействовано несколько си 

вода с разных языков. Настроив функции перевода! 

_— СТупать к сго выполнению. Для перевода абзаца ПОХ 

него курсор, а фрагмента текста — выделите его. ЕОМ 

е асли весь документ целиком, т0 @0 л по ИЛИ нажа 
зж точно сразу выбрать нужную команду, х Панели. 

001ветотвующую кнопку на Инструментально сита ВЫ х 

ЛИ Во время работы над переводом ДО! о ЖА 

: возможности системы ПОЛНОСТИ ой 50 

ной Панели кнопку © ПИКТО 


приведет к запуску системы, ив дальней 
тать с документом в среде 51ујиѕ, Ишем Вы будете рабо- 


| Перевод текста в Буфере Обмена 


Еще одна оОная ЗОЗМОЖНОсЪ использования 9(ујиз связана 
7920101007, находящегося в Буфере Обмена Такой ре- 
жим перевода очень прост и не требуст привязки к какому-либо 
конкретному приложению. Как Вы знаете, Бу фер Обмена широ: | 
ко используется различными программами УИпдоуз, кажлой из 
которых он доступен 
Перед началом перев 


ода Вы можете работать в одном из при- 
ложений или прости 


таходиться в окне Диспетчера Программ. 
Важно только, чтобь уфере Обмена находился какой-либо 
фрагмент текста. ‹ ти его, совсем не обязательно 
запускать систему 5 чно нажать специальную кноп- 
куји сее помощью, вы бхо; 


мые функции перевода. 


в эта вид пиктограммы. Она появля- 
=. ется на : запуска приложения 80108 
ти Гацпснег и сн 1 находится в левом верхнем углу. 
ТЫ; Кнопку 5{у1и › перемещать по экрану с по- 
те мощью мыши, используя при этом се правую кнопку. Если Вы 
1 


Хотите чтобы кнопка $(уіиѕ появлялась сама в начале рабочего 


«анса» поместите пиктограмму 5611$ Гаписнег в группу запуска 
нос Упс. ; 


в гад м, 
сив Т Перед тем как воспользоваться кнопкой 8(у105, скопируйте 
р ЧКой-нибуль текст в Буфер Обмена для последующего перево- 
16 в ’_Апример, Вы можете использовать: я 
«0175 М тексты Справочной Системы Мілаох 
0. бообщения, полученные по электронной почте 
жа?” 


Э аы документов, открытых в одном из приложений: 
т Ме, 'АпуРго, У/ога Ретїесі, СУБД Рагааох и других 
ЕІ нажатия кнопки Ѕ1уиѕ на экране появится М 


ЮЩИ : 


операции: перевести содержи 
Буфера Обмена, запустить с Ма 
му 5615, обратиться К се ры 
вочной Системе, опре 
языковую ориентацию ав 
или удалить данную кнопку с эк. 
рана. Определение языковой ори- 
снтации перевода требуется 
голько в том случае, если на 
Рис. 10:9. Мөню компьютере установлено одновре- 
кнопки 5111$ менно несколько систем 8(уіоз на- 

пример, английская и немецкая версии. 

После выбора в меню команды «Тгапѕіаѓе СИрбоага» появит- 


гапѕіаіе Сіірроага 


| Сиѕіотіге... 
Нер, 


ся специальное динамическое окно 51уіиѕ и в нем начнется перс 
вод тексга из Буфера Обмена (рис. 10.10). Команды меню и 
кнопки Инструментальной Панели при работе в динамическом 
окне имеют то же назначение, что и у самой системы ЗУ. 


вить Заменить! Сервнс 2, 


212] 


ущественную часть времени 
ся. Более того, 30 - 40 


сспедования показывают 
включенные компьютеры не 
процентов компьютеров оставпяют включенными на ночьи 
выходные, 


Везвагоне$ Ноз, агапіеѕѕепіа раг обише ће злее 
сошритегз аге пог бед. Могеоуег, 30 - 40 регсепізўпіегев!в), оѓ 
сошршегз [еаме іпсіодеа Гога пірһсапа ауз оП(тагве!8)- 


свода 
рез ия текст пер 
ультате ее выполнен сс содер 


Буфер Обмена и заменит его прежн 


затем 
Интег 
Да 


други! 
Осе, 


жаге, Г 


ский перевод текстов 


дный текст. Теперь Вы можете вставлять его 
путем простого копирования из Б 7 ай 2004 


Если, переведя текст, сначала выполнить команду «Зам; 


затем «Обновить», то Вы должны будете получить ИСХОДНЫЙ а. 


Интегрированная система Ѕгуіиѕ пруо ОТсе 


Дальнейшим развитием направления на интеграцию 8(уїиѕ е — 
другими приложениями явилось создание системы 81105 14пруо 
Осе, разработанной совместно фирмами ПРОМТ и ВИ $ой- 
\аге, [пс. В состав 51уІиѕ 1 іпоуо ОЁЙсе входят: д 


ы 


9 


я 


система оптического распознавания текстов ЕтеКеааег | 
система перевода 51$ 

набор электронных словарей Глизуо 

М система проверки орфографии Глизуо Сошесог 

Вірамках этой интегрированной системы реализована техно- 
Тогия полной обработки текста «от листа до листа», заключаю- 
Щаяся в следующем. Текст, напечатанный на одном языке» 

пример, только что полученный факс, сначала ВВОДИТСЯ _ 

ЪЮтер, затем переводится и редактируется и, наконе 
тельном виде выводится на печать. 


анкт-Петербург, Литейный, 42. 
: (812). 275-78-87, 275-78-93. 


Глава 11 


РАБОТА С МОДЕМОМ 


| _ Вглаве 2 мы обсуждали возможность подключения к компь- 21 
тютеру различных дополнительные устройств. Модем является МНЬ 
Ум одним из таких устройств, существенно расширяющимівозможе теле 
р ности пользователя при работе на компьютере. 24 ч 
| еу 
ЧТО ТАКОЕ МОДЕМ В 
4 | | а 
. Термин «модем» образован от сокращения двух слов «моду» ми. 1 
лятор) и «демодулятор» и обозначает устройство, предназначена ВВ$ 
_ ное для обмена информацией (в дальнейшем данными) между Звон‹ 
компьютерами по телефонной линии. Этот процесс упрощенно обыч: 
происходит следующим образом. Данные, которые труси инфо 
| Редать с одного компьютера на другой, например, Текстовые = итд 
графические файлы, сначала преобразуются модемом Из и Вправ 
, аналоговую форму. Затем они передаются по те Подде 


ЮТСЯ МО 
отся В ЦИ 


аналогично человеческой речи и принима 
© компьютера, После чего снова преобразу! 


И подключение к компьютерным сетям 


_Сеязь с удаленным пользователем, например, 
или знакомым представляет собой наиболее пр 
ной связи. При наличии компьютеров и модем 
можно, предварительно договорившись о вре 
принять произвольные данные. Во время работы над этой кНИ- 
гой авторы широко использовали модемную связь для обмена 
файлами, часто предпочитая ес личным встречам. 

Работа с электронной доской объявлений (ВВ$) предостав- 
ляет пользователю значительно большие возможности. ВВ$ 
(Шеп Боага ѕегуісе) технически представляет собой мощ” 
ный компьютер, оснащенный специализированным програм- 
мным обеспечением. Такой компьютер подключается к 
телефонной линии, иногда многоканальной и часто работает 
24 часа в сутки. Это позволяет обращаться к услугам ВВ$ 
многим пользователям. р 


Вашим колле 
ОСТОЙ ВИД. модем- 
ов у обеих ‘сторон 
мени, передать ИЛИ, 


ВВЗ создаются рядом фирм, в том числе и компьютерны- 
МИ, а также группами любителей и отдельными энтузиаста- 
/- Ми. В зависимости от характера предоставляемых услуг все 
ВВ$ можно разделить на коммерческие и некоммерческие. 
у. Звонок на ВВЅ, например, компьютерной фирмы, позволяет и 
обычному пользователю получить различную справочную 
информацию о се деятельности, услугах, ценах на программы 
итд. Зарегистрированный пользователь, обращаясь к ВВ$, 
Вправе рассчитывать на техническую и информационную 
20 Поддержку, иногда на обновление версий программ и другие 
Услуги. В процессе общения с некоммерческой ВВ можно 
т ‘опировать на свой компьютер различные бесплатно а 
раняемые программы и при желании переслать чо 
бственной коллекции. | 
чение компьютерной сети открывает пере 
с возможности. Широко извест 


Подключение к сети производится на платной о 


1 Снове и. 
олагаст регистрацию пользователя. После этого с 


сетевой почтовый адрес. МУ при- о 
Одна из самых популярных операций при работе в сети ео 
есылка корреспонденции, так называсмой электронной Поч- позі 
Для этого пользователь связывается с ближайшим лом р 
и оставляет свое послание с указанием сетевого адреса, карл 
Дальнейшие заботы по доставке корреспонденции адресату бе Е 
рг. 
рет на себя служба сети. у Е 
Кроме почтовых услуг глобальные компьютерные сети пред. ЕЕ 
оставляют пользователям широкий спектр услуг информацион- Ом 
ных. К ним относится возможность участия в различных п 
телеконференциях, получение оперативной и архивной инфор- отсуг 
мации, подписка на электронные издания и другие услуги. шей н 
Типы модемов он зан 
В зависимости от конструктивного исполнения модемы де Уста 
лятся на: Уе 
"И внешние тевом 
внутренние ге 


ис. 11.1. Внешний модем 


ру 


Внешний модем (рис. 11.1) представляет соб, 
блок, подключаемый с помощью гибкого кабеля 
и сети переменного тока через адаптер питания, На корпусе 
внешнего модема расположена световая панель индика ое 
позволяющая судить о его состоянии и вЫыполняемь; 


ОЙ отдель 
кікомпв 


и Разновидностью внешнего модема является так называемый 
\ карманный модем. Он используется для работы с компьютерами 
о класса по{еБоок и питается от батарейки. 

І Внутренний модем представляет собой отдельную плату, ус- 
Д- танавливаемую внутрь системного блока компьютера Он более + 
Н- компактен, не требуст автономного питания и, как правило, де- | 
1х шевлевнешнего. Недостаток внутреннего модема заключается в р 
р- отсутствии световой панели индикато 


ров, и, как следствие, мень- 
г ним. Следуег также учесть, что 


д 


м па материнской плате. 


шей наглядности при работе 
онзанимает внутренний разь 


к Установка модема | 
де- 


Установку. модема следует производить при выключенном се- 


тевом питании компьютера и дополнительных устройств. Эта | 
Операция включает в себя: 


М подключение модема к компьютеру 


М подключение модема к телефонной линии 
Внешний Мод 


М 13 ем подключается к компьютеру через последо- 
Беьный порт или Сот-порт. Это просто канал для приема и 
Е данных. Сот-портов в компьютере может быть Не 
— ЪКо, но, как правило, присутствуют два — Сот1 и Сош2. 
К порту Сот] уже подключено какое-либо нужное устро 

< апример, мышь, то У Вас п 


знутреннего модема к ко 
” блока и установки 
П 


мпьютеру. 


стройка его собственного Сот- ; 
стся настройка т-порта ивыбор и 


вания во избежание конфликтов с. другими ус О Ь! ДА: 
и. Перед выполнением этих работ мы рекомен о | фо 8 
ательно изучить прилагаемую к модему документи Дер : 

‚ необходимости проконсультироваться со специалистом, а УЕ 
Вместе с модемами обычно поставляются программы, облегчаю, попул: 
щие диагностику конфигурации компьютера и предлагающие 

циональный выбор параметров подключения. 

Р Подключение внешнего и внутреннего модемов к телефонной 
‘линии выполняется одинаково. Большинство современных моде- 
мов имеет два разъема с надписями «1 лпе» (линия) и «РВоле» 

(телефон) или рисунками, их заменяющими. Первый из НИХ, 
«Тапе», нужно с помощью входящих в комплект поставки моде- 
ма проводов соединить с телефонной розеткой. Коў второму 
разъему, «Рһопе», следует подключить Ваш телефонный аппа 
рат. Если модем имеет только один разъем — подключите егок 
телефонной розетке, параллельно аппарату. 

Шри использовании телефона импортного производства, Опих Каж 
‘санные выше действия не должны вызвать проблем. Подключе более ва 
ние отечественного телефона к модему и самого модема К Ы ск 
обычной телефонной розетке потребусг использования специ: и 
альных переходников. Но в результате работоспособность само- ме 
По телефона должна сохраниться, что служит индикатором Ы ме 
правильности Ваших действий. Следует иметь ввиду, что пар ац Скор, 

—  Летьное подключение нескольких телефонов устаревших Е. Чах — 6. 
струкций может мешать нормальной работе модема а со 
Верщер 

ер 


того чтобы два разных модема могли 


собой и вести диалог, должны с 
Мих общения. Эти правила 
ународные организации, 


митет по Телегра‹ 


ронии (МККТТ) ‚ и в дальнейшем они получают назв, 


а фо! 


популярных протоколов: 


Е Протокол Скорость передачи данных я 
9 | У.22 600, 1200 3 | 
Й Р 

а Ү.2265 1200, 2400 А 
1 І У:32 4800, 9600 

1 У.32 55 9600, 14400 

2 У-42 2400, 

е \.42 65 9600 

ОЛ НТ 14400, 

а РЕР ) 

А РУХ 16800, 19200 

ІИ- Каждый протокол характеризуется рядом параметров. Наи- р 
= более важными среди которых являются следующие: 4 
К М скорость передачи данных 

и М методы обнаружения и коррекции ошибок 

ЕГ М методы сжатия данных 

ал- Скорость передачи данных измеряется в специальных едини- 

он бодах или битах в секунду. Ранние модели модемов ра 

‚и С0 скоростью 300 — 600 бод. По мере развит 


Нствования модемной техники возрастала и ск 
чи. Например, факс-модем фирмы 0.5. КоБойсз,, 
=2ся; авторы, позволяет. передавать их со ско 


е ‘большие возможности ПО скорости 


формация. Поэтому техническую скорость модема, к 


Ная ин. 
примеру, — 


14400 бод, нужно разделить примерно на 10. Получится 1440 2 
байт/с, что составляет около одной страницы Машинописноу | айла 
текста. Почему эта оценка приблизительна? Потому что и ные @ 
плохого качества линий одни и те же данные приходится пос фирмь 
вать повторно, что приводит к снижению скорости. Но благода. Аш 
ря возможности их сжатия, программным или аппаратным смой П 
путем, скорость передачи снова возрастает. данны 

Для каждой модели модема обычно указывается максималь. програ 
но допустимая для него скорость работы. Ее «развить» удается переда: 
далеко не всегда. Приходится считаться с возможностями друго- 
го модема и качеством телефонных линий, по которым переда- т 
ются данные. 

Методы обнаружения и коррекции ошибок предназначены Для 
для борьбы с помехами, неизбежно возникающими в телефон быть ус 
ных линиях. Помехи при передаче компьютерных данных при: ной ил 
водят к ошибкам. Они должнь! быть полностью устранены, компью 
иначе данные будут неправильно интерпретированы или вообще Рены сг 
непоняты. Большинство современных модемов умеет обнаружи СУществ 
вать и автоматически устранять возникающие ошибки, работая програм 
В соответствии с протоколами серии ММР фирмы Місгосотіи Это у 
протоколом МККТТ У.42. ь я состав ү 

Узнать поддерживает ли Ваш модем тот или иной прот к Позн 

Можно, посмотрев техническое описание к нему. Эта инфор Иской 


а. просто 
$ ция также часто присутствует на корпусе внеш тего модем то М7 


0! 
ример, на нашем модеме 17.5.,Вобоїіісѕ написано, 18 9 Заза 
держивает протоколы МККТТ у.3261-У.429157 Бам Д 
СТЬ в ВИДУ, что для возможности использования Ко. с 


СТВ. 
его должны поддерживать обе стороны, Уча а 


сжатия данных позволяют уменый М 
2"Формации: и тем самым сократить. з 
особенно акгуальнојВ 26 


|. 


ЕТТ 


время пользования линией оплачивается, нап 


Е ример, при ме; ь 
, городних звонках. Иногда данные, которые по сути дела являют- р 
440 ся текстовыми, графическими, исполняемыми и другими 
Ого | файлами, удастся сжать в нескольких раз. Наиболее эффектив- 
З-за ные средства для этого реализованы в протоколах серии ММР 
еда- фирмы Місгосот и протоколе МККТТ У.42 615. 
Ода- | Аппаратное сжатие данных аналогично архивации, выполня- 
НЫМ смой программно. Поэтому, если Ваш модем не умеет сжимать 
данные, можно воспользоваться услугами одной из известных 
аль- программ-архиваторов и предварительно подготовить ланные к 
ется передаче. 
руго- 
реда- ТЕРМИНАЛЬНАЯ ПРОГРАММА ОАТАШМЕ 
чены Для того чтобы работать с модемом, на компьютере должна 
фон быть установлена программа, называемая гелекоммуникацион- 
“при: Ной или терминальной. Для организации ВВЅ, глобальных 
нены, компьютерных сетей и эффективной работы с ними предусмот- 
обще Рены специализированные терминальные программы. Однако 
руж“ Существуеги множество универсальных гелекоммуникационных 
ботая | программ. 
сотий Это может быть, например, программа Тегтіпа!, входящая в 


| ‘остав УЛпЧом5, или Теістах из Моцоп Соттапаег 5.0. Ниже 


токой! и Познакомимся с возможностями программы Рае рос- 


орм“ то ы пег. Она является, на наш взгляд, достаточно. 

у На" Тач о ладаст развитым интерфейсом и вполне подходит 

10 чита ного этапа освоения модемной связи. При этом будем 

0 ре, 1ь, что программа аа лпе уже установлена на компьюте- 
у Модем подкл а 


очен кт ему. 


Запуск Ра те осуществляется аналогично за 
любой МУ пас е-программы — двойным і 
пиктограмме в групповом окне. 


ей запуска Раа пе на экране появится ее ОКНО (рис 

і В верхней его части расположен заголовок окна, кнопку 

нения сго размеров и вызова системного меню. Ниже заго. 
ловок управляющего меню, Инструментальная Панель и Панель 
Индикаторов. 


Рис. 11.2. Окно Раіашпе 


Инструментальная Панель представляет собой Ш. 
| ческое меню, кнопки которого дублируют часто ш, е 
команды управляющего меню программы. Изоорахс тае 
кнопке рисунок позволяет легко догадаться о © н Е. 
Каждая кнопка приводится в действие нажатием И И! 
ющее назначение: 


Телефонная Книга — служит д и 
ка с телефонами удаленных пользова 
которыми Вы часто работаете. 


Позвонить 1) 
или ВВЅ. 


1Я вызова Удаленного пользователя 


Положить трубку 
лефонной линии. 


Послать файл для передачи файла или группы 
@ файлов. 
=— 


— ДЛЯ отключения модема от те- 


Принять файл 


для приема файла или группы 
файлов. 


Просм и ля просмотра графических файлов 
Е) ВФорматах Бтр : других. 


Справка зызова справочной системы 
Ваше. 


Панель Индикаторо! 5 я ниже, во многом ана 
логинна такой же панели, им іся у внешних модемов. Она 
Позволяет судить о выпол ‹ модемом действиях или, по 


афи: ад Мере о его активности 

емые Па и Нижней части экрана находится Строка (Состояния 
й #2 т 10, В ней отображаются гскущие настройки парама ов 
сни: а Ма порта и самой программы. С помощью Строки Состоя- 
‚леду” эти параметры также можно изменять. 


Проведение сеанса связи 


и - 
очи с а Процес общения пользователя с кем-либо с помощью моде 
8% аз о ся сеансом связи. Основное назначение Ра(а пе как 

о Заключается в том, чтобы организовать сеанс связи и пред- 
СТАВИТЬ п 


ня В пользователю эффективные средства для его проведе- 
"ТОЙ работе можно выделить следующие этапы: 
27 Подготовка К сеансу связи 


е. 
Установление соединения 


юдготовка к сеансу связи 


Подготовка к ссансу связи — ответственная операция, ор 
которой зависит успех всей дальнейшей работы, Нелишие 
еще раз напомнить, что перед началом ссанса модем Должен 
быть установлен физически, Т.с. подключен к компьютеру и 
телефонной линии. 


Наиболее сложная часть этапа подготовки заключается в пра Устанс 

вильной настройке Ра(а пе. Настройка предполагает Учет кон- Для т: 
фигурации Вашего компьютера и модема, настройку его — обмен 

| параметров, т.е. программную установку модема и другие дейст. стороной 
вия (см. «Настройка Даа! іпе») еттри ра: 


Раа іпе позволяет вести специальный протокол, называ Ы зво 


мый Журналом сеанса связи. В него записывается все, что ПОЛЬ: И зво; 

зователь видит на экране в течение ссанса. Журнал сохраняется В, 
файле дайайпе.1ор в том же каталоге, где хранятся основные фай М зво 
лы Раа[лте и в дальнейшем может быть прочитан, отредакти: Звонок 
рован и использован для других целей. хоманд, г 
При очередном запуске Ра(а1 ше Журнал очищается: Если н.вые 
Вы хотите сохранить содержимое Журнала предыдущего о 09 Для 
Файл Журнала нужно переименовать, используя для этого, в мов Метод 
пример, Диспетчер Файлов. ной Еу 
Зачем нужен Журнал? После проведения сеанса связи к. ты р 
но неудачного, бывает полезно посмотреть на свои действия р <Вязи сОвм 
стороны, чтобы учесть в дальнейшем возможные ошибки. р | Ным, а 
Те с ВВ$ на пользователя обрушивается такое о - | о 


и информации, оценить которую в услови а , 
Просто невозможно, Ес удобно записать о ад 
М изучить в спокойной обстановке: 

› нужно в меню «Файл» сделать КОМ! 
установив рядом с ней галочку! 


Редактирование Телефон 
пись в Журнал. 


Прочитать Файл Журнала... 


ИЯ 
оо Выход АЧ 
Элжен | Рис: 11.3. Меню «Файл» 
геру и 
о Установление соединения 
т кон- Для того чтобы перейти к со, Іержательной\ічасти сеанса связи 
су ето — обмену данными, — нужно установить соединение со второй 
КӘР стороной. Эту операцию будем называть звонком. Существу- 
сттри различных спосоќ в из Ома те: 
ва М звонок с помощью команд 
> ПОЛЬ- М звонок вручную 
В = = 
яется і М звонок с помощью Телефонной Книги 
те фай: Звонок о кома т ак 
Аки" с помощью команд модема, или так называемых АТ- 
> ыы предполагает непосредственное управление модемом. 
Если Первые набор АТ-команд был разработан и применен фирмой 
я. Т8 86 для модемов собственного производства. В дальнейшем 
, этот. 
сса Е | а Метод завоевал популярность, и сегодня большинство моде- 
ГО! ты выпускаемых различными фирмами, поддерживают основ- 
бей и Расширенный набор АТ-команд, называясь при этом 
062" вязу р имыми: На начальном этапе освосния модемной 
тв й | м поо оваНИе АТ-команд может оказаться затруднитель- 
в” Уданный способ звонка мы не рассматриваем. 
ри выполнении 


м звонка вручную или с помощью Теле- 
пользователь выбирает соответствующие 
еню программы, а Раба пс самостоятельно пре 
ВАТ нды управления модемом. В даль 
Другие с 
а 


Т-кома 
операции с модемом будем рассма 
‘анд меню, БУ 


онок из аа іпе вручную во многом аналогичен 56 

гу телефонному звонку. Выберите в меню «Телефон» А Чо. 

«Позвонить» (рис. 11.4) или нажмите соответствую Оман 

+ на Инструментальной Панели. На экране ПОЯВИТСЯ дил 
окно «Дозвон вручную» (рис. 11.5). Оговое 


В текстовом 
Поле «Телефон. 
ный Номер 
нужно ввести 
Перезвонить 55 номер телофон, р 
по которому Вы ДЛИННОГО 
Положить Трубку собираетесь зво- при межд; 
Включить Ответную Моду нить. Для его Ұаіг 5 
Проинициализировать Модем ввода о р 
С = также использо зуется дост 
тсоединить 74 1 вать клавиатуру, *и# — 
Рис. 11.4. Меню «Телефон выполиошд С сари 
аналогично кла- Параметро 
виатуре кнопо* Жается вре 
ного телефона: Если в дал 
| В процессе 1 УМолчаник 
бора номер 01 Торос ПОЈ 
ся В ‘Да: 
Повторна бражает и КС соелу 
окно а зоос Па буд 
Время мешастоя в Ч ное в 
Ожидания циал ЬН зв пку «Зв 
оцу (Ы 


раскрыв сго в следующий раз, можно выбрать телефон, пок 


чо ому Вы уже звонили. 

ашу р Кроме цифровых на клавиатуре есть дополнительные кноп- 
а ки. Они имеют следующее назначение: 

вок ВН — служит для сброс 


а номера в процессе набора. 
Раизе — для ввода в номер символа <,» 


. Этот символ 
Овом | используется для управления мол 


{мом и вызывает при наборе 


Фон. номера задержку на фиксированное время. По умолчанию вели- 
мер» | чина задержки равна 2 сскундам. 
вести | У=ЕТ — для ввода в номер символа < Этот сае 
фона, | предназначен для управления МОДИВ И заставляет его ждать 

Вы длинного гудка ответа телефонной станции. Используется 
И при междугородних звонках и вонках с внутренних АТС. 
к Ұаі $ > – з мер символа «(@». Он заставляет 
и Модем ждать фиксированное время «тишины» в линии. Исполь- 
и ЗУстся достаточно редко при междугородних звонках. 

ХИ # — незадейств 

хури С правой стороны окна расположены два поля для задания 
НН Параметров звонка. В первом поле «Время Ожидания» отобра- 
ют: Жается время, в течение которого должно произойти соединение, 
оп В дальнейшей работе Вы заметите, что установленного по 
фона | Умолчанию значения недостаточно, сго можно будет увеличить. 
се наї | рое поле «П овторять» определяет реакцию Вага те и 
Р. аа у, соединения. Если в этом поле установлен флажок набор 
) оМера будет повторяться, 
гем по? | После ввода а и задания параметров звонка ни 
ва КНОПКУ «Звонить». На экране появится диалоговое окно о 
и на а» (рис. 11.6) и Рава ше начнет набор номера. Если мод 
| зап и 


встроенный динамик, Вы услышите сначала ответ телег 
ОЙ станции, затем щелчки, характерные для работы па 
910 телефонного аппарата. 
Опка «Добавить Время» предназначена для ув 


Розе Дозвон 
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Время Старта: 10:15:40 
Сообтенна: 
Т0Р9382969 | Повторить ф 
О. ОА ТОМЕ 
| обасить время 
Книги м< 
е ста 
Рис. 11.6. Набор номера мере ста 
Раалле 
10 секунд. При неудачной попытке соединения в. строке «6006. сколько 4 
щение» появится надпись «Тітеош» или «ВИЗУ». После чето Для ак 
тальной Г 


набор номера будет повторен автоматически или вручную нажа- 

тием кнопки «Повторить». Кнопка «Отмена» служит для пре 
кращения дозвона и удаления диалогового окна с экрана. 

Признаком того, что Вы д ились, являются звуки раз 

личной тональности, которые Вы услышите при наличии умоде- 

| ма динамика (мы не рассматр ем ситуацию, когда Вы 

позвонили по обычному телефонному номеру и слышите челове 

ческий голос). Они означают, что мо) емы договариваются меж 

ду собой, обмениваясь служебной информацией. В ходе этого 

обмена выясняется: какие будут использованы протоколы, какая 

выбрана скорость обмена и тд. Следуст отметить, что параме 

Рь связи выбираются наиболее прогрессивными, но; таким к. 

] разом, чтобы ИХ мора 

поддерживать обе стороны х 

оторый 


окно Кни! 
щение к К 
ние файла 


ВОІ 


аја пе 


омер 9382969 К 
новременно. В не и 
СЕ 00/У32/7н появи 
ПЕЕ тта СМЕ мент на хе 8 Е. Н Я 
. е ОКН н Ка 
Е] диалогово 6. т ка е 
и, возможно, СЛЫ ц Ждың 
1.7. У мелодию. Во ВСЯК Трок. 
1.7. Ус 
р. становление наг. С ки 


‘соединения 


работа с модемом 


Звонок © помощью Телефонной Книги 


Другой способ звонка основан на использован 
Книги: Она представляет собой специальным образом организ 
ванный справочник с телефонами удаленных пользователй 
ВВ и параметров связи с ними. Книга состоит из отдельных 
файлов, которые обычно хранятся во вложенном каталоге 
т  рАбоок основного каталога программы. Файлы Телефонной 

Книги могут создаваться и обновляться самим пользователем по 
| мере старения находящейся в них информации. При установке 
| Раапе на компьютер в каталог рҺоок записываются не- 
сколько файлов с телефонами ВВ$ 


ии Телефонной 


(С006- 28 Е 
006 Для активизации Те й Книги нажмите на Инструмен- 
2 915 тальной Панели соответствующую кнопку. На экране появится 
нажа= — окноКниги (рис: 11.8) и роется один из ее файлов. Если обра- 
тя пре щение к Книге происхс срвый раз, Вы увидите содержа- 
нис файла бЫѕ.аЫС. 
си раз: 
моде 
да Вы 
челове Имя 
Ж Мо:сот 0095-хих-хжхх 
ся МЕ АНТА ВВ5 с 315-4509 
2 этого АУ ВВ5 - Моне 1 19200/2үХ 214-3572 
: . АУЫ ВВ5 - Моде 2 13200/2ҮХ 212-1273 
| Е. А\/АХ-СВ! ВВ5 16800/2ҮХ 201-5115 
ам а 535-3593 
ЭР сб" | Амаги виз | 21199 
< 
мог 
ок 
оны мо- 
ый тай Рис. 11.8. Окно Телефонной Книги 
ВИ 5 
Я? 10 Каждый 


цы, Строки Файл Книги отображается на экране в форме табли- 

Ся Ы лцы состоят из ячеек. В отдельной ячейке за! 
% информация об абоненте: его имя, номер телефо 
“Пользуемого модема, скорость обмена данными, 
©го терминала, протокол обмена файлами ит.д» 


4 


| ине помещаться целиком в окно, например, Мозсоуу аЬ. Во 


‚чтобы позвонить одному из абонентов К 


экране появится диалоговое окно дозвона (рис 
нейшие Ваши действия такие же, как при звонке вр 
ельные файлы Книги могут оказаться достаточно болы 


‘случае для перемещения по ним с помощью мыши пользу 


уже известные Вам средства — линейки просмотра, 
Использование Телефонной Книги открывает перед пользо. 
вателем значительно большие возможности, чем мы сейчас 0боу- 
дили; Книга имеет самостоятельное управляющее меню, С 
помощью его команд возможны следующие основные операции; 


В создание новых файлов 

Ы редактирование и сохранение существующих файлов 
изменение формы представления Книги на экране 
М сортировка содержимого файлов 

Ы организация очереди звонков 

М установка параметров звонка и другие 


Прием звонка 
Мы рассмотрели действия пользователя, когда он с. 
га > сн 
активной стороной, т.е. звониг сам. Для того чтобы звонок ув 
Чался успехом и соединение было установлено, модем ПР 


- 2 ДИТЬСЯ В 
положнои стороны должен быть готов к этому, т.е. Нахо 


9009 команду «Включить Ответную Моду». В 
н онқа Вы можете работать в других үуіпаомѕ-Пр 
: ене находиться за компьютером. Но, 


нимать линию разговором. Кроме этого г Е 
ерживающие автоответ, например 


слить мышью строку с его именем и нажать кнопку 09 
І Во. 


11) 


телефонн! 
ными. В к 
телефоно! 
разговор. 


вторно выбрать в меню 


«Телефон» эту команду, которая Теперь называется «Выключі 


Ответную Моду». 

Другая, очень удобная возможность 
заключается в следующем. Вы звоните по телефону обычным 
способом и договариваетесь с партнером о проведении сеанса, 
модемной связи. Далее, не клаля трубку, одна сторона вводит в 
терминальном окне своей телекоммуникационной программы 
команду «АТА» и нажимает клавишу {Епќег а другая — 
САТХ»: Эти действия нужно выполнить ПО возможности син- 
хронно, предварительно договорившись, кто какую команду бу- 
дет вводить. После этого модемы возьмут контроль над 


установления соединения 


телефонной линией на себя и можно будет провести обмен дан- 
ными. В/конце ссанса связи (см. ниже) можно, не кладя трубки у 
телефонов, снова перейти в «голосовой» режим и продолжить 
разговор. 


Обмен данными 


После установления сосдинения со второй стороной можно 
Приступать к содержательной части сеанса связи — обмену дан- 
ЗЫми ЗВ зависимости от характера этого обмена различают: 

М передачу файлов 

М прием файлов 

С Работу в диалоговом режиме 
П Я 

"ача файлов 


Ба\а( те 
ШАУ Параметры Справка ш 
Послать Файл... СИЕРдУр 0 


Принять Файл... СиЕРоромп || 


> Послать файл 


Каталоги: 
с\баабпе\иріога 


50612 Байт) Чстройства: 
5/12/95 Гаа 
10:15:20 8с: +] Список ] 


Рис. 11.10. Выбор файла для передачи 


: (рис. 11.10). Используя средства перемещения по файловой сис. 
теме, сделайте текущим каталог, в котором хранятся предназна- 
ченные для отправки файлы. Для простоты и удобства работы 
желательно использовать для этой пели фиксированный каталог 
(см. «Настройка Рай пе»). 

Для того чтобы Ра{а[ іпе знала, какие файлы Вы собираетесь 
отправить, их требустся предварительно выделить. Выделение 
единственного файла выполнястся шелчком по его имени. В 

| списке «Протокол» содержится перечень возможных протоколов 
передачи файлов, поддерживаемых Ра! лпе. Раскрыв список 

Выберите в нем такой протокол, который поддерживают 00 

стороны, участвующие в связи (см. «Настройка Раіаііпо)): Пос. 

ле этого если Вы не передумали продолжать, нажмите кнопку 

«ОК». Начнется процесс передачи файла, сре 

_ Большинство протоколов передачи файлов позволяют п 

вать их НС ПО одному, а сразу группой. Поддержива 

СОЕ. 

Ыс дписи на кнопке « алого" 
И на кнопке нормальный — нажмите ес. РазмеР кнот! 


ЮЧения очередного файла в гро 
Файла» и нажать кнопку. «а 


Послать файл 


Имя Файла: 


Каталоги: 
іанаї1:а0с р ыыЕеынеы 
— © Отмена 
25 майле = а] 


РУ орог 


"Длина: 50736) "Байт Нетройства 
| Пата: 47/12/35 
Врема: 13:231 | =] 


[с\9мабпе\ирюз\ т 


›ВОЙ сис- 

едназна- 

а работы | п | 

я каталог І нена 121673 Баат м ао 

5ирастесь . 

ыделение "а 

имени. В имя файла появится в нижнем списке. Тот же результат даст 
ТОКОЛОВ Д80йной Щелчок по имени файла. Если файл попал в группу 

9 писок! | ОШИбочно, сго можно исключить из нее, выделив имя файла и 

во т об Нажав Кнопку «Удалить». Кнопка «Удалить Все» служит для ис- 

ваю Пос | АТочения всех файлов из формируемой группы. 

пе) = ку айлы будут передаваться в том порядке, в котором они 

тер НИВ Чались в группу. При желании его можно изменить, выпол 

пере фа 0997ановку файлов. Для того чтобы отправить какой-либо 

о кой рвом, выделите его в списке группы и нажмите кнопку 

ет ож? ый». Нажатием кнопки «Запомнить» можно сохранить ко 

т, М ой т ормированной группы на случай необходимости ПОВТОј 

ЕСИ ої вые ССЫЛКИ. Для начала передачи файлов нажмите кнопк 


ТЬ», 


ЩЬю? диалогового окна (рис. 11.12) пользователь 


А Остановки позан 
Пось в с С 
файлов соотв Дану 


с \,, \рси\асап_ 200, рск 


Протокол: 2Модот 


2 51200 Паузы нужно ы 
с д0 горно нажать по 
с 000216 Лднюю кнопку, [р 
: Передача даннык мере 


передачи фай. 
— лов изменяется со. 
)| | держание блока «Ин: 


С] формация», а Доля 


= выполненной работы 
Рис. 11.12. Процесс передачи файлов отражается Ниже в 

процентах, При удач 
ном ‘завершении процесса пер‹ ачи файлов на экран выво: 
дится диалоговое окно (рис. 1!.13) 


«Протокол» 
ДЕТ использо 


Посылка Файла завершен. 


ен Равление и На 


йлов Сразу 
Рис. 11.13. Завершение передачи файл Друго 


файлов 


стин 
й а 7той . 
Ием файлов с использованием протоко 
‚ т пользователя никаких активных Де 

б 


йл» на Инструментальной Панели или выберите 
ть Файл» меню «Пересылка», ер команду 


ново На экране появится диалоговое окно (рис. 11.14. Исполь- 
Зод зуя средства перемещения по файловой системе, сделайте те- 
пов. кущим каталог, предназначенный для приема файлов, В а 
В пос 
ку. По 
А фай, Каталоги: 
[Ся 905 | Е Е 
е «Ин. | М те Чайабле 
А ДОЛЯ | | чаога 
работы 
Иже в 
и удач- | 
т ВЫВО- | 
Рис. 11.1 ем файлов 
«Протокол» выберите протокол передачи файлов, который бу- 
> СТиспользоваться при обмене, например, Утодет. После этого 
Нажмите Кнопку «ОК». Контроль процесса приема файлов и уп- 
Равление ИМ осуществляется так же, как и при передаче. 
| Работа в диалоговом режиме 
ри установлении соединения с удаленным пе. 
© сразу приступить к передаче или приему Е Г 
м обстоит дело, если Вы позвонили на ВВ, в 
Я На ней сложная телекоммуникационная прогр д 
сим ая от Раа пе, сначала задаст серию вопросов и В эе 
ие 007 ако ОТ полученных ответов определит Ваши полном б 
п: 


а- 
Омен вопросами и ответами называется работой в да 
ОМ режиме. 


Время проведения сеанса связи с ВВЅ он 
тос Журнала связи, Его «домашний анализ») позволит ТХ 


т сеанса связи, проведенного одним из 


Наука» по телефону (095) 938-2969. авторов Вв; 
а 15 уоиг пате: Ртйғу 
таг із уоиг ГАТ пате: Авїіску 
 Ртйту Авїску [Ү,п]? у 
— баесга1апзиаве: 
Я 1) ЕМбЕ$Н | 
— 2) ВИ5МАМ 
5аес: 2 
5 Введите Ваш город и страну/республику: Моѕсою фонную д 
: Введите номер вашего телефона [ (ххх) ууу-2222]: 278#%и* Более Ве; 
7 Теперь Вы должны выбрать пароль. Это одно слово без пробе- ет 
229 длиной о 4 до 15 символов, состоящее из букви, цифр. Ниж- ным польз 
ний и верхний регистры клавиатуры считаются идентичными, лем, напр 
Пожалуйста, введите паролі ИА Кол 
Пожалуйста, введите пароль для проверки еще раз:...... переслав сл 
Вы хотите использовать АМ; ледовательности [уп]? общение об 
Добро пожаловать на Ріаіорие5сіепсе ВВ5, Этйту АИКУ!ТЕ Как обмену 
аіоригсіепсе ВВУ - это ВВ$ Акционерного общества Диалог НА ЗИ, МЫ рассу 
ка. Мы занимаемся распространением и поддержкой | Сеанс св, 
антивирусных программ Аїіаѕіеѕї Дмитрия Лозинского, АЙ | КЕ е ва 


Дмитрия Мостового, АРіп/ Сиге Мойше Виталия „Ладыгина и еи о 


Дениса Зуева и Гу. еб Игоря Данилова. роб | пои г 

204 доступа на линии 938-2969, 939-3705, 939-5239 Ш Е Ла, Се АТЬс 

оставить сообщение о своих правах системному операт? а ав Е 
50. Вас нет доступа на эту линию. Она используе печени "тво 


‚ В! 
подписчиков и партнеров АО «ДиалогНаука! 
ў ‘нут Вы можете оставить сообщение 0 са 


Линию. Для доступа на ВВ$ на общих оспо аи 
вать линию 938-2856. . 


Завершение сеанса связи 


Заключительной частью ссанса с 
со завершение. При общении спрос 
й, аналогичной Юаќа[іпе, для завершения сеанса 
а р кнопку «Положить Трубку» на Инс 
се или выбрать команду «Положить 
| ‘фону. На экран будет выведено ди 
после чего модем 
освободит теле- 

|  фонную линию. 
жж Более вежливо 


ВЯЗИ, естествен 
ГОЙ терминальной п 


10, является 
рограм- 
достаточно 
грументальной Па- 
Трубку» меню «Теле- 
алоговое окно (рис. 11.15), 


закончить сеанс Потеряна несущая | 
поа связи с удален- == = 
‚ Ниж- ным пользоватс- | 
ми. З например | 
| Вашим коллегой, Ё 
переслав ему со- ри авершение сеанса связи 
И р ое о =. екстовыми посланиями во время сеанса свя- 
ик! Е Я ться е Ў 
ло НИ). сане ой ВВѕ может быть завершен досрочно по ее и 
ойо, ЦИативе в силу ряда причин: отсутствия у половата ии 
‚ 4 р Е ‚ исчерпания лимита времени и т.д. При тащ Бі. 
ы2ин@ Шении сеанса связи, т.е. по инициативе пользоз а С. 
А попрощаться с ВВЅ, используя установленные для эт и 
прос. анс связи может также завершится, а тону па, ВВ 
А Завися цу от сторон причинам. К ним отно оша 
ИЕ ия о телефонных линии, неисправность аппаратуры, 


т том случае 
Осдинений, перебои питания и т.д, З устранения 
0006 УСтся проведение повторного сеанса по 
р Вызвавшиҳ нарушения. из дру- 
Заход из Раіа пе выполняется аналогично выходу и 
Чомв- приложений, При этом на экран выводится” 


' «Со? 
Ис, 11.16), Установкой флажка в поле ‹ = 


Сеанс работы с Ваа те завершён 


(рис 
| 
Рис. 11.16. Выход из Оаіаіпе 
| 
изменения» обеспечивается сохранение всех установленных п. 
раметров для последующей работы. 
М При про! 
ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ ВОЗМОЖНОСТИ ОАТАШМЕ оказывается 
| ется в окне т 
г пользуйте › 
Операции с текстом 2524 
В Раале существует возможность выполнения ряда опера {Зы} (р 
ций с текстом, предназначенных для: (50р (р; 
Ы работы с Журналом сеанса связи (ын, 


обмена текстовыми сообщениями во время Сеанса связи и {Еп 
я я 
Для этого используются два инструмента: Рабочий Буфер ци Журнал 


Буфер Обмена. Рабочий Буфер предназначен для открытия е. батабы А 
нала, просмотра его содержимого и переноса В Буфер пеене Ье 
Фрагментов текста. В Буфере Обмена текст МОЖНО рое мыщуи Еи 


вать, сохранять в формате, доступном для обработки АР 


программами \іпаоуѕ ит.д. 


боҷ, 
Использование Рабочего Буфера Е. 2% », Зате 
Для открытия Журнала выберите команду «Про одй Тве 


р меню «Файл». Затем в появившемся л 8 

3 каталог с файлом Журнала, Врело 

кнопку «ОК». После этого журнал ар 
Если ранее был загружен ДР), 


арительно для очистки Рабочего Буфера нужно выбра. 
команду «Очистить Рабочий Буфер» меню «Редактира 
(рис. 11.17). 


9 Ома ше 
Редактирование Телефон 
айри ОГУ 
Послать СЕНЕ 
Встаонть ЭВИЫ те 


Пересылка Параметры Справка 
Выбор Буфера Обиена у 
Показать Окно Буфера 


Обмена 


Выделить Экран 


Очистить Рабочий Буфер 


Рис. 11.17. А 


Меню «Редакти ование» 
ЫХ па- В 


При проведении длу ‚ного сеанса связи размер Журнала 
ИМЕ оказывается достаточно большим и его содержимое не помеща- 
ется в окне целиком. Поэтом 1 перемещения по Журналу ис- 


пользуйте линейки п м и следующие комбинации 
клавиш: 


опера” (Б) {РРОр} на одно окно вверх 
(БВА) (Рррп) — на олно окно вниз 
(ЎШ) (Ноте) - - в начало Журнала 
ый} Епа) вконец Журнала 


а и В Журнале, возможно, окажется полезная для Вас информа 
ІФФ 8Чтобьгее можно было редактировать и в дальнейшем обра 
4 АТывать Средствами других программ, ее нужно сначала 
Е. 0 ат в Буфер Обмена. Для этого выделите с помощью 


5 интересующий участок, как фрагмент текста (гак же как 
зу МЫ Делали в редакторе Ұгіќе). Для выделения всего видимого 
ре Рабочего Буфера текста используйте команду «Выделить 


Жи Затем выберите команду меню «Копировать» или іна 
о ной Панели, 
Ответствующую кнопку Инструменталь 


7 30вание Буфера Обмена 


© может использовать вікачестве Основно Б 
140% или собственный Буфер Обмена, Наз 


Тип применяемого буфера является парам 

пе и изменяется командой «Выбор Б “Тром на. 

1118). Ниже мы рассмотрим работу с Ка Ове 
е которого предоставляет пользователю боле 

стей. Ще 


Показать Окно Буфера Обмен 


Выделить Экран 


Рис. 11.18. Выбор Б з Обмена 


ля открытия окна Кармана служит команда «Показать 
ГБуфера Обмена». Если Вы уже работали с Карманом и его 
ранее было открыто, для переключения можно нажать ком 


по клавиш (А16) {ТаБ} (см. гл. 5). На экране появится окно 
Мана (рис 11.19). Карман имест самостоятельное управляю: 


Отменить — служит р 
отмены последней опера 
редактирования текста. Е. 
Послать — служитдйя 

Я ие 
ачи второй стороне в” 
мента текста: 
ть — 
и Удали” 


рел 
ленного фраг 


не выделен! ео 
сторо м 


сл 
мента с По на. 
удалением из Карма 


Особым 
(Спад. Для 
«Спа Реж 
после наж: 
роне. Это ‹ 
ром, Вы 1 
согласовыв 
режима им 
вании лока: 
обменива 103 
Лать на анг, 


Вставить — служит для вставки выделенного фрагмента лекс 


а. тав конец Рабочего Буфера. Одновременно с Этим Ва те от- 
ано правляет фрагмент второй стороне. 
ол Сохранить в Файл т: СЛУжит для сохранения текста Кармана І 
в файле. В дальнсишем этот текст может быть обработан други- 3 
ми программами, например, редактором \/ще, 
Очистить Буфер служит для удаления всего текста из 
Кармана. 1 
. Спрятать Карман — служит для временного выхода из Кар- 
| мана без потери содержащегося в нем текста, 
. Особым режимом работы Кармана являстся режим диалога 
(Та). Для перевода Ка в этот режим выберите команду 
«СпаеРежим». Теперь к І раемая пользователем строка 
после нажатия клавиши ‚сразу отправляется второй сто- 
| роне. Это очень удобно. При проведении сеанса связи с партне- 
ром, Вы можете, оп‹ ративно обмениваясь сообщениями, 
казат» согласовывать свои действия ту файлами. Но у этого 
ми 90 | режима имеется один сущес и недостаток. При использо- 
ть ком вании локализованной (русской) версии Міпаоуѕ Вы не сможете 
9 ОКНО обмениваться сообщениями на русском языке и придется это де- 
аля" РАТЬ на английском или каком-либо другом языке. 
тераш“ Операции с графикой 


т В состав Раца] пе входит самостоятельная программа Уле\егь 
Редназначенная для выполнения ряда полезных операции с гра- 
“Скими файлами. К их числу относятся следующие операции: 


Просмотр файлов различных графических форматов 
Преобразование форматов файлов 


__ Э "'Реобразование цветовой палитры файлов 
к 
ь Уіеуег 


уска программы Уісмсг нажмите кнопку «Просм 
нструментальной Панели или выберите ком 


«Просмотр» Меню «По 
9 ка». На экране появитор 01 
! “ене (рис ІО 


Просмотр файлов 


Ранес мы Говорили о то 
что файлы делятс е 


Я На текето. 


вые, графические, ИсПолняе- - 
мые и т.д, Тако г 
{ определ 7 | са 
Рис. 11.20. Окно Мемег ет д 
каждого типа возможны раз- 
личные правила организации информации внутри файла. Наи- Й 
болес популярные из этих правил стали своего рода стандартом ТА сад 
0 орма 
и получили названия форматов. Это очень удобно. Если о файле ар 4 
І Ј х 


известно, к примеру, что он им 
программа просмотра сумеет п! іно интерпретировать зна" 
чения байтов файла и вывести на экран нужную картинку: 

Уїеуует позволяет просматривать графические файлы форма 
та “рі непосредственно в процессе их приема и хранящиеся на 
Жестком диске в форматах Бр, .01, .рсх, .Г и других. Чтобы , 


ат .рсх, соответствующая 
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. о 
И ть». На экране появится диалоговое оки Ф 
2 Используя сре по: файлово 
к. Уя средства перемещения по ф Вы ув" 


Лай те текущим каталог, в котором находятся фаги 
К ОЛНЫЙ перечень графических файлов, доступнь 


абота с модемом 


Е 


Имя Файла: Каталоги: 


1124рсх с:\вайабое\ироаа 
1122. рся = 
13р (© мате 
] Рэ орюа 
Ли о том Е а 
нала И 
—__ — 
ОлНяь Бойсок Фойлов Типа: 
азделение ( ен Е | 
\Ила, Для | 
ОЖНЫ раз Рис. 11.21. Открытие графического файла 
ила, Наи ИЕ С обираете 
Тандартон а рый со! Соботеоь просмотреть. Если затем нажать кнопку 
ти: файле ( ВИ можно увидете рнутую информацию о па- 
| раметрах фаила, а кно ее 
гствующая го содержимое (рис. 11.22). 
овать зна 
нку. 
ты форм“ 
ящиеся №? 
ИХ. ЧЕ | 
Эт 
ить У! ай 
диске ф 
Е 
ји, 
МЫ М" | 
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Рис. 11.22, Просмотр графического файла 


Раз 
мульт; в. 
пор просмотра файла зависит от активности коман 


5мотр» (рис, | 1.23). Если активна команда « 


картинка видна Частично 
команда «В Окне ба 
ком, но в уменьц 


Чтобы увидеть в“ Виде, 
ную величину, нужно а 
ть окно Уїсуег, нажар 
Рис. 11.23. Меню «Просмотр» КНОПКУ максимизации, 
Преобразование форматов файлов 
Графический файл можно перевести из одного формата в 


другой, выполнив тем самым преобразование его формата, Нап. 
ример, чтобы файл формата .рсх преобразовать в формат а? 
который обычно используется при пересылке файлов, нужно вы- 
полнить следующее. Сначала открыть исходный файл описан- | 


ным выше способом. Затем выбрать в меню «Файл» команду 
«Сохранить Как». На экране появится диалоговое окно, анало- 
гичное изображенному на рис. 11.21. В поле «Имя файла» ввести 
старое имя файла, а в качестве расширения указать ріб | 
Изменение цветовой палитры } назначены 
Графические файлы могут быть подготовлены с помощью | а ЗН: 
различных графических редакторов. И в зависимости от Коли тов са 
чества использованных при этом цветов различаться палит | Для НҚ, 
`Чем она богаче, тем больший размер имеет файл и, соот белой Крах 
ственно, дольше передается по линии. Если точной передачи ив и 


но Ы 
тов не требуется, например, при отправке факса, разум | фа РО. 


( преобразовать палитру файла. «Про ро 
Для этого выберите команду «Параметры» мае уста" 
| смотр». На экране появится диалоговое окно (рис: о. 
НОВКОЙ переключателя в левом ряду в одно ИЗ В е 1 Для Тот 
юложений достигается преобразование палитры Фай 24 #9 а, 


нижения. Раскрашивать файлы Уісжег, К сжал, 
{сходная палитра соответствует положа тт 
гинал». Флажки, расположенные в право а 


Просматривать ках. _ 


Распах. О Оригинал О @нтенки Серого 
Наж РЕЯ 
ав © ЧАБ, О для факса 
Ө) 16 Цветов Быстро 
(07256 Цветов 
рмата в 
Га. Нап 
Мат рір 
ЖНО ВЫ- 
описан- 
команду 
, анало- иии 
›› ввести Рис. 11.24 ы просмотра 
Назначены для уточнения режима пнеоб 
уточнения режима преобразования и имеют сле- 
тт ующее значение: 
Мо! - 
0] ЗЕ арсен Серого — используется для замены основных цве- 
от К ой В Г ами серого. 
литре: Факса — ис Д Й 
ь пользуется ду у Е 
я отвел бай к т зуется для получения специальной черно- 
Я БЫ алитры, характерной для передачи факсов. 
а умно Е о — обеспечивает ускоренное преобразование палитры 
раз ри незначительном ухудшении качества преобразования. 
«ПР у . 
) у А НАСТРОЙКА РАТАШМЕ 
В Аля тог Каб. р 
мож Прогр © Чтобы с Ра{аие удобно было работать, / 


Вамму нужн 


о правильно настроить. Эти действ 
ОЛагают уч В р Д 


ст конфигурации компьютера и ха] 


Порт... 
Модем... 
| Пересылка... 
Каталоги... 


Внд Днсплея А 


Сохранить Параметры | 


Рӣс. 11.25. Меню «Параметры» 


Выбор типа эмулируемо 
< Модемная связь может быт 


установки показаться, что настройка 


Вань 
К счастью, бо, 
ЛИН, 
зонт ат 
- 


ется автоматически я 
программой при ее уста, 
на компьютер. Поэт 

возможно, не а т Д 
нять или даже знать об е, 
ществовании. Если такая 
необходимость все-таки возни. 
кнет, настройки можно выпол. 
нить вручную. Для этого служат 
команды меню «Параметры» 
(рис. 11.25). Ниже мы познако- 

{СЯ С НИМИ. 


амоў 
НОВКе 


терминала 


низована между компьюте 
и не только ІВ М-совместие 


мыми, на которых используются отличные друг от дру 
Телекоммуникационные программы. После установления соеди“ 


/ рами различных типов, в том чі 


нения работа пользователя проходит в специальном окне НЩ 
 Раёмом терминальным. В нем появляются приходя 
сообщения и набираемые самим пользователем ответы, 
Ко формируемые Ра‹аї іпе АТ-команды управле 


ТОО процесс общения двух компьютеров был гар а 
29 Юлжны существовать определенные сор 

одставления информации в термин 
ЦМИ нажатия пользователем клавиш 


щие 


НИЯ моде 


ения 05 
лаш КИ 


ные» те 
могли п 
МИНалог 
нию пе 
КОМПЬЮ! 
термина. 

Чтоб: 


звание терминала, а реализация телекоммуникационной про- 
Н мой этих соглашений — эмуляцией терминала. 


во їе Исторически сложилось так, что терминалом назывался уда= 
ПОЛН. Ленный ОТ ОСНОВНОГО компьютера комплекс для ввода и вывода 
самой информации. В ранних моделях терминалов этим целям соответ- 
ново ствовала электрическая пишущая машинка и модем, а в болес 
у) Вам, | поздних она была заменена на дисплей и клавиатуру. Основное 
х изме. назначение такого терминала заключалось в удаленном вводе и 
Их су. | выводе в основном текстовой информации: Примером класси- 
Такая | ческого терминала являются пункты продажи железнодорожных 
ВОЗНИ- или авиационных билетов. Позже появились «интеллектуаль- 
ВЫПОЛ- ные» терминалы, которые помимо приема и передачи данных 
служат могли проводить их перви обработку. Развитие таких тер- 
метры» МИНАЛОВ ЯВИЛОСЬ одним из кторов, способствовавших появле- 
ознако- | нию персональных компь Теперь уже персональный 
Компьютер может помимо других функций выполнять функцию 
терминала, т.е. его эмулироватт 
Чтобы установить тип эмулируемого терминала, выберите 
ПЬЮТ Команду «Терминал» или выполните двойной щелчок мышью в 
вмести" Строке Состояния Раа іпе по крайнему правому полю с назва- 
г дру | НИМ терминала. (такой способ открытия диалоговых окон може 
я сое" І Использовать для 
1С; нази; о ы ДВУПИХ 
одяШ! ое описанных 
отоб? {3 открывшемся 


ПЕС УТ-100 

БЕС УТ-320 

ПЕС УТ-52 

АМ5І 

АМ51:005 

ТТУ [Чниверсальный) 


Рис.11.26. Выбор/ти 
эмулируемого терми 


мы ЕС, очень популярными в прошлом в нашей. К. - 
ал ТГУ обладает минимумом возможностей и си 246 
ревшим. И "тали 
( Наибольший практическии интерес для пользователей В 
совместимых компьютеров представляют терминалы АМ Ь 
11491-00. Обе участвующие в связи стороны должны исп т 
_ зовать один и тот же тип терминала. Поэтому перед проведену 
— См сеанса связи стоит выяснить эту информацию у Ваа 
партнера. При работе с ВВ обычно используется термина 
'АМ$1-2О5. Более подробную информацию об этом можно по. 
черпнуть из файлов Телефонной Книги или специализирован- 
ных справочников. 

Для выбора типа терминала выделите в списке сго название, 
Терминал АМ$1-РО$ допускает настройку ряда параметров, ко: 
торые Вы увидите в диалоговом с (рис. 11.27) послеінажатия 
кнопки «Мараметры». Они имеют следующее значение: 

Размер Терминала — задает величину терминального оки 
измеряемую в символах. Стандартным считается размер 80х25 

Курсор — устанавливает форму текстового курсора Приз 
боре варианта «толстый» он имсег вид прямоугольника, а «ТОН 
кий» —символа подчеркивания. 


Е входящая СЯ в СЕЛЕ 
Выходящая СА в СЕЛЕ 


ДИТЬ ВТ 
на клаву 
нальной 
называет 
ВИДИТ ИХ 


Входящая СЕ в СКЕЛЕ — управляет. пер 


©мещением текс 
сора на терминале поль 


зователя при поступлении су 


| Ву. конца строки от удаленного терминала. Если Курсор нее 
№] и дит на новую строку, а перемещается в начало текущей — фла- 
спол жок следует установить. При работе с ВВЅ этого, как правило, 
| Т л нетребуется. 
ащего Выходящая СК в СВЛ.Е — управляет перемещением тексто- 
минал вого курсора удаленного терминала. При установленном флаж- 
НО по, к нажатие пользователем клавиши ({Епіег) вызывает 
г рован. перемещение курсора удаленного терминала в начало новой 
строки. 
звание, Эхо — определяет, нужно ЛИ Баас самостоятельно выво- 
ров, ко- дить в терминальное окно набираемые пользователем СИМВОЛЫ 
Е на клавиатуре. Вводимые символы: посылаются другой терми- 
нальной программе. Если программа возвращает их назад, что 
о окна, ( Называется эхом, символы появляются в окне и пользователь 
0х 25, ВИДИТ их с небольшой задерж как при обычном вводе текста. 
При вЫ Еси другая терминальная программа «не отражает» символы, то; 
р «Тон. ‘Побыих видеть, локальное эхо должна создавать сама Ра! пе. 


На большинстве ВВЅ установлены программы, работающие 
Е Поэтому включение локального эха при связи с ВВЅ 
иеелет к появлению каждого символа на экране дважды. При 
ВАЗИ с простой терминальной программой, аналогичной Раа- 

5 ВКлочение локального эха можег понадобиться. Но ответ 

П Вопрос даст только эксперимент. 
ай Забой — определяет реакцию программы на нажатие 
и {Васкзрасе}. Если в поле установлен флажок, символ .. 
Зо ора Удаляется и курсор перемещается на одну позицию 
рео СНЯТом флажке нажатие клавиши вызывает только — 
Пе (ИС курсора. 
оки управляет переносом длинных строк. 
„Работе с терминалами, размер окон 


противном случае он заменит в конце стро 
— щес вующий, что приведет к потере информации, КИ уже 5. 
| игнорирование 8-го Бита — определяет, исп зу 
‘нет последний биг каждого приходящего в модем 6 а Юи 
жок в этом поле должен быть снят, так как на М ‚Фла. 
мых компьютерах восьмой бит всегда задейстао . 
«Установка параметров порта»). ан (см, 
Табуляция — задает число позиций, на которое перемещает 
ся курсор при вводе символа табуляции. Д 


Другие параметры терминала ноку Мо 

Для терминала АМ№5І-ЮО5 дополнительно к перечисленным ыы. о 
параметрам можно выбрать цвет и шрифт отображения симво паратный. 
лов на экране. Соответствующие диалоговые окна для настрой | Разъем 
ки этих параметров появятся на экране после нажатия кнопоќ р ютера, к к 
«Цвег»и «Шрифт». Мостоятель 
у Биты Д; 

становка параметро:х НОЙ посьрту 


М 
Для установки ряда технических параметров связи выбери“ Я практич 


команду «Порты». На экране появится диалоговое окно а в ° Стоповь 
муникации» (рис. 11.28). Изображенная настройка параметров яви о 09: 
©тсятипичной и выполнена самой программой при се установе Суч, Баит 
уста но 
Новке | 

О! 


=== 


ЭВМ аппаратное сжатие, то значение скорости пор Е 
ан (ом, вить вдвое большим — 9600: КЕ 
Четность — один из способов контроля правильности переда- 
Мещает. чиданных. В настоящее время используется редко. 
| Согласование — определяет способ синхронизации в работе 
Мокду модемом и портом при приеме/передаче данных. Если 
скорости работы! модема и порта различны, один из типов согла- 
ясленным сования обязательно должен быть задействован, например, ап- 
ЛЯ СИМВО- паратный. 
‚настрой Разъем — определяет п ковый номер Сот-порта компь- 
я кнопок ютера к которому под; н модем. Этот номер Бааие са- 
Мостоятельно определяет при установке, 
Биты Данных — з: г длину минимальной информацион: 
Ной посылки данных. Значения, отличные от 8, в настоящее вре- 
бери Мя практически не используются. 
| ВЫ «Ком Стоповые Биты — задает величину паузы между информаци- 
кно < ия оННЫМИ посылками. Наиболее часто используется значение 1. 
стров Ратите внимание на кнопку «По Умолчанию». Если Вы 
анов ‘учайно нарушили настройку параметров, выполненную при 


е Ра(а[іпе, се можно восстановить нажатием этой 
Уст 
Мека параметров модема ў 
кю Раа пе могла правильно работать с Вашим мод 
ман Должна знать его тип и параметры. После выб 
«Модем» на экране появится диалоговое оки 
А едетавлен список ряда популярных модел 
аа пе, Если Вы нашли свой мод 
"Ышью его название и нажмите кнопи 


7 Ва 
модема Гаара 


Известен, его у файл Е 

добавить к И 5 блока а 

С] Д 

а кнопку «Новый» и 8 ВИЛЬН! = 

[перенненовить] открывшемся тек. | выдает | 

неза] | стовом поле введите и 

= название модема в | Нр 

Рис:11.29. Выбор модема произвольной фор- | Іт сп. 

ме. После чего на. ии ох 

жмите кнопку «Добавить» и модем будет включен в список, аад 
Для каждой модели модема предусмотрена настройка его па. р Ди е 
раметров. Для тех модемов, которые были изначально включе Марие 2% 

ны в список, выполнена типичная настройка. Настройу | Баа 0 
параметров нового модема Вам предстоит провести самостоя д 

С тельно. Для этого воспользуйтесь техническим описанием моде И 

| ма и консультацией специалист: Выбор | 
Выбор протокола перед рр ус 
Протоколы работы модема, рассмотренные выше И тоц | прим, ка 
живаемые им аппаратно, определяют сценарий проведения Е. и да 

а связи в целом. Кроме них существуют еще Про КЕ 1оаа, иро 
передачи файлов. Они реализуются программным пей Е. Ранения а 
шем случае средствами окр) Зи файло 
Тип прітйкола и устанавливают пора 0с ‘ой К, 
дачи отдельных фай в м Имена 
выбора команды алова Ш Нол 
экране появится диал в о З 


: ем.«Техі», имеют 


«Тип Протокола» е 

котором содер и 

ступных протокол са на 
Все протокольь * 


от качества связи. В процессе перед: 
вильность приема блока, исправляютс 


СЯ тек. выдается подтверждение правильности приема Если ошибки ис- 
Введите | править не удается, блок передается повторно. 
Одема в | Наиболее эффективным в настоящее время считается протокол 
ой фор. 7подет. Его применение потребует от пользователя минимума уси- Е 
чего на тий и обеспечит максимум удобств: в работе. Именно его мы реко- 
писок мендуем использовать при наличии такой возможности, 
са его е. Для каждого протокола передачи файлов существуют свои пара- 
ТОО ы метры. Их можно увидеть в отдельном диалоговом окне, если на- 
га жать кнопку «Параметры». Мы не будем обсуждать их назначение, а 
тво 7 лишь скажем, что без необходимости и достаточных знаний не сле- 
Си Лустизменять сделанные по умолчанию установки. 
ем моде 
Выбор рабочих каталогов 
При установке Ра пе на компьютер пользователь‘ задает имя 
Диска и каталога, в котором будут размещаться файлы программы, 
и под 2 "тример, САраќаї іле, Одновременно в этом каталоге автоматичес- 
2НИЯ 27 ри создаются три вложенных каталога со следующими именами: @п- 
колы р. оа пра и рьБоок. Первые два из них предназначены для 
гем; р 76 зи ния принимаемых и подлежащих отправке во время ‘сеанса свя- 
| р фе, Каталог рһБоок служиг для размещения файлов Теле- 
102: ЮЙКниги 
ОК = р 
на По, м ва тих каталогов и место их расположения на жестком и" 
сл") 0 На ЭМенять. Для этого нужно выбрать команду «Катало о 
Я то Тане появится диалоговое окно «Установка каталогов» 
о А 


). Сначала выберите в нем с помощью мыши требуемое | 


0 
Введите новое имя каталога и путь к нему: ‹ 
Мато СОЗ ДА! [7 


Другой способ ИЗМе- 
нения рабочих катало- 
гов заключается в 
следующем. После нажа- 
тия кнопки «Путь» на 
экране появится дерево 
каталогов текущего дис- 
ка. Перемещаясь по 
нему, а при необходи- 
мости перехоля на другой диск, нужно выделить мышью имя буду. 
щао рабочего каталога, после чего нажать кнопку «ОК. 


Прмома 
ЈМЕМЈРІОАЮ 
я Посыекм 


САБАТАИМЕ\РНВООК 


Е рис.11.31. Выбор рабочих каталогов 


Настройка экрана РаїаШшпе До сих п 
Команда «Вид Дисплея» управ- средство для 
7 тельно так, | 


ом на экран аа те 


, ляет в 


и р и са 
АДА У нскоторых элементов ес интерфей- вой информ: 
Индикаторов выбора команды на экра- влечатном в 

| не поязится диалоговое окно (рис. Графий служ 


РИС 11.32. Н - и Чтобы соответствующий 
ис. 11.32. Настройка Е т = овал 
экрана ВайаИпе Э] интерфейса присутств г 
на экране, нужно в строке с его С 
званием усгановить галочку: льном 
тин 
Сохранение параметров при завершении "ни бу Фор 
После ажр 


сеанса 


‚нять изменения» (рис. 11.16). 

_ Приобрести программу Рага/ате и получит 

рмацию о ней Вы можете по адресу: 095) 1 
Москва Коломенский пр. 1А. Телефон’ [о 


Глава 12 


РАБОТА СО СКАНЕРОМ 


До сих пор мы рассматривали клавиатуру как основное. 
средство для ввода информации в компьютер. Это действи- 

д тельно так, когда речь идет о наборе Е 
Е пе тель „К ] ид ре пользователем тексто 


Е вой информации. Диля ввода в компьютер уже существующих 
тер{ впечатном виде тек 


т в, а также рисунков, чертежей и фото- 
экра- С 
Е Ре. графий служит ска 
08 ЧТО ТАКОЕ СКАНЕР 
ТВОВаЛ 
оао Сканером называется устройство, способное оптически к. 
у. "увать информацию. Принцип его действия основан на г 
ИИ бумажного документа, называемого ории 
последующем измерении отраженного света и преобразо 
Езультат орму. 
ов измерения в цифровую фор 
о встретить 
а. много” Сканеры распространены очень широко. Их можн 


©м офисе, в котором установлен обычный, факса 
Арат Каждый из них содержит встроенный Я 
МОЩЬЮ с листа бумаги считывается текст оаа (ПЬЮ 
У. адресату по телефонной линии аналогични 


образ. Затем этот образ передается в компьютер и со 


Хранясто 


> жестком диске в файле одного из графических Форматор ев НЕ 
зависимости от дальнейшего использования полученных но В У ош 
‘ческих образов можно назвать несколько основных р. | т ваться 
‘применения сканеров: р ВИ, 
Ы ввод иллюстраций для издательских систем предло 
Ы ввод документов для информационных систем СЯ 
М автоматизация офисной деятельности 6 @ 
Ввод иллюстраций для издательских систем широко исполь. русский я 
зуется в работе редакций газег и журналов, книжных Изда- ным сотр] 
тельств, рекламных агентств. Отсканированные иллюстрации вдругих с 
внутри издательской системы обычно подвергаются дальнейшей ТЕЛЬНЫХ О 
обработке. Она заключается в изменении их масштаба, редакти- 
ровании, преобразовании цветовой палитры и других операци- 
ях. После этого иллюстрации включаются в оригинал-макет 
будущего издания. ее 
< Ввод документов для информационных систем активно при оа Я 
меняется в работе архивных и справочных служб, при обработке асо. Е 
) статистической информации, создании обучающих курсов ИВ ято р: 
4 других случаях, когда в систему требуется «закладывать» бол и руч 
шое количество информации. Документы могут ВВОДИТЬСЯ КАКВ И нас 
структурированном виде — в форме различных анкет, типовых | Ручной 
таблиц, стандартных форм — так и произвольном. ае Крома а х 
Введенные в систему документы систематизируются» ЮН арно 
 РУются и подготавливаются для дальнейшего испол н етед ти 
Воли Речь идет, например, о справочно-информационно? а пбн р 
Ме то внутри ее можно искать документы, задавая Е Аат "Книги Ё 
“Ритерии поиска, затем просматривать их на экране Ро аа ста. 


> на принтере и тд. Подробнее об информационных Р. 
(поговорим в главе 13. 
тизация офисной деятельности предпола 
цию документооборота внутри 
Й бумажной технологий х 


тор У стремительно приходит новая, электронн 
та) ам в НЕЙ отведена далеко не последн 
Рафи. В КОМПЬЮТ 
мощью отер можег в у 
Ластоў ПО! водиться и оп ативно обраба- 
предложений, рекламных материалов и Т.д 
Скажем, получен факс от зарубежного партнера. Уже ч 
пару минуг он будет введен в компьютер, а если надо, то о 
мощью системы перевода (см. главу 10) быстро переведен на 
Иисполь- русский язык и разослан по локальной сети всем заинтересован: 
Х изда- ным сотрудникам фирмы. Трудно переоценить роль сканеров и 
рации | ВАРУГИХ ситуациях, в том числе и при вводе в компьютер значи- 


зедакти= 
пераци- 
‚л-макет 


СКАНЕРОВ 


(Сканеры выпускатот 
Личаются своими возм 


многочисленными фирмами и раз- 


а | тельных объемов табличной или цифровой информации. 
| гостями и, соответственно, стои- 


П Е 

но и мость. В зависимости от конс груктивного исполнения ИХ 

рабо принят азде р 

ра ринято разделять на 

вив 

оа М ручные 

ъ» і 

рся Как М настольные 

типові? Ручной сканер (рис. 12.1) внешне напоминает широкую кисть 
роне относительно невысокой стоимости, сравнимой є ценой 

| архі?! ого принтера; главным достоинством ручного сканер 

"озии, И р Возможность ввода документов произвольного размера 

ге сий | Рмы. Например, для выборочного ввода в компьютер стра- 


ИИ Влвердом переплете он оказывается незаменимым. 
ат ручного сканера связаны с несовершенством его 

оРУКЦИИ, не позволяющей получать высокое качество И скоз 
88014. Кроме этого, работа с ним требует определенных 

ак если перемещение сканера по поверхности © 
«Ходит не равномерно, а рывками или во время двия 
ат перекосы, это неизбежно отражается На Казаа 
Рафического образа. 


_ 


Рис. 12.1. Ручной сканер 


| Настольный сканер стационарно размещается на рабочей 
| столе и представляет собой значительно более совершенное ус Черн 0:6 
тройство, чем ручной сканер. Среди настольных сканеров рази: компы | 
чают: планшетные (Па{Бед), рулонные (зНееШеа) и проекционные уро р 
(оуегйеач). Наибольшее распространение в настоящее время 6 Новых уу М 
лучили планшетные сканеры (рис. 12.2). Для работы ОНИМ Е Полу, а 
требуется специальных навыков, необходимые парамеры Е отер УА 
 навливазотся автоматически, и качество сканирования ов н дана т 
я максимально высоким. Если оснастить планшета в уона З 

остыо аа 


__ Мсханизмом автоподачи страниц, то можно полн 
_Тизировать процесс по вводу документов в компьютерт 

_В зависимости от способности сканеров Перо 
игинала их принято разделять на: 


а со сканером 


Рис. 12.2. Планшетный сканер 


‚абочем 

ное у | Черно-белые (іпе агі) сканеры предназначены для ввода в 
з разл Компьютер текстов, а также рисунков и чертежей, выполненных 
ионные ХоНтуром или штриховкой. Использовать их для ввода полуго- 
смя П Иовых или цветных оригиналов, например, фогографий нельзя. 
ИМИ н Полутоновые (Паопе) сканеры позволяют вводить в компьз 
ы у та Как произвольные черно-белые, так и цветные оригиналы, 
СИ тЫ В последнем случае их цвета оттенками серого цвета» 


> ЛУТоНовые сканеры обеспечивают от 16 до 256 градации яр- 
ый Которых вполне достаточно для большинства практичес» 
целей, 

тастные (010г) сканеры являются наиболее совершенными 
` СТвами и позволяют достаточно точно передавать цвета 
ала, Лучшие модели цветных настольных сканеров о. 
Зличать десятки миллионов разных оттенков Не 


Возможности сканеров и, соответственно, области их 


_ формата и разрешения. 
ормат сканера определяет максимально ВОЗМОЖНЫЙ разм 
игинала, с которым он способен работать. Этот парам 
именястся только для характеристики настольных сканеров, 
Наиболее популярными считаются форматы АЗ и А4, хотя 
встречаются и другие. Для ручных сканеров вместо формата ис. 
пользуется другой параметр, называемый шириной полосы ска- 
нирования. Обычно ее значение не превышаег 100-110 мм, 
Поэтому с помощью ручного сканера нельзя сразу ввести доку. 
мент стандартного формата А4 и более. Эту операцию придется 
выполнять поэтапно путем так называемого сканирования спе 
рекрытием, а затем на программном уровне объединять отдель- 
ные части введенного графического образа в единое целое. 
Разрешение сканера определяет степень соответствия между 
оригиналом и его графическим образом. Разрешение принято 
измерять в количестве точек на один дойм (арі). Каждый сканер 
характеризуется двумя значениями разрешения. Первое Из ним 
называемое оптическим разрешением, зависит от конструкций 
сканера и является величиной постоянной. Для большинства! 
дорогих моделей сс значение составляет 200-400 ар Если, хо 
Меру, разрешение равно 300 арі, то при сканировании и 
дюйма (1 дюйм = 2,54 см) поверхности оригинала вводится 
— Формацияо 90000 ‘точек! 


над уже считанной сканером инфор 
ІХ лежит принцип интерполяции, можн 
обный графический образ оригинала Е 
ым путем повысить разрешение. 

чины логического разрешений ото 
д возрастающих значе! ийа 


Примо. 


зать «медв 
образа соо" 
С росто! 
лучаемого | 
нии оригин 
файльт след 
— свыше | 
Мбайт, ЦВЕ 


` ДОКУ- 
идегся 
Я С Пе 
ТДеЛЬ- 


со сканером 


сло оптическому разрешению. Например, если оно равно 300 4ру 
то значения зоос ае Разрешения могут быть 600, 900, 1200 
бри другими. Обычно в технической документации сканера 
указывается ат максимально возможного его логического 
разрешения. Выбор конкретного значения зависит от специфики 
решаемых задач и производится с помощью поставляемой вмес- 
тесо сканером программы. 

Чем выше разрешение сканера, тем, 
лжен передаваться образ оригинала и 
зрительно. Но в ряде случаев из 
Зать «медвежью услугу» и затр\ 
Образа соответствующими прог 

С ростом величины ра решения напрямую связан размер по- 
лучаемого при сканировании файла. Например, при сканирова- 
нии оригинала формата А4 с разрешением 300 ар! получаются 
файлы следующих размеров в различных режимах: черно-белый 
> свыше | Мбайт, полутоновый 16 градаций серого — свыше 4 


Мбайт, цветной 16,7 миллиона цветов — свыше 24 Мбайт. Как 
Вы видите, ф 


ми ас дальне 


в принципе, точнее до- 
лучше восприниматься 
тишнее разрешение может ока- 
шить обработку полученного 
іммами: 


решепия просто огромными. 
ізмеров на жестком диске, а тем 
а их по компьютерным сетям и другие операции с 
Крайне затруднительными, Поэтому сложившей- 
МЕТОДОВ их о с изображениями стало применение 
Вода ИЗОбражений Б выполнена как самой программой 
7 Программой о 2ля8мой вместе со сканером» пак и 
СО сжатия ай стом: Достигаемый при этом ко- 
И ации, с Е ственно зависит от используемых ме 
ан Бао ионными методами обеспе 
рз мации и точное соответствие 
исходному оригиналу, Нов. 
ЭТнить» исходный файл бо 
р 


фотографических изображений), удается получит, С) 
ительно более высокий коэффициент сжатия — десятки А оСЕ-1Р 
огу и сотни раз. Но ничто не дается бесплатно: Высокая а. ных 10 
пень сжатия достигается за счет частичной потери качества; т 1010 ИНТ 
мелких деталей изображения теряется и в дальнейшем не восста- ‘Основ 
| навливается. Сжатие изображений по стандарту ЈРЕС широко рафичес 
ў используется в работе информационных агентств, редакций га- его МОЖЕ 
зет, телевизионных студий новостей для оперативной передачи Кроме рё 
информации по дорогим каналам связи. ВЫПОЛНЯТ 
руководит 
ЧТО ТАКОЕ ОПТИЧЕСКОЕ ромічасти 
РАСПОЗНАВАНИЕ ТЕКСТОВ В при 
страниц и 
Чтобы с текстом введенного со сканера документа можно может раб 
было работать точно так же, как с подготовленным внутри од: Тия челове 
ного из текстовых редакторов, он должен сначала пройти специ- 
альную обработку. Эта обработка выполняется программой О систе 
оптического, распознавания текстов (ОСБ). Необходимость © Иде 
проведения вызвана следующей причиной. Чала на 
Графический образ, полученный при сканировании докумен! Не. рот 
та представляет собой множество точек. При просмотре 0 и додо 10м 
экране пользователь видит. тексг документа и при хорошем а. осв вре 
честве сканирования может его прочитать. Но ПОТИ к. Се ТЕ 
4 компьютерных программ этот текст «невидим» И вост А К ето ня 
(0 


как обычный рисунок. Именно рисунок, совокупн 
ого образует буквы текста. ми 
кой рисунок можно обрабатывать только средств тей 
ких программ, но никак не текстовых. Если Боа 
отсканированном тексте заменить какос-нибуд» С 
делать следующее. Работая в таа ! 


‘сканером 


"Существует единственный класс программ, которые 
умеют ВИДЕТЬ текст во введенном со сканера графическом об 
зе. Это программы оптического распознавания текстов, | 
ОСК-программы. ©ни создаются в результате серьезных науч- 
ных исследовании, в основе которых лежат методы искусствен- 
ного интеллекта. 

Основная задача ОСК-программы состоит в преобразовании 
графического образа текста в текстовый файл.,И в дальнейшем 
его можно будет уже обрабатывать привычными средствами. 
Кроме решения своей основной задачи, ОСВ-программы могут 
выполнять ряд полезных дополнительных функций. Например, 
руководить процессом ввола документа, беря управление скане- 
ром частично или полностью на себя. 

В принципе, при наличии у сканера механизма автоподачи 
страниц и соответствую ‚стройки ОСК-программы, она 
Может работать в автоматическом режиме и не требовать учас- 
Тия человека. 


0 системах оптического распознавания текстов 


Идея научить компьютер читать тексты возникла давно. Сна- 
Хала работы в этой области проводились на теоретическом уров- 
Є Затем появились первые программы, качество которых 
Долгое время оставалось невысоким. И лишь в последние годы 
ӨК системы получили широкое распространение. 

{ Сегодня практически с любым сканером поставляется ОВК" 
тема созданная самим сго производителем или, что встреча- 


ами, было бы вполне естественным использоват 
Систем "распознавания. 
(9) стемы зарубежного произ 
льзователя одним сущест 


в ‘отличие от многих других программ, наприме» 
о ряду причин невозможна. Поэтому для распознава 
сх текстов используются только отечественные разра 
т не собираются сравнивать существующие сегодня т 
ском рынке системы оптического распознавания м Ў 
обой или приводить какис-либо ЗВ еда ки. Этой про. 
ме посвящено достаточное количество публикаций в компь. 
тотерной прессе. Мы только назовем известные ОСВ-системы и 


выпускающие их фирмы: 


{ ЕпеВсадсг — разработана фирмой Ви Ѕойуаге, [пс. и пред: познанных 
__ назначена для работы в среде \У/ш9оууз 3.1, 3.11, МТ и Уіпоуз более. Для 
95. Система ЕіпеВ еадег поставляется со сканерами многих извес- допускает 1 
тных производителей, в том числе (Сепіиѕ, І оріќесћ Мичек, Эффект 

тах. ЕіпеВіеайег входит в состав интегрированного офисного скорость ра 

пакета 5615 Ііпоуо Осе. та. С точку 
СилеаЕогт — разработана фирмой Ссопійуе Теспоойез «хорошие» 

14а. Система предназначена для работы в среде Міпаоумв м ного напря: 
3.11, МТ и \пдомб 95. На базе системы выполнен ряд:разраоо: Это Текст ку 

ток, в том числе имеющих промьшіленное значение, В настояшее чеқим у 

время СипеЕоггл поставляется вместе со сканерами фирмы принтере 

Не\ей Раскага. принтере (1 

8 АШБог — старейшая на российском рынке оска "удачно 2 

Фирмы «Окрус». На момент подготовки этого материала 3 фито К 

ествуст р05-версия системы и ведутся работы над 96 ные Е " 

іпаоууѕ-версии. уе УК 

б. “Торы отне; 

метры системы распознавания = оом ОС 

Дая система распознавания характеризует хд Ме ость 


среди которых мы выделим следу 


тощие? 
№. 6 
18дежность распознавания 


со сканером 


И шрифтовая независимость 


ва. И возможность коррекции орфографии 

ки. И обучаемость системы 

А Надежность распознавания является важнейшим параметром 

ро- ОСК системы. Интуитивно понятно, что чем меньше она допус- 

и каст ошибок, тем лучше. А если их нет совсем — это просто 

ти прекрасно. На практике ОСК -система, так же как и любой ПоЛЬ- 
зователь при вводе текста, допускает ошибки. Количественной 

а. оценкой надежности ес работы служит процент правильно рас- 
познанных символов. Этот показатель часто достигает 99.6 %и 

МЕ болес. Для сравнения: опытная машинистка при наборе текста $ 

ес- допускает не более 1-2 опечаток на страницу. 

"а Эффективность работы системы (надежность распознавания, 


скорость работы) во многом 


‚исит от качества исходного тексе 
та. С точки зрения ОСВ-сі ы тексты бывают двух видов: 
«хорошие» и «плохие». «? › текст читается без зритель- 
ного напряжения, на глаз в нем не видно заметных дефектов. 
Это текст книг и журналов, выполненных с высоким полиграфи- 
Ческим качеством, а также текст, напечатанный на лазерном 
принтере. «Плохой» текст получается при печати на матричном 
принтере или пишущей машинке с изношенными лентами, при 
неудачном ксерокопировании и недобросовестной работе поли- 
Графистов. На «плохом» тексте видны заметные дефекты, оте 
дельные буквы его трудно прочитать и т.д. К «плохому» тексту 
следуст отнести также слишком мелкий текст с кеглем ниже 8, с 
которым ОСК-системы пока справляются с трудом. 

(Скорость распознавания показывает среднее время, затрачи- 
ваемое системой на обработку одной страницы текста. Этот по= 
казатель определяется путем проведения тестовых испытаний на 
самых разных текстах. Следует иметь в виду, что скоро 
‘познавания сильно зависит от быстродействия компь 
примера скажем, что любая из перечисленных ] 


. т 


новленная на 486 компьютере стандартной конфигура 

«справится» со страницей этой книги менее чем за одну 125 

_ Многоязычность системы определяет ес способность ТА 
р 03- 


навать не только русские Тексты, но И тексты на других языка | 
— английском, немецком, французском и т.д., а также с | коМльЮТ Р. 
ные двуязычные тексты. 3 ти. Е 

| ваъ ВОЗМОЖ 


Шрифтовая независимость заключается в способности систе. 
мы уверенно различать символы разных начертаний и размеров, К 
Необходимость в этом возникает, скажем, при работе с журнал 
ными и газетными материалами, в которых встречаются самые 
разнообразные шрифты. Шрифтовая база системы распознава- 
ния формируется на этапе се разработки, а также можег расши- 
ряться путем обучения. 


Обучаемость системы позволяет полготовить ее к распознава- 
нию текстов неизвестного начертания. Например, если Вы соби 
раетесь вводить в компьютер старинную книгу, сначала 


понадобится научить ОСВ-сисгсму се читать. Эта работа, конет 
но, кропотливая. Но она окупится сторицей после того, как сис 
тема, поняв, что от нее требуется, «проглотит» книгу. 
Возможность коррекции орфографии является одновременно 
полезной и необходимой функцией системы распознавания: нЕ 
Уже говорилось, в процессе распознавания неизбежно Возникают 
ошибки. Причем это не типичные ошибки набора, когда ь 
_ватель путает клавиши и вводит вместо нужного символа г. 
| НИЙ. Ошибки распознавания имеют другую при и 
— вызваны внешним сходством символов И, КаК шеа тек 
ч р заимными превращениями». Чтобы уметь находи и 
| Те «подозрительные» слова и исправлять их, кое 
согласия, нужен специализированный, и ИЕ 
ФМУ корректор орфографии. 
| и ого небольшого введения в т 
‚ Давайте познакомимся с системой РП 


Чит с текстом внутри нее. 


`ИСТЕМА ОПТИЧЕСКОГО РАСПОЗНА 
си ТЕКСТОВ АМЕВЕАРЕВ НИЯ 


Для нормальной работы системы РипеВеадег нужен 386 или 486 
компьютер са Мбайтами, а лучше с 8 Мбайтами оперативной памя- 
ти, Больший размер ОЗУ позволяет наиболее эффективно использо- 
ВАТЬ ВОЗМОЖНОСТИ системы и заметно повысить скорость се работы. 

После запуска Е!пеВ сааег и начала работы с до- 
94 кументом главное окно системы примет вид, покат 
занный на рис. 12.3. Вверху окна расположены 


ЕтеАегбег органы управления системой ЕіпеКеааег — управ- 


сектор Сервис Окно 2 


«Карп» тащипся по шоссе. 


- Отто, - сказапя, - приближается жертва. 
Позади нас нетерпеливо сигнапип тяжелый бьюик. 
нагонял нас. Вот уже поравняпись радиаторы. м: 


Рис. 12.3. Главное окно Рпевеааег 


Ляющее меню. и две инструментальные панели: Панель Васо 
‘Познавания и Панель Редактирования. Основную ча 


; «Текст». В самой нижней части 


«Крупный План» и ‹ м 
я о 

окна находится Строка Состояния ЕіпеКеааег. В ней сор 

ется информация о состоянии системы, еетекущих настройкахит Е 


Каждый документ в системе ЕіпеҜ еайег последовательно 
ходит следующие этапы обработки: 
Ы сканирование документа 


про- 


ЫЙ распознавание документа 

М редактирование документа 

В зависимости от имеющейся модели сканера, специфики 
вводимых документов и, наконец, Вашей собственной квалифи: 
кации можно использовать один из двух режимов работы систе- 


мы: автоматический или поэтапной обработки. 
Автоматический режим позволяет вводить и распознавать 

документы без участия пользователя. При наличии сканера, 0с- 

нащенного механизмом автоподачи страниц, достаточно нажать 


| на Панели Распознавания кнопку «Ѕсап&Кеад» и в дальнейшем 
) ограничиться только созерцанием. Этот режим удобно исполь: 
_ зовать при работе с однотипными документами высокого поли: 
графического качества. 
4 Режим поэтапной обработки предполагает 
(селя системе распознавания. Он применяется при р е 
стами сложной структуры, насыщенными иллоарцида 
акже в тех случаях, когда распознавать весь текст нет необх 
сти и достаточно только указать интересующую сго Часть» 


г помощь ПОЛЬЗОВа- 
аботе с т 


анирование документа Е 
2 цес сканирования документов в системе Еи Она 2 
0 Прост но требует определенной Поло ов 

а Установке сканера'и на стройке его пара 


ически и программно. 
я в подкшочении сго К КО 


правильного 
Система Ріпе 
продаваемым 
МОСТИ ОТ КОН] 
СКОЛЬКИХ ВОЗА 
ЕпеК еааег. 
„Сканеры ВІ 
ем 
ече 


сканером 


М. 

ого ог большинства ДОПОлнитедьнЫх устройств, пПодсосдиняемых и 

Жа. одному из его последовательных или параллельных портов, для 

Д, подключения сканера используется специальная плата, Она уста- 

ро. навливастся в разъем ма геринской платы и обеспечивает Е 
ибольшую пропускную способность при вводе в компьютер 
графической информации. 

Программная установка сканера заключается в указании его 
типа И МОДЕЛИ, после чего сканер становится «видимым» систе- 
мой ЕілеК сааег, а также настройке параметров сканирования, от 

РИ | правильного выбора кс х зависит результат распознавания. 
фи- Система ЕтеВ сааег спс ‘оона работать практически со всеми 
продаваемыми сегодня в Р. 1 сканерами. При этом в зависи- 
ае, мости от конкретной х используется один из не- 
СКОЛЬКИХ возможных спос імодействия с ним системы 
Ват РпеВ садег. 
06 Сканеры выпускаются одним рирмами, а программы для 
Жаа работы с ними другими. Для того чтобы аппаратура и програм 
ішем Мное обеспечение могли «понимать» друг друга, должны сущес- 
поль "вовать определенные правила их общения. Наиболее известный 
толи" Набор таких правил получил название Ту/ат-протокола, а скане- 
Ры поддерживающие его, называю гся соответственно Т\у/а-со- 
3088 Вместимыми. Если У Вас имеется такой сканер, система 
104 Елек садег гарантированно сможет работать сним. 
мий ‚РИ использовании сканеров фирмы Неуе С Раскага система 
ходи" пе саЧег рсализует все преимущества технологии АссиРазе, 
ъ. ‘пециально разработанной для целей распознавания докумен- 
тов, И, наконец, если у Вас окажется сканер другой фирмы, и к 
7 ТОМУ же не Туат-совместимый, то в качестве «запасного» вари- 
19$ 0 анта Существует возможность управления им напрямую: 
на Я Настройка параметров сканирования 
3. 


Для настройки параметров сканирования служит команда 

овки сканера» в меню «Сканирование» (рис. 12.4). После 
а команды на экране появится диалоговое окно (рис, 12:5). 
(Нем показаны типичные настройки параметров для раб, оты 


черно-белом режиме Ро 
РареКсаасг 800, которым Ра 
вались авторы при РОО 
этой главы. е 

Давайте обратим внимание на 
слелующие параметры, В левой 
т части окна расположен список 
> возможных значений разрешения сканера, одно из которых тре 

бустся выбрать. При сканировании текстовых документов этот 
— параметр обычно устанавливают в пределах 200-400 ар. Чем 


Чтение Корректор, 
зине взображения ск 


06 ‘сканирование 
оки сканера... 


Рис 12.4. Меню 
«Сканирование» 


Формат бумаги 


Пользовательский [2] 
Слева: [0.00 " 


Сверху: |0.00^ 


Справа: [2.55 " 


Снизч 


Способ передачи данных 
© Авто 
О Родной 
О Память 
О тайл 


Разрешение: 
[зовн +] 


0 Инвертировать изобр-е 
0 выгружать источник 


О Вручную 


2 Авто (Сканер) 


=——_- 


(©) Авто ІЕіпеРаде) 


интерфейс 
[2] Показывать этот диалог перед началом сканированияия [С Показывать встроенный 


Рис. 12.5. Настройка параметров сканирования 


ў т) тем 
__рупнес текст и чем лучше его полиграфическое качество, 


| Меньшее значение разрешения можно использовать: пособы 17 
_ В правой части окна перечислены возможные О пеший п 
подбора яркости при сканировании. Яркость 


правильная установка которого имеет реш 


__ важнейш 


НУ. Цача, как может показаться на первь 
28 р олиграфическос качество бумажных 
ногим Из нас приходится иметь Дед 
часто неодинаково даже віПреде 


те на вр 
распознаван 
нужно сохра 
Ком диске. 
Команды ме 


Подбор яркости вручную требует определенного опыта. Поз- м. { 
7 тому, если Вы собираетесь вводить многочисленные документы 
1% оо качества, лучше поручить подбор яркости самому ска- 
неру или системе ЕіпеКеааег. Мы с равным успехом использова: 1 
р лиоба этих способа. 
ты _ Послезавершения всех необходимых установок выберите в меню 
Тре. «Сканирование» команду «Сканирование изображения» или на- 


г жмите соответствующую кнопку на Панели Распознавания. Начнет- 


Че сяпроцесс считывания документа и через непродолжительное время 
сто образ появится в окне «Изображение». 
Вели Вы не планирусте продол 
жать работу с документом и х 
| 
| те на время отложить его 
| Распознавание, полученный об НЕ 
нужно сохранить в файле на жест- Сохраннть как... 
Ком к Па 5 № Сохраннтё 
диске Для отого служат Поа тев 
команды меню «Файл» (рис. 12:6). Вставить текст в Магі 
С их помощью также можно за- АВЕ 


ГРужать один из ранее сохранен- Е. 
Ных образов. Система ЕтеВеаЧег 
Подлерживаег несколько популяр- 
ых графических форматов для хранения образов документов: 
| тр, рох, 10, и может использовать внутренний формат сиеге- 
| МЫВВЕ (ЕщеВ садег Когпа); 


Рис. 12.6. Меню «Файл» 


ег соответствующего ему ‘текстового, файла треб: 
б которая включает в себя несколько этапов: 


1 т на документ. т Д 


ежде чем систе) д распознава 
нта, нужно сообщить си необходимые сведения о 
х 


росы небольшой анкеты (рис. 12/1), Ң 


Нем, 
аиболее 


"Распознавание || Сканер | Изображение | Редактор | Форматы | Четанови 


Чказанне языка сх. текста: 

Река А В автома? 
Тип текста У ] [Аотоматический режим т границы 
© Стандартный типографский | | ака менте инфој 
О Матричный принтер в черновом режиме | БА Пачала ТАЛИ цветом, а сал 


О Пишущая машинка 


процессом, п 
ПОЛНЯЕМЫХ сі 


ов. эталон 'Новый эталон... 


О Одна колонка В 


© Много колонок г г Соатова] 


боченним 


Расположение текста Обученне 


онан | бе] © 


А ‹ м НӘТИ 
Язык входного текста — указывает язык, На котором т 
принима 


А сан распознаваемый текст. Система РіпеКеает Вос ныб 
а также смеши 


Рис, 12.7. Настройка системы на документ 


тексты, содержащие символы обоих языков © г ситов С" 
эффективного распознавания чисто цифровых докум 
> Чиально предусмотрен цифровой режим настройки ра 
_ Тыл текста — указывает способ, которым нар на т. 
Маваемый текст; стандартным типографски А ко Ко 
принтере в черновом режиме или на пишуше" к 
обов имеет свои особенности пзе 


сить качество распознавания: 


канером 


олоНоК. В большинстве случаев при н 
Я режим «Много колонок». 
р 


разбиение документа на блоки 


Цель этой операции заключается в определении участков до- 
кумента для распознавания и задании очередности их обработ- 
ки, Блок представляет собой прямоугольный участок, 
ограниченный линиями. Разбиение документа на блоки может 
ВЫПОЛНЯТЬСЯ в автоматическом или ручном режиме. 

В автоматическом режиме система ЕтеКеа4ег сама определя- 


астройке следует выби- 


страницы блоков, руководствуясь полученной ранее о доку- 
менте информацией. Границы блоков выделяются на экране 


цветом, а сами блоки ‘нумеруются (рис. 12.8). Наблюдая за этим 
і гролирует правильность вы- 


Файя Редактор Поиск к: З Корректор Сервис Окно 9 


© [А25 [18 
[безпавеза] [7 [5] [5 8 


4 Изображение 


резон не 
Звали машину. < 


«Карл» тащился по 


нагонял нас. Вот уже 
небрежно посмотрел 


Рис. 12.8, Разбиение документа на блоки 


Для коррекции результатов автоматического разб редак! 


Иения а 


ге ентами сложной ! Е 
также при работе с документа структуры, насыщен. Получе 
ными иллюстрациями, имеющими полиграфические дефект, альнейи! 

5) 1] 

т.д. предусмотрен ручной режим разбиения. и В Я кор 
Выполнение операций с блоками Я ред: 
Разбиение документа на олоки не носит окончательного а И сохр 

рактера и легко может быть изменено или отменено. При работе 
с блоками полезно использовать окно «Крупный план», меняя Коррекция ‹ 
по своему желанию масшгаб отображения документа! В процес 
В системе ЕтеВеадег природа в о 
ҒіпеПеайег 2:07 ЅАМРСЕ ПЕ предусмотрен широкий мажных дот 
СЫ Сканнрованне Чтенне набор различных опера- сканировани 
Разбить страницу наблоки б х Ў и Е: Е 
Разбить содержимое эктивного блока ции с олоками, которые утолщению ( 


представлены командами нию так назі 


Удалнть активный блок 021 | 
Удалить все Блоки сино | меню «Блоки» (рис. 12.9) ВЫСОКОЙ ярк. 
Нераслознаваемый | т! ЮЩИМИ 
ее 9 или соответству е В НИХ разрыв 
* Текст СИЕ кнопками на Панели НИ ЗЫвается за 
'Удалить 5яокн ў познавания; При обработ- преде 
Перенумеровать блоки в документов 9) при ең 
Сдвннуть блоки ке доку\ оложе- се Распозна 
Сохранить блоки... " стандартным рас иЦе енно В 
- Восстановить блоки... нием текста на стран Тему служу < 
\ = 03- 
„Свойства блока... МеЕпег существует удобная р мож 
и 
Р Е можность заранее От пат я Уже 0с 
ис. 12.9. Меню «Блоки» у и не пр ет на ст 
его структур. ое С помо 
аждый раз разбиение на блоки. ао докум? Ремень 
я начала распознавания разделенного на поа или Уотс | 
Но в меню «Чтение» выбрать команду «Рай ия. ком 
‘соотв р распознава! етих Пров 
| оу кнопку на Панели соотв у Е 9 инер 
] при нии блоков часть оа "ма. С 
ри распознава! бработанная вер" т Коль 


ремя распознавания уже 0 ние 
тся цветом в окне сИзоор ое ок! 
ания на экране появля® 
„38% 


‘сканером 


Редактирование документа 


х Полученный В регате На документ нуждается 
И вдальнейшей обработке, которая состоит из следующих этапов: 
И коррекция орфографии 

| И редактирование текста 
т И сохранение текста 

оте 
еняя Коррекция орфографии 

| В процессе распознавания неизбежно возникают ошибки, Их 
задег природа в основном связана с полиграфическими дефектами бу- 
окий Мажных документов и неправильной установкой параметров 
пера- сканирования. Так, выбор слишком низкой яркости приводит к 
орые утолщению букв, слипанию лвух и более символов и образова- 
дами Ию так называемых лигатур. А, наоборот, установка слишком 
12.9) ВЫСОКОЙ яркости приводит к утончению символов и появлению 
[ИМИ Вних разрывов. И в том и в другом случае распознавание ока- 
Рас- Эывается затруднительным и приводит к ошибкам. 
1601- Определенные трудности у ОСК-системы могут возникать 
со При распознавании наиболее мелких элементов изображения, 

ож Особенно в «плохих» текстах. Классическим примером на эту 
ниде Тему служит превращение точки в запятую и наоборот. 

в03- Возможность возникновения тех или иных ошибок учитыва- 
саТЬ СТся уже на стадии разработки системы распознавания и позво- 


Ляст с помощью «внутреннего контроля» большинство из них 
‘своевременно обнаружить и исправить. Для борьбы с ошибками 
используются интеллектуальные способности системы ЕтеВеас 

Путем проведения контекстного анализа содержимого тек: 
шинстве случаев система способна п 
коих символов претендентов 


правильно, 
П] БЕ: 

обавить в сло 
никать проблем. 


но просто незнакомо іпруо Согтесіог, ЗЬ. 
варь программы, и в дальнейшем с ним Е 
Удет 


| Редактирование текста 
' В состав системы ЕіпеКеадег входит текстовый редактор, 0) 
. Он 


позволяет выполнять с текстом такие традиционные операции 


как ввод, копирование, форматирование, удаление символов пе 
реноса слов и т.д. Основные возможности редактора представ" 


Восстановить 


Вырезать 
Скопировать 
Встаркть 
Удалить 


Выделнть все 


Удалить переносы 
Перевод в Опдуо 


Начертанне н тип шрифта 


Рис. 12.10. Меню «Редактор» 


Сохранение текста 


, Заключительным этапом работы с те 
__ Я его сохранение. Система ЕіпеК сааег позволяет 
__ОДНом из нескольких поддерживаемых ею форма ар будет 
| конкретного из них зависит от того, какой Про ак йг 
Е ст обрабатываться дальше. Если системо 
анения удобно использовать ее внутрен, 
ро например, редакторе У тот 
ИЕ формате ВТЕ (Кісһ Тех! 


лены командами меню 
«Редактор» (рис. 12:10): 
Вместе с тем в’ редактор 
включены и специальные 
функции, учитывающие 0с0- 
бенности распознавания 
гекстов. Так, сего помощью 
но находить в Тексте ©0- 
мнительно распознанные 
слова (отмеченные во время 


«впутреннего» контроля); 
их и при необхо 


проверять 
димости корректироват» 


ет- 

кстом докумеша Я 

сделать 2 
в Выбор 


й Рек КЕ, 
ий формат ст мой 


с олементам! 


араметров сохранения аи 


| 


| 


| допол"! 


обучени 
Систем 

| Т.е: тексті 
Олнако нг 
ми» текст: 
нужно рас! 
обучить си 
Обучени 
ключается | 
ровании. Е 
процессе об 
навыки. пра! 
она справля 


обучение системы 

Система ЕіпеКеааег уверенно распознает «хорошие» тексты, 
те тексты документов высокого полиграфического качества, 
Однако на практике нередко приходится иметь дело с «плохи- 
ми» текстами или текстами неизвестного начертания. Их тоже 
нужно распознавать и, если объем работы велик, лучше заранее 
обучить систему Ее са4ег чтению таких текстов. 

Обучение системы происходит на конкретных текстах и за- 
ключастся в создании эталона, а затем его обучении и релакти- 
ровании. Не вдаваясь в технические детали, отметим, что в 
процессе обучения система ЕшеВ садег приобретает устойчивые 
навыки правильного распознавания символов, с которыми ранее 
она, справлялась неуверенно. 


Связь с другими приложениями 


Система распознавания БіпеКсаасг допускает встраивание в 
другие Ү/паоуѕ- приложения и может использоваться совместно 
Сними. Удачным примером такого «сотрудничества» служит ин- 
Тегрированный пакег Уз Глируо Осе, включающий в себя: 


М систему распознавания текстов ЕіпеВеааег 
М систему перевода 81уІ0ѕ 
М набор электронных словарей Гіпвуо 
и систему проверки орфографии Ііпруо Сопесіог 


гпланирова1 


Глава 13 стемы И 0! 
ни. Объем х] 


ОТА С ИНФОРМАЦИОННОЙ | “ов 
| ВЕ МОИ Професси‹ 


сложнее и До] 
шие объемы р 
обработке. В 

ди информацу 
рафические, м‹ 


ание персональных компьютеров для хранения, 
ванной обработки информации 
'влений их применения в на 
емя. Собственно потребность в компьютерной обра- 
‚ когда ее накапливается 


чную становится невозмож: р 
жем 00 30 данных | 


ого и работа с ней 
Ине неффективной. В этой главе мы раскі 


е Щеў 
Я “е Р аКОМИМ ся 
ионных системах и, в качестве примера, познако еде систеу 
ЗМОЖНОСТЯМИ ОДНОЙ ИЗ НИХ. цр, Вления 
ЗЫВа систе 
Е" МА ает 1 
ОЕ ИНФОРМАЦИОННАЯ СИСТЕ ыо осоПреде 
амму № 05 Леру 
( 2 28 от программ _ 9бо; ае 
онной системой (ИС) называют ае ияи 00 Лраь, чка и 
омплекс, предназначенный длЯ т т характера | пуро СН ба; А 
ОЙ ИЕ а зависимости 03 А носи №, Ред 30; 
ной информации. В бкости И МО" темы чи У. Ра бо 
я ги > систем» НЫЕ _ Ў 
стоя информаци омади ые си пець Дейст 
фор: ь 
отого средств’ все и! Ао 
ср ор Пре, Пера: 


ве большие групп" 


оъзователю удобств и комфорта в работе. Примерами таких 
ДД. являются программы «Картотека» и «Календарь», входя- 
СА труппу «Реквизиты» \Уіпаоуѕ. С их помощью можно со- 
н небольшую собственную картотеку, рационально 
спланировать рабочую неделю и т.д. Это достаточно простые 
системы и освоение их возможностей не занимает много време- 
ни Объем хранимой в таких системах информации обычно не 
вслик И обновление ее выполняется по мере необходимости са- 
мим пользователем. 


Профессиональные информационные системы значительно 
сложнее и дороже персональных, они позволяют хранить боль- 
шие объемы информации и имеют развитые возможности по се 


обработке. В зависимости от гематичгской направленности сре- 
ди информационных систем р: 
рафические, медицинские и другие 

Каждая информационная система состоит как бы из двух час- 
тей: наполнения и оболочки. Наполнение системы, называемое 
базой данных (БД), представляет собой совокупность содержа- 
Щейся в системе информации. Сп 
Представления этой информации 
Создания системы. В результате вс 
Зывается определенным образом 
в и Д Ва СЩ а поиск нужньтх сведений. 
системы 
Управления базой данных (СУБД), 
ИУЮ среду. Работая в ней, полі 
рое действия. К их ‚числу 


аненные операции: поиск 
Ще 
Р 


чают юридические, библиог- 


особы ввода, размещения и 
регламентируются на стадии 
я информация внутри БД ока- 
Сструктурированной, что значи- 


информации, Удовлетворяю- 
просмотр имеющейся. ‚и ввод 


Формациони 


дел й Г Характери 0 0 хаки про 
‘екта. Чем больше характеристик, или как, их Е адим 
специальной литературе атрибутов, содержит. фое В Й ста! 
модель, тем полнее она соответствует объекту учета, Уационная Вие, 
В зависимости от природы объектов, БД Могут иметь НИМ 
ную структуру, наиболее подходящую для каждого И Й ИСКЛ 
случая. В настоящее время широко используются три ао | ЦИИ. 
ставшие классическими: ) | ть 
М древовидная | т 
сетевая вани 
ВЙ реляционная | ствуе 
Первая из них хорошо полходит для описания объектов, на и анкет 
ходящихся в подчинении друг у друга, например: изделие — аг ДИТсЯ 
регат — узел — деталь. Вторая используется для объектов, М более 
которые связаны в произвольном порядке, например, поставщи- коди 
х ки и товары. Каждый поставщик может поставлять определен С р 
) ный перечень товаров, а каждый конкретный товар может быть К д 
поставлен несколькими поставщиками. 
4 Реляционная, она же табличная структура: хорошо о Е не 
для описания однородных объектов, к примеру, У 00 Е 
Чек документов. Такая БД может включать В себя шот В 
тни различных таблиц, между которыми Уса позволяет Ч ‘Поль 
логические связи. Совокупность связанных та аа сложности обо, 
описывать информационные модели любой ЮЕ получили И Еа Руту 
еЛяциоиные структуры в настоящее ВРО. отии И 
Ольшее развитие, благодаря своей универ т) ео 
Следует нф 


представления информации: мог 
Е. из двух перечисленных структу р та 
лю формальных преобразований Про. 
ывасмая далее ИС нс к 


имущества даст использование БД? Среди прочих мы 
следующие основныс: 

| стандартизация хранения информации и, как следет- 
вие возможность работы различных программ с од- 


Лиц. ними и теми же данными 

аы, И исключение избыточности при хранении информат 

Уры, ции. Некоторая характеристика объекта учета может 
использоваться в разных контекстах, но храниться 
должна в единственном месте. Например, наимено- 
вание должности сотрудника одновременно присут- 
ствует в ведомости начисления заработной платы, в 

на- анкетных данных отдела кадров и т.д., а в БД нахо- 

_ аг- дится в фиксированном месте 

ТОВ, М) болеекомпактное представление информации за счет 


ЩИ- кодирования часто встречающихся понятий. Напри- 


лен- мер, должности сотрудников могут быть перечисле- 
ЫП ны в специальной таблице, называемой 

. классификатором. Каждой должности присваивается 
дит код. Его длина существенно меньше названия до- 


лжности. И в дальнейшем для ее обозначения в БД 
используется только код, 


0 освобождение разработчиков прикладных программ 

от рутинных операций обработки данных. Эти функ- 

‘ции возлагаются на СУБД. Разработанные высоко 
у 


и. ОИ СУБЛ 


— версии не претерпевает значительных изменений изн а азна" 

конченным программным продуктом. Если у Пользователи, КШ И пра 

ВИА ле приобретения программы возникает потребно р 27 овани 
Ъ в ир 


у сржке, то ему часто оказыва Х менто 
технической поддержке, Е отся достаточным 280 


получить одну-две телефонные консультации, прим 
Иначе обстоит дело, когда речь идет об информационной и ика 
системе. Ее ценность определяет содержащаяся в ней информа. вить Пр за 

ция, которая быстро стареет. Это наиболее заметно в таких 6 г” 
ластях, как юриспруденция, бухгалтерский учет, рынок товаров которых ое 
или услуг. Поэтому для информационной системы помимо необ" быть исПОЈ 
холимого технического сопровождения требуется сопровожде- формы дог“ 
ние информационное. Оно заключается в обновлении и добавлении тов юридич 
информации, выполняемой с различной периодичностью — ог нормативнь 
одного раза в день до одного раза в квартал. риалы судеб 
Ниже мы познакомимся с основными приемами работы с ин: условно, пол 
формационной системой на примере юридической справочно- Другая ка: 
информационной системы, знакомой авторам уже несколько иных у 
лет, ик помощи которой они иногда прибегают. ыы конса 
НАЗНАЧЕНИЕ ЮСИС ао 
(39 В 
Юридическая Справочно-Информационнат СИ па Ром Вер 
(ЮСИО), разработанная Юридическим информациона дото рер 
авом Пуга[ех, является на сегодняшний день Олой о пр И 210 От 

России систем по законодательству. Обладая об Е И акон 
А07 базой, ЮСИС включает в себя практически о Н Й 

с в настоящее время в Российской Федерации и 
енты. Их число в системе постоянно р 1н У 
ЭдГотовки этого материала превышает 23000 Г. 
ма ЮСИС ориентирована, В первую 
з р адвока 


‘юристов: законодателей, 

и сультов, которые в своё Д Для 
‚ридической информации 
томатизированного р 


| 
| 


| 
| 
| 
| 


"с информационной системой 


азначенного не только для поиска документов по интересу- 

‚ющей правовой тематике и ознакомления с ними, нои для фор- 

мирования из них подборок, разработки собственных 

документов, ведения в полном объеме делопроизводства и ТД. 
Например, используя ЮСИС, несложно сначала подгото- 
вить приказ или заявление, зарегистрировать его в системе, а 
затем связатыс теми нормативными документами, на основе 
которых он создавался. При выполнении этой работы могут 
быть использованы уже существующие в системе типовые 
формы договоров, писем и других документов, Кроме текс- 
тов юридических документов, или, как их принято называть, 
нормативных актов, в систему ЮСИ‹ 
риалы судебной, арбитраж! 
Условно, полезные } 3: 

Другая категория пс гелей ЮСИС — это руководители 
различных уровней, бухгалтеры, экономисты, менеджеры, эк- 
сперты консалтинговых и аудиторских компаний и другие спе- 
циалисты, которые периодически в своей работе испытывают 
Потребность в правовой информации. Для них ЮСИС выступа- 
ТВ роли верного советчика и помогает принять юридически 
Грамотное решение. А незнание закона, как известно, не осво- 
бождает от ответственности. 

И, наконец, третья категория пользователей системы 
ЮСИС _ это люди, далекие от юриспруденции, у которых, 
ТЕМ не менее, возникают вопросы в области права. Для этих 
Пользователей наибольший интерес представляют не сами 
Нормативные документы, а комментарии к ним, написанные 


включены также мате- 
тариальной практики, без- 


доступным языком. Будь то оформление наследства или при- 
ватизация садового участка — в системе можно отыскать 
массу полезной информации практически по любому вопро- 


су. Ив этом смысле ЮСИС может претендовать на роль г 
сональной юридической консультации, поо 


ЮСИС нормативные акты объ 
объем которой состави а нево. 
| Каждый документ представлен в БД отда 200 1 прям; 
^ который размещается в архивированном виде на 204 файлом, ры между; 
компьютера или находится на одной из дискет пий Диске И охватыр 
комплекта. Частичное размещение документов на ди тЫ пе И 
равдано при дефиците свободного дискового проси теи с недельная 
[| честера или редком использовании документов. в“ г Ий диске 
Вис зависимости от места размещения, все содержимое Б я БД на 
находится «в поле зрения» системы поиске 019776 < Я д | 

— ка ‚ О которой 

речь пойдет ниже. Поэтому, при необходимости доступа к ое 

тому оаа ре Мм будет просто предложено 
и тветствуюшим номером из дистрибутив- | ЮСИС вы 
кта в дисковод. 005 и Ули. 

ЮСИС, как информационная система, находится В постоян: Прикладной 

ном развитии. Происходящие в законодательстве изменения опе тем, не Е 
аан от Агентством Питаех. На основани! Ста Сва 
‚ парат Вы него информации от таких источник Ке а “о програму 

Еа ства ага РФ, а" федеральные хом ы - 

БД. Их 2 и подготавливаются изменения И дед се | | 
дневной объем составляет 200-250 КБайт. За м ар, 
ЯУ 


Е <” 

ть предоставляемой информации агентство ручаете 
во нести фина! 1. аи 
пределах 10° нсовую ответственность перед пол Ет 
% от продажной цены системы 


ДО 
Дс ра енную ошибку. Г. 
С ке завершения подготовки обновленной и Д0 Е. 
ованным Я 
308“ 


версии Б 

Д системы, она передается зарегистр 
ИС из следующих возможных спосо! 
‚ которые находятся в 301° устой 


Иосквой, могут напрямую, В удобное 


информационной системой 


данных ежедневно. Терминальная программа, необходимая 


В и. ‚инпроведения такого сеанса связи, включена в систему ЮСИС. 
] 200 га невозможности установления модемной связи с Агентет- 
"о, зом напрямую, обновление баз данных может быть проведено 
ис через международную сеть [его в режиме оп-пе или сеть Ке? 
ного сот охватывающую большую часть территории России, в режи- 
Соп. ме ОЕЁпе. И, наконец, последний традиционный путь — это 
ВИН. скенедельная рассылка агентством зарегистрированным пользо- 


вателям дискет с изменениями или ежемесячная поставка обнов- 
БД | ЛеННОЙ БД на СО КОМ. 


уда- ПУТЕШЕ 


ено 

"ИВ. ЮСИС выпускастся в ікациях: для работы в сре 
де РОЗ и Ўўіпаоуѕ. Для р: СИС, как иіс любой другой 

Ян- прикладной программої ой на массового пользова- 

пе- теля, не ‘требуется каких-либо иальных навыков. осле за- 

ИИ пуска Міпаоууѕ-версии ЮСИС 6.4 на экране появится главное 

т окно’ программы (рис. 13.1). Пока оно пустое, и в нем отобража- 

ГИ- 

ГК ‘дическая справочно-информециониая систена 

р Веод... Печать, Сервис Конфигурация 

0- 

В 

0 

Й ая база данных - Главная ачы ЕЕ [19.0196] [17921] 

у= Рис. 13.1. Главное окно ЮСИС 


только управляющее меню и Инструментальная Панель. 
ютей с новой программы обычно начинается со знакомства 


араа Давайте и мы поступим так жеи совершим, 
56 в енькос путешествие по ЮСИС. Пг" 


‘документов 
ИС реализован эффективный механизм пои 
5 2 
, позволяет моментально найти в Б, 
ментов. Он и І Д системы И 
ныс документы, если Вы Точно знаете их названия Оди 
< т Ч "дна 
начительно чаще встречается ситуация, когда пользовател, А 
ад с- 
близительно назвать то, что еј 
рка лишь С 1 уЗ у му нужно. На этот 
случай в ЮСИС, как и в других информационных системах, 
предусмотрены «навигационные средства». 
Ї Для начала поиска доку. 
ментов служит команда 
«База» меню «Поиск» (рис. 
13.2). После ее выбора на 
| экране появится диалого- 
——— вое окно (рис. 13:3); предна" 
значенное для задания 
критериев поиска. Окно сс- 


СКа доку. 


ШТ Преобразование 
База... & | 
Список... 


Документ... 


Параветры запроса... 


и держит несколько тексто- ты крите 

Меню «Поиск вых полей. Они служатодля ледующес 
ввода параметров, конкре ИД матеру 

тизирующих объект поиска. В зависимости от «технологии» ре Ной И а норма 
лизации механизма поиска, в ЮСИС различают: Г Е г 


М) поиск по картотеке 
М индексный поиск 


з И ает В 
© взаимосвязанные БД. Первая из них Вкл 
Ы нормативных актов в том виде, в КОТО 


этих документах и о 
теке основан на задани! Е 
олагаемых реквизитов, 


Режим выбора критернев для пояска 


С 
2 =н антены] Раздел ] Орган ] Вид окта ] [ Источник] 


Ш 


Введен с Действующие на Дата ввода 


Е 


Рис. 13 П‹ к по картотеке 


служат критериями поиска. Показанные на рис. 13.3 поля име 
Ютследующее значение: 

Вид материала — определяет родовое деление всей информа- 
ции на нормативные акты, материалы судебной или арбитраж- 
Ной практики ит.д. 

Раздел — задает раздел классификатора (Агентство шга[ех 
использует классификатор, утвержденный Указом Президента 
РФот 16.12.93 г. № 2171). 

Орган задает название органа, принявшего документ, на- 
пример, Госкомстат России или Пенсионный фонд РФ. 

Вид акта — задаст вид документа: закон, инструкция, прави- 
Ла, указ и т.д. 

Источник — задает источник публикации документа. 

Критерии поиска документов можно задавать непосредствена _ 
ным заполнением полей запроса на основе принятых в сис 
ащений. дивар это ребут определенных хавиар ) 


выбранного кр "ТО Совсем 
|_ лс заполнять все поля. Поиск документов будет 
і даже при ИХ частичном заполнении и даст толь 


тый улов». 


Возможен 
КО более «бот. 


\\ Судебная практика 
1 Арбитражная практика 

№ Натариальная практика 

М Научно-практический камментарий 
М Образцы договоров. контрактов, бланков и т.д. 


| варе) диалогоЕ 
очередной бук 
словаря и ото! 


Сокращение ДСтвенных. СЛОВ 
] В таком вза 
= ВаТоля С сист 
| Рис. 13.4. Задание критериев поиска Вц навит 
Е оВаннь 
«о УЧИТЫВІ Ны 
Кроме перечисленных критериев, при поиске чао дата А ние его сы 
Тотся временные границы действия документа, такие Как: ) Ж 0е пое, е 
И изменения, от ри. Роен! 
г Сто принятия, введения в действие, последнего 1 м кочевых М Шает ао 
Ар. Ё го 
о ит. дра также наличие связанных с лоюн аена кое А О оте а 
тов; После задания требуемых критериев и Чт ИЯ 0 
5 у ментов. Р 
«Поиск», и ЮСИС приступит к поиску Доку у Иска ВЕ 
р } С 
декеный поиск еу т 


век" 
Ч менты» 7 
СИС позволяет быстро находить в БД ДОКУ понятий 


телем 

М5 “ОТорых встречаются заданные Поло 
режим работы с системой нано оле 
Слон От него не требуется Не оона 
‘твенное, что необходимо, — а 


3 


информационной системой 


Метод индексного поиска основан на следующем. Тексты до- 


зва Со. _ ментов при включении их в БД обрабатываются программой 

с ню матической индексации. При этом для всех частей речи рус- 

пу кого языка, кроме местоимений, предлогов и союзов строятся 

3 свн овари нормализованных понятий. При формировании слова- 
Ога. 


рей используются типовые для этого правила, например: сущест 
твительные включаются в них в именительном падеже 
] слинотвенного числа, глаголы — в неопределенной форме итд. 

Использование словарей дает пользователю массу удобств и 
позволяет быстро отыскать интересующие его понятия в текстах 
нормативных документов. Поиск происходиг следующим обра- 
зом, Набираемое понятие отобража в поле «Наличие в сло- 


вар» диалогового окна запроса (рис. 13.5). После ввода каждой 
очередной буквы запроса прои ит сортировка содержимого 
| словаря и отображение в окне списка ближайших к нему ро- 


ДСТВЕННЫХ слов. 

В таком взаимодействии поль- [= 
вователя с системой и заключается |= 
принцип навигации, эффективно 
реализованный в ЮСИС. Исполь- 


"Выбор слова 


Наличие в словаре 


завещ 


зоавещаем ый 


пгыва= Зование его обеспечивает коррект- зпвещани:е 
завещанн.ый 

; дата Нос построение запроса и не завещатель 

отме" разрешает «поиск вхолостую», т.е. Зврещатеп ьный 

чевых Заведомо отсутствующих в’ текс- завоща ться 

кної Тах понятий. Результатом индек- 


сного поиска является список всех 
документов, в текстах которых 
присутствует искомое понятие, 
Кроме поиска одного конкрет- Рис. 13,5, Индексный поиск 

ного понятия в БД, система допус- Ё 
каст формирование сложного запроса на поиск группы, 
взаимосвязанных понятий. Условия связи могут выражаться 
‘одновременном присутствии Всех ПОНЯТИЙ В документе от > 
‘кое И) или присутствии хотя бы одного из них а 


ТЫ, В тек 
работна) р 


Улиров 
«заработная» И «плата». Приступив к поиску, ЮСИС са как 
Ў ачала 


отберет все документы, в текстах которых встречается Слово с 
работная». Затем среди них произведет новый, уточняющий т 
иск и выделит документы, удовлетворяющие второму и. 
В результате мы получим полный список документов, а 
щий нашему первоначальному запросу. 

В качестве дополнительного условия поиска можно указы. 
вать также насколько близко искомые понятия должны быт» 
расположены друг к другу в тексте, т.с. находиться внутри одно- 


го предложения, абзаца или всего документа. 

Для работы с собственными документами в ЮСИС реализо- Для выбор 
ван еще один механизм поиска, называемый контекстным. Он название в сп 
работает так же, как и в большинстве текстовых редакторов, и ДВОЙНОЙ щелч 
заключастся В следующем. Пользователь вводит © хлавнарри “карточка Дс 
произвольное понятие — поисковый контекст. Этот образец РД полей. В 
ЮСИС начинает искать в БД и, в случае успеха, формирует “ления о д а 


список документов, в которых он встречается. 
Контекстный поиск, в отличие от «интеллектуально? 
| ДЕКСНОГО, основан на просмотре подряд всех Текстов доом 
не предполагает предварительной экспертизы запроса: близи 
Такой поиск выполняется значительно медленнее о 
НОВ 120 раз) и может дать отрицательный РУ 
ИСКОВЫЙ контекст в документах отсутствует 


0» ИН- 


Па 
5 им ИЗ 
птов ОДИ смя посте 


аказали системе поиск ДОКУМ! пов 


Пе способов. Через непродолжито!) 
О время зависит и от произво, К: 
кране появится список доку К 


„ Если 


точно большим. В этом случае в нем можно провести угоч- 


Маз ‚ро й поиск с помощью команды «Список» меню «Поиск». 
1 И НИ 

10 Как \ 
мацала ВТ 
во, ПОГ ПРР 21:07:92 ДОГОВОР МЕЖДУ РО] 

_ За. ПОС ПРР 700 10:07:95 О ФЕДЕРАЛЬНОЙ ЦЕЛЕ] 
ий по 32664 _ 10.07.92 ОБ ОБРАЗОВАНИИ 

= ТЕ И АВ АВ 
ВИК, ЗН" ПРЗР’ 3245 08:07:92 — ОВНЕШНЕЙ РАЗВЕДК. 
Веча Зн ВСР. 03.07.91 ОБ ИМЕННЫХ ПРИВАТ] 
ЦО: па д Я ПТ 

указы. 

быть 
Одно- | Рис. 13.6. Список найденных документов 
лИзО- Для выбора конкретного документа нужно выделить его 
я. Он Название в списке и нажать клавишу { Епіег) или выполнить 
ов, И ДВОЙНОЙ Щелчок мышью по его названию. На экране появит- 
туры (якарточка документа (рис. 13.7). Каждая карточка содержит 
)азец ряд полей. В них в сокращенном виде содержатся различные 
грует сведения о документе. Если щелкнуть мышью по любому из 


ЗН ПРЗР 53514 09.0799 


1 020.080.010 
зн 03.07.93 
ПРЗР 

РГ 33-147 
19.01.95 


ОБ АВТОРСКОМ ПРАВЕ И СМЕЖНЫХ 
ПРАВАХ 


Ключевые слова 


Авторский 1 


Рис. 13.7. Карточка документа 


РР ИР ТЕР клі 


| р 
‚ можно увидеть «расшифровку» приня | вых сП 
К Ў Т 
ий. ЫХ Вис. петно 
нижнем углу карточки обычно присутет; нажати' 
рр» и «Респ». Расположенные под ними А дв 0308276 
. су. р А у 
асколько «тесно» данный докумен связан онго Пока. | И кнопкі 
ра "те ОД 5 
Д другими документами. Дело в том, что принимай С А вклочеН 
Ц . л Масу 
в одном нормативном акте вызывает как оа КЕ так 
о ‚ Как правил ) 
реакцию» изменений в других документах, р я вставит! 
ДЫЙ входящий в ЮСИС документ может обладать про- В зависи 
льным количеством связеи двух типов: корреспондентской и может пров‹ 
тондентской. В первом случае речь идет о воздействии изме. одном из Те 
ия данного документа на остальные, а во втором — наобо- обоих случа: 
ажатием одной из кнопок «Респ» или «Корр» на экран ные операци 
ется новый список карточек, связанных с данной. С этим В ЮСИС 
] можно выполнять все те же операции, что и с основ- ЛЕМ собствен 
=, «ЩЙ Я эссе поиска докумен- 
сок может быть создан как в процессе поиска докум їоддержка в 
определенным критериям, так и в процессе Зотючая: 
вания тондо ай 
(5 Е г ия ание, перемеще- ПОнденциу 
ео разованиями понимается копирование, ре? /риоб. 
7 т документами 2 00ресу 
СИЕ сортировка и другие действия с ДОМ и ее подр 
сков, Для выполнения этих операций служат кое Гуа, Роб 
«Преобразование хло ад, 
ды меню, «ПреоэР” ом, про- 129110 1 
(рис. 13:8). Таким 20р 8 тель Теле” м 
ков, ПОЛЬЗОВ: Фон: 
ведя ряд поис х КЎЗ (< 
образование ‚полный список Д0) 
ортироват получает полн» ссуюцей пема 
ментов по интере писк 


м это 
тике. В дальнейшем илр 
агла А 
г быть 034! „арточеХ 
может 6ь той ИЗ КЁ ре 
к од! у аласт, Н 


Сз 
О+м 
Сиг+р 


кр еплен 


писков. Их использование значительно повышает эф- 


жатием кнопки «Текст» в правом нижнем углу карточки 

ователь получает доступ к тексту документа. Отсутствие 

ой кнопки, означает, что соответствующий карточке документ 

‘включен в БД. Документ может находиться как на жестком 

| _ диске, таки на дискетах. Поэтому, возможно, ЮСИС попросит 
| Васвставить одну из них в дисковод. 

В зависимости от настройки ЮСИС, работа с документом 

} может проводиться как внутри самой системы, так и вне нее — в 

одному из текстовых редакторов, например, \тце или Мога В 
_ обоих случаях с текстом документа доступны такие традицион- 
ные операции, как просмотр, печать и другие. 

В ЮСИС предусмотрена возможность ведения пользовате- 
лем собственной базы правовой и другой информации, а также 
поддержка в полном объеме компьютерного делопроизводства, 
включая; учет, регистрацию, поиск входящей и исходящей кор- 
респонденции, внутренних документов ит.д, 

Приобрести систему ЮСИС 6.4 для Итон и получить 
более подробную информацию о ней Вы можете в Агентстве. 
тах по адресу: 

129110, Москва, ул. Гиляровского 44. офис 57. 

Телефон: (095) 288-79-23. 


Глава 14 


КОМПЬЮТЕРНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ включени 


$ 


б 7 Перед нач: 
| В этой главе мы рассмотрим меры, позволяющие избеать хлючения все? 
: повреждении аппаратуры и продлить срок службы компьютера | ности крепле! 
а также обсудим вопросы сохранности компьютерной информа- американского 
ции. Но, прежде всего, несколько слов о технике безопасности, ютдвухпозицу 
Е Их следует по 
| ТЕХНИКА БЕЗОПАСНОСТИ Во заклеить лу 
\ можно 

6 При работе на компьютере следует соблюдать меры обй а. 
| осторожности во избежание поражения электрическим током: | З тай 0 
ок ИЛИ 101 

М не открывать работающий системный бл | сист, 
монитор аа Зр 

ся в Откр" Они 
не работать за компьютером, находящим п До 
том состоянии их 0 Винтер 

элект риё ты По 
следить за исправным состоянии ной ИХ “Мной сле 
 Проводов, сетевых вилок, РоЗ10& терр о 
‘изоляцией. ет’ И 

(9 ОВЬЯ пользой 
нную опасность для здор я ийся ИСТ ны 


ор компьютера, являюШ 
© излучения. Для СН 
анизм человека, 2А 


ой 


ЛИ 


ктивны среди них стеклянные поляризационные фильт- 
с защитным заземлением. Находясь за компьютером, же- 
сльно соблюдать дистанцию; расстояние от глаз до 
монитора должно быть не менее 50 сантиметров. Оптималь- 
ная продолжительность работы за компьютером не превьпиа- 
ст4-6 часов в день. 


СОХРАННОСТЬ АППАРАТУРЫ КОМПЬЮТЕРА 


’ Включение компьютера 
| 


Г Иередначалом работы нужно убедиться в правильности под- 
| КТЮЧеНИЯ всех узлов компьютера к электрической сети и надеж- 
ностийкрепления соединительных разъемов. На компьютерах 
висриканского и европейского производства часто устанавлива- 
Ютдвухпозиционные переключатели напряжения сети [10/220 В. 
Их следует поставить в положение 220 В и для надежности можо 
но заклеить липкой лентой. Не следует излишне полагаться на 
Возможности аппаратуры и действие защитных предохраните- 
лей. Целесообразно придерживаться следующего порядка вклю- 
чения компьютера; 


М системный блок 

М монитор 

Й принтер и другие дополнительные устройства 

Сразу после включения компьютера с помощью специальной 
системной программы производится проверка ОСНОВНЫХ #09 
компонентов, и в случае обнаружения неисправностей подается, 


звуковой сигнал, так называемые бип-кодь боли- 


‘лючение компьютера 


ее нием компьютера н С 
Перед вьюлочониои не а а чо н : 
Р 1 Й Й няется: ь | 
каких активных действи Стоя: отсутствует 
т операци Печать 
не происходя рации чтения/за Когут 
на принтере, Об этом можно ИСИ С вина. ЕО 2 
_ тером или дискетами. 2 т СУДИТЬ По включенной Ц сокий 
индикации накопителей и характерным звукам работы ТЕ л а 
не". ст Е ше 
телей устройств. Я Таки © 
иду, что в момент Й с" 
Следует иметь в виду си к работы с дискетами а в продс 
происходит непосредственный о нтакт головок с магнитным мер 
слоем. Дискета вращается при этом с достаточной скоростью, И уход 
Выключение питания в этот момент может привести к обра- пере 
зованию царапин на поверхности магнитного слоя и, как Й пери 
следствие, к порче дисковода, дискеты и записанной на ней полу 
информации. Помимо физи" ского разрушения магнитного жесті 
слоя, выключение компьютера зо время работы с винчеле 1 
и 
ром или дискетой может привести к логическому нарушению А ВА про 
Е. : отпа файлов может ием, объ; 
хранимой информации. В результате группа файло 0б форма 
а №, Е с000- 
оказаться испорченной. Выключение компьютера цав имея 5р 
Меня 
разно проводить в следующем порядке: (06 ЕД6 
.} р стройства НЫ По С 
И выключить все внешние дополнительные у До одйого 2. 
- нап 
выключить монитор женуу 
М выключить системный блок. истем 
9 0 ы 
Стабилизация напряжения сети ачты! За раз р 
В. . тв ЗН И | 
‚ст Надежность работы компьютера завис ад ии ты МОЕ Д 
пени от стабильности напряжения ПИ! в 0227, и 


С Тевых помех. Колебания напряжения © кения мо 
[2 г на изменение размера изобр 
сти, вызывают нарушени жать, 
а. Чтобы этого сз 


изо” 
2 я сети Зер 
› к электрической © Я 


лектропитание компьютера внезапно прекратится, 
затор я Вам не поможет. И в этом Ее 9 


з Еще хуже, если отключение элек“ ии. носит перио- 
ческий характер, например, при ремонтных работах в 
Вашем офисе. Конечно, такое бывает не часто, но об этом 
все-таки следует помнить. Можно посоветовать следующие 
меры предосторожности: 
И уходя на неопределенное время и даже на обеденный 
перерыв, не забывайте выключить компьютер 
М периодически во время сеанса работы записывайте 
полученные результаты из оперативной памяти на 
жесткий диск 
При профессиональном 
Систем, объединенных локальной сетью и работе с ценной 
Информацией (порой более дорогой, чем сами компьютеры) 
применяются источники бесперебойного питания. Они спо- 


собны поддержать жизнь в компьют гере от нескольких минут 
До ОДНОГО часа и более при полностью отключенном сетевом 


использовании дорогостоящих 


напряжении. 


Системный блок 

Один раз выбрав место установки системного блока, не сле- 
дуст сго без крайней необходимости перемещать. Тем более во. 
включенном состоянии. Не следует также устанавливать си 
ный блок. в таких. местах, где он загораживает проход. и подве 


Подключение или отключение сосдинительны 
тройств, установку внутрь системного блока разл 
нительных плат следует производить при В 
питающем напряжении. Соединительные кабели ро 
следует гнуть, скручивать и прилавливать тяжелыми Г. не 
МИ. Это может вызвать Марушениє внутренних про | 
привести к неисправностям в работе компьютера, и 

Особенно хочется ‘остановиться на вопросе подключения ео 
сдинительных кабелей к разъемам системного блока. Современ 
ные разъемы выпускаются многоконтактными и Е 


Х кабелей 
ИЧНЫХ 0 


Д ПОЛ 


достаточно похожи. Никогда не пытайтесь силой вогнать «упря- 
мый» разъем в гнездо. Сначала внимательно осмотрите место 
подключения и убедитесь в том, что количество штырьков и их 


расположение с обеих сторон совпалают. Затем с легким усили- 
ем установите разъем на место и зафиксируйте соединение кре- 
пежными винтами. 

Периодически (один-два раза в год) возникает потреб- 
ность открыть системный блок и удалить из него © ПОМОЩЬЮ 
пылесоса пыль. Особенно ото касается системных блоков На- 
Ппольного исполнения. При выполнении данной операции 
проявляйте аккуратность. 


Дисководы 


_ Вработе с дисководами следует проявлять н 
Новке и извлечении дискет. Дискеты нужно а 
бегая к значительным усилиям. То же самое ОНО диско 
Е ваютвнУ ИР” кеты 

ди кеты: Я 

и зтиКаКо! 

3, Я 


поют головку, И 
| тонсходит. Ди‘ 
уг не только 
(чистку головок 
ются частые сбой 


> Кре- 


греб- 
ЩЬЮ 
На" 
ИИ 


ютерная безопасность 


има, Чистящие дискеты продаются в комплекте с но 
искетой, на которую записана специальн 
ей. Рекомендуем пользоваться именн 
Однако если программы для работы с 
оедуст установить чистящую дискету в 
несколько раз прочитать оглавление ее каталога, а затем запи- 
сть на нее произвольный файл, При этом будут выдаваться 
сообщения об ошибках, так как эти действия выполнить нельзя. 
Но Цель очистки головок окажется дости! нутой. 
Степень загрязнения головок напрямую зависит от качества 
используемых дискет. Фирменные дискеты практически не пач- 


рмальной 
ая программа работы с 
о таким комплектом. 

чистящей дискетой нет, 
Дисковод и попытаться 


| кают головку, и осыпание магни ОГО СЛОЯ С ИХ поверхности не 
| происходит. Дискеты неизвестного происхождения, наоборот, 
Мопугнетолько быстро загрязнять головки, но и повредить их. 
Очистку головок нужт всякий раз, когда наблюда- 


ются частые сбои при работе с дискегами 


Жесткий диск 


Жесткий диск скрыг от пользователя кожухом системного 
блока, поэтому воздействовать разрушительно на него механи- 
Чески трудно. Жесткий диск, он же винчест ер, и система работы 
© ним построены таким образом, чтобы скрыть от пользователя 
реальные физические процессы, происходящие внутри. При ие- 
правной работе винчестера пользователю это «незнание» не МС 
Шаст. Однако следует обратить внимание на три наиболее часто 
встречающиеся при работе ситуации: 

М снижение скорости чтения и записи на диск в резуль- 
тате фрагментации файлов. Не вдаваясь в причины 
фрагментации, скажем, что существенно (иногда в 
несколько раз) скорость чтения и записи может быть 
повышена путем так называемого уплотнения г 
честера. Необходимость уплотнения возника 
чаще, чем интенсивнее обновляется инфор 
винчестере и чем больше он заполнен 

) 


„Ааа. 


появление сбойных участков на винчест 
и исключение из дальнейшего использован а Поиск 


_Ы возникновение участков на диске, не о 


ТНОСЯ 
файлам и свободному пространству ди ЩИХся к 


ска, Как ТЬ 
вило, они возникают при выключении ий Я, легчи! 
компьютера в момент записи на диск или прие й 90 аскет 


ри актив- 


ной отладке новых программ 


Скажем сразу, что все перечисленные явления не ЯВЛЯЮТСЯ о 
«смертельными», но снижают эффективность Использования Монит Р 


винчестера. Для борьбы с ними разработаны средства, наибо- Экран мо! 
лее популярные из которых входят в пакет №огіоп Че 19. уран телеви 
Профилактика жесткого диска — непростой процесс, и без іягкой ткан! 
определенного навыка луче за него не браться. Иначе Вы хонтрастнос* 
рискуете «загубить» большос количество записанной на жест. | зонитора, а 
ком диске информации. Для пачала полезно обратиться за аранственна 
советом к более опытным коллегам, а в дальнейшем ПОЗНЕ а ШОМ ИЈ 
комиться с системными программами для обслуживания бежание за 
жесткого диска. Арапин 
\ Одной 
Дискеты ОА 
Е: ережного Даже 
Дискеты достаточно хрупки и требуют к себе м минофо р 
отношения. Их не следует ронять, гнуть, подверг! е ри 


соких темпера” 


руками Н 
дискет рУ Ј 
В в соответ” | “об 


СТВИІО) сильных электромагнитных полей и вы 
тур. Не допускается касание магнитного слоя 


| ие «Но Зар 
и другими предметами. Хранить дискеты г: пакет, ааа де 
с1вующих бумажных конвертах или полиотиленод короб. ето д См. гу 
РИ перевозке желательно использовать ЖХ тиКаль“ тече 
5 рих В Вер а 


2 0Товители дискет рекомендуют храни и 
ОлЛожении, и к этому совету стоит и и 
АРанность информации на дискетах Во кефире, 


„Например с 


чше дя 
ы перед полетом в самолете Н желата 


кеты рядом с бытовой аудиотехникой, так 
магнитного поля динамик 
влияет на дискеты. 

Дискеты, помещаемые на длительное хранение, лучше за- 
ть от записи и сделать на них пояснительные надписи, 
Это облегчит Вам в дальнейшем работу с ними. После пребы- 

206 дискет в течение длительного времени на холоде неже- 
лательно их сразу вставлять в дисковод компьютера. 


как воздейст-. 
а или колонок неблагоприятно 


Монитор 


Экран монитора быстро покрывается пылью (гак же как 
экран телевизора), поэтому его нужно регулярно протирать 
| мягкой тканью. С помощью ручек регулировки ‘яркости И 

контрастности устанавлит 


ается оптимальное изображение 


| монитора, а изменением угла наклона его корпуса — про- 

| Странственная ориентация. Не следует касаться ручкой, ка- 
тозна- | рандашом или другими предметами экрана монитора, во 
вания | 


Избежание загрязнения его поверхности и появления на ней 
царапин. 

| Одной из причин ухудшения качества изображения мони- 

| "ора и даже полного выхода его из строя является выгорание 

кного люминофорного покрытия экрана. Для борьбы с этим явле- 

здей- | нием не следует оставлять монитор длительное время вклю- 

ченным, если Вы не работаете за компьютером. Другой 


ками способ заключается в использовании программы Хранителя 
твет” Экрана (см. главу 8), которая автоматически гасит изображе- 
стах: ние по истечении заданного времени. 

26к): 


Клавиатура 
Из всех устройств, ВХОДЯЩИХ В компьютер, клавиа? туре доста- 
‘ется больше всего. Несмотря на ее высокую надежность, следу П 
‘избегать резких и сильных ударов по клавишам, наприм ) 
емя игр. осле лрекнащенуя вар за хомпьюаваи 


И еще один совет: мойте руки перед тем а 
омпьютер. Это позволит Вам долгие годы Уверени 


несенные на клавиатуре надписи. и 

г : ОМИ! 
Принтер которы! 

При работе принтер подвергается значительным Вибраци | таким Г 
ям. Эта особенность требуст надежной установки принтера исактуаль 


ежание его падения. Нужно пр я 5 ; Е 

во избежание его пад Е. у роявлять аккуратность и зк специализ 

не допускать попадания посторонних предметов в работаю ттогия. Если 

ед м т ИИ 9 - № Я 

щий принтер. Они могут привести к его повреждению и пол- будем испол! 

ному выходу из строя. 

Желательно пользоваться расходными материалами, реко- 

мендованными в инструкции по эксплуатации принтера. В 
2 неработающем состоянии принтер следует накрывать защит- 

ным чехлом. 


и бз нашего Ж 
Вирусы, впр 
(ША. Первое у 
нта Калиф 
| Ду он рассказе 
Мышь ‚и спрограмм: 


20 Направлс: ие 


то або п должна располагаться на ро- 
Для надежной работы мышь должна распол р тело 


вной и гладкой поверхности стола. Если наблюдается эффект 29 
проскальзывания мыши, т.с. перемещение ее курсора Н 5 я программ 
ветствуст перемещению мыши, можно подложить ои 9 
лист бумаги или использовать специальную подкладку, и 

ваемуто тоцѕераа. 


Е аву 
СОХРАННОСТЬ КОМПЬЮТЕРНОЙ ая 
ИНФОРМАЦИИ ред 
ет сомнения в том, что компьютерная форм 
Ляет немалую ао, Один из 0 од за 


айной Уга 


Ия се сохранности от случ 
УЛ вания 


нений резервного копиро 

хранить в защищенном 02 34 
‘информации на винчео 
стся комплекс меропри 


терс" 


ема компьютерных вирусов 


—— подавляющес большинство компьютерных программ прино- у 
пользу от их применения, и мы с благодарность 

о, вспоминаем создателей. Но существует целый класс про- 
амм которые не только бесполезны, но и вредны. Очень вред- 
ны К таким программам относятся компыотерные вирусы. В 
ност. А | ззи с актуальностью проблемы борьбы с вирусами появилась 
ботан. | о специализация в программировании — компьютерная ви- 


10, пускай 


и пол. русология. Если эти программы вредны, спросите Вы, зачем мы 
їх будем использовать. Ответ прост. Они работают в компьюте- 

ра ре без нашего желания. 
ера в о Вирусь!, впрочем, как и сами компьютеры, появились в 
защит | СИА. Шервос упоминание о вирусах в прессе связано с именем 
И унта Калифорнийского университета Фреда Коуэна В 1984 
В ГоДУГон рассказал на научной конференции о своих эксперимен- 
| с программами, способными размножаться. К сожалению, 
р огојнаправлсние в программировании встало не на службу поль- 


Зователю, а пошло ему во вред. В дальнейшем разработчики 
с } 
Фф таких программ начали давать им чисто диверсионные поруче- 


и я И отот класс программ назвали вирусами. Создание виру- 
О о временем стало модным делом. 
назы | 


Например, незаслуженно уволенный из фирмы программист 
решил оставить после себя след. Он написал маленькую про- 
 рамму, которая затерялась внутри большой системы. Эта про- 
Грамма периодически вызывала сбои в работе, что подорвало 
‘репутацию программного продукта фирмы. Другими возмож- 
ными причинами появлепия вирусов являются: острота конку. 
рентной борьбы между компаниями, защита програм 
продуктов от несанкционированного применения, желан 

ваться в программировании или заработать ден 


ожег унести даже человеческие жизни, п 
‘аварийных служб, медицинских учреждений 
льных органов, систем автоматического у 
спортом ит.д. р 
Так, студентом Корнелльского университета Робертом ОТ 
сом бы создан в 1989 году вирус, поразивший тысячи А З ности В от 
ад объелиненных в сети. На несколько дней оказалась и А ИТ ме < 
ванной работа ряда компыотерных цеитров НАСА, ее. А | 
довательских лабораторий, Калифорнийского и Стинола рро 
университетов. В итоге, эксперимент Роберта Морриса заел 
‘трехмесячным пторемпым заключением и денежным штрафом В. Не- 
сколько сот тысяч долларов. Такой «мягкий» приговор суд вынес, имаются специ 
Учитывая чистосердечное раскаяние «злоумышленника» и помощьв ВМ заняты пол 


ликвидации последствий заражения завания вирусов 
Сегодня понятие «вирус» можно сформулировать достаточно зуериканской к. 
точно. Вирусом называется спепиальная программа, обычно не- теелять и обезв 


большого размера, способная самопроизвольно присоединяться тила. Однако эт. 
к другим программам, г.с. заражать их, И при запуске последних оновом поколен 
выполнять нежелательные действия: порчу файлов и каталогов, Другим зо 
искажение результатов вычислений, засорение или стирание па Шиствование К 


и - го 
мяги, создание помех в работе компыотера Слу И В "Паратныҳ срел 
ў р 0 
нить, что вирусы могут жить ие только в прога о 10,  МПускаю 
специальных областях диска и дискег. Даже чистая Ди А | "росхому «И | 
жет со ать | 007 
держать вирус! а их постоянно" Одозрите 
Говоря о вирусах, исльзя не затронуть вопрос" персональный ути 
> Е ий А 
Појсовершенствования. Подобно смене поколеи м Виру проник 
мпьютеров, появляются новейшие про просо! № и Рота т 
Ў ГОУ (6 
И ранних лет выпуска были устроени! ДоСтаТО" тави 9 д о Ї Зор 
зобраться в йствия Не 
В их принципе дейст троси В ру 


пе стов особого труда. Поняв, как У 
ассчитывать на успех борьбы с НИМ не уетрай 
о такое состояние дел, по-Ви/ мо ро, 

русов. Поэтому в последнее врем Е 
жных компьютерных вИРУСО 


‚ютерная безопасность 


нА гъ нщ ви модифицируются всякий раз 
Ооу корда дуолиру я, создавая тем самым дополнительные про. | 
ения емы в борьбе с ними. 
{ | хориг такой модификации достаточно сложен и, кроме 
Эри. = 21010, зашифрован. Появившиеся в последиее время в печати в 
В частности в «Файноншл таймс», публикации о так называемой 
ЧЛИзо. программе «Сатанинский Жук» утверждают, что вирус способен 
Иссле. воспроизводить более двух триллионов своих разновидностей. 
СКО | Борьба с такими мутантами с помощью больщинс ва антиви- 
Пил русных программ оказывается заведомо неэффективной. 
`В Не- Проблемой создания надежных антивирусных программ за- 
ЫНес, нимаются специалисты во всем мире. Так, исследователи фирмы 
оЩь В ЇВМ занять подготовкой автоматизированной системы распоз- 
навания вирусов типа «Сатанинский Жук», Специалисты другой 
ОЧНО американской компании «Макафи Ассошиэйтс» научились оп= 
О НС ределять и обезвреживать часть разновидностей вируса данного 
ТЬСЯ типа. Однако это не снижает остроты проблемы, ведь речь идет 
ДНИХ Оновом поколении вирусов. 
гов, Другим возможным путем борьбы с вирусами является совер- 
> па- Шенствование контроля доступа к жесткому диску с помощью 
ТОЧ аппаратных средств. Так, американская фирма «Уэстерн Дилжи- 
ив тал» выпускающая жесткие диски, разработала специальную 
МО- микросхему «Иммупизатор». С се помощью могут блокировать- 
ся все подозрительные операции записи на диск, 
НО Пути проникновения вирусов в компьютер 
НЫХ Острота проблемы борьбы с вирусами непосредственно зави- 
ру сит от уровня цивилизованности общества. Дело в том, что ви- 
р? не способен родиться в Вашем компьютере сам. Эту 
длЯ руе амму можно занести только извне. Если Вы не пользуетесь 
г. ти сетями и модемной связью, путь для вируса в | 


компьютер один — дискеты. 
Начиная с первых лет появления компьютеров 
наверное, по сей день программы нелегально, 17 


аругот. Дело даже не всегда в отсутствии необходим! 
средств лля покупки программ. Просто так делат б 
ировании популярной программы с одного компьютера па р 
—— постаточно только одного больного в испочке, чтобы инфи: р 
всех. Для гарантированного заражения больная программа и Г 
пскоторос время поработать па Вашем компьютере, 8 


1Х Денеж- 
При Коль 


Объекты атаки вирусов 


Вирусы не обладают особыми свойствами и, как говорят мас 
титые вирусологи, механизм их действия понятен. Важнейшее 
свойство вирусов это способиость к размножению, Среда 
обитания вирусов связана с исполиясмыми файлами. Это файлы 
с расширениями .схе и ‚сот. Любят вирусы также различные И 


А д период 
укромные места на винчестере Во время работы программы, экране 
зараженной вирусом, происходят о (новременно два процесса: А Р 

7 
ве. и 
М явная работа программы и выполнение ей действий, уала 
А" ба рованн 
которые нужны пользователю 
я килоба 
Ы скрытая работа вируса, который находился внутри 
9 :, “ частая. 
программы и активизировался при еезапуске и, 
р МУ. ависан 
\ «Оживший» вирус работает по собственному плану, тому Ко М У 
Є = = с зараже- Пот 
торый разработал человек — создатель вируса. Процесс з“ я еря 
ния компьютера вирусом можно разделить на два этапа: Хаотич: 
ВИ 
М инкубационный период — в течение кот 8 баз дан 
: т І 
к: рус активно размножается, т.е. создает о араан м "счезнс 
и размещает их в исполняемых файлах. няют р“ и наруце 
ные программы при этом обычно сохра Нарущ 
ботоспособность каре а с я 
= ает К С 
’ активный пе 2 с присту Фика | 
а риод — когда виру (ИВА, ациў 
обнаружив оци ЦИЙ, 


| Сивным действиям, тем самым себя 7 ойствием 
ным ВОЗД 


маиболее опасен разрушит, ление 


омпьютере информацию: На ке. 
‘быть приурочено к некотором 


Признаки заражения вирусом Ы! 


Эффект заражения компыотера вирусом может сказаться не сра- 


Я ву, Но, если не принять своевременных мер, через некоторое время 

Ише | обязательно проявится. Вот некоторые характерные признаки; 

ГА МЫ значительное замедление в работе компьютера по 

чат сравнению с обычным 

Амы М периодическое появление посторонних символов на 

Т экране 

вий. № М Увеличение размеров файлов на некоторую фикси- 
рованную величину, от сотни байт до нескольких 
килобайт 

ТА МІ частая самопроизвольная перезагрузка компьютера 

М зависание компьютера 

‚КО- М потеря работоспособности отдельных программ 

У М хаотические изменения в текстовых файлах и файлах 
баз данных БЕ 

ви 1 М исчезновение файлов 

ий | М нарушение файловой структуры диска 

си МЇ нарушение параметров конфигурации компьютера 


В связи с постоянным совершенствованием вирусов и 
‘модификаций! симптомы заражения могут быть иными. Ва; 
‚всякие неожиданности, в поведении Ва 
уживают прис топо вни я. Но 


„Для диагностики вирусов и лечения зараженных а 
вуют специальные антивирусные программы. В то 

 <убационного, периода с их помощью можно Ка 

зараженные файлы, очистить их от вируса итем с 


су: 
меи в этом слу 
Таружить | чан 
амым предот. Ў емо диск 


вратить дальнейшее заражение. Иногда зараженные фай 0 
— удастся обработать корректно, и тогда их приходится уа и мация 
Г Во время активного периода воздействию вируса могут о назначение 
| Е 


вергаться не только исполняемые файлы, а в принципе все фай 0 инфор: 
лы. И последствия такого воздействия антивирусная программа | исправл 
часто ликвидировать просто ис в состоянии. Например, если 


= 9а) 2 лете Е 8а в — провер 
случайным образом изменить часть слов текстового файла, то 4 5 
его останется только удалить. (имя файл 
инт! 
Антивирусная програмла АІрѕЅТЕЅТ | а 
Р а Ё Ч — спра 
Одной из наиболее удачных разработок можно считать отечес- р ЕР 
` твенную программу АІЮЅТЕЅТ (автор Д.Н.Лозинский), В связи с = медлен 
) постоянным совершенствованием программы, АПОЗТЕЗТ уметує № асират 
ощать болес тысячу ых 1со ормацию об условнях 
р и «алі рЕавирусоЕ Инфо; и У о Пример ЗЕ 
распространения АТРЅТЕЅТ и услугах «скорой антивирус А 
\ помощи», оказываемой коллективом сотрудников «АО в О5ТЕЗТ 
ү Наука» можно прочитать в меню А1ОЅТЕЅТ. Для испол АЮѕтЕст 


как обычный 
формацию, оао цессе | 
АІТ 


ния программы АТРЅТЕЅТ се нужно загрузить, 
| исполняемый файл и указать дополнительную Ин 


а 


_У91няющую/ Ваше задание. Общий формат вызова 


сдующий: о 
ош А 
051851 рай Гаре) ИР (9000910 о ера 
— Имя проверяемого диска или каталога ПУ аи Тиг ср 


\ у програм 
Указанные в скобках буквы являются ключами 26 тельнЫМ! 


А 
со 

‚от Условия проверки. Ключи являются Е Е 
азначение Вам непонятно, пера Ў 
без ключей, указав лиш» шаа 
[А 


например: АТОЗТЕ$Т С: . Если У Вас в. 
ко жестких или логических дисков, то все 
указав вместо имени диска символ * 


Компьют 
ИХ можно 


лов у 7 ‚ например:  — 

Ў - ж 
меу) АІРЅТЕЅТ 9 
Уи В этом случае будут использованы ключи, установленные | 
м умолчанию. Если программу запустить, не указывая имени про- 
и не веряемого диска, на экран автоматически выведется справочная 
и информация. 

пол- Назначение ключей АТРЅТЕЅТ: 

т Н 1 
н фай 1а информация об условиях распространения и услугах 

амм 

ви исправлять зараженные программы и стирать испорченные 
па о | 16 проверять все файлы! подряд (не только .ехе и сот) 


/р [имя файла] — выдача протокола работы в файл или на 
принтер 
/9 — спрашивать разрешение на удаление испорченных файлов 


= медленная работа для поиска испорченных вирусов 


Їх — стирать все файлы с нарушениями структуры вируса 


Пример запуска программы АПОЗТЕ$Т: 


°  АСТЕЗТ с:/5 
АТРЅТЕЅТ с://5/3 


| В процессе проверки диска АПОЗТЕ$Т выдаег оперативную ий 
формацию о результатах и, если потребуется, спрашивает? разреше: 
пие на выполнение не совсем корректных действий. Следует иметь 
виду, что АПОЗТЕЗТ является таким же исполняемым файло 
рограммы. В’случае заражения вирусом или пор 
` свои способности к борьбе с вируса гоб 
ле версии АТО Ти 


ого обновления версий АТОЗТЕЗТ, котор П 
сдельно. Другой, удачно дополняющей Е и ЛИШ и 
траммой, предназначенной для борьбы с вирусам УЕ И’ акоп 
: АРіпг МИ, являя 0 Ваш 
ор диска Ат. 71 
ГИС ето помощью осуществляется контроль тех месу и гриодИ 
го диска, куда возможно проникновение ви скор хомпьЮ 


руса. При уко" 
у Ў т пер 500) 
апоминае азли р 

° вом запуске АЧШЕ зап нает различную системную 


информацию о диске, а также о файлах и каталогах ив 
‘дальнейшем следит за ес сохранностью. При этом особо зархивир‹ 
отслеживаются вирусоподобные изменения на З 
рых сразу выдается предупреждение. 
Зараженный вирусами компьютер может оказаться пол. 


диске, окото- Ц ЗЫСИТ шанс 


ностью неработоспособным. Это означает, что при его включе. 5 Пользуй 
нии Вам не удастся загрузить с жесткого диска ДОС, УЛпдомзи программ. Фи 
другие необходимые программы. На этот случай обязательно 1 6 Особую о 
надо иметь загрузочную дискегу вместе с антивирусными сред. та Өн 
ствами и, конечно, взащищенном от записи виде. 5 
Мы обсудили простейший способ санитарной обработки за- Защита ол 
раженного компьютера. Существуют другие антивирусные про- М 
граммы, но и вирусы создаются новые, поэтому универсального м Довер; 
средства не существует. Целесообразно иметь набор антивирус е оне 
) ных программ и своевременно обновлять устаревшие версии. м Этой 
Хоти 
Хоу - 
Профилактические антивирусные мероприятия 7 трзд 
: ой ме Я 
— Болезнь легче предупредить, чем лечить. Это В Ее и т Комп 
ется к Вашему компьютеру. Разумноіпредуомо т аа аа 
1 ! 
©Шую последовательность профилактических действ ут вание 
‘держиваться: с оте 
= : ед усГа Рно 
ОГИЙ Я искет. Пер 2 от | 
ШИИ входной контроль внешних д льно проверь т Мац, 
Чужих дискет в Ваш компьютер об на дискет т РИВЛех 
антивирусными программами. Ес ерку НУ ерк 


аммы в архивированном Виде * 
е раз на жестком диске пеРе а 
х 


ә 
А — — 


7 Не оставляйте включенным! компьют, 
І Третьи лица могут воспользов 
опирования диске 
‚мер! ров: 8 
пировать Ваш компьютер. 
ериодически, не реже одного раз . 
3. Период Д ре» дного раза в сутки, проводите про- 
верку компьютера антивирусными программами Целесообраз 
“тс” <“ а 4. 
овкдочить вызов АПОЗТЕЗТ в файл автозапуска Ашюехес.Ба( 
4. Наиболее ценные программы сохраняйте на дискетах, луч- 
ше в архивированном виде. Это сэкономит место на дискетах и 
повысит шансы избежать заражения. Дело в том, что заражение 
архивов, происходит очень релко. На винчестере архивные фай- 
лы тоже не помешают. 


Ср без прием 
00 мотра › 
аться им для своих целей, напри- 


Гили игры со своей дискеты и инфи- 


5. Пользуйтесь, по мере возможности, легальными версиями 
программ. Фирменные ди с бывают зараженными. 

6. Особую осторожност сл роявлять в отношении игровых 
программ. Они служат основными разносчиками вирусов. 


Защита от умышленных действий 


Мы доверяем компьютеру многие сведения, которые пред» 
ставляют конфиденциальный характер. И, естественно, не ХОТИМ, 
‘побы отой информацией воспользовались посторонние. Также 
Мы не хотим допустить ее порчу или уничтожение. С развитием 
компьютеризации все большее количество проектов подготавяи- 
вается на компьютерах, и это создает определенные проблемы. 

В развитых странах многие преступления совершаются с ис 
пользованием компьютеров, так что вполне можно говорить © 
компьютерной преступности. Авторы ни в коем случае не пре- 
тендуют на полноту и точность освещения этой темы, а только 
хотят привлечь внимание пользователя к данной проблеме и еще 
раз подчеркнуть, что она актуальна. 

Проблемой защиты компьютерной информации занимаются 
целые коллективы специалистов, и ей посвящено немало специ 
альной литературы, например, [6]. Однако задача, стоящая Перед 
‘начинающим ‘пользователем, достаточно, скромная; уяси су 5 


ой проблемы и проявлять разумную осторожност, р. 
щий где Вы трудитесь, установлен оп З 
ния с компьютерной информ 


придерживаться. 


В ко 
Определенный по и 
ацией, конечно 
„ его леду 
ет 


і Защита от несанкционированного Доступа к 
‘компьютеру 
Чтобы компьютером не воспользовались 


р посторонние, не ов СП 
следует оставлять его включенным в Ваше отсутствие. Поме- ри те 
щение, в котором он находится, желательно кем-то контроли: При ра о 
т ровать или запереть. Эта мера поможет избежать и хищения аіследуст и} 
самого компьютера. итогов, нат 


У ряда моделей компьютеров предусмотрена возможнос» С ДИСКа 1 
использования пароля, реализованного на аппаратном уровнен  олзованием ‹ 
запрашиваемого при включении компыотера. Без знанияіпароля иформация м 
загрузить операционную систему и другие программы дажее Ч минтересов 
дискеты невозможно. Существуют и программы, загружаемые — Вити следует 1 
сразу после включения компьютера и запрашивающие пароль у кет Мог(оп 

\ пользователя. Если Вы считасте, что Вашим компьютером могут 
воспользоваться без Вашего всдома и это нежелательно, устано, 
вите парольную защиту. 


Защита от несанкционированного доступа к 

информации ашп 
_Одшако рассмотрим худший случай: первый Ва узили 
все-таки преодолен, и Ваш компыотер рео а позволяю 
ационную, систему. Существует ряд Пт ину 
превратить жесткий диск компьютера В «и оснований 
‘посвященного пользователя. Принцип их зер иф устой 
дежных алгоритмах шифрования информаци и 

ко содержимое текстовых документов, 00 
` илов, их размеры, места рас 
циального пароля, сделать «Тог 
енно за ограниченное 


Бона Аа 


сром такой программы является ГіѕКтесі, ВХОДЯЩАа 
оп ОИШиез [5]. Если на Вашем компьютере нет подо- 
граммы; можно воспользоваться средствами архивато- 
ри архивации файлов предусмотрен режим создания 
с указанием личного пароля. Важно только не забыть 


и мнемонические сокращения. Особо ценную и конфиденци- 
ю информацию следует хранить на дискетах, в виде архив- 

ных файлов с парольной защитой. 
— При работе на компьютере с конфиденциальной информа- 
‘цией следуст иметь в виду следующее. При удалении файлов или 


| пользованием специальных программ Ваша конфиденциальная 


информация может быть частично или полностью воестановле- 

_ На заинтересованными лицами. Для исключения такой возмож 
ости следует воспользоваться программой ХУїреїпѓо, входящей 
впакет №огіоп 001101с5 [5]. 


Управляющие клавиатурные 


комбинации №Міпаоууѕ 


ное оли- 


Фигурные 
ледующим 


образом: удерживая в нажатом состоянии первую клавиш 
рую. Использование комбинации из трех клавиш аналогично ВТО- зати пиеме 
му, но удерживать надо первые две клавиши. санно- у коман. 
НИ 
р 
Клавиатурные комбинации для всех приложений ЖИТЬ е 
- РА юча 
Использование Справочной Системы от или С 
Действие Клавиатуриая комбинация збранный списс 
Запуск Справочной Системы {71} юемещение по 
Перемещение по темам {Тар} или {5 Тар), . 
и терминам Закрыть окно 
Выделение или снятие {СШ} {Таб} 
выделения тем п 
Копирование экрана Справочной {А {РгіпіЅсгееп) “ремещение 
| Системы в Буфер Обмена я упунктами 
Выход из Справочной Системы {А} {24} еи спис 
Тов 
Переключения между задачами ерус окне 
“ гомбішация З щему и 
Переключение Клавиатурная комот Уну диалогов 
Между задачами {А} (Таб} или а "ну диалог 
{НИИ} (А (Та). УРА ат 
(АІ) или (ПА НАЖИ НИЯ о ИЛИ в 
(Тоо) до появления іои аара. 
требуемой задачи: в иле 
В следующую задачу {А} (Её с} ) ма Или а 
В предыдущую задачу (еп АТЧ (886 охид ра! 
список задач {си} (Е50) е Из 
Задачи 005 из полноэкранной (АКЕте? 


Использование меню 
Клавиатур! 
{АВ} или 
(А (0ДЧ6 
наимен 


ная комби 
10} 


ьзов системного меню 


окна документа или 
группового окна 


Действие 
Перемещение между пунктами 
ий Выполнить команду 
и ‚Изменить значение выбранного 
” переключателя 


Развернуть или свернуть 
выбранный список 
Перемещение по списку 


Закрыть окно 


Перемещения 


Перемещение 

Между пунктами меню, 
элементами списков, символами 
В текстовом окне 

К следующему или предыдущему 
ПУНКТУ диалогового окна 

К пункту диалогового окна 


Влево или вправо на одно слово в 


текстовом окне 
К началу или концу строки, 

® списка или экрана 
Вверх или вниз на один кадр 


Использование диалоговых окон 


Выделение 


я комбинация | 


{Клавиши перемещения ку, 


{Егцег} или (Подче т 
кн 

в названии команды} а" 

(А {пробел) 


(А15) 


Клавиатурная комбинация 
См. раздел «Перемещения» 
{Епќег) 

{Пробел} 


{АЕ} {У} 


См. разделы «Перемещения» и 
«Выбор пунктов» 
{Езс}или{А!} (Е4} 


Клавиатурная комбинация 
Курсорные клавиши 


{Таб} или (55 {ТаБ} 
{АЕ} {подчеркнутая буква в 


имени пункта} 
{См} {<=} или {©} {>} 


{Ноте} или {Епа} 


{РаОр} или {Рарп} 


(Фили (ВИЗА 


те} или ( 


буква влево или вправо 
л д! нажатие 


диалоговом окне 
деление непоследовательных . 
пунктов в списке 


} Выбор элемента списка или 
переключателя 

Выбор всех элементов списка 

(где возможно) 

Отмена всех выбранных элементов 
в списке кроме текущего 


Редактирование текста 


В текстовом поле пли окпе 
Удаление символа влево или 
вправо или выделенного текста 
Скопировать выделенный текст 
в буфер обмена 
Переместить выделенный текст 

| в буфер обмена 
Вставить текст из буфера обмена 
Отменить последнее действие 


Копирование в буфер обмена 


Действие 
Копирование изображения экрана 


(работает для 005 приложений в 
текстовом режиме) 


ивного окна 
Копирование или перемещение 


ход из У/іпаоуѕ) 


Завершение приложения и закрь 


ожения (для Диспет- 


{В} {С} } 


(пи) {СН | 
{8} {>} = К. 
{ВИ} (<) й 
Клавиатурная комб ие 
{5} (РВ использова 


клавиши курсора для 
перемещения к пунктам 


( 
использовать {Пробел} Для | т 
выбора и нажать (5и) (Ев) | же! 
после завершения выбора ане 
{Пробел} и жение гру 
(су але активно 
{св} \} Е. 
з диспетчер 9 
_Диктвие 


Клавиатурная комбинация 


 емещение ме; 
{Васкбрасе}или{0е!} 


Зиховодов, лево 


ха каталогов 
с} (С}или{ С} (10$} В 
7 оахаемого = 
{сих }или{5ћії) (Ое!) ц в 
: . томе 
(сіт) Мили (И 5} и н, 
{Сіп} |2зили (А {Васкбрасе} меч 2 или 
гој 
ация, Сеи ения В, заг 
Клавиатурная комбии | т 
{РгіпіЅсгееп) Е. 
{АП} {ртіпіЅсгееп) 
ктиро- 
см. подраздел «Реда! 
вание текста» 
ие окна 
и 
Клавиатуриая комб 
(АРА) 


(сл) ЕА) 


р петчер Программ 


Клавиатурная комбинация 


Переключение между групповыми {Си} (6) или {СЧ} таб} 


ами 
Перемещение между пиктограммами (Курсорные клавиши} 
групповом ‘окне 

Запуск приложения или {Епіегу 


ЛЯ | восстановление группового окна 
8} | изпиктограммы 
) Расположение групповых окон {5 {24} 
мозаикой 
Расположение групповых окон {ЗП} {Е5} 
каскадом 
Закрытие активного группового (Сіп) {РА} 
оча 
Диспетчер Файлов 
| Действие Клавиатурная комбинация 
Перемещение между пиктограммами ({Е6) или {ТаБ} 
дисководов, левой и правой частями 
окна каталогов 
| Изменение дисковода, {Сп} {буква дисковода} 
| отображаемого в окне каталогов 
Перемещение между выбранными См. подраздел «Перемещение» 
каталогами или файлами ИЛИ «Выделения» 
| Отображение или свертывание {Епѓег) 
} выбранных каталогов или 
Р”. подкаталогов, запуск выбранного р М 


приложения, открытие выбранного 
файла 
Открытие нового окна, {ЗН} {Епќег), 

тображающего только 
одержание выбранного , 
у одер? г 


{первые буквы. имени. 
каталога или файла} 
{27} ч 


Пее 
А А 


(А ҚЕп 


пе мещение между запросами 
‘или документами в очереди 
1еремещение выбранного 
документа в очереди 
Обновление отображаемой 
информации 


Редактор М/гіїе 


Клавиату 


{Т} или { тм Комбинация 
{Си} {1} или 

{сш} {т} 

{5} 


В последующей таблице {5} относится к клавише 5 малой Цифровой 
клавиатуры и действует только в том случае, если переключатель 


МОМ ОСК выключен 
Перемещение 
Следующее или предыдущее 
предложение 
Следующий или предыдущий 
параграф (абзац) 
Следующая или предыдущая 
страница (если документ разбит 
на страницы) 
Действие 
Выделение текста 
Копирование или перемещение 
в или из'буфера обмена 


Отмена последнего ввода символа 
или операции редактирования 
Ручная вставка конца страницы 
Перемещение курсора размера 
рисунка или рисунка после 
| выбора «Переместить Рисунок» 
в меню «Редактирование» 
Поместить невидимый перенос 
спользуется когда слово 


ключение между окном 
ента или окном «Найти» и 
ть» или между окнами 
) его колонтитулов и 
х им диалоговыми 


Клавиатурная комбинация 


Клавиатурная комбинация 
См. подраздел «Ведел а 
См. подразделы чо а 
в буфер обмена» и «Редак 


вание текста» 


с} {2} 
(2 {АВ} { ВаскЅрасе) 


сіл} {Епіегі 
и перемещения 


курсора} 


(еки) (511 2) 


(АШ Е6) 


Перед устано 
пкоипьютера ! 
мкконфигурат 
ўтолнительно 
ата к которо 
7. Если Вы 


8 } 
1 р 4. 
за за. 

> тем 
Ат 
Пре 
К Нача 7 
У На, Пьют 
М Ран т 
м Могут 
ШУТ 
мы адр 
у 


Вой 
ель 


Ц 


Установка и запуск Мпа 
Прежде чем начать практическую р 
ходимО, ЧТООЫ! эта операционная оболочка была установлена 
на Вашем компьютере. Процесс установки У/ пом доста- 


точно хорошо автоматизирован. Поэтому начинающий поль- 
зователь в состоянии самостоятельно ее вь 


О\/5 
аботу с УИпао\з, необ- 


полнить. Вам 
Ее " т з Е > Ее 
потресуется иметь дистрибутивный материал У/тао\. Он 


представляет собой восемь дискет размером 3,5 дюйма и 
емкостью 1,44 Мб. 

Шеред установкой желательно уточнить параметры Ваше- 
10 компьютера на соответствие их минимальным требовани- 
ямк конфигурации аппаратных ‹ редств, приведенных в Ги. 4. 
Дополнительно надо знать тип ви (соадаптера, номер и тип 
порта, К которому подключен П интер? гип мыши и клавиа- 
туры. Если Вы не знаете их, ответ на эти вопросы поможет 
дать программа М5р. Она находится на дистрибутивной 
дискете номер 4. Для сс запуска вставьте дискету в дисковод 
а: или Б:, а затем введите команды: 

С:>а: 

'А:>т5а 


Шеред началом установки позаботьтесь о том, чтобы в 
памяти компьютера не было резидентных программ, выводя- 
щих на экран предупреждающие сообщения. Такими про- 
граммами могут быть антивирусные программы, программы 
управления принтером и другие. Иначе программа установки 
может оказаться несовместимой сними; 

Для начала установки вставьте первую дискету из дистри- 
бутивного комплекта в дисковод. В ответ на приглашение 


рох укажите имя этого дисковода, а затем введите команду 
на начало установки, например: . 


С:>а: 
А:2>5ѕешр 


отого Вы увидите начальную заставку про! 
вки Уіпаоуѕ. Система предоставляет пользов | 


ам МЫ ус- 


АТелю два А 
а. 


Я Экспресс Установка 
— М Установка Пользователем 
Ж) 


| д Экспресс Установка максимально автоматизирована и имо 

но се мы рекомендуем начинающим пользователям, Для Е Е 
‘полнения необходимо знать только тип принтера и имя порта, к 
которому он подключен. В подавляющем большинстве случаев 
имя этого порта — ІРТІ. Программа установки \Лпдо\в анали. 
_ зирует конфигурацию компьютера и предоставляет пользовате- 
лю информацию о ней. Далсе следует внимательно выполнять 
запросы программы установки. На каждом этапе этого процесса 


доступна справочная информация, которую можно получит» по 
нажатию клавиши БІ. После завершения установки перед пер- 
вым запуском \Міпаоуѕ пользователю необходимо в’ ответ на 


запрос системы перезагрузить компьютер. 
Установка Пользователем необходима в тех случаях, кога 
по тем или иным причинам требуется вмешательство пользо- 
вателя в этот процесс. Например, для контроля за обновлени: 
ем системных файлов типа АОТОЕХЕС.ВАТ и 
СОМЕІС 58Ү, более детального и избирательного и 
компонент Міпаоуѕ, подлежащих установке при иехва 


_ дискового пространства ит.д. ость прове? 
Установка пользователем предполагаег возможи аммой 
имых прогр" 


и изменения следующих данных, вывод 


п компьютера 
сплея (монитора) 


Тамм 
оифигурация к‘ 


типереходе ко + 
произошло. О 
правильное зада! 
шодается это 

Поззователем р 
Хивается всех 


Е устано 
Мпаоуус Е 


д пер- 
вет на 


когда 
льЗ0- 
пени- 

ИЛИ 
ания 
затке 


работаете 


жат установке 


тип принтера и имя его порта 


какие приложения, уже имеющиес 
подлежат включению В систему 


Й изменения в файлах АОТОЕХЕС ВАТИ СОМЕТб 8, 

Процесс установки Ұіпаоуѕ разделен на два этапа. Первый 
Выполняется в среде ДОС. Второй в среде УЛиаоую. Если про- 
Грамма установки перешла ко второму этапу, то это значит, что 
конфигурация компьютера была определена правильно. Если 
при переходе ко второму этапу система «зависает», значит, этого 
Не произошло. Основной причиной такого явления является не- 
правильное задание параметров видеоадаптера. Если у Вас на- 
блюдастся это явление, то перейдите в режим Установки 
Пользователем и измените тип дисплея на УСА. Этот тип подо 
держивается всеми современными видеоадаптерами. 

После установки можно воспользоваться кратким учебником ч 
по \Утдомз. Его запуск ‘осуществляется через управляющее 
меню, Диспетчера Программ, пункт «Помощь». Этот учебник 
даст начальные навыки работы с окнами и мышью, 

Установка \іпаоуѕ являстся основным, но не единственным. 
средством изменения конфигурации системы. В групповом окне 
«Главное» содержится пиктограмма «Ұпаоұѕ Ѕешр» После 3 


пуска этой программы Вы можете изменить конфигурацию. 
темы, а именно; 


М тип видеоадаптера 


и 

И какие необязательные компоне 
й 

М 


я на винчестере, 


‚оведения этих рабог необходим Комплект 
ных дискет. Вели емкость вашего диска позволя 0 
на нем дистрибутив, то есть смысл скопировать ) ЯМ Хра. 
честер. Копирование позволит всегда иметь о Е На 
«под рукой» в виде резервиой копии. Следует омен 
программа работает с винчестером существенно быстрее Е 
дискегами. Это касается как начальной установки, таки ае 
по изменению параметров системы. Копировать Стрит 
лучше в специально выделенный для этого каталог. В ием необ. 
ходимо завести подкаталоги лля каждого диска, например 
РІК 1, 01$К2 ит. д. Все файлы дисгрибутивных дискет следует 
скопировать в соответствующие каталоги. После этого вы мо- 
жете в ответ на запрос системы: «Вставьте Мисгозой Муїпӣоуѕ 3.1 


что 
ем с 


Диск 2 в дисковод а», указать каталог, где хранятся файлы 
Диска 2, например: САМІМ 01%\015К2. Если по какой либо 
причине Вам захочется перех’ гловить Міпаом, Т0 это будет 
сделать быстрее и проще, запустив программу ЅЕТОР из Ка- 


талога РІЅК І. 

Запуск \Міпаомѕ осуществлястся путем ввода комаи 
командной строке ДОС, например: 

С:>уйп 


Ш ПВ 


дного файла 


Другой способ запуска \Уіпаомѕ - М3 коман г 


АОТОЕХЕС ВАТ. В этом случае команда міл ДОЛЖИ ош 
мещена в последшою строку файла. 

Для экономии ресурсов перед запуском та 
вершить ранее запущенные программы-оболо а 


огіоп ©огтапаег или О05-91е]!. ВИ приведе! 
Запуск \ИпЧо\з с парамегром «», например, апускаь изор 
воду на экран перечня возможных кшочей НЕ для ЛО“ С 
женных нарис. П.2.1. Ключи /В м /2 испол а устао р 
ректной работы Міраоу% ОЕ 009 
матически определяет по типу а СО к 
аботать система. Для 286 пров 


Эквнвалс 
ает 

х Исключ 
УИп90\5 просмат 
эквивалентен па! 


МЕ 
Рис. П. 


‘используются л 
аренный или ста 
116 машины не 
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13 Запускаст \іпіоме в 386 расширенном режиме, 
15 Эзпускает Муіпом= в стандартном режине, 
Ї 18 Саздаст файл ВООТІОС,ТХТ, в который зап 
генернруеные системой при ес запуске [загр 
10) Используется для устрансння неисправност. 
запуске М1піомс. 
ЇЕ Выключаст 32-6нтный доступ к диску. 
Эквивалентен параметру файла ЗУЗТЕМАМЕ: 3281015 
:5 Указывает, что \/пЧо\ не может нспользовать область адресов ПЗУ 
между Ғ000:0000 и 1 Мб для точек прерывання. 
Эквнвалентен паранетру файла ЗУЗТЕМ М: 5ӱѕ 
М Указывает, что програмна П 
контроллера жесткого диск 
Эквнвалентен параметру 
:Х Исключает всю область 
Мїпіом5 проснатривае 
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нз пространства памяти, которое 
энске свободных областей 
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пуска МЛпао\/5 


и/5 используются для пр 


пудительного перевода: системы в рас- 
ширенный или стандартный режим, Но задание параметра /3 
для 286 машины не даст желаемого результата. 

Для отмены высвечивания начальной заставки при сгарте 
Ўіпаоууѕ следуст задать параметр «<»; например: 

©:>уп: 

Это сэкономит несколько секунд при старте системы, Если 
Вы хотите, чтобы после старта \уіпаоуѕ сразу произошла за- 
грузка нужного вам приложения, <иедует указать его имя в ко- 
мандной строке, например: 

С:>улп утИе - запустит редактор \Угце. 

В случае, если вы использусте приложения, работающие с 
файлами, такие как редакторы, электронные таблицы, базы дан= 
ных и подобные им, то в качестве дополнительного параметра 
можно указать имя файла, например: 

Сіп уугі(ес\ууіпаоууѕ\геаапте улгі 


'Стартовавшее приложение, в данном случае уугісе, 
но загрузит И выведет на экран докумен: тсадтелий, и 


Кодовые таблицы 


Приведенные таблицы содержат символы ког 
Атопсап Ѕ(апаага Со4е Гог пГогтайоп м АЗС 
То таблицам могут быть определены десятичные Лала) 
— цатеричные значения их кодов. Местнад- 
Первые 32 символа, а также символ с кодом 127 
тотся служебными. Им приписываются стандартные Действия 
управлению аппаратурой компьютера или линий связи. И 
мер, символ с кодом 10 вызывает перемещение КУрсора дисплея 
на одну строку вниз. И зображенис первых 32 символов. совпада- 
тот с приведенными в таблице только для компьютеров, совмее. 
тимых с [ВМ РС. 

Символы с десятичными значениями кодов 32— 127 ЯВЛЯЮТСЯ 
утвержденными стандартом 150 и сохраняют свое начертание 
на всех компьютерах, где испопьзустся данная кодировка. Эти 
символы иногда пазывают о‹ повной частью кодовой таблицы 
АЗС. Использование символов с кодами от 128 до 255 подчи- 
пястся национальному стандарту и различны в ДОС и №1905. 
Эти символы составляют ‘так ипазывасмую расширенную часть 
кодовой таблицы. В ланном приложении приведены таблицы, 
общепринятые в России для программ, работающих на пе 
ральных компыотерах под управлением ДОС и №905: ТЕЕ 

е К пользуется 
соответствует альтернативной кодировке ГОСТ, иа Г 
для кодирования текстов, разрабатываемых в ДОС. Тари 
назначена для русской версии Міпаоуѕ. В термиш ровкай 
таб 2 называется ОЕМ кодировкой, а габ. 3- АМ! кодир! Е 
Для получения значения кода символа из Ко пр! 
мо к числу, находящемуся пад выбранным имо имо 
сло, находящееся слева от символа. Например» тали 
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Полученные таким обр 
пользовать для АН-ввода в програм 
павиатуры). А-ввод в уміпаоу/ 0171 
исм десятичного кода вводи! 
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Таблица 3, 


Расширение таблицы АЅСІІ 
(Знаки соответствуют русской версии Ү/паоу;ѕ З 1) 


Шест- 
надцати- 
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стербург, Знание, 1991, 336с. 


свой компьютер Питер 


`80-х годов имя Питера Нор К 


лона символизирует 
НИЯ и надежность защиты данных. Сегодня мМыпродо 


ии традиции в новом поколении программных продуктов, 
компании Зуташес. 


Те М№огіоп АпУгиз 3.0. Наиболее полная система защиты от комг 
_ ютерных вирусов. Надежно предохраняет компьютер от проникновения не- 

известных вирусов и вирусов-мутантов. Список обнаруживаемых вирусов 
_ бесплатно обновляется каждый месяц. Пакет работает с сетями Ме аге, 
НОМ, У пез, МАМ Мапарег и другими. 


Тһе №гѓоп РіѕКІ.оск 3.5, Многоуровневая систёма защиты от несанкцио- 
Пресс Пирозанного доступа. Загружается и проверяет ‘пароль пользователя ДО за- 
' гГрузки ВТО$, не позволяя обойти защиту загрузкой с дискетты, Предусматривает 
‘блокировку клавиатуры во время загрузки Р05'а; Автоматически затемняет оке 

ТЪНОМ ран и блокирует доступ к системе по истечении заданного срока. 


Те №огќоп Реѕкќор 3.0 Гог Үуіпіоиѕ Популярный пакет для работы с. 

Мао, объединяющий функции Момоп Соттапаег и Могол ТЛИ Кез, 

бург: Включает планировщик рабочего дия, защиту от вирусов, резервное копиро- 
вание, необходимые утилиты (Могоп ЮБК Росог, Ѕрееа Г5К, ШаЕгазе). 

Особые возможности предусмотрены для работы с Мей \Уаге - отбор файлов 


ятая: по сетевым. атрибутам, поиск файлов по сетевым владельцам, копирование 
Файлов со служебной информацией Мей\ате. 
ВИЯ. Дистрибуторы компании Зуташес 


Ср Москва (095)930-0516, 930 -0591 „Санкт-Петербург (812)277-1416 
Гатрогі Москва (095)125-1101, 124-6510 

1С Москва (095)253:8976, 253-8048 

881 Москва (095)181 -9957, 216-1550, 

"Санкт-Петербург (812)167-1430, 107-1431 
‚Н.Новгород (8312) 44-3511, Хабаровск (4212)21-8549 
_ Ростов-на-Дону (8632)52-4813, Новосибирск (3832)98-1129,5 
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Англо-русско-английские электронные с 


товари р и 

8 
Узнает и переводит слова в шобой На всю 
грамматической форме зх лет. Оп 
"МикроРим 
Переводит не только отдельные слова, любую неи! 
но и устойчивые словосочетания Впрочем, ‹ 
Мгновенно дает перевол русского или Техническа 
английского слова Круглос 
Б пользовате: 
Работает как самостоятельное приложение информаци 
Лучшая помощь для тех кто пишит и переводит! Кроме 7 
сети [егт 
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КЛЕРК 


Система управления документами 


Вытратитемного времени 
наподготовку типовых документов? 


ассификаз 
У Васвозникают проблемые классиф 


цией документов? 


Вам приходится долго искать 
необходимую информацию? 


ешение! 


проблем и только одно р 


ы Компания МикроРим совершает очередной 
прорыв американского стиля работы на 
российский рынок! 


Самый широкий выбор 

настольных компьютеров и Моероок. 
От простых монохромных моделей - | 

-до суперсовременных мультимедийных станций | 

на базе Репіїш. | 


Гарантия и сервис. 
На всю технику распространяется гарантия до 
3-х лет. Опытные специалисты сервис-центра ры» 


"МикроРим" в кратчайшие сроки устранят 

любую неисправность. © 

Впрочем, эта техника не подводит. у 

Техническая поддержка. О 
Круглосуточно ответы ла любые вопросы 

пользователей можно получить по телефонам р) 


информационно-технической службы. 


Кроме того, "МикрРим” имеет свою ВВ5 в 
сети п\егпе!. 


Периферия. 

Принтеры, сканеры, 
факс-модемы, устройства 
мультимедиа... 

В общем, все то, что 
окончательно превращает 
‚ “компьютер в современный 


| офис. 
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129223 Москва, Проспект Мира, 
ВВЦ, Павильон "Центральный" — 


я 
ВЕ 


Тел 


(095) 181-9829 Тел/Факе:216-1408 


оссийской Академии Наук 


(1) тоо ИНФОРМАТИК 
"Учредитель В итут проблем информатики 
Лучшая в России и СНГ программа 


`ГИНФО-БУХГАЛТЕР-96 


ВЕРСИИ для БО$ и 


ҰҮІҸроҰүѕ 


ТРИ ПОБЕДОНОСНЫХ ГОДА НА РЫНКЕ 
БУХГАЛТЕРСКИХ ПРОГРАММ 


БОЛЕЕ СТА ТЫСЯЧ Г ОВАТЕЛЕЙ В РОССИИ И СНЕ 
ЛУЧШАЯ БУХГАЛ? 1 ПРОГРАММА 1994 ГОДА 


ПОБЕДИТЕЛЬ АРОДНОГО КОНКУРСА 
БУХГАЛТЕ ПРОГРАММ 1995 года 


* подготовить отчеты в налоговую инспекцито и во все фонды 
“Учесть материалы, МБП, товары, расчеты с партнерами и т.д. 
рассчитать заработную плату 

подготовить и напечатать все первичные документы 
проанализировать финансовое состояние своей фирмы 


БЕСПЛАТНЫЕ КОНСУЛЬТАЦИИ 

БЕСПЛАТНОЕ ОБНОВЛЕНИЕ ОТЧЕТНЫХ ФОРМ 

ПРИГЛАШАЕМ ДИЛЕРОВ И УЧЕБНЫЕ ЦЕНТРЫ! Г 

ДИЛЕРАМ _ СКИДКИ ДО 80 %, УЧЕБНЫМ ЦЕНТРАМ - БЕСПЛАТ 
) ПРИГЛАШАЕМ ВАСВ ДЕМОНСТРАЦИОННЫЙ ЗАЛ ПО о 
| х гожск УПИ Р . м. Площадь Ил 

Осква, ул, Новорогожская, д. 19, ИПИ.РАН (ст 20 ти и р. 

И 


| 
| ИНФО-БУХГАЛТЕР ПОМОЖЕТ ВАМ: 


Тел: (095) 278-43-51, 278-63-58, 
факс: (095) 278-43-51, 310-70-50 

117900 Москва, ГСИ-1, ул. Вавилова, 
ИПИ РАН, ТОО "Информатик" 


30/6, 
дрес для переписки: Фи А 


"Информационно-издательский дом "ФИЛИНЪ" 
по телефонам (095) 450 0041, 459 4131 


а^ 


РТУ 
ы 2 рае 


НАЗНАЧЕНИЕ И УСТРОЙСТВО 
КОМПЬЮТЕРА 
РАБОТА В МІНрОМЅ 
РЕДАКТИРОВАНИЕ ТЕКСТОВ 


ПЕРЕВОД ТЕКСТОВ 


РНОТО$ ВУ АМОВЕУ 6 АКА ООМИТ190 


